CONSILIUL LOCAL SECTOR 1 BUCURESTI
DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA COPILULUI
Serviciul Registratura si Relatii cu Publicul
B-dul Maresal Averescu, nr.17, Sector 1 Bucuresti

tel/fax: 021.222.99.81; e-mail: comunicare(@dgaspe-sectorull.ro: registratura@dgaspc-sectorull.ro
operator prelucrare date personale nr. 6306

Data: 01.07.2016
Buletin Informativ

Accesul liber si neingradit al persoanei la orice informatii de interes public definite astfel
prin prezenta lege, constituie unul dintre principiile fundamentale ale relatiilor dintre persoane si
autoritatile publice, in conformitate cu Constitutia Roménia si cu documentele internationale
ratificate de Parlamentul Romaniei.

Prin autoritate sau institutie publicd se intelege orice autoritate ori institutie publicd ce
utilizeazd sau administreaza resursele financiare publice, orice regie autonomi, companie
nationald, precum si orice societate comerciala aflata sub autoritatea unei autoritati publice centrale
ori locale si la care statul roman sau, dupa caz, o unitate administrativ-teritoriala este actionar unic
ori majoritar.

Prin informatie de interes public se intelege orice informatie care priveste activitatile sau
rezultd din activitdtile unei autoritdti publice sau institutii publice indiferent de suportul ori de
forma sau de modul de exprimare a informatiei.

Prin informatie cu privire la datele personale se intelege orice informatie privind persoana fizica
identificatd sau identificabila.

* Actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea Directiei Generale
de Asistenta Sociala si Protectia Copilului.

Directia Generala de Asistentd Sociala si Protectia Copilului sector 1 este institutia publica
cu personalitate juridicd, infiintatd in subordinea Consiliului Local Sector 1, Municipiului
Bucuresti, prin comasarea serviciului public de Asistentd sociald si a serviciului public specializat
pentru protectia copilului de la nivelul sectorului respectiv.

Directia Generald de Asistenta Sociala si Protectia Copilului Sector 1 are rolul de a
identifica si de a solutiona problemele sociale ale comunitatii din domeniul protectiei copilului,
familiei. persoanelor singure, persoanelor varstnice, persoanelor cu handicap, precum si a oricaror
persoane aflate in nevoie.

Organizarea si functionarea Directiei Generale de Asistentd Sociala si Protectia Copilului,
este reglementatd de Legea nr. 705/ 03.12.2001 privind sistemul national de Asistentd sociald si
Hotararea nr. 1434 din 02.09.2004 privind atributiile si Regulamentul — cadru de organizare si
functionare ale directiei Generale de Asistenta Sociala si Protectia Copilului.

= Structura organizatorica

Structura organizatoricd a aparatului propriu al DGASPC sector 1 a fost aprobati prin Hotérarea
Consiliului Local Sector 1 nr.66/25.04.2016 si poate fi consultatd in format electronic de la
urmitoare adresd web http://www.dgaspe-sectorul 1 .ro/pagina.aspx?pid=80&kevn=9

— atributiile departamentelor — se afla in Regulamentul de Organizare si Functionare al
Directiei Generale de Asistenta Sociala si Protectia Copilului aprobat prin Hotédrarea de Consiliului
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Local Sector nr. 66/25.04.2016 si poate fi consultat in format electronic la urmétoarea adresd web:
http://www.dgaspc-sectorul l.ro/pagina.aspx?pid=79&keyn=10

=  Programul de functionare:

Accesul publicului la:

Compartimentele de specialitate din aparatul propriu:
- luni - joi intre orele 8:00 — 16:30

- vineri intre orele 8:00 — 14:00

Serviciul Registratura si Relatii cu Publicul:

- luni, miercuri, joi, vineri intre orele 8:00 — 16:30
- marti intre orele 8:00 — 18:00

* Programul de audiente:
Serviciul Prevenire — Sef Serviciu —Doina Prescura

Marti 12:00-14:00
Tel:021.222.76.20

= (Conducerea D.G.A.S.P.C. sector 1

Director General : Dr. Ddnut loan Fleacd
Director General Adjunct: Mariana Coman
Director Economic — Daniela Nitd
Director Executiv: Voicu Nicoleta Mioara

Persoanele responsabile cu activitatile de informare §i comunicare in cadrul DGASPC Sector 1,
sunt:

- Nicoleta Adriana Barbu -Tel:021.222.42.75;

- Gabriela De- Santha - Tel.021.222.99.81.

= Coordonatele de contact:

Denumire: Directia Generali de Asistenti Sociala si Protectia Copilului Sector 1

Sediu: B-dul Maresal Averescu nr.17 sector 1, Bucuresti.

Telefoane si adrese e-mail:

Director General - Danut loan Fleacd;

Telefon: 021.222.99.17, e-mail: director-general(@dgaspc-sectorull.ro.

Director General Adjunct-Directia Protectia Copilului Persoanei si Familiei-Mariana Coman;
Telefon: 021.222.99.15, e-mail: protectia-copilului(@dgaspc-sectorull.ro

Director General Adjunct Economic- Daniela Nitd;
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Telefon: 021.222.15.13, e-mail: economic(@dgaspc-sectorull.ro

Director Executiv- Directia pentru Protectia Copilului Persoanei si Familiei-Voicu Nicoleta
Mioara .

Telefon: 021/223.15.11, e-mail: voicunclt@yvahoo.com

Adresa web: www.dgaspc-sectorull.ro

= Asigurarea transparentei decizionale si a liberului acces la informatiile de interse
public

Asigurarea transparentei decizionale si a liberului acces la informatiile de interes public se face in
conditiile i cu respectarea Legii nr.544/2001 si Legii nr.52/2003.

*  Bugetul si bilantul contabil

Cheltuielile pentru activitatile desfasurate de citre DGASPC sector 1 in indeplinirea
atributiilor ce 1i revin se finanteaza de la bugetul local.

DGASPC sector 1 poate folosi, pentru desfagurarea si largirea activitatii sale, mijloace materiale §i
banesti primite de la persoane juridice si fizice, din tard sau strdinatate, sub formad de donatii si
sponsoriziri, cu respectarea dispozitiilor legale.

Bugetul pe anul 2016 a fost aprobat prin Hotérdrea nr.22/28.02.2016 privind  bugetul
general consolidat de venituri si cheltuieli pe titluri,articole si alineate pentru anul 2016 iar ultima
rectificare a bugetului general consolidat de venituri si cheltuieli pe titluri, articole si alineate
pentru anul 2016, fiind aprobati prin Hotédrarea nr.10/31.03.2016

Bilantul Contabil se realizeazi trimestrial, ultimul fiind predat la 18.04.2016 si poate fi
consultat la urmatoarea adresa web: http://www.dgaspe-
sectorull.ro/pagina.aspx?pid=129&keyn=36.

* Programele si strategiile proprii

Strategia Directiei Generale de Asistentd Sociald si Protectia Copilului aprobatd prin
Hotararea Consiliului local Sector 1 nr. 86/29.05.2014 poate fi cititd la urmatoarea adresd web:
http://www.deaspc-sectorull.ro/pagina.aspx ?pid=128&keyn=12;

Informatiile legate de programele desfisurate de Directia Generald de Asistentd Sociala si
Protectia Copilului se pot fi  accesate la urmatoare adresd web: hitp://www.dgaspc-
sectorull.ro/pagina.aspx?pid=142&keyn=13.

= Lista cuprinzand documentele de interes public

- legislatia privind sistemul de asistenta sociald;
- acorduri si conventii incheiate de DGASPC Sector 1 cu parteneri publici si privati (fac exceptie
conventiile in care sunt stipulate date personale ale diferitilor beneficiari);
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- comunicate de presd, buletine informative, brosuri, pliante, afise, ghiduri, privind activitatile
institutiei;

- declaratii de avere;

- declaratia de interese:

- tipizate, cereri tip, formulare necesare obtinerii de ajutoare sau diferite prestatii financiare:

- contracte de achizitie publicd, dupd incheierea procedurii de achizifie, cu respectarea
dispozitiilor in  vigoare privind accesul la informatiile de interes public.

* Lista documentelor gestionate si produse in cadrul DGASPC sector 1 Bucuresti

Nr. . . Directia/ Serviciul
Denumirea documentului P
Crt emitent
; idi n i Re
1. Organigrama D.G.A.S.P.C. SECTOR 1 Juridic Contencios , Resurse
Umane
Declaratia Directorului ral privind politica si
- Wi Iy UI}” Clene & privlmu Jpoiitica si D.G.A.S.P.C. Sector 1-
2. obiectivele in domeniul calititii Directar Genatil
(Strategia D.G.A.S.P.C. Sector 1,Obiectivele)
. . . Juridi encios, Resur
2, Regulament de organizare si functionare utidic COMENRIos, e
Umane
4 Regulanenittitorn Juridic Contencios, Resurse
Umane
. . .. o .. Juridi ntencios, Resur:
5 Decizii de numire a responsabililor cu diferite functii UEIdic ConTEnvio, 5
Umane
Juridic Contencios, Resurse
6. Managementul resurselor umane
Umane
7 Figa postului Juridic Contencios, Resurse
Umane
. o Juridic Co ios, Resurse
8. Programul instruirilor in anul 2016 bt HACHIOIBE, ESULS
Umane
. . e ot Juridic Contencios, Resurse
9. Proces verbal de instruire ( Fisa instruirii) bt Bl x
Umane
N Juridic Contencios, Resurse
10. Contract individual de munca WITGIO LOIENCIDS,; KESUTS
Umane
. . Juridic Contencios, Resurse
11. Fisa de evaluare a personalului
Umane
12 Procedura in cazul acordirii de consultatii scrise Juridic Contencios, Resurse
) ( in cadrul D.G.A.S.P.C. sector 1) Umane
13 Procedura pentru orice alte acte primite de la Juridic Contencios, Resurse
" | compartimentele din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector | care au Umane
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legitura cu lucrdri /dosare aflate in lucru in cadrul
serviciului Juridic

Juridic Contencios, Resurse

14, Acordarea vizei de legalitate
Umane
15 Acordarea vizei de legalitate conventiilor de colaborare Juridic Contencios, Resurse
) in care figureaza ca parte D.G.A.S.P.C. Sector | Umane
[ncadrarea salariatilor in cadrul directiei generale de - ;
16. . b - e . . . Juridic Contencios, Resurse
Asistentd sociald si protectia copilului Sector 1
' Umane
Juridic Contencios, Resurse
I Borderou concurs
Umane
. . . Juridic Contencios, Resurse
18. Fisa de interviu - concurs
Umane
. Juridic Contencios, Resurse
19. Nota de lichidare
Umane
Juridic Contencios, Resurse
20. Contract de munca
Umane
; 5 Juridic Contencios, Resurse
21 Fisa de angajare
Umane
’ - Juridic Contencios, Resurse
22 Declaratie — ca nu a avut carte de munca
Umane
. . iyl Juridic Contencios, Resurse
23. Declaratie de confidentialitate
Umane
.. . . . Juridic Contencios, Resurse
24, Solicitare intocmire Fisa post
Umane
Incadrarea in functia de asistent maternal profesionist,
25 asistent personal si ingrijitor la domiciliu in cadrul Juridic Contencios, Resurse
’ Directiei Generale de Asistentd Sociala si Protectia Umane
Copilului sector 1
Solutionarea cererilor pentru modificarea elementelor .. .
26. ¢ : peniri - Juridic Contencios, Resurse
unui contract individual de munca
Umane
Informare privind modificarea .y .
27. e : : Juridic Contencios, Resurse
Contractului individual de munca prin acordul partilor
Umane
i Juridic Contencios, Resurse
28. Acte aditionale
Umane
Solutionarea cererilor pentru concedii de odihna,
29 concedii fara plata, concedii pentru evenimente deosebite Juridic Contencios, Resurse
~7" | siaaltor tipuri de concedii acordate salariatilor din cadrul Umane
DGASPC Sectorul |
% ; ; Juridic Contencios, Resurse
30. Rechemare - concediu de odihna '
Umane
31 Modificarea organigramei, statului de functii si
2

regulamentului de organizare si functionare ale Directiei

Juridic Contencios, Resurse

S
ISO 9001
ertificat_4279
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Generale de Asistentd Sociala si Protectia Copilului Umane
Sectorul |
Solutionarea cererilor privind eliberarea adeverintelor - .
32. ’ ruor privin . Lo ' Juridic Contencios, Resurse
solicitate de catre salariati
Umane
. i ' Juridic Contencios, Resurse
33. Adeverinta salariu
Umane
% ; ; Juridic Contencios, Resurse
34. Adeverinta pensionare
Umane
s 5 : Juridic Contencios, Resurse
35. Solicitare adeverinta de vechime
Umane
5 . o o Juridic Contencios, Resurse
36. Procedura in cazul constatarii neconformitatii
Umane
4 Procedura in cazul definitivarii pe post a angajatilor s 3
37. > SRHIILVELIL P2 nsajal Juridic Contencios, Resurse
debutanti la implinirea termenului
Umane
A Procedura in cazul incetarii - .
38. e, s . Juridic Contencios, Resurse
Contractului individual de munca
Umane
Evaluarea anuala a performantelor profesionale ale
39. salariatilor directiei generale de asistentd sociala si Juridic Contencios, Resurse
Protectia Copilului Sectorul 1 Umane
. Juridic Contencios, Resurse
40. Fise de evaluare
Umane
Intocmirea si gestionarea dosarelor profesionale ce
A1 apartin functionarilor publici ce-si desfisoara activitatea Juridic Contencios, Resurse
" | lanivelul DGASPC Sector 1, proceduri ce se va utiliza in Umane
cadrul serviciului resurse umane aparat propriu
Procedura privind solutionarea cererilor/petitiilor - .
42, P d Sf). e g p. ¥ Juridic Contencios, Resurse
repartizate serviciului juridic, contencios
Umane
Procedura privind solutionarea dosarelor in care Juridic Contencios, Resurse
43. | D.G.A.S.P.C. Sector | figureaza ca parét sau reclamant, pe Umane
rolul instantelor de judecata.
. i - Juridic Contencios, Resurse
44, Procedura in cazul acordarii de consultatii verbale
Umane
G B g . - La nivelul fiecirui compartiment
45, Fisa individuala de Protectia muncii din cadrul DGASPC S1
Procedurd privind incheierea parteneriatelor Strategii, Proiecte, Programe in
46. /conventiilor de colaborare cu ONG/ institutii domeniul Asistentei Sociale si
publice relatia cu ONG
Strategii, Proiecte, Programe in
47. Procedura privind elaborarea proiectelor de finantare domeniul Asistentei Sociale si
relatia cu ONG
438. Procedura privind efectuarea voluntariatului in cadrul Strategii, Proiecte, Programe in
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directiei generale de asistenti sociald si protectia
copilului sector 1 Bucuresti

domeniul Asistentei Sociale si
relatia cu ONG

Procedura privind practica studentilor in cadrul

Strategii, Proiecte, Programe in

49, directiei generale de Asistentd sociald si domeniul Asistentei Sociale si
protectia copilului sector 1 Bucuresti relatia cu ONG
Procedura privind elaborarea Strategiei de Strategii, Proiecte, Programe in
50. | Asistentd sociald a directiei generale de Asistentd sociald domeniul Asistentei Sociale si
si protectia copilului sector 1 relatia cu ONG
inregistrarea si solutionarea cererilor cf. Legii nr.
51. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes Registratura si Relatii cu Publicul
public
57 Realizarea de materiale de promovare ale DGASPC Registratura si Relatii cu Publicul
] Sector |
53 Elaborarea raportului anual de activitate al DGASPC Registratura si Relatii cu Publicul
) Sector |
. . . . Directia Protecti ilului
54, Identificarea si selectia beneficiarilor e .ec.na qu. wu
Persoanei si Familiei
. . o irectia Protectia Copi i
55. Acordarea serviciilor de asistare integrata Drecti P i qp_ll_u]m
Persoanei si Familiei
56. Identificarea si selectia beneficiarilor Directia lOt.ec.Ua ng1l}1 L
Persoanei si Familiei
- ) Ew—— - Tulni
57 Raport de ancheta sociald Directia Prot.ec"gla C(?p.l : i
Persoanei si Familiei
58. Acord de incetare Directia Pro.tec.:tla C.OPI!UIU]
Persanei si Familiei
- Directia Protecti ilului
59. Cerere pentru acordarea de servicii in CAIA et st c_t:a Cc?pf L
Persoanei si Familiei
60. Instruirea salariatilor in domeniul situatiilor de urgenta Prevenire, Protectie gi PSI
61. Procedura operationala de instruire a salariati Prevenire, Protectie si PSI
62. Cercetarea accidentelor de munca Prevenire, Protectie si PSI
63 Rezolvarea situatiilor de urgenta ale persoanelor din Interventii in regim de Urgenta
’ sectorul 1. sesizate adulti
64 Proceduri de solutionarea cayurilor in cadrul Interventii in regim de Urgenta
) serviciului urgente adulti
Intocmirea angajamentelor legale si bugetare, Achizitii Publice, Avizare
65. propunerilor de angajare a unei cheltuieli si a Contracte
ordonantdrilor de plata.
Achizitii Publice, Avizare
66. Aprovizionarea de produse si servicii de la furnizori Contracte
67 Organizarea si desfasurarea procedurilor legale de Achizitii Publice, Avizare

achizitii — licitatii, cerere de oferta, negocieri etc.

Contracte
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Biroul Contabilitatea

68. Gestiune, casare, inventariere 3 o
Patrimoniului
Asigurarea transportului beneficiarilor din centre, :
v e . .. . N Biroul Auto
69. | echipei de interventie, angajatilor care realizeaza anchete
sociale
70 Planificarea si desfasurarea activititii- compartiment Biroul Tehnic
] informatica
Intocmirea angajamentelor legale si bugetare, Achizitii Publice, Avizare
7. propunerilor de angajare a unei cheltuieli si a Contracte
ordonantirilor de plata.
Achizitii Publice, Avizare
72 Aprovizionarea de produse si servicii de la furnizori Contracte
7 Organizarea si desfasurarea procedurilor legale de Achizifii Publice, Avizare
3, A 2 Contracte
achizitii — licitatii, cerere de oferta, negocieri etc.
74 Pagina de Garda a procedurilor Managementul Calitatii Serviciilor
] Sociale HACCP
75 Pagina de Garda a Manualului Calitatii Managementul Calitatii Serviciilor
] Sociale HACCP
76 Centralizatorul documentelor si inregistrarilor sistemului | Managementul Calitatii Serviciilor
’ de management al calitatii. Sociale HACCP
i Cerere atestare persoana/familie apta sa adopte Pymilial Adopfisi Pestadopit
78. Dosar deschidere procedura de adoptia copil Pamlial Adapliis: Posmigb!
ldentlf.lc'grea (.m.baza art. 26 d'm legefl 273/2(3042 unei Familial Adoptii si Postadoptii
79. familii potrivite pentru copilul a cdrui sc rimane
definitiva si irevocabila
30 Monitorizarea evolutiei copilului pe perioada Familial Adoptii si Postadoptii
’ incredintirii in vederea adoptiei
Monitorizarea evolutiei Postadoptie a copilului dupa . .. .
81. raménerea definitiva si irev};cabi[a ;JSC de P Familial Adoptii si Postadopti
incuviintare a adoptiei
8 Cerere acte familie atestata de citre sectorul | adresata de Familial Adoptii si Postadoptii
) directii din alte sectoare/judete
33 Citatie prin care TMB solicita raport final si rapoarte de Familial Adoptii si Postadoptii
) consiliere pentru adoptie in familie
34 Solicitare vizitare copii adoptabili adresata de Familial Adoptii si Postadoptii
) familii/persoane atestate de o alta D.G.A.S.P.C.
Adresa potrivire teoretica copii adoptabili transmisa -~ o ..
85. depalte D.G.AS.P.C.cu I’r)”zaufnilii[zitestate de Panniliel Adopiitsi Pustadopgi
D.G.A.S.P.C. sector 1 si aflate in evidentele O.R.A.
86. Solicitare de catre O.R.A. de date statistice adoptie Familial Adoptii si Postadoptii
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87. Informare transmisa de O.R.A. Familial Adoptii si Postadoptii
38 Alte cauze in care este implicata institutia si care pot Familial Adoptii si Postadoptii
) avea ca obiect declarare nulitate adoptie
39 Informare persoane/familii care isi manifesta intentia de a
) adopta. Familial Adoptii si Postadoptii
90. Activitati de informare a comunitatii Familial Adoptii si Postadoptii
91 Strategia anuala de recrutare a familiilor/persoanelor Familial Adoptii si Postadoptii
' adoptatoare din Sectorul 1
9 Program de pregitire si consiliere adresat Familial Adoptii si Postadoptii
' persoanelor/familiilor potential adoptatoare
Servicii de informare si sprijin pentru familia extinsa si Familial Adoptii si Postadoptii
93. pentru parintii copiilor pentru care solutia planului
individualizat de protectie este adoptia
94, Metodologie copii adoptati Familial Adoptii si Postadoptii
05, Ancheta socialid Familial Adoptii si Postadoptii
96. Atestat Familial Adoptii si Postadoptii
Cerere de evaluare
97. in vederea eliberarii atestatului Familial Adoptii si Postadoptii
de familie/persoana apta sa adopte
08. Dispozitie Familial Adoptii si Postadoptii
99 Fisd de evaluare initiala a persoanei/familiei potential Familial Adoptii si Postadoptii
) adoptatoare
100 Fisa de evaluare psihologici a persoanei/familiei Familial Adoptii si Postadoptii
) Potential adoptatoare
101. Fisa de observatie pe parcursul pregitirii Familial Adoptii si Postadoptii
Informatii privind criteriile i procedura de evaluare si
102. pregatire in vederea obtinerii atestatului ca Familial Adoptii si Postadoptii
familie/persoana apta sa adopte
103 Informatii cu privire la termenele stabilite pentru fiecare _
) din etapele procedurilor de adoptie Familial Adoptii si Postadoptii
104 Acte necesare pentru atestare ca persoana / B -
) familie apta sa adopte Familial Adoptii si Postadoptii
105 Program de pregitire si consiliere adresat _
) Persoanelor/familiilor potential adoptatoare Familial Adoptii si Postadoptii
Raport de evaluare a capacititii de a adopta a
106. persoanei/familiei potential adoptatoare Familial Adoptii si Postadoptii
Nume si prenume
Raport final
107. Referitor la evolutia relatiilor dintre Familial Adoptii si Postadoptii
copil si familia/ familia adoptatoare
108. Raport post-adoptie pentru copil Familial Adoptii si Postadoptii
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109. Raport privind acomodarea copilului Familial Adoptii si Postadoptii
110. Raport bilunar Familial Adoptii si Postadoptii
11 Solutionarea un_ei cereri privind instituirea mésurii de o )
) protectie speciala- plasament la o familie/persoana Familial Adoptii si Postadoptii
12 Monitorizarea aplicdrii masurii de protectie speciala — o )
’ plasament Familial Adoptii si Postadoptii
Solutionarea cererii privind instituirea tutelei la o
113. | familie/persoana pentru copilul lipsit definitiv de ocrotire Familial Adoptii si Postadoptii
parinteasca
114 Solutionara cererilor privind reintegrarea copilului aflat Familial Adoptii si Postadoptii
’ in plasament familial in familia naturala
115 Solutionarea cererilor privind incetarea plasamentului la Familial Adoptii si Postadoptii
) o familie/persoana
116. Raport de vizita Familial Adoptii si Postadoptii
17, Contract cu beneficiarul/reprezentantul familiei Familial Adoptii si Postadoptii
118. | Cerere privind deplasarea copilului de la domiciliul AMP | Asistenti Maternali Profesionisti
119, Cerere privind reintegrarea fzopilului in familia naturala/ Asistenti Maternali Profesionisti
extinsa
120 Inscrierea in sistemul de invataméant a .copilului plasat la Asistenti Maternali Profesionisti
' asistentul maternal profesionist
Instrumentarea situatiilor de abuz/neglijare asupra Asistenti Maternali Profesionisti
121. | copilului beneficiar al masurilor de protectie speciala la
AMP
122 Cerere de plasament a copilului aflat laun AMP la o Asistenti Maternali Profesionisti
) familie/persoana
Mentinerea masurii de protectie speciala —plasamentul Asistenti Maternali Profesionisti
123 copilului la asistent maternal profesionist cu schimbarea
’ asistentului maternal profesionist (angajat al DGASPC
Sector 1) si a domiciliului copilului
124, Solutionarea sesizarilor / reclamatiilor Asistenti Maternali Profesionisti
125 Plasamentul in regim de urgenta la un asistent maternal Asistenti Maternali Profesionisti
' profesionist
126 Acordarea drepturile de care beneficiaza copii plasati la Asistenti Maternali Profesionisti
' asistent maternal profesionist
Gestionarea situatiei in care copilul ocrotit la asistentul Asistenti Maternali Profesionisti
127. maternal profesionist, pariseste domiciliul fara
permisiunea acestuia
128 Instrumentarea cazulyi copilului pentru care s-a instituit Asistenti Maternali Profesionisti
' masura de protectie speciala de plasament la AMP
129. | Procedura privind stabilirea plasamentului intr-un centru | Asistenti Maternali Profesionisti
130, Procedura privind instrumentarea dosarului de deschidere Asistenti Maternali Profesionisti

a procedurii de adoptie interna
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Asistenti Maternali Profesionisti

131. Fisa de evaluare a nevoilor copilului
132 Fisa de evidenta a vizitelor Asistenti Maternali Profesionisti
133. Ancheta sociald privind situatia familiei copilului Asistenti Maternali Profesionisti
134. Planul individualizat de protectie Asistenti Maternali Profesionisti
135. Raport de potrivire Asistenti Maternali Profesionisti
136 o Raport de vizita Asistenti Maternali Profesionisti
' Monitorizarea post-plasament a copilului la AMP
137, o Raport d'e vizita o Asistenti Maternali Profesionisti
Monitorizarea post reintegrare a copilului
138. Minuta Asistenti Maternali Profesionisti
139, o Raport de vizita Asistenti Maternali Profesionisti
Monitorizarea post-plasament a copilului
140. Raport de vizitd COp“ = pz‘mntl Asistenti Maternali Profesionisti
141 . Raport Asistenti Maternali Profesionisti
" | Monitorizarea post reintegrare in familia naturala/extinsa
142 Procedura privind instrumentarea dos.aru]ui de deschidere | Asistenti Maternali Profesionisti
] a procedurii de adoptie interna
143, Procedura privind recrutarea / identificarea asistentilor Asistenti Maternali Profesionisti
maternali profesionisti
144 Procedura privind evaluarea capacitatii Asistenti Maternali Profesionisti
' solicitantilor in vederea atestarii ca AMP
145 Procedura privind atestarea ca asistent  maternal Asistenti Maternali Profesionisti
' profesionist
Procedura privind identificarea unui asistent maternal Asistenti Maternali Profesionisti
146. | profesionist pentru copilul lipsit temporar sau definitiv de
ocrotirea parintilor sai
147 Procedura privind plasarea cppi!ului la asistent maternal Asistenti Maternali Profesionisti
) profesionist
148 Procedura privind Tngrijirea‘cc.)pillului la asistentul Asistenti Maternali Profesionisti
' maternal profesionist
149 Procedura privind monitorizarea‘act.ivitétii asistentului Asistenti Maternali Profesionisti
] maternal profesionist
150 Procedura privind evaluarea anuald a gctivitétii Asistenti Maternali Profesionisti
) asistentului maternal profesionist
151 Procedura privind reinnoirea atgsta.tului de asistent Asistenti Maternali Profesionisti
) maternal profesionist
152 Procedura privind modificarea atestatului de asistent Asistenti Maternali Profesionisti
' maternal profesionist
153 Procedura privind retragerea atestjeltului de asistent Asistenti Maternali Profesionisti
maternal profesionist
154, Procedura privind formarea continu a asistentilor Asistenti Maternali Profesionisti

maternali profesionisti
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Procedura privind decontarea cheltuielilor de intretinere

Asistenti Maternali Profesionisti

155. pentru copilul pe care asistentul maternal il are in
plasament
156. Cerere pentru eliberarea atestatului de AMP Asistenti Maternali Profesionisti
157 Cererea de evaluare in vederea eliberarii atestatului de Asistenti Maternali Profesionisti
' asistent maternal profesionist
158 Cererea de evaluare in vederea reinnoirii atestatului Asistenti Maternali Profesionisti
) de asistent maternal profesionist
159. Cerere pentru inscriere la cursul de AMP Asistenti Maternali Profesionisti
160 Raport de monitorizare a activitatii asistentului maternal | Asistenti Maternali Profesionisti
) profesionist
161 Raport privind monitorizarea activititii asistentului Asistenti Maternali Profesionisti
) maternal profesionist
162. Declaratie de confidentialitate Asistenti Maternali Profesionisti
Instituirea respectarea, si garantarea masurilor de Secretariat Comisii
163. | protectiei speciale cu caracter temporar a copilului aflat
in dificultate
164 Certificat de incadrare a copilului intr-un grad de Secretariat Comisii
) handicap
165. Confirmare comunicare hotarare Secretariat Comisii
166. Proces verbal de amanare Secretariat Comisii
167 Certificat Secretariat Comisii
] de expertizi si orientare scolara/profesionala
168. Inaintare comunicare hotarare Secretariat Comisti
169. Incadrarea copilului cu dizabilitati in grad de handicap Secretariat Comisii
170. Orientarea scolara a copilului cu dizabilitéti Secretariat Comisii
Instituirea respectarea, si garantarea masurilor de
rotectiei speciale cu caracter temporar a copilului ; g
171. P O,t pe oF o S UI.I.“ gl Secretariat Comisii
in dificultate- Reevaluarea periodica a masurii de
protectie speciala
Instituirea respectarea, §i garantarea masurilor de
iei i 1 i i aflat . e
172, pr(itect_lel speciale cu caracter te{npora'r a coqllulgt afl Secretariat Comisii
in dificultate- Revocarea sau inlocuirea misurii de
protectie deja stabilite
173. | Eliberarea atestatului de asistent maternal profesionist Secretariat Comisii
174. Solicitarea/eliberarea avizului CPC sector Secretariat Comisii
Plangere adresata de copil, in masura in care
175. solutionarea acesteia nu este stabilita de lege in Secretariat Comisii

competenta altor institutii
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Procedura privind inregistrarea documentelor de intrare

Monitorizare Analiza Statistica,

176. . L v - Indicatori de Asistenta Sociala si
in cadrul Serviciul Monitorizare . .
Incluziune Sociala
. C . Monitorizare Analiza Statistica,
Procedura privind distribuirea documentelor de intrare g . . . 1
177. — p Indicatori de Asistenta Sociala si
pentru a fi monitorizate/solutionate . .
Incluziune Sociala
e 5 - A ; Monitorizare Analiza Statistica,
Procedurd privind monitorizarea activitatii de protectie a : : : : :
178. . . Indicatori de Asistenta Sociala si
copilului desfasurata de DGASPC sector | . .
Incluziune Sociala
Procedura privind analiza/sinteza datelor cu Monitorizare Analiza Statistica,
179. privire la activitatea de Protectie a copilului desfasurata Indicatori de Asistenta Sociala si
de DGASPC Sector 1 Incluziune Sociala
Procedurd privind realizarea rapoartelor cu Monitorizare Analiza Statistica,
180. privire la activitatea de protectie a copilului Indicatori de Asistenta Sociala si
desfasurata de DGASPC Sector | Incluziune Sociala
Procedura privind acordarea de servicii specializate
181. copilului care este deja beneficiar al unei forme de Protectie Copil Delincvent
protectie speciala
Procedura privind acordarea serviciilor de consiliere . . .
182. P ordarea 5 ¢ Protectie Copil Delincvent
psihologica
Procedura privind desfasurarea activitatilor de
183. prevenire a consumului de droguri si a delincventei Protectie Copil Delincvent
juvenile
184. Procedura privind audierea copilului de catre politie Protectie Copil Delincvent
- P —————— =T = . ‘ :
185. rocedura pr|v1nfi 1nst1?u'1rea masurii de plasament Piotectie Copil Delincvait
in familia extinsa
Procedura privind instituirea masurii de plasament 5 ; ’
186. iy i : . b Protectie Copil Delincvent
intr-un centru rezidential specializat
Pr rivind instituir asurii raveghere ; ; X
187, ocedura privind institu rea masur de supraveghe Protectic Copil Deliricvent
specializati
188, Instrumentare? cazului Copllu_lm pen_tru care s-a instituit o Rezidantial
masura de protectie speciala in SR
i ilului r -a instituit : ;
189, Instrumentarea cazulunl 00p|_1u1u1 pentru care s-a i stitu Rezidsntisl
plasamentul in regim de urgenta in SR
Intocmirea si revizuirea PIP Rezidential
190. . . .
(plan individualizat de protectie)
191, Reevaluarea cazului Rezidential
192. Solutionarea unei cereri de reintegrare Rezidential
193. Solutionarea unei cereri de plasament familial Rezidential
194, Solutionarea unei cereri de instituire a tutelei Rezidential
195. | Stabilirea plasamentului la asistent maternal profesionist Rezidential
196 Stabilirea plasamentului la un alt centru din cadrul Rezidential

DGASPC sector 1/ la un alt DGASPC sau la un ONG
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197. inregistrarea tardivi a nasterii copilului Rezidential
198 Intocmirea dosarului de stabilire a tipului si gradului de_ Rezidential
" | handicap si/sau orientare / reorientare scolard a copilului
199 Obtinerea consimtdmantului reprezentantului legal al Rezidential
) copilului
200. Mentinerea legaturii cu familia Rezidential
201. intocmirea actului de identitate al copilului Rezidential
202. Monitorizarea postreintegrare a copilului Rezidential
203 Rezolvarea cazurilor de abse_njta a copiilor din centru fara Rezidential
permisiune
204. Admiterea tanarului in apartamentul social Rezidential
205 Reevaluarea cazului tinarului protejat in apartamentul Rezidential
' social
206. Educatia tAndrului protejat in apartamentul social Rezidential
207 Recreerea - socializarea tnarului protejat in apartamentul Rezidential
) social
208 Deprinderile de viata independenta ale tdnarului protejat Rezidential
) in apartamentul social
209 Asistentd materiala si Financiara tdnarului protejat in Rezidential
) apartamentul social
210. Contract de rezidenta pentru tinerii din apartamente Rezidential
211. Program de acomodare Rezidential
212 Procedura privind acordarea serviciilor pentru copilul Violenta asupra copilului
) abuzat
213 Procedura privind acordarea serviciilor pentru copilul Violenta asupra copilului
) neglijat
Procedura privind acordarea serviciilor pentru copilul Violenta asupra copilului
214. care a fost separat de unul dintre parinti datorita
divortului/despartirii acestora
715 Procedura privind acordarea serviciilor pentru copilul Violenta asupra copilului
) exploatat
Procedura privind evaluarea situatiei socio-economice a
216. famil_iilor cu domic_i.liul in sect(_)r 1 ai caror copii . Prevenire Separafe.a Copilului de
beneficiazd de masurii de protectie in alte sectoare si Familie
judete
Acordarea serviciilor pentru copilul abuzat
217, /neglijat/exﬂploatzft care este beneficiar al masurii dc? Violenta asupra-copibului
plasament in regim de urgenta pe calea ordonantei
presedintiale
Acordarea serviciilor pentru beneficiarii care apeleazi
218. g telesonicn Violenta asupra copilului

0800 800 061
“telefonul copilului”
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Procedura privind acordarea serviciilor pentru copilul

219. neinsefit/iraficat Violenta asupra copilului
Procedura privind inregistrarea in sistemul / baza de
220. date CMTIS (Child Monitoring and Tracking Violenta asupra copilului
Information System)
291 Luarea in evidenta a copilului cu dizabilitati i/ sau Evaluare Complexa a Copilului
' dificultati de invatare.
Evaluarea socio-psiho-sociala a copilului cu dizabilitati,
la solicitarea parintelui sau a sau a reprezentantului legal
i/ sau evaluarea socio-psiho-pedagogica, pe ciclu scolar, I
2. | a copilulii cu dizabilitati, dificulfati do nvatare s?/ sqy | DraluareiComplexan Copilulni
dificultati de adaptare scolara si orientarea scolara/
profesionald spre unitati de invatamant special, integrat
si/ sau incluziv.
Procedura privind opunerea adresata C.P.C. de incadrare Evaluare Complexa a Copilului
223. intr-o categorie de persoane cu handicap care necesita
protectie speciala.
224, Procedura privind reevaluare periodica. Evaluare Complexa a Copilului
225. Procedura privind inchiderea cazului. Evaluare Complexa a Copilului
226. Raport de evaluare complexa a copilului Evaluare Complexa a Copilului
227, Raport de reevaluare Evaluare Complexa a Copilului
228. Plan de recuperare a copilului cu dizabilitati Evaluare Complexa a Copilului
229. Fisa de expertiza si orientare scolara si profesionala Evaluare Complexa a Copilului
230 Raport de evaluare in vederea orientarii scolare si/ sau Evaluare Complexa a Copilului
' profesionale
Cerere catre Evaluare Complexa a Copilului
231. Comisia pentru Protectia copilului
Sector |
239 Evaluare Complexa a Copilului
) Raport de evaluare a situatiei familiei si copilului
933 Evaluare Complexa a Copilului
) Contract cu beneficiarul/reprezentantul familiei
Fisa privind Evaluare Complexa a Copilului
234. .
Traseul educational
235. Fisa psihologica Evaluare Complexa a Copilului
Evaluare Complexa a Copilului
236. Cerere de incadrare a copilului intr-o categorie de
persoane cu handicap
5 Evaluare Complexa a Copilului
237. : o ot ; -
Cerere de orientarea gcolard si/ sau profesionala
238, Rezolvarea cazurilor mamelor fira acte de identitate,dar | Prevenire si Interventie in Situatia

identificate de politie cu domiciliu in sector 1

Parasirii copilului in Maternitati

239.

Rezolvarea cazurilor mamelor firi acte de identitate,

Prevenire si Interventie in Situatia
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dar identificate cu domiciliul in alte sectoare/judete

Parasirii copilului in Maternitati

Rezolvarea cazurilor mamelor care solicitd masura de

Prevenire si Interventie in Situatia

240. : ) Sz en o ) s
2 protectie pentru copil Parasirii copilului in Maternitéti
Rezolvarea cazurilor mamelor cu domiciliul in alte Prevenire si Interventie in Situatia
241. sectoare/judete care solicitd masura de protectie Pardsirii copilului in Maternitati
pentru copil
242 Rezolvarea cazurilor mamelor identificate sau Prevenire si Interventie in Situatia
' neidentificate de Politie, fugite din unitati sanitare Pardsirii copilului in Maternitati
243 Rezolvarea cazurilor mamelor cu domiciliul in alte Prevenire si Interventie in Situatia
) sectoare/judete, fugite din unitatile sanitare Pardsirii copilului in Maternitati
244 Rezolvarea cazurilor mamelor cu domiciliul in alte Prevenire si Interventie in Situatia
' sectoare/judete care solicita centru maternal Parasirii copilului in Maternitati
: . i ; Prevenire si Interventie in Situatia
245, Rezolvarea cazurilor mamelor minore fari identitate S JLBCER B e
Parasirii copilului in Maternitati
. . - . Prevenire si Interventie in Situatia
246. Rezolvarea cazurilor mamelor majore fard identitate RO SR e i
Pardsirii copilului in Maternititi
- . i Prevenire si Interventie in Situatia
247. Consilierea psihologica I e o %
> PSIOTos Pérasirii copilului in Maternitati
248 Acordarea ajutoarelor Financiare/ materiale/ i inscrierea Prevenire Separare Copil de
) copiilor la Centre de Zi si Gradinite din Comunitate. Familie
. . ) R - Prevenire Separare Copil de
249. Solutionarea cazurilor de violenta in familie evEniis Sep i P
Familie
. . . o n Prevenire Separare Copil de
250. Admiterea cuplului mama — copil in Centru Maternal para P
Familie
. . L Prevenire Separare Copil de
251. Consilierea psihologica pare P
Familie
Organizarea de seminarii, work- shop-uri, intalniri ale Prevenire Separare Copil de
252. E.LL si de evenimente pentru socializarea copilului din Familie
comunitate
253 Obtinerea de consumabile, logistica, obiecte de mobilier Prevenire Separare Copil de
o si materiale igienico- sanitare Familie
254 Consilierea socialad a persoanelor care solicita suport Prevenire Separare Copil de
] psiho-social Familie
: " Prevenire Separare Copil de
255. Educatia parentald pare p
: Familie
5 . N Prevenire Separare Copil de
256. Lucru pe programe in parteneriat public privat para P
Familie
157 Procedura privind instrumentarea cazurilor de Prevenire Separare Copil de
) copii cu périntii plecati la munca in strdinatate Familie
. Prevenire Separare Copil de
258. Adresa planificare para P
Familie
. Prevenire Separare Copil de
259. Contract cu beneficiarul para P
Familie
. Prevenire Separare Copil de
260. Evaluare detaliata P P

Familie
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Prevenire Separare Copil de

261. Evaluare initiala -
Familie
. i . i Copil de
262. Fisa monitorizare copil Prevenire Sepa.ra.lre op!
Familie
s P ire Separare Copil de
263. Inchidere caz revenire Scpara P!
Familie
o i Copil de
264. Invitatie cu acte Feevsnime Sepa_re_zlre opilid
Familie
- ire ; il de
265. Plan de servicii EISTIe Sepa.l are Lop!
Familie
e . P i il d
266. Plan individualizat de protectie RIS Sepa'ra_tre Capilee
Familie
267. Raspuns prelungire Preyents Sepa.rf_are Copil de
Familie
Referat de necesitate pentru procurarea de Prevenire Separare Copil de
268. bunuri/prestarea de servicii pentru desfasurarea Familie
activitatilor
G b g i Prevenire Separare Copil de
269. Proces verbal de constatare a parasirii copilului -
Familie
o i il de
270. Cerere pentru acordare servicii sociale Prevenire Sepa.rrftre Copt
Familie
Admi azdui lului -copi idei : ; . Ny
271 dmiterea/gazduirea cup ului mama-copil/gravidei Asistenti Maternali Profesionisti
In centrul maternal.
Intocmirea evaluirii detaliate pentru cuplul mama-copil Asistenti Maternali Profesionisti
272. gravidd din Centrul Maternal
Intocmirea planului de servicii pentru cuplul Asistenti Maternali Profesionisti
273 Mama-copil/Gravida asistata/
gazduitd in Centrul maternal
274 Mentinerea stirii de sanitate a cuplului mama-copil/ | Asistenti Maternali Profesionisti
) gravidei din Centrul Maternal
275 Asigurarea alimentatiei corespunzatoare pentru Asistenti Maternali Profesionisti
) cuplul mama-copil/ gravidei in Centrul Maternal
Acordarea serviciilor de interventie in situatie de Asistenti Maternali Profesionisti
276. criza pentru cuplul mama-copil/ gravida asistat in
Centrul Maternal
Intocmirea programului personalizat de interventie Asistenti Maternali Profesionisti
277. (PPI) pentru cuplulMama-copil/ gravida din
Centrul Maternal
278 Externarea cuplului mama-copil Asistenti Maternali Profesionisti
) Asistat in centrul maternal
279 Raport de evaluare detaliata Asistenti Maternali Profesionisti
- (model)
280 PROGRAM PERSONALIZAT DE INTERVENTIE Asistenti Maternali Profesionisti

(Model pentru utilizare in Centrul Maternal)
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Certificat 4279 {

Admiterea copilului in centrele de recuperare si de zi

CSS SF Ecaterina

48l pentru copilul cu dizabilitéti Centre d&;;:gﬁ;;g; gide @
CSS SF Ecaterina
282. Procesul de evaluare a copilului cu dizabilitati Centre de recuperare si de zi
(dizabilitati)
. Elaborarea, aplltcarea $3 reevaluarea Planului | CSS SF Ecaterina
. | Personalizat de Interventie (PPI) in centrele de recuperare o .
283. : e i Centre de recuperare si de zi
; (dizabilitati)
_ .Puro_c.:edura injcocmirii,‘En'l'p‘lementérii si CSS SF Ecaterina
monitorizarii Planului de Servicii in centrele de . .
284. recuperare si de zi Centre de recuperare si de zi
(dizabilitati)
Procedura privind derularea programului zilnic al CSS SF Ecaterina
285. copiilor care frecventeazé centrele de Centre de recuperare si de zi
recuperare §i de zi (dizabilitati)
Procedura privind activititile recreative si de socializare CSS SF Ecaterina
286. a copiilor care frecventeaza centrele de Centre de recuperare si de zi
recuperare si de zi pentru copilul cu dizabilititi (dizabilitati)
CSS SF Ecaterina
287. Activitatile educationale Centre de recuperare si de zi
(dizabilitati)
Fisa de monitorizare a progresului Lk ok E,catermell ;
288. Centre de recuperare si de zi
(dizabilitati)
289, Activititile de consiliere si sprijin pentru parinti Centrg?ii iiuiceifr?;? de zi
(dizabilitati)
Plan de consiliere Cas BF Ecaterinall
290. Centre de recuperare si de zi
(dizabilitati)
Fisa de identificare a nevoilor familiei CSS SF Ecaterina
291. (la intrarea in program) Centre de recuperare si de zi
(dizabilitati)
Fisa de identificare a nevoilor familiei CSS SF Ecaterina
292. (periodic) Centre de recuperare si de zi
(dizabilitati)
Colaborarea activa cu familiile copiilor care CSS SF Ecaterina
293. frecventeaza centrele de recuperare i de zi Centre de recuperare i de zi
(dizabilitati)
Raport de reuniune individuala de informare a parintilor CSS SF Ecaterina
294, La admiterea copilului in centru Centre de recuperare si de zi

(dizabilitati)
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T a g : ;
295, Raport de reuniune individuald de informare a parintilor Centre de tecuperate §i de zi
(dizabilitati)
Evaluarea satisfactiei beneficiarilor §i CSS SF Ecaterina
296. solutionarea sesizarilor si reclamatiilor Centre de recuperare si de zi
(dizabilitati)
Chestionar pentru parinti (i o Eostering
297, P part Centre de recuperare si de zi
dizabilitéti
( ‘
CSS SF Ecaterina
298. Activititile de abilitare reabilitare Centre de recuperare si de zi
(dizabilitati)
Activitatea de consiliere de grup a CSS SF Ecaterina
299. familiilor/apartinatorilor cu copii cu dizabilitati Centre de recuperare si de zi
dizabilitati
( !
Amenajarea si igienizarea spatiilor destinate CSS SF Ecaterina
300. desfasuririi activititilor complexului Centre de recuperare si de zi
(dizabilitati)
CSS SF Ecaterina
301. Amenajarea i igienizarea spatiilor sanitare Centre de recuperare si de zi
dizabilitati
( t
Inregistrarea si Solutionarea sugestiilor si CSS SF Ecaterina
302. reclamatiilor Centre de recuperare si de zi
(dizabilititi)
CSS SF Ecaterina
303. Protectia copilului impotriva abuzurilor Centre de recuperare si de zi
(dizabilitati)
Relationare cu voluntari din comunitate i cu CSS SF Ecaterina
304. studenti/masteranzi Centre de recuperare si de zi
(dizabilitati)
305, Acordarea alocatiei de stat ;.)otriwt Legii nr. 61/1993, Alocatii
republicata
Acordarea indemnizatiei de crestere copil, a stimulentului
306. de insertie, a sprijinul.ui lunar s.i a inc}emnizatiilor pentru Alositi
cresterea copilului cu handicap, in baza OUG nr.
111/2010, cu modificarile si completarile ulterioare
Acordarea alocatiei pentru sustinerea familiei in baza ..
307. .. i SR o : Alocatii
legii 277/2010 modificarile si completarile ulterioare
308. Comunicarea dlSpOZl;_;::dciL;;Jprmre a indemnizatie Prestatii Persoane cu Handicap
309. Comunicarea dlspOZIt}eI cu privire la facilitatile Prestafii Persoane cu Handicap
persoanei cu handicap
310. Comunicarea d]S[:‘lOZl‘gli-ﬁl 1ndemfuzatlel echivalenta cu Prestatii Persoane cu Handicap
salariul asistentului personal
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311 Dovada depunerii cererii Prestatii Persoane cu Handicap
Cerere si Declaratie pe propria raspundere
312. Pentru acordarea drepturilor prevézute la art.12 alin. (1) Prestatii Persoane cu Handicap
lit. B), e) — g) si la alin.(2) din legea nr.448/2006
Procedura privind acordarea indemnizatiei lunare in
313 cuantum egal cu salariul net al asistentului social Familial Persoane cu Handicap
" | debutant cu studii medii din unititile de asistenta sociala Grav
din sectorul bugetar
Procedura privind acordarea indemnizatiei echivalente cu .. .
314. salariul net al asistentului personal pe perioada Familial Persoane cu Handicap
i e . . Grav
concediului de odihni al asistentului personal
Procedura privind sistarea indemnizatiei lunare in
315 cuantum egal cu salariul net al asistentului social Familial Persoane cu Handicap
" | debutant cu studii medii din unitatile de asistentd sociala Grav
din sectorul bugetar, altele decét cele cu paturi
316 Procedura privind angajarea asist_entilor personali ai Familial Persoane cu Handicap
) persoanei cu handicap Grav
317 Procedura privind monitorizare-a activitatii asistentilor Familial Persoane cu Handicap
' personali Grav
318, Procedura privind eliberarea adeverintelor Familial Persoane cu Handicap
Grav
319 Procedura privind solu;ionarea-petigiilor, sesizdrilor sau Familial Persoane cu Handicap
) reclamatiilor Grav
Procedura privind elaborarea raportérilor solicitate de - ;
320. | diverse institutii cu atributii de monitorizare a activitatii Familial Fersoane gy Hundiep
? ? LR o s ? Grav
in domeniul asistentei sociale
391 Procedurd privind arhivarea documentelor Familial Persoane cu Handicap
) Grav
Acord Familial Persoane cu Handicap
322. Pentru indemnizatia lunard/angajarea unui asistent Grav
personal
Optiune Familial Persoane cu Handicap
323 Pentru acordarea indemnizatiei lunare / asistent personal Grav
Persoanei cu handicap grav sau reprezentantului sau legal
324 Dispozitie Familial Persoane cu Handicap
' Prelungire Indemnizatie Grav
325 Adresa (comunicare dispozitie privind dreptul; de Familial Persoane cu Handicap
’ acordare a Indemnizatiei lunare) Grav
326 Adresa ( pentru _comunicare Flispozitie acordare Familial Persoane cu Handicap
) Indemnizatie pe perioada CO) Grav
Cerere Familial Persoane cu Handicap
327. . . o e
Pentru sistarea indemnizatiei lunare Grav
Cerere Familial Persoane cu Handicap
328. Pentru sistarea indemnizatiei [unare Grav

(sistare deces)
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4 Adresa Familial Persoane cu Handicap
329. . .
(Comunicare sistare) Grav
330 Referat de anchetd sociala Familial Persoane cu Handicap
) Privind angajarea asistentului personal Grav
331 Referat de ancheta sociala privind monitorizarea Familial Persoane cu Handicap
) activitatii asistentului personal Grav
CHESTIONAR de evaluare a gradului de satisfacere a Familial Persoane cu Handicap
332. persoanei cu handicap grav privind activitatea Grav
asistentului personal
e, s s el ; Familial Persoane cu Handicap
333 Fisa de evaluare a activititii asistentului personal g
N Familial Persoane cu Handicap
334, . . :
Raport de activitate semestrial Grav
Evaluarea Complexa a Pers.
5 . dulte cu Handi i
335. Evaluarea/reevaluarea persoanelor adulte cu handicap & 4 Handicap s
Monitorizare
Evaluarea Complexa a Pers.
- . . Ite ¢ i i
336. Procedura privind evaluarea sociala Adnles 4 Ha_ndlcap .
Monitorizare
Evaluarea Complexa a Pers.
3 i i
337. Evaluarea medicala Ayl ® Hgndicap 3
Monitorizare
Evaluarea Complexa a Pers.
; ; Adulte cu Handicap si
338. Evaluarea psihologica _— ps
Monitorizare
Evaluarea Complexa a Pers.
: o —— Adulte cu Handicap si
339. Evaluarea vocationala sau a abilitatilor personale - P
: Monitorizare
Evaluarea Complexa a Pers.
5 ' y . Adulte cu Handicap si
340. Evaluarea nivelului de educatie u ' Handicap s
Monitorizare
Evaluarea Complexa a Pers.
I . . _— Adulte cu Handicap si
341. Evaluarea abilitatilor si a nivelului de integrare sociald o P
; Monitorizare
Evaluarea Complexa a Pers.
. - e e n ; Adulte cu Handicap si
342 Recomandarea incadrarii/mentinerii in grad de handicap P

Monitorizare
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Intocmirea raportului de evaluare complexa pentru

Evaluarea Complexa a Pers.

Adulte cu Handicap si

343 i
o fiecare persoana evaluate Monitorizare
DGASPC S1
Evaluarea Complexa a Pers.
344, Procedura privind avizarea P.1.S Adulte cu Handicap si
Monitorizare
Evaluarea Complexa a Pers.
345 Recomandarea masurilor de protectie a adultului cu Adulte cu Handicap si
' handicap Monitorizare
Evaluarea Complexa a Pers.
346 Evaluarea indeplinirii conditiilor necesare pentru Adulte cu Handicap si
' atestarea ca asistent personal profesionist Monitorizare
Evaluarea Complexa a Pers.
= - ; : ; Adulte cu Handicap si
347. Consilierea psihologica persoanelor adulte cu handicap b P
Monitorizare
Elaborarea situatiilor/raportarilor solicitate de diverse Evaluarea Complexa a Pers.
348. institutii cu atributii de coordonare/monitorizare a Adulte cu Handicap si
activitatii in domeniul asistentei sociale Monitorizare
Evaluarea Complexa a Pers.
349 Acte necesare pentru acordarea Adulte cu Handicap si
’ Alocatiei de hrand pentru copiii cu HIV/SIDA -
Monitorizare
Evaluarea Complexa a Pers.
350 Acte necesare intocmirii dosarului pentru obtinerea Adulte cu Handicap si
' alocatiei duble si a bugetului complementare Monitorizare
: . ; Evaluarea Complexa a Pers.
Acte necesare pentru obtinerea drepturilor acordate in piex ;
A .. - . Adulte cu Handicap si
351. | baza legii 448/2006, de citre persoanele cu handicap grav .
; Monitorizare
§1 accentuat
Acte necesare pentru obtinerea drepturilor acordate in Evaluarea Complexa a Pers.
352. baza legii 448/2006, de citre persoanele cu handicap Adulte cu Handicap si
mediu Monitorizare
. . ; G Evaluarea Complexa a Pers.
\ Cerere tip pentru acordarea drepturilor cuvenite copilului o prex b
353. . Adulte cu Handicap si
cu handicap .
Monitorizare
Acte necesare pentru obtinerea drepturilor acordate in Evaluarea Complexa a Pers.
354. baza legii 448/2006, de catre persoanele cu handicap Adulte cu Handicap si

accentuat

Monitorizare
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Acte necesare pentru obtinerea drepturilor acordate in

Evaluarea Complexa a Pers.
Adulte cu Handicap si

355. | baza legii 448/2006, de cétreu puersc?anele cu handicap grav Monitorizare
—nevazatori
Evaluarea Complexa a Pers.
356 Acte necesare intocmirii dosarului pentru obtinerea Adulte cu Handicap si
| alocatiei duble si a bugetului complementare Monitorizare
Lista cuprinzind actele necesare institutionalizarii unei Eviluareq Conmlexa a Ders
persoane cu handicap in CENTRELE DE INGRIJIRE §I Adulte ou Handicap i ’
357. ASISTENTA din cadrul D.G.A.S.P.C. Sector | Monitorizare
Conform Anexei nr. 1 la Hotdrarea Consiliului Local al
Sectorului [ nr.49/23.02.2006
Evaluarea Complexa a Pers.
358. | Cerere tip pentru acordarea drepturilor cuvenite copilului Adulte cu and:cap 3t
- Monitorizare
cu handicap
Evaluarea Complexa a Pers.
359 Tabel nominal cu persoanele pentru care Adulte cu Handicap si
) S-au eliberat legitimatii METROREX Monitorizare
Evaluarea Complexa a Pers.
360 Tabel nominal cu persoanele pentru care Adulte cu Handicap si
’ S-au eliberat legitimatii RATB Monitorizare
Evaluarea Complexa a Pers.
361 Tabel nominal cu persoanele pentru care Adulte cu Handicap si
’ S-au eliberat cupoane C.F.R Monitorizare
Evaluarea Complexa a Pers.
362. Dispozitia C.LLA. Adulte cu Handicap si
Monitorizare
Grila de evaluare medico-sociald Evaluarea Complexa a Pers.
363. A persoanelor care se interneaza in unititi de asistenté Adulte cu Handicap si
medico-sociale Monitorizare
Proceduri privind acordarea indemnizatiei lunare si a . i
: ¥ . Biroul Prestatii Persoane cu
364. | bugetului personal complementar lunar cuvenit adultului Eandicap
cu handicap grav
Proceduri privind acordarea indemnizatiei lunare si a ; ..
365. | bugetului personal complementar lunar cuvenit adultului Biraw! Prestan! Persoane cu
. Handicap
cu handicap accentuat
366 Procedurd privind acordarea bugetului personal Biroul Prestatii Persoane cu
* | complementar lunar cuvenit adultului cu handicap mediu Handicap
367 Procedura privind acordarea alocatiei lunare de hrana Biroul Prestatii Persoane cu
) cuvenita copiilor cu handicap de tip HIV/SIDA Handicap

ertificat 4279 (
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Procedura privind acordarea bugetului personal
complementar si a alocatiei de stat cuvenite copiilor cu

Biroul Prestatii Persoane cu

368 handicap grav, accentuat ori mediu, inclusiv copiilor cu Handicap
handicap de tip HIV/SIDA
369 Procedura privind acordarea Indemnizatiei de insotitor, Biroul Prestatii Persoane cu
) cuvenita adultului cu handicap vizual grav Handicap
370 Eliberarea legitimatiilor prin care se asigura gratuitatea Biroul Prestatii Persoane cu
) transportului urban Handicap
371 Eliberarea cupoanelor auto/ CFR prin care se asigura Biroul Prestatii Persoane cu
' gratuitatea transportului interurban Handicap
= . . . iroul Prestatii Persoane cu
372. Procedura privind eliberarea adeverintelor B :
Handicap
» . - . .. Biroul Prestatii Persoane cu
373. Solutionarea petitiilor, sesizarilor sau reclamatiilor ol ]. ¢
’ Handicap
Elaborarea situatiilor/raportarilor solicitate de diverse ; "
3 P _ il s Biroul Prestatii Persoane cu
374. institutii cu atributii de coordonare/monitorizare a .
e s : 3 o Handicap
activititii in domeniul asistentei sociale
o - . i iroul P i nec
375. Procedura privind eliberarea rovinietelor Birou restatit Persoanc:eu
Handicap
A . ; ' iroul Prestatii Persoane cu
376. Modificare a datelor personale si de sistare Biro | Fers0
Handicap
. s ; Biroul Prestatii Persoane cu
377. Adresa Oficiu Postal — ridicare bani iroul Pres : ©
Handicap
Biroul Prestatii Persoane cu
378. Adresa prezentare urer atl. :
Handicap
379. Informarea beneficiarilor Rezidential Adulti
380. | Admiterea/intrarea beneficiarilor in centrele Rezidentiale Rezidential Adulti
381. Evaluarea initiala/reevaluarea beneficiarilor Rezidential Adulti
382. Planificarea serviciilor Rezidential Adulti
383 Integrarea /reintegrarea sociald a  beneficiarilor Rezidential Adulti
384. lesirea din centrul Rezidential Rezidential Adulti
385. Angajament de plati Rezidential Adulti
386. Contract pentru acordarea de servicii sociale Rezidential Adulti
T i Evaluare Commplexa a
Proceduri privind informarea solicitantilor . .
387. P L Persoanelor Adulte cu Handicap si
Monitorizare
Procedura privind depunerea si verificarea documentelor Evaluare Commplexa a
388. pentru comisia de evaluare Persoanelor Adulte cu Handicap si
Monitorizare
Evaluare Commplexa a
389. Proceduri privind pregitirea dosarelor pentru comisie Persoanelor Adulte cu Handicap si

Monitorizare
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Procedura privind evaluarea/reevaluarea la domiciliu a

Evaluare Commplexa a

390. e Loy Persoanelor Adulte cu Handicap si
solicitantilor nedeplasabili .
Monitorizare
s ; ; . Evaluare Commplexa a
4 Procedura privind editarea certificatelor de incadrare P . .
391. . : Persoanelor Adulte cu Handicap si
intr-un grad de handicap S
Monitorizare
et . 3 - Evaluare Commplexa a
A Procedura privind eliberarea certificatelor de incadrare P . ;
392. . . Persoanelor Adulte cu Handicap si
in grad de handicap .
Monitorizare
Evaluare Commplexa a
393 Procedura privind eliberarea adeverintelor Persoanelor Adulte cu Handicap si
Monitorizare
L o : s ;s Evaluare Commplexa a
A Procedura privind solutionarea contestatiilor, petitiilor, p ; ;
394. o .. Persoanelor Adulte cu Handicap si
sesizirilor sau reclamatiilor ..
Monitorizare
Procedur privind elaborarea raportarilor solicitate de Evaluare Commplexa a
395. diverse institutii cu atributii de monitorizare a activitatii | Persoanelor Adulte cu Handicap si
in domeniul asistentei sociale Monitorizare
Evaluare Commplexa a
396. Proceduri privind arhivarea documentelor Persoanelor Adulte cu Handicap si
Monitorizare
_— Evaluare Commplexa a
Acte necesare Comisiei de evaluare complexa a . .
397. ; ; Persoanelor Adulte cu Handicap si
persoanelor cu handicap Adulti sector 1 P
Monitorizare
Cerere Evaluare Commplexa a
3098. Aprobare evaluare dosar pentru certificat de incadrare Persoanelor Adulte cu Handicap si
intr-un grad de handicap Monitorizare
Documentar Evaluare Commplexa a
399. De expertiza medicala a persoanelor cu handicap care Persoanelor Adulte cu Handicap si
necesitd protectie speciald Monitorizare
Evaluare Commplexa a
400. Certificat de incadrare in grad de handicap Persoanelor Adulte cu Handicap si
Monitorizare Monitorizare
Program individual de recuperare, readaptare si integrare Evaluare Commplexa a
401. | sociala Persoanelor Adulte cu Handicap si
Monitorizare
. Evaluare Commplexa a
Referat de anchetd sociald . .
402. Persoanelor Adulte cu Handicap si
Monitorizare
Instrumentarea dosarului pentru acordarea indemnizatiei Legii Evaluare Commplexa a
403. nr.448/2006 Persoanelor Adulte cu Handicap si
Monitorizare
Ancheta sociald Evaluare Commplexa a
404. Persoanelor Adulte cu Handicap si

Monitorizare
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405. Profil capacitati Centrul Multifunctional Phoenix
406. Procedura privind informarea beneficiarilor Centrul Multifunctional Phoenix
407. Procedura privind admiterea beneficiarilor Centrul Multifunctional Phoenix
408, Procedura privi.nd. evaluarea Centrul Multifunctional Phoenix
Beneficiarilor
409. Procedura privind planificarea serviciilor Centrul Multifunctional Phoenix
410 Procedura privind iesirea din c_adrul centrului de Centrul Multifunctional Phoenix
) recuperare Neuromotorie Phoenix
411. Procedura privind recuperarea beneficiarilor Centrul Multifunctional Phoenix
412. Procedura privind reclamatiile beneficiarilor Centrul Multifunctional Phoenix
413. Procedura privind inregistrarea si arhivarea datelor Centrul Multifunctional Phoenix
414, Ancheta sociala Centrul Multifunctional Phoenix
Chestionar pentru masurarea gradului de satisfactie a
415. beneficiarilor Centrul Multifunctional Phoenix

Evidenta beneficiari Centrul de Recuperare

416. Neuromotorie ICAR Centrul Multifunctional Phoenix
417. Fisa de evaluare initiala Centrul Multifunctional Phoenix
418. Fisa serviciului fizio-terapie si recuperare medicala Centrul Multifunctional Phoenix
419. Plan individualizat de servicii Centrul Multifunctional Phoenix
420. Schema de tratament fizio — kineto — terapie Centrul Multifunctional Phoenix
491 CONTRACT ol Directia Protectia Copilului
' pentru acordarea de servicii sociale Persoanei si Familiei
422, Foaie de observatie clinica medicala Cabinet Medical
423. Fisa de evaluare psihologica Cabinet Medical
424, Acordarea ajutorului de urgenti Serviciul Prevenire
425. Acordarea ajutorului de urgenta pentru plata chiriei . Serviciul Prevenire
426. Acordarea de servicii sociale primare Serviciul Prevenire
427. Solutionarea sesizarilor/ reclamatiilor Serviciul Prevenire
Solutionarea raportarilor solicitate de diverse institutii cu
428. atributii de monitorizare a activitatii din domeniul Serviciul Prevenire
asistentei sociale
Solutionarea solicitirilor de efectuare a anchetei sociale
429, pentru persoanele care au domiciliul stabil pe raza altor Serviciul Prevenire

unitati administrativ teritoriale dar locuiesc pe raza
sectorului |
Actele Necesare pentru intocmirea
430. Dosarului de Ajutor Urgenta — Cf. HCL 120/2004 cu Serviciul Prevenire
modificérile si completarile ulterioare
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431. Contract de prestari servicii sociale Serviciul Prevenire
432. Declaratie ridicare ajutor de urgenta Serviciul Prevenire
433. Fisa privind ajutoarele cu caracter social Serviciul Prevenire
434. Formular de ancheta sociald Serviciul Prevenire

Ancheta sociala pentru acordarea ajutorului de urgenta in
temeiul art. 28 alin. (1) din legea nr. 416/2001 , hcl

435. . Serviciul Prevenire
7 nr.120/2004 modificata
Efectuati la data anul
436. Cerere ajutor pentru plata chiriei HCL 120/2004 Serviciul Prevenire
437. Contract de inchiriere Serviciul Prevenire
438. Instiintare Serviciul Prevenire
439. Lista acte ajutor de urgenta Serviciul Prevenire
440. Prelungire termen solutionare Serviciul Prevenire
441. Plan de interventie Serviciul Prevenire
442, Cerere pentru acordare servicii sociale Serviciul Prevenire
- Cerere si declaratie pentru acordare prestatii financiare - .
443. 3 Hep are prestat Serviciul Prevenire
pentru persoane varstnice

444, Consilierea psihologica Serviciul Prevenire
445 Acordarea ajutorului social conform Legii 416/2001 cu

) modificérile si completarile ulterioare Serviciul Prevenire

Procedura privind recuperea sumelor platite necuvenit cu
446. titlu de ajutor social conform Legii 416/2001 cu Serviciul Prevenire
modificarile si completérile ulterioare
Procedura privind

447 Acordarea ajutorului de inmormantare conform Legii

416/2001 modificatid prin Legea 115/2006, H.G Serviciul Prevenire
1010/2006, HCL 127/2008
Procedura privind

Acordarea ajutorului de incalzire (cu lemne, carbuni si

combustibili petrolieri) acordat conform ordonantei nr.
448. | 5/20003 cu modificarile i completérile ulterioare pentru
familiile si persoanele singure beneficiare de ajutor social

stabilite in conditiile legii 416/2001 cu modificarile si

completérile ulterioare.

Elaborarea raportirilor solicitate de diverse institutii cu
atributii de monitorizare a activitatii din domeniul
asistentei sociale conform legii nr. 47/2006 privind
sistemul de asistenta sociala, legii nr. 416/2001 privind
venitul minim garantat cu modificérile si completirile
ulterioare

450. | Adeverinta — ca este in evidenta ca beneficiar al Legii nr. Serviciul Prevenire

Serviciul Prevenire

449. Serviciul Prevenire
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416/2001
451, Acte necesare pentru mtogmwea dosarului de ajutor Sepviciul Prevenie
social
Cerere si declaratie pe proprie rdspundere pentru b .
452. ) . Serviciul Prevenire
acordarea ajutorului social
453. Ancheta sociala pentru acordarea ajutorului social Serviciul Prevenire
454 FISA DE CALCUL al ajutorului social si al nr. de ore de
) actiuni sau luerdri de interes social Serviciul Prevenire
455. DISPOZITIE acordare/neacordare ajutor social Serviciul Prevenire
456. FISA DE CAL‘CUI‘H al aj utorﬂulul pentru incélzirea Serviciul Prevenire
locuintei, acordat in anul 2016
RAPORT STATISTIC privind aplicarea legii416/2001 - ;
ok modif. Si completata prin legea 115/2006 SRSl Loy
458 CHEMARE pentru instrumentarea dosarului de ajutor

social Serviciul Prevenire
RAPORT STATISTIC privind aplicarea legii 416/2001
459. | privind venitul Minim Garantat, modificata si completata
prin legea 115/2006
ANGAJAMENT DE PLATA

Serviciul Prevenire

460. — ajutor social necuvenit Serviciul Prevenire
461 Programare si inregistrare a audientelor sustinute la
] directorul general adjunct Serviciul Prevenire
462 Procedura privind Biroul Relatii Interetnice si
) acordarea de servicii sociale primare Interconfesionale
Procedura privind
463 Consilierea sociala a persoanelor singure/ familiilor din Biroul Relatii Interetnice si
' cadrul cultelor recunoscute, care solicita suport psiho- Interconfesionale
social
Procedura privind
464 Organizarea de seminarii, work-shop-uri, intalniri si de Biroul Relatii [nj[eretnice si
’ evenimente pentru colaborarea in actiuni de socializare, Interconfesionale
informarea si orientare sociala
Procedura privind
Solutionarea cererilor/ adreselor/ raportarilor solicitate de Biroul Relatii Interetnice si
465. ; N ) g . .
diverse institutii/ O.N.G - uri cu atributii de monitorizare Interconfesionale
a activitatii din domeniul asistentei sociale
Proceduri cu privire la informarea,admiterea, evaluarea
466. beneficiarilor Complexului Nazarcea(persoane cu Nazarcea Grup
handicap cu varsta peste 18 ani) DGASPC Sector |
467 Procedura operationala Directia Eco_n_omica
’ PRIVIND ANEXELE INTOCMITE LA BILANT Serviciul Contabilitate Buget
468. Procedura Operationald privind SITUATIA STATISTICA 'Directia Eco.q‘omica
A PROGRAMULUI DE INVESTITII Serviciul Contabilitate Buget

469. Procedura operationala
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PRIVIND MONITORIZAREA CHELTUIELILOR
DE PERSONAL

Directia Economica
Serviciul Contabilitate Buget

Procedura operationala privind programul ATS si

Directia Economica

70 folosirea acestuia Serviciul Contabilitate Buget
. i DGASPC S1
471 Procedura operationalad privind Dot Eosnhsios
’ CONTUL ANUAL DE EXECUTIE P o5 s
Serviciul Contabilitate Buget
Manual al procedurilor operationale din cadrul L .
472 serviciului contabilitate Dirgefia Boonomica
' Serviciul Contabilitate Buget
. e Directia Economica
473, Procedura operationala: bilete, abonamente , extrase .. j . .
Serviciul Financiar, Salarizare
. .. I . Directia Economica
474. rationala e s . .
Procedura Operationala privind plata prin ordin de plata Serviciul Finaneiar: Salatizsse
. .. . irectia E i
475. Procedura Operationala privind plata facturilor _D_lrec‘_ta RONOIIICE
Serviciul Financiar, Salarizare
476 Procedura Operationald privind plata si incasarea in Directia Economica
' numerar Serviciul Financiar, Salarizare
477 Procedura Operationald privind dispozitiile da plata prin Directia Economica
’ casieria unitatii Serviciul Financiar, Salarizare
Procedura Operationala privind intocmirea statelor de
473 plata, pentru: acordarea ajutorului de urgenta, constand in Directia Economica
’ Tichete Sociale; acordarea ajutorului social; acordarea Serviciul Financiar, Salarizare
ajutorului de urgenta
479 Cerere - AIUTORULUI FINANCIAR/REINTEGRARE Directia Economica
’ acordat conform LEGII 326/2003 pentru luna Serviciul Financiar, Salarizare
480 Cerere - AJUTORUL SOCIAL conform Legii416/2001 a Directia Economica
) venitului Minim Garantat Serviciul Financiar, Salarizare
Cerere - ridicare a AJUTORULUI DE URGENTA IN Directia Economica
481. NUMERAR conform art 28 din Legii416/2001 a s 1A, . .
B s B Serviciul Financiar, Salarizare
venitului minim garanta
. v K Di iaE i
482. Cerere - plata drepturilor banesti in contul....... Directia Economica
Serviciul Financiar, Salarizare
Cerere solicitare diferenta pensie - persoana N .
o e A Directia Economica
483. institutionalizata g oo J ; ;
Serviciul Financiar, Salarizare
484 Cerere ajutor urgenta cf. H..C.L 120/2004 Directia Economica
' Serviciul Financiar, Salarizare
Cererea de scoatere a banilor din banca reprezentand o .
N L Directia Economica
485. indemnizatia de nastere gl : ;
Serviciul Financiar, Salarizare
Cererea de scoatere a banilor din banca reprezentind:
486 alocatie dubla copii, Indemnizatie GR1,Indemnizatie GR Directia Economica

2,buget complementar gr.1 ,gr.2 ,gr.3, persoane cu
handicap.

Serviciul Financiar, Salarizare
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Cererea de ridicare a AJUTORULUI DE URGENTA L ——
487. constind in TICHETE SOCIALE conform art 28 din Serviciul Finaeciar. SalAiizate
Legii416/2001 a venitului Minim Garantat ’
488. Nota justificativa transport .D.1rec‘g'|a Ec.onomtcal
Serviciul Financiar, Salarizare
489. Decont justificativ — asistent maternal .D'u-ect-la Ecpnom:ca .
Serviciul Financiar, Salarizare
Procedura operationala Directia Economica
490. e h . .. . s o . :
Privind intocmirea statelor de plata pentru salarii Serviciul Financiar, Salarizare
= . . i it Publi
491. Control Documente $i Inregistriri Compartimentil Andit Fubjie
Intern
192, Audit intern Compartimentul Audit Public
Intern
493, Actiutii corective Compartimentul Audit Public
Intern
494, Actini preventive Compartimentul Audit Public
Intern
. G Managementul Calitatii Serviciilor
495. Centralizatorul legislatiei Sociale HACCP
; : Managementul Calitatii Serviciilor
496. Lista de difuzare/ retragere a documentelor Sociale HACCP
CENTRALIZATORUL LISTELOR DE DIFUZARE A Managementul Calitatii Serviciilor
497. DOCUMENTELOR sistemului de management al Sociale HACCP
sigurantei alimentelor
Tabel centralizator cu propuneri privind imbunatatirea Managementul Calitatii Serviciilor
498. SMC Sociale HACCP

= Modalitatile de contestare a deciziei DGASPC sector 1 Bucuresti in situatia in care
persoana se considerd vitimatd in privinta dreptului de acces la informatiile de
interes public solicitate.

In cazul in care o persoani considerd ca dreptul privind accesul la informatiile de interes
public a fost incilcat, acesta se poate adresa cu reclamatie administrativa conducatorului autoritatii
sau institutiei publice careia i-a fost solicitatd informatia.

Reclamatia administrativa se face in termen de 30 de zile de la luarea la cunostintd a refuzului
explicit sau tacit al angajatilor din cadrul DGASPC sector 1 de a raspunde in scris solicitarii de
informatii de interes public.

In situatia in care reclamatia se dovedeste intemeiata, rdspunsul se transmite solicitantului
in termen de 15 zile de la depunerea reclamatiei administrative. Acest raspuns va contine
informatiile de interes public solicitate initial si, sanctiunile disciplinare aplicate in cazul
functionarului vinovat.
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Solicitantul care, dupa primirea raspunsului la reclamatia administrativa, se considera in
continuare lezat in drepturile sale, poate face plangere la sectia contencios administrativ a
tribunalului, in termen de 30 de zile.

Acest buletin informativ se reactualizeaza bianual.



