BIROUL ALOCATII

(locatia: Bucuresti, Sector 1, B-dul Maresal Al. Averescu nr.17, aflat in
subordonarea directa a directorului general adjunct persoana si familie)

indeplineste urmatoarele atributii principale:

. informarea solicitantilor cu privire la actele necesare obtinerii alocatiei de stat
acordata 1n baza Legii nr.61/1993 privind alocatia de stat pentru copii;

. primirea, verificarea cererilor si inregistrarea actelor in vederea intocmirii
dosarelor de alocatii de stat conform Legii nr. 61/1993 privind alocatia de stat
pentru copii;

. intocmirea borderourilor cu beneficiarii alocatiilor de stat si predarea
saptamanala catre Agentia Pentru Plati si Inspectie Sociala a Municipiului
Bucuresti;

. informarea solicitantilor cu privire la actele necesare obtinerii alocatiei pentru
sustinerea familiei acordata in baza Legii nr. 277/2010 privind alocatia pentru
sustinerea familiei;

. primirea si instrumentarea dosarelor de alocatie pentru sustinerea familiei,
acordatd 1n baza Legii nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei,
efectuarea de anchete sociale si interviuri in termenul prevazut de lege pentru
acordarea alocatiei pentru sustinerea familiei, acordatd in baza Legii
nr.277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei;

. efectuarea de anchete sociale la interval de 6 luni sau ori de cate ori este nevoie
la solicitarea primarului sectorului 1 pentru cei carora le-a fost stabilit dreptul;
. comunicarea dispozitiilor, in termen de 5 zile de la efectuarea anchetei catre
solicitanti;

intocmirea proiectelor de dispozitii ale primarului sectorului 1 privind
acordarea, modificarea sau Iincetarea drepturilor stabilite prin Legea
nr.277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei;

informarea solicitantilor cu privire la actele necesare obtinerii drepturilor
acordate in baza Ordonantei de Urgenta nr.111/2010

. primirea si instrumentarea cererilor de acordare a indemnizatiei pentru
crestere copil, a stimulentului de insertie, a indemnizatiei crestere copil pentru
program redus, a sprijinului lunar si a indemnizatiilor crestere copil cu
handicap conform OUG nr.111/2010, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

primirea si instrumentarea cererilor de obtinerii a sumei acordata pe perioada
suprapunerii nasterilor, acordata in baza OUG nr.111/2010

. Intocmirea borderourilor si transmiterea lor, sdptdmanal, catre Agentia Pentru
Plati si Inspectie Sociala a Municipiului Bucuresti

. primeste, verificd si Inregistreaza cererile privind modificarile intervenite
privind dreptul la indemnizatie pentru cresterea copiilor, a dreptului la
stimulentul de insertie, de natura sa determine incetarea sau suspendarea platii
acestora;



LT

aa.

bb.

CC.

dd.

intocmeste saptamanal situatia centralizatoare si o transmite impreuna cu
cererile, semnata de catre directorul general adjunct al D.G.A.S.P.C. Sector 1,
Agentiei pentru Plati si Inspectie Sociala a Municipiului Bucuresti;
cliberarea de adeverinte;

colaboreaza cu celelalte servicii din cadrul DGASPC Sector 1 si cu servicii
din cadrul altor institutii abilitate sa desfasoare activitati in domeniu pentru
indeplinirea corespunzatoare a atributiilor serviciului;

fundamenteaza proiectele de dispozitii ale directorului general precum si
proiectele hotararilor pe care DGASPC Sector 1 le supune spre aprobare
Consiliului Local Sector 1, in domeniul sau de activitate;

intocmeste proiectele de dispozitii ale directorului general si proiectele de
Hotarari promovate de DGASPC Sector 1 in Consiliul Local, in domeniul sau
de activitate.

intocmeste borderoul centralizator al cererilor de alocatie pentru copilul cu
handicap si il transmite, siptamanal. Agentiei Pentru Plati si Inspectie Sociala

. primeste, verifica, Iinregistreaza cererile si eclibereaza adeverintele de

nefigurare in evidentele Biroului Alocatii cu cerere de acordare a alocatiei de
stat, a indemnizatiei pentru cresterea copilului sau a stimulentului de insertie;
intocmeste si actualizeazd permanent baza de date privind solicitantii
dreptului la alocatie de stat, indemnizatie de crestere copil precum si a
stimulentului de insertie;

inregistreaza si rezolva solicitarile din domeniul de activitate repartizate de
catre superiorii ierarhici;

raspunde solicitarilor de informatii primite pe adresa de posta electronica a
institutiei/biroulut;

ofera consiliere persoanelor solicitante ale drepturilor la indemnizatie pentru
crestere copil, alocatie de stat pentru copii, respectiv stimulent de insertie,
alocatie pentru sustinerea familiei;

elaboreaza periodic rapoarte de activitate si situatii la solicitarea superiorilor
ierarhici sau a institutiilor abilitate;

fundamenteaza si intocmeste proiectele de dispozitii ale directorului general
precum si proiectele referatelor de aprobare ale hotararilor pe care DGASPC
Sector 1 le supune spre aprobare Consiliului Local Sector 1, in domeniul sau
de activitate;

asigura implementarea controlului intern managerial, conform legislatiei
specifice in vigoare;

indeplineste si alte atributii si sarcini de serviciu la solicitarea conducerii
institutiel sau stabilite prin acte normative;

colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul institutiei pentru
indeplinirea corespunzitoare a atributiilor.



