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Norme procedurale interne
pentru atribuirea contractului avind ca obiect cumpéirarea unui imobil compus din
teren, cu suprafata minimi 2500mp-maximi 4500mp si constructie regim de inidltime
P+1, cu suprafata utili locuibili de 250-450mp, de ciitre Directia Generald de Asistenta
Sociali si Protectia Copilului Sector 1 in scopul amenajirii unui centru comunitar
pentru persoanele cu dizabilititi

CAPITOLUL1I

Dispozitii generale

Art. 1. Prezentele norme interne reglementeazd cadrul organizatoric si metodologia de
desfisurare a procedurii de atribuire a contractului avand ca obiect cumpirarea unui imobil
compus din teren, cu suprafata minima 2500mp-maximd 4500mp si constructie regim de
indltime P+1, cu suprafata utild locuibila de 250-450mp, de cétre Directia Generala de Asistenta
Sociald si Protectia Copilului Sector 1 in scopul amenajirii unui centru comunitar pentru
persoanele cu dizabilitéti

Art. 2. Pe parcursul intregului proces de achizitie astfel cum este reglementat in prezentele
Norme, la adoptarea oricirei decizii, trebuie avute in vedere urmatoarele principii:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

c) recunoasterea reciproca;

d) transparenta;

e) proportionalitatea;

f) asumarea raspunderii.

Art.3 Definitii

in sensul prezentelor norme procedurale interne, se intelege prin:

a) achizitie: dobandirea definitivi de cdtre o persoand juridicd, definitdi ca autoritate
contractantd, a unor proprietdti imobiliare, prin atribuirea unui contract de vanzare-cumparare;



b) autoritate contractantii — Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului Sector
1.

d) vanzitor: persoana fizica sau juridica cu care Directia Generald de Asistentd Sociald si
Protectia Copilului Sector 1 incheie contractul de vanzare cumparare

e) contract de achizitie : contract, incheiat in forma scris3, intre autoritatea contractanti si o
persoana fizica sau juridica

f) operator economic: ofertantul care este interesat sa participe la procedur si céruia i se poate
atribui contractul de achizitie In urma aplicarii procedurii previzute in prezentele norme
procedurale interne

g) ofertant: orice persoand fizicd sau juridicd care depune o oferta in cadrul procedurii de
atribuire;

h) ofertd: documentatie care cuprinde propunerea tehnicd, propunerea financiard si orice
formulare sau documente solicitate in documentatia de atribuire ;

i) propunere tehnici: document al ofertei elaborat pe baza cerintelor din caietul de sarcini
stabilite de autoritatea contractanta;

j) propunere financiard: document al ofertei prin care se furnizeazd informatiile cerute prin
documentatia de atribuire cu privire la pret, tarif, alte conditii financiare si comerciale;

k) cdi de atac: contestatiile administrative si/sau actiunile in justitie impotriva unor acte sau
decizii invocate ca nelegale si prin care se solicita suspendarea, corectarea, repetarea, revocarea,
modificarea sau anularea unui act, a unei decizii sau a unei proceduri aplicate de catre
autoritatea contractanta;

1). zi / zile - reprezinti zile calendaristice daca nu se specifica in mod diferit.

Art.4. Orice persoana fizica sau juridicd care vinde proprietiti imobiliare are dreptul de a
depune oferta, in conditiile prezentelor norme procedurale interne, la procedura de atribuire,
printr-un reprezentat imputernicit.

Art.5 (1) Numairul de operatori economici care au dreptul de a depune oferta, este nelimitat.
(2) Mai multi operatori economici au dreptul de a se asocia cu scopul de a depune oferta
comund, fard a fi obligati si isi legalizeze din punct de vedere formal asocierea.

(3) Autoritatea contractant3 are dreptul de a solicita ca asocierea sa fie legalizatd numai in cazul
in care oferta comuna este declarata cAstigatoare si numai daca o astfel de mésura reprezinti o
conditie necesard pentru buna indeplinire a contractului.

(4) Operatorul economic nu are dreptul, in cadrul aceleiasi proceduri de atribuire:

a) sd participe la doud sau mai multe asocieri de operatori economici;

b) si depuni candidatura/oferta individuala si o alti candidaturd/ofertd comuna;

¢) sd depuni oferta individuali si sa fie nominalizat ca subcontractant in cadrul unei alte oferte.
(5) intreprinderile afiliate au dreptul de a participa in cadrul aceleiasi proceduri de atribuire, dar
numai in cazul In care participarea acestora nu este de naturd sa distorsioneze concurenta.

(6) In sensul prevederilor alin. (5), prin intreprindere afiliati se intelege orice subiect de drept:
a)asupra ciruia un alt subiect de drept poate exercita, direct sau indirect, o influen{d dominant;
sau

b)care poate exercita o influen{d dominanti asupra altui subiect de drept; sau care, ca urmare a
asocierii cu un subiect de drept, se afla sub influenta dominanta a unui alt subiect de drept.

Art. 6. Pretul ofertei va fi exprimat in conformitate cu cerintele documentatiei de atribuire.

Art. 7. Pe parcursul aplicdrii procedurii de atribuire, Autoritatea contractantd va lua toate
maésurile necesare pentru evitarea aparitiei unor situatii de naturd si determine existenfa unui
conflict de interese si/sau manifestarea concurentei neloiale. In cazul In care se constatd



aparitia unor astfel de situatii, se va proceda la eliminarea efectelor rezultate dintr-o astfel de
imprejurare, adoptandu-se potrivit competentelor, dupé caz, masuri corective de modificare,
incetare, revocare, anulare si altele asemenea ale actelor care au afectat aplicarea corecta a
procedurii de atribuire sau ale activitatilor care au legaturé cu acestea.

CAPITOLUL II
Reguli generale pentru desfasurarea procedurii avind ca obiect cuampirarea cumpirarea
unui imobil compus din teren, cu suprafata minimid 2500mp-maximi 4500mp si
constructie regim de inidltime P+1, cu suprafata utild locuibila de 250-450mp, de citre
Directia Generala de Asistentd Sociala si Protectia Copilului Sector 1 in scopul amenajarii
unui centru comunitar pentru persoanele cu dizabilitati

Art. 8. (1) Autoritatea contractantd atribuie contractul de vanzare - cumpérare a unui imobil
compus din teren, cu suprafata minimd 2500mp-maxima 4500mp si constructie regim de
indltime P+1, cu suprafata utild locuibild de 250-450mp, urmand ca pe terenul achizitionat sa
se amenajeze un centru comunitar pentru persoanele cu dizabilitati, procedura de achizitie a
terenului fiind organizatd in baza prezentelor norme procedurale interne si in conditiile
aprobdrii achizitiei de cétre Consiliul Local al Sectorului 1, inclusiv a pretului.

(2) In situatia in care procedura de atribuire a unui contract avand ca obiect cumpdrare a unui
imobil compus din teren, cu suprafata minima 2500mp-maxima 4500mp si constructie regim
de indltime P+1, cu suprafata utild locuibild de 250-450mp, de catre Directia Generala de
Asistentd Sociald si Protectia Copilului Sector 1 in scopul amenajéarii unui centru comunitar
pentru persoanele cu dizabilititi, nu se finalizeaza prin incheierea unui contract, Autoritatea
Contractanta are dreptul de a relua procedura, cu modificarea, dupi caz, a unor prevederi din
documentatia de atribuire aprobati initial.

Art.9. In vederea respectarii principiului transparentei, autoritatea contractanti cumulativ:

a) publicd invitatia de participare insotitd de documentatia de atribuire §i prezentele norme
procedurale interne pe pagina oficiala de internet a institutiei: www.dgaspc-sectorull.ro

b) publicd anuntul privind demararea procedurii intr-un cotidian de circulatie nationala

Art. 10. Comunicarea intre pérti se face in forma scrisa si/sau prin fax.

CAPITOLUL III
Derularea procedurii de cumpirare

Art. 11. Procedura de cumpdérare se desfasoarad dupad cum urmeaza:

A. Lansarea/initierea procedurii de atribuire/cumpirare:

a) postarea invitatiei de participare, a documentatiei de atribuire aferente si a normelor
procedurale interne pe site-ul directiei: www.dgaspc-sectorull.ro.

b) publicarea unui anunt privind demararea procedurii intr-un cotidian de circulatie nationala.
c) termenul limitd pentru primirea ofertelor nu poate fi mai mic de 10 zile calendaristice de la
data publicrii invitafiei de participare pe site-ul directiei.

B. Primirea si transmiterea riaspunsurilor la clarificiri cu privire la invitatia de
participare si caiet de sarcini

(1) Orice operator economic are dreptul de a solicita, in scris, clarificari despre elementele
cuprinse in invitatia de particiare si caietul de sarcini. Numarul de zile pani la care se pot
solicita clarificéri inainte de data limitd de depunere a ofertelor este de 5 zile.



(2)Transmiterea raspunsului la clarificari citre toti potentialii ofertanti se va face cu cel putin 3
zile Tnainte de termenul limita de depunere a ofertelor.

(3) In cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificare in timp util,
punéand astfel autoritatea contractanti in imposibilitate de a respecta termenul de 3 zile , aceasta
din urma raspunde la solicitarea de clarificare in masura in care se respectd, in mod cumulativ,
urmitoarele:

a) perioada necesard pentru elaborarea §i transmiterea rispunsului face posibila primirea
acestuia de cdtre operatorii economici Inainte de data-limita de depunere a ofertelor;

b) raspunsul nu modifica informatiile deja publicate, nu afecteaza modul de elaborare a ofertelor
si nici nu devine necesard anularea procedurii.

(4) Autoritatea contractanti are obligatia de a publica continutul raspunsului pe site-ul propriu
www.dgaspe-sectorull.ro, farda a dezvalui identitatea celui care a solicitat clarificérile
respective.

(5) Autoritatea contractantd are dreptul de a completa, din proprie initiativd, In vederea
clarificarii, documentatia de atribuire. Orice astfel de completare trebuie publicatd de citre
autoritatea contractanti pe site-ul propriu www.dgaspc-sectorull.ro .

C. Primirea ofertelor

a) primirea i Inregistrarea ofertelor se face la sediul Autoritatii Contractante;

b) ofertele care sunt depuse la o altd adresd de corespondentd decét cea stabilitd sau dupa
termenul limitd de depunere, sunt considerate respinse si vor fi returnate nedeschise cétre
expeditor.

€) comisia Insarcinata sé identifice pe piata liberd imobil — teren+constructie constituitd in baza
Hotaririi Consiliului Local Sector 1 nr. 178/30.06.2017 poate transmite solicitiri de clarificare
operatorului economic/operatorilor economici participanti la procedura de cumpérare,
secretariatul fiind asigurat de Serviciul Achizitii Publice, Avizare Contracte din cadrul
DGASPC Sector 1.

D. Evaluarea ofertelor

a) In baza Hotararii Consiliului Local Sector 1 nr. 178/30.06.2017 se constituie Comisia
insdrcinata si identifice pe piata liberd imobilul —teren + constructic mentionat la art.1, in
urmatoarea componenta:

Marian Cristian Neagu — consilier local

Florian Misu Crisu — consilier local

Virgil Madalin Olteanu— consilier local

Bogdan Andrei Brancusi — referent asistent aparatul de specialitate al Primarului Sectorului 1
al municipiului Bucuresti

Nicoleta Voicu — Director executiv in cadrul Directiei Generale de Asistenta Sociali si
Protectia Copilului Sector 1

b) comisia mai sus mentionatd verifici ofertele in vederea respectirii cerintelor minime
solicitate a fi indeplinite la data limita de depunere a ofertelor, asa cum sunt acestea stabilite de
autoritatea contractanta in cadrul invitatiei de participare.

c) viziteazd imobilului — teren +constructie oferit spre cumparare, de operatorii economici
participanti la procedura de cumparare, dupé caz, cu respectarea urmétorilor pasi:

- anuntarea ofertantilor asupra zilei si orei in care se va efectua o vizionare a imobilului — teren
+constructie;



- vizionarea locatiei propusa spre cumpdrare prin vizionarea la fata locului.

d) se solicitd clarificari si/sau documente suport suplimentare, dacd este cazul, pentru
demonstrarea indeplinirii cerintelor minime de calificare si/sau cerintelor caietului de sarcini,
secretariatul comisiei fiind asigurat prin Serviciul Achizitii Publice, Avizare Contracte.

e) verifica ofertele prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al modului de indeplinire a
cerintelor de calificare si al modului in care acestea corespund cerintelor minime din caietul de
sarcini intocmind un proces verbal de evaluare;

f) oferta care respecti atat cerintele minime de calificare cit si cele din caietul de sarcini va fi
tnaintatd Comisiei de negociere si de stabilire a pretului de achizitie a imobilului constituita in
baza Hotiririi Consiliului Local Sector 1 nr.178/30.06.2017 care are urmétoarea componenta:
Virgil Madalin Olteanu— consilier local

Florian Misu Crisu — consilier local

Ilinca Macarie — consilier local

Alexandru Mitran — consilier principal aparatul de specialitate al Primarului Sectorului 1 al
municipiului Bucuresti

Bogdan Todiras — sef birou in cadrul Directiei Generale de Asistentd Sociald si Protectia
Copilului Sector 1

g) Comisia mentionati la pct. f) va organiza runde de negocieri cu fiecare ofertant in parte pana

cand acestia declara ci oferta financiara este finala si nu mai poate fi Imbunétititd, intocmind
procese verbale de negociere.

h) pe parcursul desfisuriirii procesului de evaluare si de negociere, membrii comisiei au
obligatia de a pastra confidentialitatea si de a asigura impartialitatea deciziei.

i) rezultatul procedurii de atribuire/cumparare se comunici tuturor ofertantilor in termen de 3
zile lucritoare de la data intocmirii raportului final al procedurii de catre Serviciul Achizitii
Publice, Avizare Contracte din cadrul DGASC Sector 1, cu specificarea expresd a necesitatii
aprobirii achizitiei de ciitre Consiliul Local al Sectorului 1, inclusiv a pretului astfel cum a fost
negociat de catre comisia de negociere.

i) Directia Generala de Asistent Sociala si Protectia Copilului Sector 1 va supune spre aprobare
Consiliului Local al Sectorului 1 raportul final al procedurii, inclusiv pretul negociat de catre
comisia de negociere.

CAPITOLUL IV

Cii de atac. Procedura prealabila. Litigii

Art. 12. (1) Orice ofertant care se considerd vitimat intr-un drept al séu ori intr-un interes
legitim ca urmare a comunicdrii rezultatului procedurii de atribuire va solicita Autoritatii
contractante revocarea sau modificarea actului sau a deciziei, prin intermediul unei contestatii
administrative formulati in cel mult 5 zile de la data comunicérii acestuia/acesteia.

(2) Autoritatea contractantii va analiza si va solutiona contestatia administrativé, in termen de
cel mult 5 zile de la data Inregistrarii acesteia.

(3) Ofertantul vatamat intr-un drept al sau ori intr-un interes legitim printr-un act sau o decizie
a Autorititii Contractante, nemultumit de raspunsul formulat de aceasta cu privire la contestatia



administrativd depusa sau care nu a primit niciun raspuns in termenul prevazut la alin. (2), poate
sesiza instanta de contencios administrativ competenta.

CAPITOLUL V

Anularea procedurii de atribuire

Art. 13. (1) Autoritatea Contractantd are dreptul de a anula aplicarea procedurii pentru
atribuirea contractului, in urméitoarele cazuri:

a) niciunul dintre ofertanti nu a indeplinit conditiile de calificare previzute in invitatia de
participare;

b) au fost prezentate numai oferte neconforme sau inacceptabile;

c) abateri grave afecteaza procedura pentru atribuirea contractului de vinzare cumpirare, sau
este imposibild incheierea contractului de vanzare cumpérare.

d) pe parcursul procedurii de atribuire a fost pronuntatd o hotirire judecatoreascd definitivi
care duce la imposibilitatea semnarii contractului de vinzare cumpdrare.

(2) Oferta este consideratd inacceptabild in urmétoarele situatii:

a) a fost depusd dupa data si ora-limitd de depunere sau la o altd adresi decét cea stabilitd in
invitatia de participare;

b) a fost depusa de un ofertant care nu indeplineste cerintele minime de calificare;

¢) constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini;

d) ofertantul refuzi s prelungeasca perioada de valabilitate a ofertei, astfel cum este precizati
in invitatia de participare.

f) In cazul in care unei oferte i lipseste una din cele doud componente: propunere financiari,
propunere tehnica.

(3) Oferta este consideratd neconformi in urmatoarele situatii:

a) nu satisface cerintele caietului de sarcini;

b) contine propuneri referitoare la clauzele contractuale care sunt in mod evident
dezavantajoase pentru Autoritatea contractanti;

c¢) nu raspunde concludent sau nu raspunde in termenul acordat de comisia de evaluare la
solicitarea de clarificari.

Art. 14. (1) Decizia de anulare nu creeazd vreo obligatie Autorititii contractante fati de
participantii la procedura de atribuire.

(2) Decizia de anulare va fi comunicat In scris tuturor ofertantilor in termen de 3 zile lucratoare
de la aprobarea anularii, mentionidndu-se motivele anulirii.

Intocmit,
Sef Serviciu Achizitii Publice, Avizare Contracte

Mihaela Briciu,
#1 u"‘i



