CONSILIUL LOCAL SECTOR 1 BUCURESTI

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA
COPILULUI g
Serviciul Achizitii Publice
Bld. Maresal Al. Averescu, nr. 17, Sector 1, Bucuresti el
tel/ fax: 021.223.15.14; e-mail: achizitiipublice@dgaspc-sectorull.ro IS0 9001

website: www.dgaspc- sectorull.ro

Nr. 32586 /18.12.2025

ANUNT de PARTICIPARE
privind achizitia de servicii specific administrarii si gestionarii arhivei fizice si electronice

DATE DE IDENTIFICARE

1. ACHIZITIE DE SERVICII: Servicii externalizate pentru gestionarea arhivei institutiei, dislocarea
acesteia 1n electronice spatii corespunzdtoare, initierea digitalizarii arhivei, inclusiv asigurarea unei
platforme electronice corespunzatoare arhivarii si accesului facil la informatii;
2. PROCEDURA de ACHIZITII: PROCEDURA/NORMA PROPRIE in conformitate cu prevederile
art. 68 alin. 1) lit. h) din Legea 98/2016 actualizata (lege) coroborat cu art. 111 alin. 1) din acelasi act
normativ, raportat la prevederile art. 7 alin. 1) lit. d) si art. 34 alin. 1 si 6 si art 35 din lege;
3. Valoare estimate: 3.658.477,50 lei fara TVA;
4. Acte normative aplicabile:
- Legea nr. 98/2016 actualizata;
- HG 395/2016 actualizata;
- Alte acte normative emise pentru reglementarea domeniului achizitii publice;
- Legea nr. 16/1996 actualizata (Republicata si modificatd);
- Prevederile Fisei de date a achiziaiei si a celorlalte documente ale achizitiei — anexe la prezentul Anunt
de participare;
5. Cod CPV:
- obiect principal: cod CPV 79995100-6 Servicii de arhivare — Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016
actualizata;
- obiect secundar: 79999100-4 Servicii de scanare;
- obiect secundar: 48311000-1 Pachete software pentru gestionarea documentelor (Rev.2);
6. Termen de solicitare clarificari: conform Fisei de date a achizitiei - pana la ora 15.00 a II-a inainte de
depunerea ofertei; Autoritatea contractanta raspunde in termen de: a II-a zi Tnainte de depunerea
ofertelor;
Solicitarile de clarificari de transmit prin e-mail, la adresa achizitiipublice@dgaspc-sectorull.ro
7. Termen depunere oferte: 24.12.2025 ora 15.00 pe adresa de email indicatd in Fisa de date a achizitiei
sau la Registratura institutiei,
8. Alte detalii:
- criteriu de atribuire: conform Fisei de date a achizitiei;
- obiectul achizitiei este definit in detaliu in Caietul de sarcini — anexa la prezentul anunt;
- detalii privind modalitatea de achizitie (Norma/Procedura proprie) sunt prezentate in detaliu in Fisa de
date a achizitiilor — anexa la prezentul anunt;
- ofertele se elaboreaza raportat la cerintele Caietului de sarcini, Formularelor — model prezentate in
anexe si cu respectarea cerintelor din prezentul anunt;
- cerintele de calificare se regdsesc in Fisa de date a achizitiei;



mailto:achizitiipublice@dgaspc-sectorul1.ro

- ofertele depuse la Registratura:
- in plic sigilat cu mentionarea Destinatarului si procedurii pentru care se depun;
- documentele vor fi grupate pe 3 sectiuni:
- documente calificare;
- propunere tehnica;
- propunere financiara.

- Data publicare anunt de participare: 19.12.2025
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Anexa la nr.32586 /18.12.2025

Fisa de date
Tip anunt: Anunt de participare simplificat
Tip Legislatie: Legea nr. 98/23.05.2016

S-a organizat o consultare de piata: Nu

Sectiunea I Autoritatea contractanta

I.1) Denumire si adrese

Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului Sector 1

Cod de identificare fiscala: 15318810; Adresa: Strada: Averescu Alexandru, maresal, nr. 17; Tipul juridic al
cumparatorului: Autoritate localé;

Localitatea: Bucuresti; Cod NUTS: RO321 Bucuresti; Cod postal: 011454; Tara: Romania; Persoana de contact:
Dragos-Mihail BADEA; Telefon: +40 212231514; Fax: +40 212224340; E-mail: achizitiipublice@dgaspc-
sectorull.ro; Adresa internet/ Adresa web a profilului cumparatorului: (URL) https:/www.dgaspcsectorull.ro;

1.2) Achizitie comuna

Contractul implica o achizitie comuna: Nu

Contractul este atribuit de un organism central de achizitie: Nu

Rolul organismului central pe achizitie: -

I.3) Comunicare

Documentele de achizitii publice sunt disponibile pentru acces direct, nerestrictionat, complet si gratuit la
(Website): https://www.dgaspcsectorul1.ro

Numar zile pana la care se pot solicita clarificari inainte de data limita de depunere a
ofertelor/candidaturilor: 3, la adresa de email achizitiipublice@dgaspc-sectorull.ro

Informatii suplimentare pot fi obtinute de la: adresa mentionata mai sus

Ofertele, candidaturile sau cererile de participare trebuie depuse la: adresa mentionata mai sus

1.4) Tipul autoritatii contractante

Organism de drept public

1.5) Activitate principala

Protectie sociala

Sectiunea II Obiectul contractului

I1.1 Obiectul achizitiei

Procedura reprezinta o reluare a unei proceduri sau lot din trecut? Nu

Formularul utilajelor disponibile pentru contract:

Achizitia se refera la un proiect in care se solicita operatorilor economici sa declare utilajele pe care le vor utiliza
in derularea contractului (Conform HG NR. 342/2022): DA

II.1.1 Titlu:

Servicii externalizate pentru gestionarea arhivei institutiei, dislocarea acesteia in electronice spatii
corespunzitoare, initierea digitalizarii arhivei, inclusiv asigurarea unei platforme electronice corespunzitoare
arhivarii §i accesului facil la informatii.

Numar de referinta atribuit dosarului de autoritatea contractanta:

I1.1.2 Cod CPV Principal:
cod CPV 79995100-6 Servicii de arhivare — Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 actualizata



I1.1.3 Tip de contract:
Servicii
Prestare
IL.1.4 Descrierea succinta a contractului sau a achizitiei/achizitiilor
Servicii externalizate pentru gestionarea arhivei institutiei:
- Serviciile de arhivare a documentelor: servicii integrale aferente procesului de organizare, stocare si gestionare
a informatiilor, in format fizic (hartie) si electronic, pentru a le péastra in siguranta pe termen lung.
- dislocarea arhivei in spatii corespunzétoare, detinute de terti (in afara institutiei noastre);
- initierea digitalizirii arhivei,
Asigurarea unei platforme electronice corespunzitoare arhivarii si accesului facil la informatii.
Numarul de zile pana la care se pot solicita clarificari inainte de data limita de depunere a ofertelor este de 3 zile.
Autoritatea contractanta va raspunde in mod clar si complet tuturor solicitarilor de clarificari in a 2-a zi inainte de
data limita de depunere a ofertelor.
I1.1.5) Valoarea totala estimata:
Valoarea estimata fara TVA: 3.658.477,50; Moneda: RON
Alte valori:
11.1.6) Impartire in loturi:
NU
IL.2.1 - Denumire achizitie
Servicii externalizate pentru gestionarea arhivei institutiei, dislocarea acesteia in electronice spatii
corespunzitoare, initierea digitalizarii arhivei, inclusiv asigurarea unei platforme electronice corespunzitoare
arhivarii si accesului facil la informatii.
I1.1.7 - Informatii privind subcontractarea
Exista obligatii privind subcontractarea: Nu
11.2.2 Coduri CPV
cod CPV 79995100-6 Servicii de arhivare (Rev.2)
Coduri CPV secundare: 79999100-4 Servicii de scanare;
-  obiect secundar: 48311000-1 Pachete software pentru gestionarea documentelor (Rev.2);

I1.2.3 Locul de executare
Cod NUTS: RO321
Locul principal de executare: Bld. Maresal Al. Averescu, nr. 17, Sector 1, Bucuresti
I1.2.4 Descrierea achizitiei publice
a) Serviciile de arhivare a documentelor: servicii integrale aferente procesului de organizare, stocare si gestionare a
informatiilor, in format fizic (hértie) si electronic, pentru a le pastra in siguranti pe termen lung,
b) Detalierea serviciilor de arhivare a documentelor

e  Organizare: Sortarea, ordonarea si inventarierea documentelor, fie pe hértie sau in format electronic, pentru a

crea un sistem logic si usor de gestionat;

e Stocare: Depozitarea sigurd a documentelor, fie in cutii speciale de arhivare fizica, fie In spatii de stocare digitala

(cloud, servere interne, discuri);

Management: Gestionarea documentelor pe Tntreaga duraté a perioadei lor de retentie legald sau administrative;

e Conservare: Asigurarea unor conditii optime de pastrare pentru a proteja documentele de deteriorare fizica sau
pierdere de date;
e  Accesibilitate: Crearea unor mecanisme de acces rapid si securizat la informatii, permitind recuperarea
documentelor necesare oricand.
¢) Tipurile de arhivare solicitate:

- Arhivare fizicii: organizarea §i stocarea documentelor pe suport de hartie, fotografii si alte materiale fizice, fiind
potrivitd pentru documente originale sau cele care necesiti péstrare fizici conform reglementirilor;

- Arhivare digitala (electronici): Stocarea documentelor in format electronic pe medii digitale, cum ar fi hard
disk-uri, servere interne sau in cloud, oferind avantaje precum accesul de oriunde si protectia impotriva pierderii datelor.
e) Suplimentar sunt necesare urmatoarele servicii/produse:
el) servicii:

- preluare documente si transport in locatia asiguratd pentru depozitare;
- digitalizare documente (scanare);
€2) Produse: platformi electronica pentru acces la documente.



11.2.5 Criterii de atribuire
Cel mai bun raport calitate — pret

Denumire factor evaluare Descriere Pondere

Pretul ofertei Componenta financiara 60% Punctaj
maxim factor:
60

Algoritm de calcul: Punctajul se acorda astfel: a) Pentru cel mai scazut dintre preturi se acorda punctajul
maxim alocat; b) Pentru celelalte preturi ofertate punctajul P(n) se calculeaza, astfel: P(n) = (Pret minim
ofertat / Pret n) x punctaj maxim alocat.

Experienta profesionali a expertului | In cadrul factorului de evaluare se puncteazi | 10%

Manager de Proiect experienta profesionald specificd | Punctaj maxim
(suplimentard celei solicitate prin cerinta | factor: 10
minimi a caietului de sarcini) constdnd in
implicarea expertului propus la executarea
unuia sau a mai multor contracte/proiecte
similare.

Punctajul (E1-MP = max. 2 pct.) se acorda astfel:

a) Pentru participarea expertului la implementarea a 2 contracte/proiecte similare, se acorda 2 pct.

b) Pentru participarea expertului la implementarea a 3 - 4 contracte/proiecte similare, se acorda 4 pct.
c) Pentru participarea expertului la implementarea a min. 5 contracte/proiecte similare, se acorda 8 pct.

Experienta profesionali a | In cadrul factorului de evaluare se puncteazi | 10%
Responsabilului tehnic prelucrare | experienta profesionala specificd | Punctaj maxim
arhivistica si digitizare/indexare (suplimentard celei solicitate prin cerinta | factor: 10

minimi a caietului de sarcini) constind in
implicarea expertului propus la executarea
unuia sau a mai multor contracte/proiecte
similare.

Punctajul (E1-AS = max. 2 pct.) se acorda astfel:

a) Pentru participarea expertului la implementarea a 2 contracte/proiecte similare, se acorda 2 pct.

b) Pentru participarea expertului la implementarea a 3 - 4 contracte/proiecte similare, se acordd 4 pct.
c) Pentru participarea expertului la implementarea a min. 5 contracte/proiecte similare, se acorda 8 pct.

Experienta profesionali a expertului In cadrul factorului de evaluare se puncteazi | 10% Punctaj
Arhitect de sistem (E1-AS) experienta profesionali specificd | maxim factor:
(suplimentard celei solicitate prin cerinta | 10

minimd a caietului de sarcini) constind in
implicarea expertului propus la executarea
unuia sau a mai multor contracte/proiecte
similare.

Punctajul (E1-AS = max. 2 pct.) se acordd astfel:

a) Pentru participarea expertului la implementarea a 2 contracte/proiecte similare, se acorda 2 pct.

b) Pentru participarea expertului la implementarea a 3 - 4 contracte/proiecte similare, se acorda 4 pct.
c) Pentru participarea expertului la implementarea a min. 5 contracte/proiecte similare, se acorda 8 pct.

Experienta profesionali a expertului | In cadrul factorului de evaluare se puncteazi | 10% Punctaj
Expert testare software (E1-ETS) experienta profesionala specificd | maxim factor:
(suplimentard celei solicitate prin cerinta | 10

minimé a caietului de sarcini) constind in
implicarea expertului propus la executarea
unuia sau a mai multor contracte/proiecte
similare.

Punctajul (E1-ETS = max. 2 pct.) se acordi astfel:

a) Pentru participarea expertului la implementarea a 2 contracte/proiecte similare, se acordi 2 pct.

b) Pentru participarea expertului la implementarea a 3 - 4 contracte/proiecte similare, se acordi 4 pct.
c) Pentru participarea expertului la implementarea a min. 5 contracte/proiecte similare, se acord 8 pct.




IL.2.6 Alte valori:

Valoarea garantiei de participare: NU SE SOLICITA

11.2.7 Durata contractului, concesiunii, a acordului-cadru sau a sistemului dinamic de achizitii
Durata in luni: 36; Durata in zile: -

Contractul se reinnoieste: False Numarul de reinnoiri: 0

I1.2.10 Informatii privind variantele

Vor fi acceptate variante: Nu

I1.2.11 Informatii privind optiunile

Optiuni: Nu

I1.2.12 Informatii privind cataloagele electronice

Ofertele trebuie sa fie prezentate sub forma de cataloage electronice sau sa includa un catalog electronic: Nu
I1.2.13 Informatii despre fondurile Uniunii Europene

Achizitia se refera la un proiect si/sau program finantat din fonduri ale Uniunii Europene: Nu

I1.2.14 Informatii suplimentare

Fonduri bugetare

Procentul minim de lucrari/servicii care urmeaza sa fie atribuite de concesionar unor terti (dupa caz)-
Procedura reprezinta o reluare a unei proceduri sau lot din trecut?

Nu

Este necesar a se completat formularul cu utilaje disponibile pentru contract?

Achizitia se refera la un proiect in care se solicita operatorilor economici sa declare utilajele pe care le vor utiliza
in derularea contractului (Conform HG NR. 342/2022): DA

I1.3 Ajustarea pretului contractului
DA
Pretul se poate ajusta la fiecare 12 luni, cu indicele de evolutie al serviciilor publicat de INS in luna anterioara
solicitdrii de majorare/diminuare, astfel:

- pe baza solicitdrii partii interesate, naintate cu 30 de zile Tnainte;

- pe bazi de documente justificative;

- fird depasirea pragului valoric care a stat la baza stabilirii modalitdtii de achizitie.
Sectiunea III Informatii juridice, economice, financiare si tehnice
II1.1) CONDITII DE PARTICIPARE:
[11.1.1.a) Situatia personala a candidatului sau ofertantului
Informatii si formalitati necesare pentru evaluarea respectarii cerintelor mentionate:
Cerinta 1:
Neincadrarea in prevederile art. 164, 165, 167 din Legea 98/2016
Ofertantii si subcontractantii nu trebuie sa se regaseasca in situatiile prevazute la art. 164, 165, 167 din Legea
98/2016.
Modalitatea de indeplinire:
Se va completa DUAE in conformitate cu art. 193 alin. (1) din Legea 98/2016.
Incadrarea in art.164, 165, 167 din Legea 98/2016 atrage excluderea ofertantului din procedura aplicata pentru
atribuirea contractului de achizitie publica.
Documentele justificative care probeaza indeplinirea celor asumate prin completarea DUAE, ce urmeaza a fi
prezentate, la solicitarea autoritatii contractante, doar de catre ofertantul clasat pe primul loc in clasamentul
intermediar intocmit la finalizarea evaluarii ofertelor sunt:
1. Certificate constatatoare privind plata impozitelor, taxelor sau contributiilor la bugetul general consolidat
(bugetul local, bugetul de stat, etc.) valabile la momentul prezentarii, pentru sediul principal, iar pentru sediile
secundare/punctele de lucru, o declaratie pe proprie raspundere privind indeplinirea obligatiilor de plata a
impozitelor, taxelor sau contributiilor la bugetul general consolidate datorate;
2. Cazierul judiciar, valabil la data prezentarii, al operatorului economic si al membrilor organului de administrare,
de conducere sau de supraveghere al respectivului operator economic, sau a celor ce au putere de reprezentare, de
decizie sau de control in cadrul acestuia, asa cum rezulta din certificatul constatator emis de ONRC / actul
constitutiv.
3. Dupa caz documente prin care se demonstreaza faptul ca operatorul economic poate beneficia de derogarile
prevazute la art. 166 alin. (2), art.167 alin. (2), art.171 din Legea 98/2016;



4, Alte documente edificatoare, dupa caz.

In cazul in care in tara de origine sau tara in care este stabilit ofertantul/subcontractantul nu se emit documente de
natura celor prevazute mai sus sau respectivele documente nu vizeaza toate situatiile prevazute la art. 164, 165 si
167 din Legea nr. 98/2016, se accepta o declaratie pe proprie raspundere sau, daca in tara respectiva nu exista
prevederi legale referitoare la declaratia pe propria raspundere, o declaratie autentificata data in fata unui notar, a
unei autoritati administrative sau judiciare sau a unei asociatii profesionale care are competente in acest sens, din
Romania.

Potentialii Ofertanti, rezidenti in UE si in tarile din SEE, pot utiliza site-ul web al Comisiei Europene disponibil
la urmatoarea adresa:

https://ec.europa.eu/tools/ecertis/search pentru a identifica documentele care urmeaza sa fie prezentate ca
documente justificative (daca acestea sunt disponibile in tara respectiva).

Cerinta 2:

Ofertantii si subcontractantii nu trebuie sa se regaseasca in prevederile art. 59-60 din Legea 98/2016.

Persoanele cu functie de decizie din cadrul autoritatii contractante in ceea ce priveste organizarea, derularea si
finalizarea procedurii de atribuire sunt:

- Dénut — George - Méadalin STANCIU: Director general;

- Alin Florin CARSTOIU: Director Executiv Directia Juridic-Contencios si Resurse Umane;

- Marius PETRE: Director general adjunct economic;

- Cosmin Raducu MARINESCU: Expert extern cooptat din partea furnizorului de servicii auxiliare.
Modalitatea de indeplinire:

Ofertantii si subcontractantii vor completa cerinta corespunzatoare in formularul DUAE. Modalitatea prin care
poate fi demonstrate indeplinirea cerintei: se va completa DUAE de catre operatorii economici participanti la
procedura de atribuire cu informatiile aferente situatiei lor.

Autoritatea contracatnta va completa formularul de integritate conform art. 5 din Legea nr. 184/2016.

I11.1.1.b) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale

Cerinta nr. 1:

Incadrarea in prevederile art. 3 alin. 1 lit. jj) din Legea 98/2016.

Modalitatea de indeplinire:

Se va completa cerinta corespunzatoare in formularul DUAE, la sectiunea aferenta informatiilor referitoare la
operatorul economic (OE) si criterii de selectie. Documentele justificative care probeaza indeplinirea celor
asumate prin completarea DUAE, ce urmeaza a fi prezentate, la solicitarea autoritatii contractante, doar de catre
ofertantul clasat pe primul loc in clasamentul intermediar intocmit la finalizarea evaluarii ofertelor sunt:

Orice document care atesta ca OE se incadrarea in prevederile art.3 alin.1 lit. jj) din Legea 98/2016.

A se vedea ORDINUL nr. 300/549/2021 pentru aprobarea listei tarilor care se incadreaza in categoriile prevazute
la art. 3 alin. (1) lit. jj) pet. (iii)-(v)din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, art. 3 alin. (1) lit. ii) pet. (iii)-
(v) din Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale si art. 5 alin. (1) lit. x) pet. (iii)-(v) din Legea nr. 100/2016
privind concesiunile de lucrari $i concesiunile de servicii.

Cerinta nr. 2:

OE care depun oferta trebuie sa dovedeasca o forma de inregistrare in conditiile legii din tara rezidenta, din care
sa reiasa ca OE este legal constituit, ca nu se afla in niciuna din situatiile de anulare a constituirii, precum si faptul
ca are capacitatea profesionala de a realiza activitatile ce fac obiectul contractului de achizitie publica. Cerinta se
aplica inclusiv pentru subcontractanti pentru partea din contract pe care acestia urmeaza sa o realizeze, care vor
completa informatiile aferente situatiei lor la nivelul unui DUAE distinct.

Modalitatea de indeplinire:

Se va completa DUAE de catre OE participanti la procedura de atribuire a contractului de achizitie publica cu
informatiile solicitate de catre autoritatea contractanta — informatii referitoare la indeplinirea cerintelor privind
capacitatea de exercitare a activitatii profesionale.

Documentul justificativ care probeaza indeplinirea celor asumate prin completarea DUAE, respectiv certificatul
constatator emis de ONRC, sau in cazul ofertantilor persoane juridice/fizice straine, documentele echivalente
emise in tara de rezidenta, traduse in limba romana de un traducator autorizat, urmeaza sa fie prezentate, la
solicitarea Autoritatii contractante, doar de catre ofertantul clasat pe primul loc in clasamentul intocmit dupa
aplicarea criteriului de atribuire. In cazul unei asocieri documentul trebuie prezentat de fiecare asociat, pentru
partea de contract pe care o realizeaza. In situatia in care vor fi executate parti din contract de catre subcontractanti,



dovada inregistrarii si corespondenta activitatilor principale/secundare din cadrul acestuia cu obiectul achizitiei se
va prezenta obligatoriu si de catre subcontractanti, pentru partea din contract pe care o vor realiza.

Se va completa cerinta corespunzatoare in formularul DUAE, la sectiunea aferenta informatiilor referitoare la OE
si criterii de selectie. In cadrul DUAE aferent procedurii pe care il vor completa OE, in sectiunea ,,CRITERII DE
SELECTIE”, acestia vor avea disponibil ,,PCT. A: INDICATIE GLOBALA PENTRU TOATE CRITERIILE DE
SELECTIE”, unde va fi afisat textul: ,In ceea ce priveste criteriile de selectie, autoritatea contractanta cere
operatorului economic sa declare ca ACESTA INDEPLINESTE TOATE CRITERIILE DE SELECTIE IMPUSE
INDICATE IN ANUNTUL RELEVANT SAU IN DOCUMENTELE ACHIZITIEI MENTIONATE IN
ANUNT.” In aceasta situatie, OE are posibilitatea de a raspunde prin selectarea uneia din optiunile DA sau NU.
I11.1.2) Capacitatea economica si financiara

IIL.1.3.a) Capacitatea tehnica si/sau profesionala

Ofertantul trebuie sa faca dovada implementérii urmatoarelor standarde:

Ofertantul trebuie sa prezinte certificat ISO 9001 si certificat ISO 27001;

Prestatorul trebuie sa aibe centrele de date certifiate MCSI/ADR conform legii 135/2007.

Prestatorul trebuie sa fie certificat pentru a furniza servicii calificate de marcare temporald in conformitate cu
Regulamentul (UE) nr. 910/2014 (Regulamentul eIDAS).

I11.1.3.b) Standarde de asigurare a calitatii si de protectie a mediului

Ofertantul trebuie sa prezinte certificat ISO 14001,

I11.1.5) Informatii privind contractele rezervate:

Nu

I11.1.6) Depozite valorice si garantii solicitate:

I11.1.6.a) Garantie de participare: NU ESTE CAZUL

I1L.1.6.b) Garantie de buna executie:
Cuantumul garantiei de buna executie 5 % din pretul contractului (fara TVA) si se va constitui in conformitate cu
prevederile art. 154 alin (3) si (4) din Legea 98/2016.

I11.1.7) Principalele conditii de finantare si modalitati de plata si/sau trimitere la dispozitiile relevante care
le reglementeaza: -

I11.1.8) Forma juridica pe care o va lua grupul de operatori economici caruia i se atribuie contractul:
Asociere conform art. 53. din Legea privind achizitiile publice nr 98/2016

I1L.1.9) Legislatia aplicabila:

a) Legea privind achizitiile nr 98/2016

b) Legea privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor
sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor nr 101/2016;

C) WWW.anap.gov.ro

HG 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea 98/2016 privind achizitiile publice din 02.06.2016.
d) Procedura Proprie nr. PO 07.11

e) Legea nr. 16/1996 (republicatd) — Legea Arhivelor Nationale;

f) Ordinul de zi nr. 217/1996 — Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detindtorii de documente,
aprobat de Arhivele Nationale;

g) Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronic;

h) Ordinul nr. 493/2009 privind normele tehnice §i metodologice pentru aplicarea Legii nr. 135/2007 privind
arhivarea documentelor in formi electronici;

i) Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera
circulatie a acestor date.

II1.1.10) Criterii de selectie a participantilor

I11.2) CONDITII REFERITOARE LA CONTRACT:

I11.2.2) Executarea contractului este supusa altor conditii speciale: -

IIL.2.3) Informatii privind personalul responsabil cu executarea contractului:



Obligatie de a preciza numele si calificarile profesionale ale angajatilor desemnati pentru executarea contractului:
Nu

Precizati etapa in care este aplicabila cerinta: -

Sectiunea IV Procedura

IV.1 Descriere

IV.1.1 Tipul procedurii si modalitatea de desfasurare:

IV.1.1.a) Modalitatea de desfasurare a procedurii de atribuire:

Ofline

IV.1.1.b) Tipul Procedurii

Procedura Proprie

IV.1.3 Informatii privind un acord-cadru sau un sistem dinamic de achizitii:

Ofertele trebuie depuse pentru: Acord cadru

IV.1.6 Informatii despre licitatia electronica

Se va organiza o licitatie electronica: Nu

IV.1.8 Informatii despre Acordul privind achizitiile publice (AAP)

Achizitia intra sub incidenta acordului privind contractele de achizitii publice: Nu

IV.2 Informatii administrative

IV.2.4 Limbile in care pot fi depuse ofertele sau cererile de participare

Romana

Moneda in care se transmite oferta financiara: RON

IV.2.6 Perioada minima pe parcursul careia ofertantul trebuie sa isi mentina oferta

3 luni (de la termenul limita de primire a ofertelor)

IV.4 Prezentarea ofertei

IV.4.1 Modul de prezentare al propunerii tehnice

Propunerea tehnica se va prezenta, pentru obiectul integral al achizitiei, astfel incat sa se asigure posibilitatea
verificarii corespondentei cu prevederile caietului de sarcini.

Propunerea tehnica se va prezenta distinct de documentele de calificare gi/sau Propunerea financiard. Ofertantii
vor intocmi propunerea tehnica intr-o maniera organizata, astfel incat aceasta sa asigure posibilitatea verificarii in
mod facil a corespondentei cu cantitatile, cerintele/specificatiile prevazute in cadrul prezentei sectiuni, respectiv
cu cele prevazute in cadrul caietului de sarcini si a documentelor anexate la acesta, care fac parte integranta din
documentatia de atribuire. Se va completa Formularul de Propunere Tehnica (conform formularului pus la
dispozitie de autoritatea contractanta).

Propunerea tehnica trebuie sa fie insotita de documente care sa ateste indeplinirea cerintelor Caietului de sarcini.
In propunerea tehnica se va mentiona explicit documentul, pagina si paragraful din documentele prezentate, etc.
unde se regaseste caracteristica si/sau cerinta ofertata.

Propunerea tehica va include:

- Declaratie pe proprie raspundere a ofertantului din care sa rezulte faptul ca, la elaborarea ofertei, ofertantul a
tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile privind protectia muncii care sunt in vigoare in Romania, precum
si ca le va respecta in vederea implementarii contractului. Informatii detaliate privind reglementarile care sunt in
vigoare la nivel national si care se refera la conditiile privind sanatatea si securitatea muncii se pot obtine de la
Inspectia Muncii sau de pe site-ul: http://www.inspectmun.ro/Legislatie/legislatie.html.

- Declaratie pe proprie raspundere a subcontractantului propus din care sa rezulte faptul ca, pentru activitatile ce
i-au fost subcontractate a tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile privind protectia muncii care sunt in
vigoare in Romania, precum si ca le va respecta in vederea implementarii contractului. Informatii detaliate privind
reglementarile care sunt in vigoare la nivel national si care se refera la conditiile pr1v1nd sanatatea si securitatea
muncii se pot obtine de la Inspectia Muncii sau de pe site-ul:

- Declaratie pe proprie raspundere privind acceptarea clauzelor contractuale.

Ofertantii trebuie sa indice si sa dovedeasca in cuprinsul ofertei care informatii din propunerea tehnica, elemente
din propunerea financiara si/sau fundamentari/justificari de pret/cost sunt confidentiale intrucat sunt: date cu
caracter personal, secrete tehnice sau comerciale sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuala.
Informatiile indicate de ofertanti din propunerea tehnica, elemente din propunerea financiara si/sau
fundamentari/justificari de pret/cost ca fiind confidentiale trebuie sa fie insotite de dovada care le confera
caracterul de confidentialitate,in caz contrar nefiind aplicabil caracterul confidential. Cu exceptia eventualelor
constrangeri de natura tehnica si/sau legala, in cazul in care vor exista limitari, conditionari sau restrictii



impuse de ofertant in raport cu cerintele caietului de sarcini, oferta va fi declarata ca fiind neconforma.
Specificatiile tehnice aferente caietului de sarcini reprezinta cerinte minimale referitoare la nivelul cantitativ,
calitativ, tehnic si de performanta, scop in care solutiile ofertate in cadrul propunerii tehnice pot face referire la
atingerea unor niveluri superioare.

IV.4.2 Modul de prezentare al propunerii financiare

Propunerea financiara va cuprinde pretul total ofertat, valoare fara TVA - Formularul de Propunere Financiara
(conform formularului pus la dispozitie de autoritatea contractanta), incluzand toate informatiile solicitate.
Ofertantul va elabora propunerea financiara astfel incat aceasta sa furnizeze toate informatiile necesare cu privire
la diversele conditii financiare si comerciale legate de formarea pretului ofertat (cum ar fi preturi unitare aplicabile,
exprimate in lei, fara TVA), astfel incat sa se poata proba asigurarea realizarii tuturor activitatilor, cel putin la
nivelul calitativ solicitat prin caietul de sarcini, in marja pretului ofertat.

Totodata, in vederea analizarii propunerilor financiare aparent neobisnuit de scazute in raport cu produsele care
constituie obiectul contractului, intra in obligatia ofertantilor sa demonstreze, la prima cerere scrisa a comisiei de
evaluare, faptul ca au prevazut in cadrul ofertei resurse financiare suficiente pentru a indeplini toate activitatile ce
trebuie intreprinse de acestia pentru a-si indeplini in mod corespunzator obligatiile in cadrul contractului.
Propunerea financiara are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului pe toata perioada de
valabilitate stabilita de catre autoritatea contractanta si asumata de ofertant. Cu exceptia erorilor aritmetice, astfel
cum sunt acestea definite la art. 134 alin. (10) din Anexa la HG nr. 395/2016, nu vor fi permise alte omisiuni,
necorelari sau ajustari ale propunerii financiare. Prin erori aritmetice in sensul acestor dispozitii se inteleg inclusiv
urmatoarele situatii: a) in cazul unei discrepante intre pretul unitar si pretul total, va fi luat in considerare pretul
unitar, iar pretul total va fi corectat in mod corespunzator; b) daca exista o discrepanta intre litere si cifre, trebuie
va fi luata in considerare valoarea exprimata in litere, iar valoarea exprimata in cifre va fi corectata corespunzator.
In vederea compararii unitare a ofertelor, se solicita ca toate preturile sa fie exprimate in cifre cu cel mult doua
zecimale. Niciun fel de cereri si pretentii ulterioare ale ofertantului legate de ajustari de preturi, determinate de
orice motive (cu exceptia situatiilor prevazute explicit in documentatia de atribuire si/sau prin dispozitiile legale
aplicabile), nu pot face obiectul vreunei negocieri sau proceduri litigioase intre partile contractante.

IV.4.3 Modul de prezentare al ofertei

Ofertantii trebuie sa transmita oferta si documentele asociate, conform instructiunilor din prezentul document
si/sau Procedura proprie (publicatd in cadrul Documentatiei de atribuire, cel tarziu la data si ora limita pentru
primirea ofertelor specificate in anuntul de participare.

Riscurile depunerii ofertei, inclusiv forta majora, sunt suportate de catre ofertant. Autoritatea contractanta nu va
lua in considerare nici o oferta intarziata sosita dupa termenul limita de depunere a ofertelor, dupa cum este acesta
specificat in anuntul de participare corespunzator acestei proceduri

Documentele solicitate de la potentialii ofertanti sunt:

1) Garantia de participare: NU ESTE CAZUL

2) DUAE (raspuns) pentru toti operatorii economici implicati in procedura (ofertant individual, membru al unei
asocieri); DUAE este prezentat in sectiunea Formulare.

3) Acordul de asociere, semnat de toti membrii asocierii (doar in cazul unei Asocieri);

4) Acordul de subcontractare (doar in cazul unei Subcontractari);

5) Imputernicire din partea fiecarui membru al asocierii pentru aceeasi persoana, autorizand persoana desemnata
sa semneze oferta si sa angajeze Ofertantul in procedura de atribuire [doar in cazul unei Asocieri];

6) Propunerea tehnica;

7) Propunerea financiara;

8) Alte documente stabilite prin documentatia de atribuire.

TOATE DOCUMENTELE OFERTEI EMISE IN ALTA LIMBA, VOR FI INSOTITE DE TRADUCEREA IN
LIMBA ROMANA.

In cazul in care ofertantul este un operator economic individual si reprezentantul care semneaza oferta este altul
decat persoana desemnata in DUAE ca imputernicita sa reprezinte operatorul economic pentru scopul acestei
proceduri, ofertantul va prezenta o imputernicire scrisa, care va include informatii detaliate privind reprezentarea.
In cazul unei asocieri, imputernicirea scrisa din partea fiecarui membru al asocierii, inclusiv a liderului pentru
aceeasi persoana/aceleasi persoane prin care aceasta este autorizata/acestea sunt autorizate in calitate de

Niciun cost suportat de operatorul economic pentru pregatirea si depunerea ofertei nu va fi rambursat. Toate aceste
costuri vor fi suportate integral de catre ofertanti, indiferent de rezultatul aplicarii procedurii de atribuire.



Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepta in prealabil conditiile generale si particulare care guverneaza viitorul
contract de achizitie publica/sectoriala, dupa cum sunt acestea prezentate in documentatia de atribuire, ca fiind
singura baza de desfasurare a acestei proceduri de atribuire, indiferent de situatia ori de conditiile proprii ale
ofertantului.

Prezumtia de legalitate si autenticitate a documentelor prezentate: ofertantul isi asuma raspunderea exclusiva
pentru legalitatea si autenticitatea tuturor documentelor prezentate in original, copie si/sau copie ,.conforma cu
originalul” in vederea participarii la procedura. In acest scop, analizarea de catre comisia de evaluare a
documentelor prezentate de ofertanti nu angajeaza din parteaacesteia nicio raspundere sau obligatie fata de
acceptarea respectivelor documente ca fiind autentice sau legale si nu inlatura raspunderea exclusiva a ofertantului
sub acest aspect. In acest sens, operatorii economici care, fie nu prezinta sau prezinta informatii partiale cu privire
la propria lor situatie privind incidenta motivelor de excludere sau indeplinirea criteriilor de calificare si selectie
sau care se fac vinovati de declaratii false in continutul informatiilor transmise la solicitarea autoritatii/entitatii
contractante vor fi respinsi, cu aplicarea in mod corespunzator a dispozitiilor/consecintelor legale incidente.

Nu se accepta depunerea de oferte alternative.

Sectiunea VI Informatii suplimentare

VI.1 Aceasta achizitie este periodica

Nu

Programul estimat de publicare a anunturilor viitoare: -

V1.2 Informatii privind fluxurile de lucru electronice

Se va utiliza sistemul de comenzi electronice: Nu

Se va accepta facturarea electronica: Da

Se vor utiliza platile electronice: Nu

V1.3 Informatii suplimentare

In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt clasate pe primul loc, cu punctaje egale, departajarea se va face
avand in vedere punctajul obtinut la factorii de evaluare in ordinea descrescatoare a ponderilor acestora. In situatia
in care egalitatea se mentine, autoritatea/entitatea contractanta are dreptul sa solicite noi propuneri financiare, si
oferta castigatoare va fi desemnata cea cu propunerea financiara cea mai avantajoasa.

Autoritatea contractanta va incheia contractual de achizitie cu ofertanul desemnat castigator, in perioada de
valabilitate a ofertelor, dar nu mai devreme de 8 zile de la data transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicarii
procedurii de atribuire pentru a acorda termenul legal de 7 zile pentru formularea eventualelor contestatii
administrative.

Ofertantul desemnat castigator are obligatia de a se prezenta in termen de 3 zile de la primirea invitatiei pentru
semnarea contractului, transmisa de autoritatea contractanta.

Daca termenului de 3 zile a expirat iar ofertantul desemnat castigator nu s-a prezentat pentru semnarea
contractului, situatia va fi asimilata refuzului de a semna contractul, iar autoritatea contractanta va retine in
favoarea sa garantia de participare.

In cazul in care ofertantul caruia i s-a atribuit contractul este un consortiu, acesta are obligatia de a prezenta la
semnarea contractului urmatoarele documente:

- documente prin care se autorizeaza persoana care urmeaza sa semneze contractul;

- acordul de asociere din care sa rezulte cota de participare a fiecarui membru al asocierii, reprezentantul legal al
asocierii, liderul desemnat (informatii care nu trebuie sa fie diferite fata de cele precizate in documentele care au
insotit oferta);

- acordul de subcontractare (in cazul subcontractarii).

In cazul in care autoritatea contractanta nu poate incheia contractul cu ofertantul a carui oferta a fost stabilita ca
fiind castigatoare, din cauza faptului ca ofertantul se afla intr-o situatie de forta majora sau in imposibilitatea
fortuita de a executa contractul, atunci aceasta are dreptul sa declare castigatoare oferta clasata pe locul urmator,
in conditiile in care aceasta exista si este admisibila. In caz contrar, procedura de atribuire se anuleaza.

VIL.4 Proceduri de contestare

VI1.4.1 Organismul de solutionare a contestatiilor

Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor

Adresa: Str. Stavropoleos nr. 6, sector 3; Localitate: Bucuresti; Cod Postal: 030084; Tara: Romania; Codul NUTS:
RO321 Bucuresti;

Adresa de e-mail: office@cnsc.ro; Nr de telefon: +40 213104641; Adresa web a sediului principal al
autoritatii/entitatii



Contractante (URL) http://www.cnsc.ro;

V1.4.3 Procedura de contestare

Precizari privind termenul (termenele) pentru procedurile de contestare:

nformatii cu privire la utilizarea si caile de atac: conform “art 8 din Legea 101/2016” actualizata.

VI1.4.4 Serviciul de la care se pot obtine informatii privind procedura de contestare

Serviciul achizitii publice/ Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului Sector 1

Cod de identificare fiscala: 15318810; Adresa: Strada: Averescu Alexandru, maresal, nr. 17;

Localitatea: Bucuresti; Cod NUTS: RO321 Bucuresti; Cod postal: 011454; Tara: Romania; Telefon: +40
212231514; Fax: +40 212224340; E-mail: achizitiipublice@dgaspc-sectorull.ro; Adresa internet: (URL)
https://www.dgaspcsectorul1.ro; Adresa web a profilului cumparatorului: https://www.e-licitatie.ro;

Pentru conformitate
Dragos-Mihgil BADEA
Intocmit

Cosmin MARINESCU
SC COSADAFEXPERT CONSULTING SRL
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V' Activitatile economice sunt suspendate
DESCRIERE
* Ofertantul nu are activitatile economice suspendate
v" Vinovat de comiterea unei abateri profesionale grave
DESCRIERE
* Ofertantul nu este vinovat de comiterea unei abateri profesionale grave
v" Acorduri cu alti operatori economici care vizeaza denaturarea concurentei
DESCRIERE
* Ofertantul nu are acorduri cu alti operatori economici care vizeaza denaturarea concurentei
v" Conlflict de interese care decurge din participarea la procedura de achizitii publice
DESCRIERE
* Ofertantul nu se regiseste in situatia conflictului de interese care decurge din participarea la procedurade
achizitii publice
v" Implicare directa sau indirecta In pregatirea acestei proceduri de achizitii publice
DESCRIERE
* Ofertantul nu se implica direct sau indirect la pregitirea acestei proceduri de achizitii publice
v" Incetare anticipata, daune-interese sau alte sanctiuni comparabile
DESCRIERE
* Ofertantul nu se regéseste in incetare anticipatd, daune-interese sau alte sanctiuni compatibile
v' Vinovat de interpretare eronata, nedivulgare de informatii, incapacitate de a furniza

documentelenecesare si obtinere de informatii confidentiale referitoare la aceasta procedura
DESCRIERE

* Ofertantul nu este vinovat de interpretarea eronatd, nedivulgarea de informatii, incapacitatea de afurniza
documentele necesare si obtinerea de informatii confidentiale referitoare la aceasta procedura

I

|

Pentrn conformitate
Draggstihail BADEA

Intoemit
Cosmin MARINESCU
SC COSARPA EXPERT CONSULTING SRL




CONSILIUL LOCAL SECTOR 1 BUCURESTI
DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA e
COPILULUI | cergno?
Serviciul Achizitii Publice s
Bld. Maresal Al. Averescu, nr. 17, Sector 1, Bucuresti
tel/ fax: 021.223.15.14; e-mail: achizitiipublice@dgaspc-sectorull.ro
website:
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Anexa la nr. 32586/18.12.2025

APROBAT
Director General

Diinut-George-Midilth STANCIU

Caiet de sarcini
pentru achizitie de servicii de arhivare]
echipamente si servicii conexe obiectului principal al achizitiei

cod CPV 79995100-6 Servicii de arhivare ~ Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 actualizata

1. Introducere

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire si constituie ansamblul cerintelor pe
baza cérora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnica.

Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice. Acestea definesc, dupa caz si fara a se
limita la cele ce urmeaza, caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performantd, siguranta in
exploatare, dimensiuni, precum si sisteme de asigurare a calitdtii, terminologie, simboluri, teste si metode de
testare, ambalare, etichetare, marcare, conditiile pentru certificarea conformitétii cu standarde relevante sau altele
asemenea.

In cadrul acestei proceduri, Directia Generald de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Sector 1
(DGASPC sl) are rolul de autoritate contractantd, respectiv autoritatea contractanta in cadrul viitorului Acord
cadru.

Pentru scopul prezentei sectiuni a documentatiei de atribuire, orice activitate descrisd Intr-un anumit
capitol din Caietul de Sarcini si nespecificata explicit in alt capitol, trebuie interpretaté ca fiind mentionaté in toate
capitolele unde se considerd de cétre Ofertant cd aceasta trebuia mentionatd pentru asigurarea indeplinirii
obiectului Contractului.

2. Contextul realiziirii acestei achizitii de produse
2.1. Informatii despre autoritatea contractantd
Autoritate contractanta: Directia Generald de Asistentd Sociald si Protectia Copilului Sector 1, Bucuresti
Adresa: sediul in Bdul. Maresal Averescu nr.17, Sector 1, Bucuresti; CUI 15318810, tel. 021.223.41.97 int.105,
e-mail: registratura@dgaspc-sectorull.ro;
Cont bancar deschis la Trezoreria sectorului 1 - RO91TREZ24A680600200130X
Informatii suplimentare despre achizitor, DGASPC sector 1, se pot regési pe site-ul web oficial al institutiei:
https://www.dgaspc-sectorul 1.ro/
2.2. Informaii despre contextul care a determinat achizifionarea serviciilor

In prezent, gestionarea proceselor de administrare si gestionare a documentelor in cadrul institutiei se
realizeaza 1n principal prin mijloace traditionale, n locatia autoritétii contractante, fara sprijinul unui sistem digital
integrat. Aceastd abordare genereazi o serie de provocari operationale si riscuri legate de durata, trasabilitatea,
securitatea si eficienta procesérii informatiilor.
Modul actual de gestionare a comunicarii, al proceselor si a documentelor:



e Comunicarea se realizeaza in general prin afise la sediul Autoritatii Contractante si instiintari / notificari
manipulate in format fizic sau chiar oral sau in format electronic prin email.

e Nu se utilizeazi un sistem digital, inregistrarea documentelor facdndu-se fizic, in persoana cu ajutorul
registrelor letrice.

e in cadrul institutiei se lucreazi atét cu documente digitale (prelucrare — redactare si imprimare - privind
emiterea de documente oficiale), cét si cu documente fizice, cu mentiunea ca inregistrarea celor digitale
se face in format letric.

e Nu existd stocare centralizatd, fiecare departament folosind propriile metode.

e Termenele de raspuns la solicitari privind accesarea sau emiterea unor documente are adesea de suferit
datorita multiplelor modalitati de inregistrare, stocare si verificare documente istorice.

e Trasabilitatea responsabilitatii efectuarea proceselor interne este una defectuoasa.

e Lipsa unui spatiu de depozitare conform Legii nr. 16/1996.

2.3. Informatii despre beneficiile anticipate de cdlre autoritatea/entitatea contractantd

Prin externalizarea serviciilor de administrare si gestionare a documentelor se urméreste:
Cresterea eficientei interne.

Asigurarea unui spatiu corespunzitor pentru depozitarea arhivei,

Concomitent se urméreste digitalizarea arhivei fizice;

Reducerea consumului de hartie.

Imbunitatirea colaboririi §i transparentei.

Conformitate cu reglementirile legale (ex: arhivare, semnétura electronici, GDPR).

e Integrare cu alte aplicatii IT deja existente

2.4. Alte inifiative/proiecte/programe asociate cu aceastd achizitie de produse

NU ESTE CAZUL.

2.5. Cadrul general al sectorului in care autoritatea contractantd isi desfdsoard activitatea

DGASPC sector Directia Generald de Asistenta Sociali gi Protectia Copilului Sector 1 functioneaza ca institutie
publici de interes local, cu personalitate juridica, in subordinea Consiliului Local al Sectorului 1 al Municipiului
Bucuresti ce are rolul de a identifica si de a solutiona problemele sociale ale comunitaii din domeniul protectiei
copilului, familiei, persoanelor singure, persoanelor varstnice, persoanelor cu dizabilitétii, precum si a oriciror
persoane aflate in nevoie, prin servicii specializate pentru categoriile de persoane defavorizate.

2.6. Factori interesati §i rolul acestora

Raportat la obiectul si contextul achizitiei, factorii interesati sunt:
1. DGASPC sector 1, in calitate de autoritate contractant.
2. Personalul de specialitate care lucreazi in cadrul structurilor administrative, care va beneficia de serviciile de

instruire pentru utilizarea noilor solutii tehnice de arhivare a documentelor i administrarea a fondului arhivistic,
astfel:

e Conducerea institutiei — coordoneazi proiectul si aproba directiile strategice;

e Compartimentele functionale — vor utiliza sistemul pentru inregistrarea, urmdirirea §i arhivarea
documentelor;

e Compartimentul IT — va asigura suportul tehnic necesar pentru implementare i functionare;

e SERVICIUL REGISTRATURA, RELATII CU PUBLICUL - ARHIVA - va asigura suport pentru
preluarea si prelucrarea documentelor

3. Produsele solicitate

3.1. Obiectivul general al achizitiei vizeaza:

- externalizarea Serviciilor de arhivare fizica, implicit depozitarea fondului arhivistic intr-o locatie in concordantd
cu legislatia specificd in vigoare;

- asigurarea restaurdrii documentelor depreciate;

- digitalizarea arhivei fizice;

- asigurarea unei platforme pentru administrarea/gestionarea documentelor, accesul facil i rapid al personalului
autorizat la documentele din cadrul fondului arhivistic;



- Crearea unui mediu de lucru securizat si unitar pentru gestionarea proceselor si documentelor, cu acces controlat
pe bazi de roluri si adiministrarea a activitatilor.

- Reducerea timpului de procesare a documentelor prin automatizare gi functionalititi avansate.

- Cresterea trasabilitatii si transparentei in gestionarea proceselor, documentelor si a corespondentei institutionale.
- Imbunatitirea comunicirii interne si externe

- Asigurarea conformititii cu reglementarile legale nationale §i europene privind protectia datelor i arhivarea
electronica.

3.2. Obiectivul specific la care contribuie serviciile si echipamentele de achizitionat
® Acces rapid si standardizat la documente;
Prelucrare documente;
Restaurare documente;
Péstrare §i gestionarea documentelor;
Acces securizat i controlat la documente;
Reducerea timpului de procesare a documentelor;
Eliminarea costurilor cu interogarea arhivei fizice;
Posibilitatea de a utiliza un document de citre mai multe persoane, simultan;
Cresterea disponibilitétii resurselor alocate pentru procesele proprii;
Arhivare electronicd conform standardelor si reglementarilor legislative;
Crearea i / sau actualizarea de nomenclatoare arhivistice.
3.3. Descrierea obiectului de achizitie si, dacii este cazul, a operatiunilor cu titlu accesoriu necesar a fi
realizate
In derularea acordului cadru si a contractelor subsecvente, activitatea contractantului va fi condusé de urmétoarele
principii:
i.  Contractantul actioneazi in interesul autorititii contractante pe durata prestérii serviciilor, in conditiile si
cu limitele descrise in documentatia aferenta prezentei proceduri de atribuire;
ii.  Contractantul actioneaza in sensul realizérii obiectivelor prezentate pentru contract in ceea ce priveste
optimizarea folosirii resurselor necesare indeplinirii obiectivelor contractului.
3.3.1. Servicii si Produse solicitate
Achizitia nu este impértitd pe loturi, deoarece fiecare serviciu conex si respectiv asigurarea Platformei IT
concurd la indeplinirea atributiilor aferente domeniului principal de achizitie, respectiv administrare/gestionare a
arhivei in format fizic, cat si in format digital.
Obiectul prezentului caiet de sarcini il constituie prestarea de servicii si furnizarea unei Platforme IT,
astfel:
Servicii externalizate pentru gestionarea arhivei institutiei, dislocarea acesteia in electronice spatii
corespunzitoare, initierea digitalizarii arhivei, inclusiv asigurarea unei platforme electronice corespunzitoare
arhivérii $i accesului facil la informatii.
a) Serviciile de arhivare a documentelor: servicii integrale aferente procesului de organizare, stocare si
gestionare a informatiilor, in format fizic (hartie) si electronic, pentru a le pastra in sigurantd pe termen lung.
b) Serviciile sunt necesare pentru a:
- constituirea unitatilor arhilistice, inventariere, numerotare, restaurare documente;
- asigura respectarea cerintelor legale;
- facilita accesul rapid la documente;
- economisi spatiu;
- previni pierderea sau deteriorarea datelor;
- contribui la eficientizarea activitatilor administrative si la conservarea documentelor pentru a fi utilizate in
scopuri istorice, legale sau administrative.
¢) Detalierea serviciilor de arhivare a documentelor
¢ Organizare: Sortarea, ordonarea si inventarierea documentelor, fie pe hirtie sau in format electronic,
pentru a crea un sistem logic si usor de gestionat;
e Stocare: Depozitarea sigurd a documentelor, fie in cutii speciale de arhivare fizica, fie in spatii de stocare
digitala (cloud, servere interne, discuri);
e Management: Gestionarea documentelor pe intreaga duratd a perioadei lor de retentie legald sau
administrative;



e Conservare: Asigurarea unor conditii optime de péstrare pentru a proteja documentele de deteriorare
fizica sau pierdere de date;
e Accesibilitate: Crearea unor mecanisme de acces rapid si securizat la informatii, permiténd recuperarea
documentelor necesare oricand.
d) Tipurile de arhivare solicitate:
- Arhivare fizicii: organizarea si stocarea documentelor pe suport de hértie, fotografii si alte materiale fizice,
fiind potrivitd pentru documente originale sau cele care necesita péstrare fizicd conform reglementarilor;
- Arhivare digitala (electronici): Stocarea documentelor in format electronic pe medii digitale, cum ar fi hard
disk-uri, servere interne sau in cloud, oferind avantaje precum accesul de oriunde si protectia impotriva pierderii
datelor.
e) Suplimentar sunt necesare urmatoarele servicii/produse:
el) servicii:
- preluare documente si transport in locatia asiguratd pentru depozitare;
- digitalizare documente (scanare);
e2) Produse: platforma electronica pentru acces la documente.

Se au in vedere urmiitoarele cantititi, maxim, estimate:

- documente: 3.500.000 file;

- 12.500 u.a. (dosare) pentru constituire §i depozitare (conform reglementérilor in vigoare, o unitate
arhivisticd (un dosar) contine pand la 300 file. Pentru 3.500.000 file, la 300 file/u.a. rezultd 11.667 u.a, dar
avand in vedere cd documentele pot contine un numdr diferit de file, este necesar constituirea u.a. pe
domenii de activitate si faptul ci activititile impun continuitate in arhivarea documentelor, estimidm c cele
3.500.000 file, la o medie de 280 file/u.a., pot fi constituite in aproximativ 12.500 u.a.);

- Se estimeaza ¢ un numdr de 500 de file necesita restaurare;

- Din cele 3.500.000 file care urmeazi a fi scanate, 3.100.000 file sunt format A4 si 400.000 file sunt alte
formate (A3, A5-6, B sau atipice);

- Documentele constituite In unitdti arhivistice insumeaza aproximativ 1.900 ml arhiva (aproximativ 12

cm/u.a. pregitit pentru arhivd). La acestea se adaugi aproximativ 600 ml arhiva (u.a deja constituite).
TOTAL = 2.500 ml arhiva;

- 1 buc. Platforma pentru 8-10 utilizatori, prin care si se aibi acces online la documentele digitalizate, permanent,
de cétre gefii de structuri.
3.3.2. Preluarea fondului arhivistic existent

Preluarea in gestiune a fondului arhivistic relocat, nu va implica costuri suplimentare pentru achizitor.

Serviciile de preluare a documentelor presupune transportul acestora din locatia mentionati de Beneficiar,
pénd in locatia unde urmeaz3 a fi pastrate, arhivate si digitalizate.

Documentele, organizate in bibliorafturi / dosare / pachete, vor fi preluate de la sediul autorititii
contractante pe bazi de procese verbale de predare primire. Predarea din partea autoritétii contractante se va face
de catre responsabilul de arhiva, iar in procesele verbale de predare primire se va consemna cantitatea de metri
liniari de arhiva preluat.

Transportul documentelor in vederea depozitirii fondurilor arhivistice se va face cu personalul
Prestatorului care va asigura toate conditiile privind transportul documentelor de la Beneficiar la depozitul de
arhiva.

La manipularea si transportul documentelor de la Beneficiar se vor lua masurile de protectie necesare
asigurdrii arhivei pe toatd durata transportului, dupd cum urmeazi:

e se vor transporta de la sediul achizitorului la spatiul special amenajat pentru depozitare, cu mijloace de
transport (vehicule), care sid le asigure impotriva ploii §i incendiilor. fn vehiculul care transportd
documentele cilatoresc numai insotitorii de transport si in care este interzis fumatul, de asemenea se va evita
stationarea nejustificatd a vehiculului incércat;

e vehiculele de transport vor avea structura inchisa si vor fi utilizate numai pentru transport si pe cat posibil,
transportul de documente se face pe timp favorabil;

¢ lanoua locatie se executa imediat descarcarea si depunerea documentelor in spatii asigurate;



® personalul angajat in aceastd operatiune este instruit pentru a respecta, in timpul transportului, consemnele
stabilite;
¢ personalul va purta permanent echipamentul din dotare, legitimatia, delegatia de serviciu;
e transportul si manipularea documentelor in interiorul aceluiasi depozit, intre depozite aflate in aceeasi
locatie, in camera de lucru se efectueazi in mijloace de protectie, cu cirucioare de transport adecvate.
3.3.3. Servicii de depozitare si gestionarea documentelor
a) Depozitarea

Documentele de arhivd se pdstreazi intr-un depozit construit special sau in inciperi amenajate in acest
scop, cu asigurarea conditiilor necesare pentru pastrarea corespunzitoare a documentelor si pentru protectia lor in
conformitate cu Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996 si a Normelor metodologice privind aplicarea unor
dispozitii ale Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996, din 26.09.2023. Costurile utilititilor vor fi suportate in
integralitate de ctre prestator.

Ofertantii trebuie sa facd dovada ca au capacitatea prestarii serviciilor de transport si de depozitare a
arhivei. In acest sens, ofertantii vor descrie in cadrul propunerii tehnice locatiile in care vor fi depozitate
documentele pe parcursul desfisurarii contractului, precum si forma de detinere a acestora, prezentind documente
in acest sens, inclusiv autorizatiile legale ale respectivelor spatii. De asemenea, se vor detalia echipamentele
necesare depozitdrii, cu prezentarea documentelor care atesta forma de detinere a acestora (chirie, proprietate etc.).

Depozitul trebuie si fie dotat cu mijloacele necesare depozitirii si manipularii documentelor, cu sisteme
de supraveghere video, alarmare §i stingere a incendiului, precum si cu un sistem de climatizare centralizat,
prevazut cu termostat reglabil care porneste automat, iar controlul umiditatii s fie asigurat prin dezumidificatoare
industriale. Astfel, se mentine microclimatul interior necesar pentru ca documentele si fie pistrate in conditii
corespunzatoare de igiend, temperaturd si umiditate adecvate, in deplini siguranti.

Spatiul destinat pastrarii documentelor NU trebuie sa fie amplasat in poduri, mansarde, subsoluri tehnice,
in incéperi inundabile sau in constructii provizorii.

Organizarea documentelor se va face pe rafturi metalice tratate anticoroziv si adaptabile, fiecare pozitie
fiind inclusd intr-o agenda topografici detaliatd, care permite identificarea rapidi a oricarei unititi arhivistice.
Zonele de lucru vor fi compartimentate distinct, incluzind spatii pentru receptie, prelucrare, etc, astfel incat fluxul
documentelor sa fie clar si controlat.

Ofertantul trebuie sa facd dovada disponibilitatii unui spatiu cu o suprafati adecvati si suficientd
depozitarii documentelor (2.600 m.1.), autorizat ISU conform Hotardrii nr. 571/2016 pentru aprobarea categoriilor
de constructii si amenajari care se supun avizirii/si sau autorizarii privind securitatea la incendiu si ale Normelor
metodologice din 25 august 2016 privind avizarea si autorizarea de securitate la incendiu si protectie civila,
respecténd toate dotirile sus mentionate.

Depozitul trebuie sa fie situat fatd de sediul central al Directiei Generale de Asistentd Sociali si
Protectia Copilului Sector 1, aflat pe Bulevardul Maresal Alexandrescu Averescu, nr. 17, Sector 1, la o
distanfd corespunzitoare cu conditia respectrii termenelor de solicitare a documentelor/dosarelor/cutiilor in
forma fizicd si anume 24 ore de la primirea solicitérii in cazul solicitarilor in regim normal si in interval de 2 ore
de la primire in cazul solicitarilor n regim de urgenta.

Ofertantul trebuie si faci dovada detinerii mijloacelor de transport (autoturisme/autovehicule) necesare
pentru relocarea arhivei in conditii de siguranti si in termenul solicitat.

Depozitul trebuie sd dispund de o sald de studiu, ugor accesibild si deschisi reprezentantilor autoritatii
contractante, féra restrictii, pentru studierea si cercetarea documentelor originale.

Prestatorul va asigura personalului autorizat al DGASPC Sector 1 accesul la fondul arhivistic din cadrul
depozitului.

b) Gestionarea curenti a fondului arhivistic si curieratul documentelor solicitate fizic de ciitre

Beneficiar.

* Preluarea in gestiune a documentelor

Prestatorul va verifica continutul cutiilor pe baza inventarelor arhivistice si va prelua in gestiune fondul
arhivistic pe baza unui proces — verbal de predare-primire.

Fondul arhivistic va fi organizat conform Legii nr. 16/1996. Asezarea cutiilor pe raft se va face tindnd
cont de sistemul de ordonare folosit pentru fondul arhivistic respectiv si de numirul de ordine al cutiei.

e Gestionarea arhivei
Pentru identificarea rapida a documentelor solicitate, prestatorul va parcurge urmatoarele etape:



- Numerotarea cutiilor;

- Intocmirea Ghidului de raft;

- Elaborarea Ghidului topografic conform Legii nr. 16/1996;

- Registru de evidenti curenti a intrarilor - iesirilor unititilor arhivistice;

- Monitorizarea intrérilor si iesirilor de documente/cutii din gestiune prin crearea si completarea
Registrului de depozit;

- Initierea si folosirea (de céte ori se impune) a Fisei de control.

¢ Gestionarea curenti va urmari:

- verificarea si monitorizarea conditiilor optime de temperaturd, umiditate si luminozitate pentru
conservarea documentelor

- verificarea si monitorizarea functionarii echipamentelor tehnice de asigurare a climatului in spatiul
destinat gestiondrii documentelor

- verificarea integrititii mijloacelor speciale de protectie a documentelor (cutii)

- monitorizarea planului de mésuri de intretinere a documentelor de arhiva (desprafuire, dezinsectie si
dezinfectie periodici).

¢ Organizarea activititii de curierat al documentelor solicitate de ciitre achizitor
Prestatorul va solutiona toate cererile de documente primite de la reprezentatii desemnati ai autoritafii
contractante. Pot fi solicitate cutii cu documente, unititi arhivistice (dosare) sau documente din dosare. Volumul
solicitérilor fiind estimat la circa 40 w.a. / lunar.
1. Solicitarea documentelor / dosarelor / cutiilor in form3 fizica:

a. Beneficiarul va solicita documentul / dosarul / cutia prin completarea unui formular tip (pus la
dispozitie de prestator) si transmiterea acestuia in scris (email). Formularul va include datele de
identificare ale documentelor, regisite in inventarul realizat.

b. Prestatorul va identifica cutia / dosarul / documentul §i va opera la iesirea din gestiune in registrul de
depozit. Transportul si predarea citre beneficiar se face pe bazi de proces-verbal de predare-primire
in cel mult 24h pentru solicitéri normale si 2h pentru solicitiri urgente.

¢. Beneficiarul va notifica prestatorul cAnd documentul / dosarul / cutia va fi rearhivat, iar prestatorul va
prelua documentul / dosarul / cutia pe bazd de proces-verbal de predare-primire si va actualiza
registrul de depozit.

2. Solicitarea documentelor in format electronic (scanare)

a. Beneficiarul va solicita documentul / dosarul / cutia prin completarea unui formular tip (pus la
dispozitie de prestator) si transmiterea acestuia in scris (email). Formularul va include datele de
identificare ale documentelor, regisite in inventarul realizat de societatea noastri.

b. Prestatorul va identifica documentul, 1l va scana si trimite pe email in termen de 2h de la primirea
solicitérii. -—

¢. Solicitarea va fi evidentiata in registrul de depozit, iar cutia si dosarul rearhivat.

3. Acces la sediu

a. Incazul in care reprezentantii autoritdtii contractante vor s studieze dosarele la sediul Prestatorului,
acestea vor fi puse la dispozitie intr-o incapere special amenajata.

Reprezentantii desemnai ai autorititii contractante pot verifica in orice moment activitatea de depozitare

si gestionare a arhivei, pe baza instrumentelor de evidents, conform Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996.
3.3.4. Servicii de arhivare fizici (ordonarea, constituirea, numerotarea, inventarierea si legarea
documentelor)
a) Ordonarea si gruparea documentelor
Documentele preluate vor fi grupate pe structurile organizatorice ale autoritatii contractante conform
nomenclatorului arhivistic si in cadrul acestora vor fi ordonate cronologic , pe probleme si termene de pistrare
conform criteriilor de ordonare stabilite de comun acord cu reprezentantul beneficiarului, in baza prevederilor
legale in vigoare.
b) Constituirea unititilor arhivistice
Documentele grupate si ordonate cronologic, pe probleme si termene de pastrare , se vor introduce in
coperti si se vor constitui unitétile arhivistice (dosarele). Se asigura de cétre prestator copertile de carton si celelalte
furnituri necesare legarii documentelor si inscrierii datelor de identificare ale dosarului pe copertd;

Un dosar nu ¥a avea un numar mai mare de 250-300 file. in cazul depasirii acestui numar de file, se vor
constitui mai multe volume ale aceluiasi dosar.



Pe copertd se vor inscrie elementele de identificare ale unitétii arhivistice, respectiv:
- denumirea unitatii;
- denumirea Directiei si a Serviciului / Compartimentului / Biroului;
- indicativul dosarului din Nomenclator;
- termenul de pistrare;
- numdrul dosarului si anul;
- confinutul pe scurt al unitatii arhivistice;
- numdirul volumului (daci este cazul);
- datele extreme;
- observatii (dupa caz).
Pe cotor se va inscrie:

numérul dosarului;
- anul;
indicativul;
termenul de pastrare;
numdr volum (dac3 este cazul).

¢) Numerotarea dosarelor

Numerotarea filelor dosarelor se realizeazi individual, cu creion negru sau cu ajutorul unui stantator
mecanic, in partea din dreapta sus, in ordinea normala (ca la orice manual). in cazul dosarelor compuse din mai
multe volume, se numeroteazi fiecare volum separat, incepand cu nr. 1.

Certificarea unitétilor arhivistice se face pe ultima foaie nescrisi a dosarului, de cétre personalul
Prestatorului, prin formula ,,Prezentul dosar, registru contine.......file”, in cifre si, intre paranteze, in litere. La
sfargitul notei de certificare se trec data, numele, prenumele si semndtura persoanei care realizeazi aceastd
operatiune.

d) Legarea dosarelor

Dosarele vor fi legate in coperti de carton, astfel incét sd se asigure citirea completd a textului, datelor si
rezolutiilor. Documentele se géuresc la 1 (un) centimetru de la marginea din stinga, cu dispozitive care si asigure
utilitate si aspect placut, care si nu deterioreze documentul si sd prinda foaia corespunzitor in dosar, se leagi cu
sfoard de legitorie, in asa fel incat sd se permita citirea complets a textului.

e) Organizarea fondului arhivistic prelucrat

Dosarele vor fi introduse in cutii de arhivé, care vor fi etichetate si numerotate.

Cutiile vor fi furnizate de prestator, sunt special destinate depozitdrii documentelor. Dimensiunea se va
stabili de comun acord cu Beneficiarul.

f) Inventarierea documentelor

Intregul fond arhivistic va fi supus operatiunii de inventariere. Inventarele vor cuprinde toate dosarele cu
acelasi termen de péastrare create in cursul unui an de catre un compartiment. In cazul dosarelor formate din mai
multe volume, in inventar, fiecArui volum ii va fi atribuit un numar distinct.

Dosarele care cuprind acte din mai multi ani vor fi inventariate la inceput de an.

Materialele, uneltele de lucru si celelalte mijloace necesare efectudrii lucrdrilor de servicii de arhivare se
vor asigura de firma prestatoare. Se va intocmi inventar conform anexei 2 din Legea 16/1996.

3.3.5. Servicii de selectionare si eliminare documente

Selectionarea reprezintd o operatiune arhivistica prin care se stabileste valoarea istoricd sau practici a
documentelor dintr-un fond, in vederea pastrérii permanente a celor ce fac parte din Patrimoniul Arhivistic
National i elimindrii celor lipsite de importantd, avand termenul de pastrare expirat.

Activitiiti ce revin Beneficiarului — Procedura de selectionare:

a. Constituirea Comisiei de selectionare, numita prin decizia sefului unitétii, in scopul analizirii documentelor
in vederea selectionarii.

b. Stabilirea componentei Comisiei de selectionare: presedinte, secretar si un numir impar de membri.
Responsabilul compartimentului de arhivd din cadrul institutiei creatoare devine, de drept, secretarul
comisiei de selectionare.

c. Convocarea Comisiei de selectionare se face de citre Presedintele acesteia, la sesizarea secretarului, anual
sau ori de céte ori situatia o impune.

d. Analiza documentelor pe baza inventarelor intocmite de prestator. Pe parcursul analizei documentelor
membrii comisiei de selectionare, pe langi termenele de pastrare mentionate in inventare, vor urméri in mod



special acele pozitii in dreptul carora apare mentiunea ,,C.S.” (comisia de selectionare).

e. Luarea deciziei finale cu privire la documentele propuse spre selectionare.

f. Semnarea de citre membrii comisiei de selectionare a documentatiei care compune lucrarea de selectionare.

Activitiiti ce revin Prestatorului — pregitirea lucririi de selectionare:

a. Verificarea existentului cu inventarele.

b. Evaluarea si stabilirea importantei documentelor, pe parcursul efectudrii activititii de selectionare pe baza
urmétoarelor criterii:

- Valoarea istoricd;

- Vechimea documentelor;

- Frecventa in cadrul Fondului Arhivistic National;

- Rolul si atributiile creatorului documentelor sau fondului;
- Cantitatea documentelor;

- Starea de conservare a documentelor.

c. Selectareainventarelor pentru documentele cu termen de pastrare permanent §i expirat, care vor face obiectul
lucrdrii de selectionare §i Tnaintarea acestora catre Comisia de selectionare a creatorului de documente in
vederea analizei.

d. Suport tehnic pentru elaborarea dosarului ce va fi depus la Arhivele Nationale. Lucrarea de selectionare va
avea urmétorul confinut:

- Adresa de inaintare citre Arhivele Nationale a documentelor in vederea obtinerii aprobarii, semnati de
cétre conducerea Beneficiarului;

- Copie dupi decizia de numire a Comisiei de selectionare;

- Procesul-Verbal al Comisiei de selectionare, aprobat de conducerea Beneficiarului;

- Inventarele documentelor propuse spre eliminare;

- Inventarul documentelor cu termenul de pastrare permanent, create in perioada pentru care se propune
selectionarea.

e. Depunerea dosarului spre confirmare, la Arhivele Nationale.

f. Pregitirea documentelor cu termene de pastrare expirate. Pana la obtinerea confirmdrii lucrdrii de
selectionare de la Arhivele Nationale acestea se péstreazd in ordine pe rafturi, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare astfel incét reprezentantii Arhivelor Nationale sa poatd efectua verificarea
lor.

g. Lacontrolul lucrérii de selectionare de cétre reprezentantii Arhivelor Nationale, la fata locului in depozitul
de arhivé, prestatorul va pune la dispozitia acestora toate documentele solicitate spre verificare.

h. Pregdtirea dosarelor care contin documentele ce urmeazi a fi eliminate, conform listelor de selectionare
aprobate, dupa obtinerea Avizului de selectionare de la Arhivele Nationale.

i. Organizarea transportului pentru arhiva selectionata si predarea citre o societate comerciald de colectare
a maculaturii sau a unei fabrici de prelucrare a hartiei, insotitd de o copie a avizului de selectionare.

j- Dovada predarii cantitétii de documente redate in circuitul economic se depune la creatorul de arhiva.

3.3.6. Restaurarea documentelor

Prestatorul va presta servicii de restaurare a documentelor deteriorate ca urmare a vechimii lor.
Documentele selectate de cétre autoritatea contractanti spre a fi supuse operatiunii de restaurare vor fi mentionate
intr-un proces verbal de predare primire, precizdndu-se in mod explicit operatiunea pentru care se predau,
respectiv pentru restaurare.

Toate documentele preluate spre a fi restaurate vor fi supuse unui proces de evaluare a stérii lor. in urma
acestei analize vor fi stabilite gradele de deteriorare a documentelor, prestatorul urméand a propune, in functie de
starea acestora, metodele specifice de restaurare.

Se va intocmi o analizd cu privire la etapele pe care prestatorul le va urma pentru restaurarea
documentelor, pe care achizitorul o va semna, pentru a servi drept plan de lucru.

In functie de informatiile obtinute in urma evaludrii stirii documentelor, prestatorul va efectua
operatiunile de restaurare specifice.

Dimensiunea documentelor pentru restaurare pot fi: A4, A3, planse A0, Al, A2, precum si registre de
evidenti a persoanelor.

Materialele si instrumentarul necesar prestarii serviciilor de restaurare cad in sarcina prestatorului, fard a
implica alte costuri din partea achizitorului.



Reprezentantii autoritdtii contractante vor face receptia serviciilor intocmind, in acest sens, un proces
verbal de receptie.

3.3.7. Servicii digitalizare si indexare

Operatiunile de digitizare si indexare a documentelor din arhiva se vor realiza cu respectarea dispozitiilor
Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu modificérile si completarile ulterioare, precum $i a reglementarilor in
vigoare privind conservarea, accesul si protectia informatiei cu caracter public sau privat.

Crearea unei arhive digitale are ca scop:
accesarea documentelor de la distanté in timp real;
protejarea documentelor originale prin reducerea la minim a consultdrii directe prin contact fizic;
reducerea birocratiei prin eliminarea nevoii de duplicare a documentelor existente;
eliminarea costurilor de fotocopiere;
monitorizarea accesului la documente, a utilizatorilor si operatiunilor efectuate.

Arhiva va fi organizati conform nomenclatorului de documente avizat de Arhivele Nationale si va contine
copiile facsimil in format PDF/PDF Searchable, asociate cu cate un set de indecsi specifici fiecdrei categorii de
documente (minim cinci indecsi/unitate arhivisticd), astfel incat sd existe o legituri logic3 intre documentul de pe
suport fizic, documentul digital si indecsi.

Serviciile de scanare se vor desfasura la sediul Prestatorului, in spatii special amenajate cu sisteme de
monitorizare, protectie §i alarmare la efractie si incendii, cu personalul specializat al Prestatorului, cu
echipamentele specializate a acestuia, automat sau manual, in functie de starea fizica si formatul documentelor,
astfel incét sd se respecte securitatea si integritatea documentelor.

Pe perioada desfisuririi acordului-cadru/contractelor subsecvente, prestatorul trebuie si ofere o solutie
informaticd pentru accesarea la distantd a documentelor (in cloud).

Platforma trebuie sa asigure integritatea si protejarea datelor si si fie accesibild permanent pentru mai
multi utilizatori.

Documentele fizice care urmeazi a fi digitizate sunt, sau urmeazi si fie organizate in unitafi arhivistice
si au diferite formate:

e tipice A4-A3-AS,

e atipice A2-A0, planuri, schite, documente legate, registre, state de plat, etc.

In realizarea operatiunilor de digitizare, indexare a documentelor si salvare in baza de date, vor fi parcurse
urmétoarele etape:

a) Pregitirea documentelor in vederea digitizirii si refacerea unitiitilor arhivistice in forma originali
ulterior digitiziirii si salvirii in baza de date

- indepértarea capselor, agrafelor, clemele si a elementelor metalice;
- indreptarea colturilor (daci este necesar);
- lipirea paginilor rupte (pentru paginile scanate ADF).
Inainte de inceperea operatiilor de digitizare (scanare) se va face analiza documentelor in vederea stabilirii
procedurii de digitizare si a procedurii de indexare a documentelor digitizate.
Ulterior, fondul arhivistic digitizat va fi reconstituit n unititi arhivistice, in forma originala.
Reorganizarea implicd atasarea de alonje, relegarea in copertile initiale §i reintroducerea in cutiile de
depozitare.
in timpul procesului de scanare, Prestatorul va asigura integritatea §i securitatea fizic totald a
documentelor, fari a distruge documentele de hértie.
b) Digitizarea (scanarea) documentelor
Documentele se vor scana alb negru sau color, fatd-verso, dupi caz, la o rezolutie de min. 300 dpi in cazul
formatelor pand la A3, respectiv minim 200 dpi pentru formatele mai mari. Pentru fiecare unitate arhivistica in
parte, se va crea cel putin un document digital in format pdf/pdf searchable multipage.
Criteriul de calitate va fi lizibilitatea, urmérindu-se ca imaginile rezultate si aiba cea mai bund lizibilitate
indiferent de starea fizicd a documentelor.
Astfel, fisierele rezultate:
- nu vor avea pagini albe;
- vor avea fundalul paginii (background) eliminat;
- imaginile rezultate vor fi orientate astfel incit si poati fi citite fird rotire;
- imaginile cu grad mare de inclinare vor fi indreptate;



- pe cat posibil vor fi eliminate impuritatile;

- dimensiunea maximé a unei hérti / planse format A0 va fi de 3 MB la o rezolutie de mini 200 dpi color.

¢) Indexarea dosarelor

Pentru identificarea rapidd a documentelor, filtrare-cdutare in arhiva digitald, prestatorul va crea o baza
de date cu informatiile specifice pentru fiecare dosare in parte, conform nomenclatorului de documente avizat de
Arhivele Nationale.

Fiecare set de indecsi trebuie si contind un index unic pentru corelare cu dosarul fizic, copia digitald a
acestuia si un set de minim 5 indecsi specifici categoriei de documente pentru filtrare-cdutare. De exemplu:
Directie,” Serviciu, Birou, An, Continutul dosarului.

In procesul de preluare a datelor, trebuie avute in vedere urmétoarele dificultiti de care trebuie si se tina
cont in cadrul ofertei:

- datele trebuie capturate (transferate) corect si livrate, fird a modifica sensul lor original;

- personalul Prestatorului ce va fi implicat in implementarea contractului trebuie si invefe structura unui
dosar si a actelor din el si semnificatia informatiilor, in functie de pozitionarea acesteia (sectiunea din care
fac parte, etc.) pentru a putea interpreta corect informatiile in vederea preludrii acestora;

- sunt dese situatiile cand scrisul este greu descifrabil.

Datele vor fi preluate folosind sediul, resursele umane, echipamentele hardware (data-center) si
instrumentele software (platforma de capturd si procesare electronicd) de care dispune prestatorul.

Prestatorul va descrie toate aceste dotéri de care dispune pentru prestarea serviciilor utilizate, precum si
locatia unde se va desfdsura aceasti activitate.

Formatul fisierelor in care datele vor fi exportate este XML sau CSV.

Prestatorul va stabili impreund cu Autoritatea contractanta care sunt documentele care necesitd scanarea
si includerea in arhivé electronicd in format .pdf, cu indexare tip full text search (tip ocr), care sé permitd ciutarea
in cadrul documentului .pdf afisat, cu posibilitatea de evidentiere a cuvintelor gésite.

O copie a bazei de date ce rezulta in procesul de retro-digitalizare a documentelor se va salva si pe medii
de memorare tip HDD, care vor fi puse la dispozitia Achizitorului de citre Prestator.

La final, intreaga lucrare de retro-digitalizare care va confine toate livrarile partiale se va preda pe HDD
de minim 1 TB din clasa Enterprise/Server puse la dispozitie de citre Prestator.

3.3.8. Echipamente de scanare

Documentele vor fi scanate utilizind echipamente performante de scannere. Pentru indeplinirea acordului
cadru, prestatorul trebuie sa asigure minim urmétoarele echipamente:

e echipamente care si 1i permitd scanarea automatd sau manuald (scanere de carte) pentru documente A4 si
A3 (sau mai mici, de tipul chitantelor);
echipamente de scanare de mare vitezd — vitezd de scanare de minim 100ipm;
echipamente de scanare flatbed (pentru documentele deteriorate);
echipamente de scanare cu tehnologie foto, cu lumina rece, non contact (pentru documente cu un grad
mare de uzurd si documente fragile);
echipamente de scanare a documentelor de format mai mare decdt AQ+;
echipamente de scanare complexe

solutie de capturd care s asigure algoritmi de detectie/imbunatatire a imaginilor scanate.

Scanner de mare viteza cu ADF
Mod de scanare simplex/duplex printr-o singuri trecere
Format hértie: pana la A3
Greutate hartie: aprox 22-155 g/m2
Viteza de scanare: de 100 ppm/200 ipm, color, alb-negru si in tonuri de gri.
Conectivitate USB 2.0 standard cu posibilitatea de conectare a unui echipament de scanare flatbed A3
Alimentare automata pani la 500 coli
Alimentator fiabil pentru diferite tipuri de documente
Alimentare frontala si circuit rotativ pentru utilizare comoda
Detectie multifeed ultrasonici cu setiri avansate de grosime si dimensiune a documentelor;
Senzori pentru detectia capselor pentru a evita deteriorarea documentelor
Rezolutie optici de scanare: aprox. 200-600 DPI
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Scannere Flatbed
Mod de scanare simplex
Format hértie: pind la Al
Scanare dubla continud, intr-un singur fisier
S4 ofere posibilitatea scandrii documentelor fragile, legate
Viteza de scanare minim 3.5 secunde pentru un format A3, color, alb-negru i in tonuri de gri
Sursa de lumina LED, echipamentul s& nu aibd lampa care se incélzeste. Se elimind astfel incélzirea sticlei
de scanare, pentru a nu afecta documentele fragile
Posibilitatea de anulare a luminii ambiante permite utilizatorilor s scaneze cu capacul deschis §i si ob{ina
imagini de inalté calitate. Aceastd caracteristica s imbunititeascd productivitatea in cazul scanirii unor
volume importante la vitezd mare
Echipamente de scanare cu tehnologie foto, cu lumina rece, non contact (pentru documente cu un grad
mare de uzuré si documente fragile)
Acesta trebuie sid permitd scanarea documentelor degradate, scanare fird atingere, fard lumini calda,
pastrand integritatea documentelor.
Echipamentul are urmétoarele functionalitagi:
Format maxim - A2++ (660 x 450 mm)
Rezolutie optica — 400-800 DPI
Timp de scanare - 0.5 sec indiferent de dimensiunea originalului;
Timp de ciclu complet - 4 sec indiferent de dimensiunea originalului;
Moduri scanare: color - 42bit input/ 24 bit output; gri 14 bit input/8 bit output; alb negru 1 bit input/1 bit
output
Leagin automat pentru cérti in forma de V cu reglare manuala independentd a unghiului de inclinare a
leaganului;
Unghi de deschidere 90, 120 si 180 de grade inclusiv;
Sticlad de presiune securizatd, pliabild, fard cadru, cu actionare manuala si mecanism de blocare in pozitie
orizontald si verticala;
Detectarea automati a dimensiunii originalelor;
Abilitatea de a sdri rapid la orice imagine scanat;
Impéirtirea automata a unei pagini in dous pagini separate cu salvarea ulterioara ca dous fisiere separate;
Mod de mascare gratuit (selectarea fragmentelor) la previzualizare in timp real;
Echipamente de scanare a documentelor de format mai mare decit A0+
Documentele de format atipic sau mai mari de A3 vor fi scanate cu echipament ptr documente A0+
Rezolutie opticé - aprox 1200 dpi
Latime maxima de scanare - aprox 42inch (1067 mm)
Detecteaza si afiseaza latimea documentului in timp ce acesta este incdrcat (mm sau inch)
Viteza de scanare greyscale&mono - aprox 330 mm / sec
Viteza de scanare color - aprox 300 mm / sec
Alimentare prin fat3, iesire prin spate
Mod de scanare simplex/duplex printr-o singur trecere
Trebuie si poati fi folosit pentru scanari de calitate inaltd a hartilor de format mare, planurilor de situatie,
desenelor tehnice, randarilor arhitecturale si altor documente tehnice.
Latime de scanare scanare de pand la 1067 mm si cu o grosime de pand la 2 mm.
Foloseste tehnologia digitald SingleSensor, tehnologie care combina senzori de contact CIS pentru a méri
semnificativ calitatea optica i stabilitatea alinierii pixeli-lor.
Alimentare dinamici cu documente
Scannerul si aibd incorporati interfatd digitald SuperSpeed USB 3.0. Interfatd USB 3.0 lucreaza la pani
5Gb/sec
Echipamente de scanare complexe
echipamentul trebuie si detind o bandi transportoare care si poaté sustine pana la 700 pagini permitind o
capacitate mare de procesare neintreruptd, continui.
echipamentul trebuie si poatd scana si procesa o gama variatd de tipuri de hértie de diferite dimensiuni




max. A3
Viteza de scanare pand la 110ppm/220ipm @300 dpi
e echipamentul trebuie sd detind minim 4 bin-uri pentru detectia si colectarea diversificatd a documentelor
echipamentul trebuie trebuie sd contind un modul de tip “Multi ID-assist” prin care s permitd auto-
clasificarea documentelor conform regulilor setate de operator
e echipamentul trebuie sa detina un modul de deschis plicuri
echipamentul trebuie si permité detectia multifeed ultrasonica cu setdri avansate de grosime §i dimensiune
a documentelor;
* Mod de scanare simplex/duplex. Scanarea duplex trebuie si fie efectuatd prin trecerea documentului o
singura datd prin echipamentul de scanare;
Selectarea scanerelor va depinde de calitatea fizicd si dimensiunea documentelor in format de hértie.
Numdrul scanerelor va fi stabilit de operatorul economic ludnd in consideratie volumul care trebuie procesat in
unitatea de timp i capacitatea de productie, pe baza experientei anterioare a operatorului economic.

in cadrul propunerii tehnice ofertantii vor prezenta:

- Lista echipamentelor utilizate in cadrul viitorului contract/acord cadru;

- descrierea echipamentelor de scanare alocate pentru realizarea serviciilor, cu indicarea numarului
acestora, a formei de detinere, precum i a caracteristicilor principale (cel putin: tip scanare, rezolutie
opticd, vitezd de scanare, format fisiere exportate, format hartie acceptati).

Filele mai mari de A3 (pana la AO+) vor fi scanate cu echipamente dedicate, de mérime potrivita, astfel
incét scanarea unui astfel de document sa se faca printr-o singura trecere.

Componenta de capturd trebuie sa permité aplicarea de algoritmi de detectie/imbunététire a imaginilor
scanate, precum:

e indreptarea imaginilor (deskew), daca acestea prezinta un anumit grad de inclinare;

Detectarea mérimii documentului scanat §i ajustarea imaginii ca atare;
Detectarea si eliminarea impuritatilor de fond;
Detectarea §i eliminarea automata a bordurilor negre;
Detectarea si eliminarea automata a paginilor albe;
Detectarea, interpretarea si eliminarea separatorilor de documente.
NOTA: Ofertantii pot prezenta lista cu utilaje in concordanti managementul propriu al activitdtilor din cadrul
prezentului contract. In cazul in care, solutia tehnicd a ofertantului nu include echipamentele identificate ca
necesare de citre autoritatea contractante, se va prezenta modalitatea concretd prin care echipamentele utilizate
sunt in masura s asigure indedlinirea obligatiilor contractauale aferente prezentului contract.

3.3.9. Cerinte privind stocarea documentelor scanate pe perioadi derulirii contractului
Prestatorul va stoca informatia digitalizatd (imagini + metadate) intr-un centru de date acreditat in temeiul
Legii 135/2007, avand ORDIN de autorizare valabil. Documentele de lucru, documentele digitizate gi orice alte
documente vor fi stocate in arhiva electronic operationala.
Se impun urmitoarele cerinte pentru centrele de date
e Tier 3 ready - redundanta N + | pentru toate subsistemele si conexiunile utilizate, cdi multiple de alimentare
echipamente
e Echipat cu sistem stingere incendiu cu gaz inert
Echipat cu mantrap, sistem control acces, supraveghere video
e Complet integrat SCADA pentru monitorizare si control remote i local a tuturor subsistemelor
Pentru a asigura o maxima siguranta asupra datelor in timpul procesului de indexare in caz de calamitate
naturala, cele 2 centre de date trebuie sa fie pe falii geografii diferite dsi storage-ul datelor sa fie georeplicat.

4. Platformi electronici pentru accesul documentelor scanate
Platforma va dispune de urmatoarele module:
® Modul de gestionare a utilizatorilor si a dretpurilor de acces ale acestora la resursele si informatiile
vehiculate in sistem



Gestionarea documentelor (creare, inregistrare, clasificare, indexare, arhivare si eliminare conform
legislatiei in vigoare)

Registraturd electronica cu functionalititi de inregistrare, distribuire, urmdrire §i raportare a
documentelor intrate, iesite si interne

Arhivi electronicd conformai cu cerintele si reglementérile privind arhivarea documentelor in format
digital;

Motor de céutare avansaté si functionalititi de regésire rapidd a documentelor pe baza indexarii si
clasificérii automate;

Modul de integrare cu sistemele informatice existente si posibilitatea extinderii prin API-uri
standardizate

Modul de integrare cu sistemele informatice existente si posibilitatea extinderii prin API-uri
standardizate

CERINTE FUNCTIONALE ALE PLATFORMEI

Componentele platformei trebuie sé faca parte dintr-un sistem informatic integrat, matur, de tip COTS
(commercial off the shelf).

4.1. Modul de arhiva electronici a documentelor electronice

Componenta de arhivi electronicd a documentelor (biblioteca virtuala) asigurd constituirea depozitului de
documente electronice §i a arhivei electronice, asigurdnd functionalititile minimale enumerate in cadrul acestui
capitol/dosare, grupate pe categorii/subdosare.

4.1.1 Organizare

stocarea documentelor intr-un spatiu centralizat si organizat si posibilitatea de a asocia metadate pentru
fiecare document in parte;

toate functionalitétile disponibile prin intermediul unui client web;

organizarea documentelor intr-o structurd ierarhici intuitivd, de tip arborescent, similara sistemelor de
fisiere, configurabild la nivel de utilizatori de business (bazat pe metadate), fird ca aceasta sd detina
privilegii de administrare de sistem gi/sau cunostinte tehnice;

organizarea documentelor in structuri care si simuleze modalitatea reald de organizare in dosare $i
fisete;

model de date in care continutul unui document si metadatele asociate formeaza un obiect;

fara limitdri asupra numarului de documente si metadate stocate sau asupra capacititii de stocare pe care
0 poate gestiona;

pastrarea documentelor in functie de tipul de document si termen de péstrare;

mecanisme de identificare a fisierelor duplicat incércate in sistem;

capabilitatea de transmitere a documentelor cétre utilizatori ai sistemului sau catre persoane din afara
organizatiei prin intermediul unui link citre document, link pentru care sd poata fi setatd perioada de
valabilitate si numarul de descércéri permise;

posibilitatea de definire a unor structuri de directoare sablon si a permisiunilor de utilizare a acestor
sabloane de directoare;

capabilitatea de descércare a intregului continut al unui director sub forma unei arhive de documente;
operatii native cu documente de tipul: copiere, decupare si lipire;

posibilitatea administratorilor sistemului de restaurare a documentelor sterse de cétre utilizatori;
capabilitatea de protejare suplimentard a anumitor directoare/foldere cu parole;

in vederea elimindrii riscului de crestere a dimensiunii bazei de date, documentele s poat fi pastrate
independent de baza de date intr-un mod securizat. in baza de date si fie pastrate doar legiturile ctre
fisiere, aldturi de metadatele aferente si alte informatii de configurare si tranzactii;

sistemul trebuie sd permits definirea de colectii de documente partajabile, care grupeazi documente
existente in depozit si pot fi accesate temporar de cétre colaboratori ad-hoc, inclusiv parteneri externi
(parteneri externi pentru diverse scopuri precum comisii de examinare, echipe de proiect, comitete



tehnico-economice etc.) , prin intermediul unor hyperlinkuri generate automat. Accesul poate fi protejat
prin parol4, limitat in timp si configurat pentru a permite editare, semnare sau inlocuirea documentelor,
fird a necesita achizitia de licente suplimentare

permite definirea de seturi de metadate specifice aferente fiecdrui folder / libréirie de documente care vor
fi afisate sub forma de listé la accesarea librériei si vor putea fi utilizate la cautdri rapide.

4.1.2 Indexare
Indexarea presupune extragerea automati a continutului documentelor, astfel incét acesta s poati fi utilizat
ulterior in procesele de cdutare, filtrare si regisire a informatiei. Sistemul va trebui si asigure:

indexarea automatd a documentelor in functie de unitate organizatorica si tipul documentului;

permite definirea de criterii de indexare suplimentare a documentelor, chiar dacd sunt stocate in foldere
diferite;

stocarea §i indexarea automat a documentelor din foldere/dosare predefinite in functie de tipul
documentelor;

indexeazi atit metadatele documentelor cét i continutul acestora, atit pentru figiere text cat gi pentru
fisiere Word, Excel, XML, imagine, PDF, JPEG, TIFF, BMP. Pentru fisierele de tip imagine se vor
executa operatiuni de OCR in vederea indexrii.

4.1.3 Inciircarea/descircarea documentelor electronice

Sistemul trebuie s& permitd incércarea de documente cu drag&drop sau selectie din Windows Explorer;
Sistemul trebuie sd permitd incércarea de documente prin import (via API/citire cdsuta de e-mail/hot-
folder/sFTP);

Sistemul trebuie s permiti vizualizarea documentelor direct din interfata fisierelor de tip .pdf,
.doc/.docx, .html, .jpeg, .png, .xml, .xls/.xlsx;

Sistemul trebuie sé afiseze un thumbnail cu prima pagind a documentelor de tip .pdf, .doc/.docx, .jpeg,
-png;

Sistemul trebuie sa permitd schimbarea modului de vizualizare la nivel de librarie intre lista si
thumbnail/grid;

Sistemul trebuie sd permita vizualizarea accesibilitétii fiecdrui fisier intr-un tabel dedicat in cadrul
librériei;

Sistemul trebuie sa permita alocarea mai multor tipuri de documente unui singur obiect (de exemplu,
pentru un fisier PDF care contine un contract si o anex3, sistemul sa permita alocarea a doud tipuri de
documente distincte si metadatele specifice acestora);

Sistemul trebuie sa permitd scanarea documentelor direct din browser, avand posibilitatea de conectare
cu statia de scanare si posibilitatea de salvare in librarie direct la momentul salvérii in librarie;

La nevoie, s permitd alocarea unui numadr de inregistratura direct din interfata de salvare in libririe;
Solutia oferita trebuie s& aiba posibilitatea de configurare a unui ,,vizualizator personalizat de
coloane/custom view” la nivel de libririe, cu posibilitatea de configurare de tip public (utilizabil de toti
utilizatorii) sau privat (vizibil doar pentru utilizatorul care l-a creat);

Solutia trebuie si permitd crearea de sabloane in format WORD direct din aplicatie;

Solutia trebuie sa permitd generarea de sabloane in formatele Word, Excel si RTF;

Solutia trebuie s permita clasificarea sabloanelor prin crearea de categorii;

Solutia trebuie s& permita activarea si dezactivarea sabloanelor din aplicatie;

Solutia trebuie sd permita incércarea sabloanelor de pe statia locald in formatele Word, Excel si RTF, si
adaptarea lor direct in aplicatie;

Solutia trebuie s& permita utilizarea sabloanelor active doar de citre utilizatorii cu drepturi specifice;

Solutia trebuie sd permitd generarea unui document bazat pe un sablon activ, cu selectarea automati a
atributelor completate de utilizator din sablon;

Solutia trebuie s& permitd stabilirea formatului de generare a documentului, cu formatele minime
acceptate: Word, Excel, PDF si RTF;



Solutia trebuie sd permitd editarea fisierelor document generate din sabloane in formatele editabile, cum
ar fi Word si Excel, PowerPoint, Text, direct din aplicatie.

4.2 Gestionarea si Securitatea Documentelor

Sistemul informatic ofertat trebuie sa aibi capacitatea de luare in evidentd a documentelor din domeniul
de interes, si i atribuie un identificator unic, s permitd alocarea metadatelor;

Drepturile de securitate i permisiunile trebuie sa fie special proiectate astfel incét sd permitd controlul
accesului utilizatorilor la documente i tipul drepturilor de acces;

Solutia trebuie s ofere mecanisme de securitate bazate pe grupuri, roluri, utilizatori si functii din
organigramd;

Nu trebuie s existe limitéri privind numérul de grupuri ce pot fi definite la nivelul depozitului de
documente;

Solutia trebuie sd permitd sincronizarea automata intre grupurile functionale din arhiva electronic si
grupurile de utilizatori definite in sistemul de Active Directory;

Solutia trebuie sé poata oferi acces catre mai multe arhive individuale pentru acelasi utilizator si s ofere
posibilitatea desemndrii relatiei pe care o are fiecare utilizator in raport cu celelalte arhive gestionate,
inclusiv rolul general pe care acel utilizator il are pentru fiecare astfel de arhivd (administrator sau
utilizator normal);

Solutia trebuie sa ofere posibilitatea organizarii utilizatorilor in grupuri. Un utilizator poate face parte
din unul sau mai multe grupuri, iar permisiunile de securitate trebuie s fie asociate cu grupurile de
utilizatori (aplicAndu-se tuturor utilizatorilor membri ai acelui grup la momentul controlului accesului);
Solutia trebuie s3 permiti stabilirea nivelului de autorizare pe care utilizatorul il are alocat in cadrul
arhivei, cel putin: citire, scriere, complet, vizualizare doar fisa documentului fird posibilitate de
vizualizare a continutului, cu recursivitate sau nu;

Sa permitd accesul la vizualizarea fisei documentelor, dar fard acces la continutul efectiv al
documentului;

Utilizatorii trebuie si poati avea acces la documentele din arhivele electronice in conformitate cu rolul
asociat acestora si cu drepturile de acces inregistrate de cétre administratorul arhivei,

Sistemul trebuie sa permitd alocarea de anexe in mod bilateral, atat pentru anexe principale, cét §i pentru
anexe secundare;

Solutia trebuie s ofere utilizatorilor posibilitatea de a accesa un tur ghidat al functionalititilor
bibliotecii virtuale printr-un buton dedicat;

Solutia trebuie si permiti reluarea turului ghidat oricind, fard limitri, prin apdsarea butonului dedicat;
Solutia trebuie sa indice utilizatorilor functionalitatile cheie, butoanele si ariile relevante din arhiva
electronica in timpul turului ghidat;

Solutia trebuie sa ofere explicatii detaliate pentru fiecare functionalitate esentiald sau buton indicat in
cadrul turului ghidat.

4.2.1 Motor ciutare avansati, navigare si filtrare

Interfete de cautare in arhiva accesibile din browser: cel putin Microsoft Edge, Google Chrome §i
Mozilla Firefox;

Posibilitatea de salvare si reutilizare a seturilor de criterii de céutare avansati in arhiva;

Definirea de “liste filtrate” de documente, vizibile pentru utilizator ca niste foldere, prin specificarea
parametrilor utilizati la filtrare (exemplu: documente de un anumit tip, cu o anumita valoare intr-un
camp de indexare sau create de un anumit utilizator) si a modului de afisare a rezultatelor (grupate dupa
un an, sau dupd orice alt cAmp, de exemplu);

“Listele filtrate” pot fi generale, accesibile pentru toti utilizatorii sau specifice numai unui anumit
utilizator/grup de utilizatori si pot fi numite sugestiv (ex. ,,documente control X");



e Utilizatorii sa poatd naviga in cadrul arhivei si in functie de perspective care si ghideze utilizatorii dupa
diverse criterii legate de informatiile de arhivare: data, metadate specifice documentului. Perspectivele
sa poatd fi definite ad-hoc de citre utilizator fird a dispune de cunostinte de programare. Nu trebuie si
existe limitari in ceea ce priveste numérul de perspective si numérul de niveluri de structurare a datelor
in cadrul perspectivelor;

e Utilizatorii si poata vizualiza, pentru fiecare document in parte, istoricul modificérilor, cu evidentierea
modificarilor in fiecare nou context;

e Afisarea direct in browser a documentelor de tip imagine, fird a fi nevoie de achizitionarea de licente
pentru programe software auxiliare care si fie instalate pe statia de lucru;

e (Céutarea automatd a documentelor inclusiv dup textul continut cel putin pentru: documentele scanate
utilizdind OCR, fisiere Office (Word, Excel), fisiere PDF si emailuri;

Salvarea c#utérilor pentru utilizare ulterioard;

e Rafinanrea rezultatelor unei cautiri prin filtrdri si ordondri suplimentare operate doar asupra rezultatelor
cautarilor;

e (Cautarea rapida dupa valoile din orice cdmp de indexare (metadata), dupd titlul documentului i dupa
continutul acestuia (full text);

e Ciutéri utilizind operatori logici booleani (“and” si “or”) si de comparatie "egal”, “contine”, "mai mic”,
“mai mare”, ciutdri de proximitate (de exemplu sunt cutati doi termeni, conditia fiind ca intre acestia
sd nu existe mai mult de 3 cuvinte), etc;

e Cautdri doar in ultima versiune a documentelor sau in toate versiunile acestora;

Mecanism de subliniere a termenilor dupa care a fost efectuatd cautarea, atdt in metadate cét si in
interiorul documentului;

e Exportarea listei de obiecte rezultati in urma operatiei de cdutare, in formate standard, cum ar fi CSV
sau Excel;

e Aplicatia va dispune de un motor performant de ciutare a documentelor in arhiva dupa unul sau mai
multe criterii simultan. Accesul la documente se va realiza securizat utilizind permisiuni prestabilite
pentru diferite roluri/atribute utilizatori;

e Motorul de ciutare avansati va avea cel putin urméatoarele optiuni:

o Posibilitatea de cdutare in foldere sau in foldere specifice;

o Posibilitatea de cautare in subfoldere;

o Posibilitatea de ciutare dupd metadate;

o Posibilitatea de ciutare cu operatori logici (<, >, >=, <=, Range, Like/Contains, =, etc.);

o Posibilitatea de ciutare doar pentru anumite extensii;

o Posibilitatea de cdutare dupa tip document;

o Posibilitatea de filtrare si salvare a filtrelor direct din rezultatul cdutérii, cu posibilitatea de
addugare la favorite a ciutdrilor;

o Posibilitatea de interactiune cu rezultatele ciutdrii (edit, view, anexare etc.);

o Posibilitatea de export a rezultatului ciutérii in Excel/CSV;

o Posibilitatea de ciutare dupi cuvinte obligatorii sau cuvinte optionale, dar si cuvinte excluse;

o Posibilitatea de restrictionare a ciutirilor doar pentru anumite documente;

o Posibilitatea de ciutare globald in sistem;

o Posibilitatea de salvare a céutérilor la favorite.
e Capabilitati de cdutare avansatd, atdt dupd metadatele asociate sau metadatele native ale documentului,
cét si dupd informatii din confinutul documentului;
e (Capabilitate de vizualizare a continutului unui fisier .zip direct din platforma;



Capabilitate de vizualizare a continutului documentelor uzuale de tip office (suita MS Office, PDF,
imagini) direct din platformd, firé a fi necesard descarcarea documentului i utilizarea unei aplicatii
instalate pe statia de lucru.

4.2.2 Operatii asupra documentelor/colaborare

Sistemul trebuie s@ permitd editarea atat simpl4, cat si colaborativa, direct in interfata web a sistemului;
Sistemul trebuie si permitd lucrul colaborativ si posibilitatea de editare a urmatoarelor extensii de fisiere:
xlsx, .doc, .ppt, .txt, .xml;

Sistemul trebuie si permit salvarea de versiuni noi ale fisierelor atunci cind sunt efectuate modificiri de
cétre unul sau mai multi utilizatori;

Sistemul trebuie s& permitd lucrul colaborativ/editarea unui document .doc pentru un numér estimativ de
5-10 persoane simultan;

Sistemul trebuie sd permitd salvarea automatd dupa un interval de timp in cazul in care sunt efectuate
modificdri pe document de cétre unul sau mai multi utilizatori si niciunul dintre ei nu a efectuat inca
operatiunea de salvare;

Sistemul trebuie s@ permita vizualizarea in timp real de cétre alti utilizatori care nu au drept de modificare
a documentelor, dar au posibilitatea de vizualizare a continutului;

Sistemul trebuie sd permitd direct in interfata web functionalitifile standard conform extensiilor, dupi
cum urmeaza:

o Pentru editarea fisierelor in format .doc, sistemul trebuie s permitd minim urméitoarele:
schimbarea fontului, posibilitatea de aliniere, posibilitatea de bold, posibilitatea de copy-paste,
posibilitatea de paragraf, posibilitatea de undo-redo, posibilitatea de titlu, posibilitatea de track-
changes, posibilitatea de inserare tabele, posibilitatea de comentarii, posibilitatea de paginare,
posibilitatea de insert header-footer, etc;

o Pentru editarea fisierelor in format .xlsx, sistemul trebuie sd permitd minim urmitoarele:
inmultire), posibilitatea de pivot, posibilitatea de borders, posibilitatea de schimbare a fontului,
posibilitatea de schimbare a culorilor de fundal, posibilitatea de insert-remove rows, posibilitatea
de sum, average, min, max, count, posibilitatea de chart, posibilitatea de undo- redo, etc.;

o Pentru editarea figierelor in format .ppt, sistemul trebuie s permitd minim urmétoarele:
posibilitatea de addugare de text box, posibilitatea de adaugare-stergere slide-uri, posibilitatea de
layout-uri standard cu 2 sau mai multe blocuri de date pe un slide, posibilitatea de introducere de
forme (shapes), posibilitate de introducere imagini, posibilitate de schimbare fonds , posibilitate
de schimbare fiii color si line color, posibilitate de undo-redo, etc;

o Pentru editarea fisierelor in format .txt si .xml, sistemul trebuie sd permitd minim urmétoarele:
posibilitatea de aliniere, posibilitatea de bold, posibilitatea de copy-paste, posibilitatea de undo-
redo, etc;

Sistemul trebuie sd permitd vizualizarea continutului pentru figierele .zip (continutul poate fi compus din
foldere si figiere cu extensii precum .pdf, .xml, .doc, .txt, .ppt);

Sistemul trebuie sa afiseze confinutul fisierelor cu extensie .zip fard a fi necesar sa dezarhivezi figierul
.zip si fird a fi necesar sd parasesti inter.

Sd permitad definirea de ,liste filtrate” de documente, vizibile pentru utilizator ca niste foldere, prin
specificarea parametrilor utilizati la filtrare;

Trebuie s permita imbinarea documentelor in format .pdf din cadrul aceleiasi librarii; acest proces de
imbinare .pdf trebuie s ruleze in fundal férd a influenta activitatea utilizatorilor, iar cind documentul
imbinat este realizat, utilizatorul va fi notificat in aplicatie;

Sistemul trebuie sd permita utilizatorilor sd divizeze un document PDFintr-unul sau mai multe documente
separate, selectdnd paginile dorite pentru fiecare document nou generat;



Sistemul sd poatd bloca descircarea anumitor sau a tuturor figierelor din platformé, consultarea acestora
urménd a fi facutd doar in cadrul platformei;
Sa permitd versionarea documentelor existente in librariile definite;
Descércarea documentelor si se intdmple background firi a influenta activitatea utilizatorilor;
Sistemul trebuie si permitd partajarea documentelor prin generarea unui hyperlink unic, accesibil
partenerilor externi;
Sistemul trebuie sd permitd protejarea hyperlink-ului cu o parold generatd conform politicilor interne de
securitate, Parola trebuie s fie modificabild de céatre utilizator daci este necesar;
Sistemul trebuie s& permitd setarea unei date de expirare pentru hyperlink. Dupi expirare, accesul la
hyperlink trebuie si fie blocat automat;
Sistemul trebuie sd permitd acordarea accesului de editare asupra documentului partajat, cu optiunea de
salvare a modificérilor;
Sistemul trebuie sd permitd addugarea unei versiuni noi a documentului direct de pe statia locala,
actualizdnd link-ul partajat fard a-1 regenera;
Sistemul trebuie sd permita semnarea documentului prin metode simple, inclusiv:

o Semnituri cu pen digital;

o Inserarea unei imagini predefinite (semnéturd scanati);

o Adaugarea textului semnaturii;
Sistemul trebuie si permiti trimiterea hyperlink-ului direct pe email-ul partenerilor externi, incluzind un
mesaj personalizat;
Sistemul trebuie sd afiseze opfiunile de partajare intr-un panou dedicat in detaliile documentului,
incluzénd:

© Generare hyperlink;
Protectie cu paroli;
Setare datd expirare;
Acces de editare;
Acces la semnarea documentelor (pen digital, imagine, text);
Acces de atagare anexe la documentele partajate;

o Trimitere prin email.
Sistemul trebuie sd permita vizualizarea detaliilor hyperlink-ului generat, incluzand data expirérii, parola
asociatd si istoricul modificarilor;
Sistemul trebuie sa afiseze pentru utilizatorii externi o interfatd simplé, care sd includa:

o Vizualizarea documentului partajat.

o Optiunile disponibile (descarcare, editare, semnare, upload versiune noud);

o Mesajul si contactul trimis de ctre utilizatorul intern.
Sistemul trebuie sa aibd un meniu dedicat pentru utilizatori, in care acestia sd poaté vizualiza si modifica
hyperlink-urile emise de ei. Modificérile posibile includ:

o Dezactivarea unui hyperlink (,,Unshare”).

o Generarea unei parole noi pentru hyperlink.

o Eliminarea documentelor asociate hyperlink-ului.
Sistemul trebuie sd aiba un meniu dedicat pentru administratori, in care acestia si poatd vizualiza toate
hyperlink-urile emise in sistem si sd efectueze aceleasi actiuni disponibile utilizatorilor:

o Dezactivarea unui hyperlink (,,Unshare™).

o Generarea unei parole noi.

o Eliminarea documentelor asociate hyperlink-ului.
Sistemul trebuie sd permitd transformarea fisierelor de tip Word in format PDF, facilitind astfel
gestionarea si distribuirea documentelor intr-un format standardizat si securizat;
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Sistemul trebuie sa permitd semnatura electronica simpl#/avansati direct in aplicatie;
Sistemul trebuie sd permitd semnarea documentelor in format .pdf folosind pen digital, mouse, ad4ugare
de text sau imagine;
Sistemul trebuie s permitd semnatura electronici simplad/avansati direct 1n aplicatie;
Pentru semnétura simpld/avansaté, sistemul oferit trebuie si permitd urmatoarele:
o Selectarea ariei in care doresti sd introduci semnatura;
© Selectarea tipului de semnaturd: pen digital/mouse, imagine de pe statia locald, text;
o Posibilitatea de a semna in mai multe locuri pe document fard a fi nevoie sa refaci semnétura
realizatd cu pen digital/mouse, imagine de pe statia locald, text;
o Criterii de audit: numele utilizatorului care a realizat semnarea, data (zi- lund-an) si ora (ora-
minut-secundi).
Sistemul trebuie s permitd semnarea documentelor utilizind un token fizic, asigurdnd astfel securitatea
si autenticitatea documentelor semnate;
Sistemul trebuie sd ofere posibilitatea de integrare cu un furnizor de semnétura calificats, dac3 este cazul,
pentru a asigura conformitatea cu reglementirile legale si standardele de securitate;
Sistemul trebuie s permitd duplicarea sau donarea unui figier existent, inclusiv toate metadatele asociate,
pentru a usura gestionarea documentelor similare sau recurente;
Sistemul trebuie s permita setarea unor clasificari automate, prin care si poati sugera tipul de document
corespunzitor unui fisier, pe baza continutului acestuia, imbunitatind astfel eficienta §i acuratefea
procesului de organizare a documentelor;
Sistemul trebuie sa permitd extragerea textului din continutul figierelor in format .pdf, word, excel, ppt,
jpeg, png si sa permitd cautarea dupd cuvinte din continutul acestora;
Sistemul nu trebuie sd permita stergerea permanentd a datelor din aplicatie in mod direct, chiar dacd
utilizatorul are drepturi de stergere. in schimb, fisierele sterse trebuie si fie pastrate intr-o zond dedicata,
destinatd fisierelor sterse. Din aceastd zond, fisierele pot fi restaurate impreund cu toate elementele
asociate, cum ar fi tipul de document, metadate, versiuni anterioare, etc., asigurdnd astfel integritatea si
recuperabilitatea informatiilor;
Sistemul trebuie sd permitd stergerea fisierelor din zona dedicaté figierelor sterse doar printr-o procedura
automatd. Aceastd procedurd poate fi configurati sa se declanseze dupé o anumité perioadd de timp, fie
manual, fie automat, asigurdnd astfel gestionarea controlati si conforma a fisierelor eliminate.
Sistemul trebuie s includd o opfiune pentru partajarea cétre extern cu posibilitatea de creare a unui
utilizator dedicat. in acest caz:
¢ Link-ul partajat trebuie sa redirectioneze utilizatorul extern citre un formular de creare cont.
o Formularul trebuie si solicite completarea campurilor minime necesare: Nume, Prenume si
Adresd de e-mail.
Sistemul trebuie s& creeze automat un cont pentru utilizatorul extern, pe baza informatiilor furnizate, si
sa:
o Trimitd un e-mail automat cu parola temporara si un link pentru conectarea in aplicatie.
o Permiti utilizatorului sd modifice parola dupé prima autentificare.
Sistemul trebuie sé afiseze pentru utilizatorii externi autentificati o sectiune dedicata, ,,Shared with Me”,
care sd contina:
o Toate documentele partajate citre acel utilizator extern,
o Istoricul documentelor partajate, inclusiv cele deja vizualizate,
o Orice documente noi partajate, afisate in ordine cronologica.
Sistemul trebuie sd permitd utilizatorilor externi sd acceseze documentele partajate oricdnd, prin
autentificarea in aplicatie, fiird a fi necesara regeneratia hyperlink- ului.
Sistemul trebuie sd mentina sincronizarea continui intre documentele partajate si sectiunea ,,Shared with



Me?, astfel incét utilizatorii externi si vada intotdeauna cele mai recente actualizri.
4.2.3 Rapoarte
® Permite aflarea numarului de documente gestionat de platforma precum si a dimensiunii acestora prin
punerea la dispozitie a unui set de rapoarte predefinite dintre care:
o rapoarte de audit pe toate documentele si informatiile din sistem si arhivi
o Documente create sau modificate de citre utilizatori intr-o anumita perioad
e Va fi permisd generarea facild din interfaja a rapoartelor pe intriri din sistem, cu posibilitatea de
configurare a datelor care sa fie afisate in raport, ca de ex.: denumire document, tip document, stare
document, versiune, autor, data creare, data modificare, alte informatii relevante.
® Rapoartele vor putea fi generate pe intervale de timp definite si pe utilizator.
® Asigura exportul si salvarea rapoartelor pentru prelucrari ulterioare sau pentru tiparire in format CSV,
XLSX si PDF
4.3 Administrare

Consold administrativd, pundnd la dispozitia administratorilor de sistem o interfatd prietenoasd pentru
administrare §i va asigura urmitoarele:

= e Utilizatorii trebuie s fie definiti de catre administrator iar pentru fiecare utilizator al subsistemului se vor
inregistra cel putin informatiile urméatoare:
©  Numele de utilizator,
Numele i prenumele persoanei respective,
Adresa de email a utilizatorului;
IP de acces
Username de Active Directory corespondent
Grupuri de Active Directory corespondente
Data intrare in organizatie
Numdr de logdri esuate permise
Acces read-write sau read-only general in sistem
Unitatea organizationala din care face parte
Functia de incadrare in organigrama.
® permite administratorilor definirea de volume de stocare a documentelor (locatii fizice in care vor fi
salvate documentele in sistem, pe medii diferite), precum si posibilitatea de a se conecta la unul sau mai
multe ,,Depozite de stocare”, in functie de drepturile pe care acestia le au.
- ® permite administratorului configurarea atributelor (cAmpuri de date) fiecarui tip de document prin
utilizarea unei interfete prietenoase de tip web, firi a fi nevoie de interventia in codul aplicatiei.
® Permite administratorului restaurarea documentelor sterse de catre utilizatori.
® Permite administratorului configurarea facild, direct in aplicatie, la nivel de atribut pentru cel putin
urmétoarele caracteristici: eticheta afisatd utilizatorilor, tipul de date permis (text, numdr, data
calendaristicd, logic = adevirat sau fals), lungimea permis, valoare implicitd (exemplu: utilizator
curent, data curentd), lista de valori, formula de calcul functie de alte metadate;
® administrarea sabloanelor folosind categorii de documente, compartimente de utilizat, dosare, categorii
predefinite, metadate si valori pre-completate pentru metadate;
® permite administratorilor de sistem si defineasci un set general de atribute la nivelul organizatiei, din
care sa fie asociate atribute pentru tipurile de documente definite in sistem;
® posibilitatea de inactivare manuala sau automati (prin integrare cu Active Directory) a utilizatorilor in
platforma;
® gestionarea permisiunilor de acces la meniurile aplicatiei, la nivel de utilizatori sau grupuri de
utilizatori;
posibilitatea de setare a unor reguli avansate de validare pentru atributele documentelor;
capabilitatea de setare a unor formule de denumire automati a documentelor;
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posibilitatea de completare automata a valorilor atributelor la generarea documentelor din sablon;
capabilitatea de gestionare a drepturilor de utilizare ale sabloanelor de documente definite in platforma;
capabilitatea de grupare a tipurilor de documente in categorii / clase de documente si de sctare a
drepturilor de acces la nivel de categorii / clase de documente;

posibilitatea de configurare a mecanismului de delegare a responsabilitatilor de cétre utilizatorii pe
perioada absentei acestora.

4.3.1 Arhivare electronici

Mutarea documentelor din depozitul de documente in depozitul de arhivi electronica legald, atunci cand
utilizatorii definesc acele documente ca fiind gata de arhivat;
Arhivarea documentelor in functie de termenele de péstrare si tipurile de documente;
Definirea de termene de pastrare la salvarea documentelor in concordanti cu nomenclatorul arhivistic al
organizatiei;
Implementarea nomenclatorului arhivistic conform legislatiei;
Pentru fiecare document incarcat in arhiva, sistemul va genera automat o fisa a documentului care s fie
in concordantd cu cerintele legislatiei in vigoare referitoare la arhivarea electronica;
Furnizeazi mecanismele necesare din aplicatie impreuni cu procedura aplicabild pentru distrugerea
documentelor la expirarea perioadei de retentie conform legislatiei in vigoare;
Permite semnarea automati a documentelor cu semnéturi electronice calificate si aplicarea de marci de
timp;
Dispune de integrare nativa cu un administrator de Arhivi Electronici legald conform Legii 135/2007,
Capabilitatea de semnare electronicd bulk a documentelor in procesul de transmitere automati a
acestora cétre administratorul de Arhiva Electronic# legali;
Capabilitatea de definire a unor fluxuri de solicitare a documentelor din arhiva electronici legala;
Dispune de functionalitati de gestiune a nomenclatoarelor arhivistice, precum:
© Crearea si gestionarea de nomenclatoare arhivistice:
© Modificarea nomenclatoarelor existente;
© Introducerea de perioade de pastrare pentru documente, inclusiv perioada de pastrare
permanenta;
Modificéri ale elementelor componente (ex. entititi, tipuri de documente, perioade de péstrare).
Nomenclatorul arhivistic este aprobat la Arhivele Nationale, conform legii arhivarii. In cadrul
nomenclatorului se vor pistra datele cu privire la tipurile de documente utilizate, anii limit,
departamentele emitente, precum si termenul de péstrare pentru fiecare tip de document. Pe
baza acestui nomenclator se vor defini termeni de pastrare la nivel de document introdus in
sistem
o Sistemul propus trebuie s& permitd configurarea nomenclatorului arhivistic, inclusiv stabilirea
termenului de pstrare si a departamentului responsabil pentru fiecare tip de document din
cadrul acestuia;
© Sistemul trebuie si permita configurarea nomenclatoarelor pentru destinatari interni, precum si
externi;
Sistemul trebuie sa permita definirea facili a unui numdr nelimitat de librarii/folders de documente
organizate ierarhic, pe o structurd familiara utilizatorilor - tip Windows Explorer;
Fiecare librarie de documente (folder) s aiba drepturi usor gestionabile, similar cu Windows Explorer:
grup, citire, scriere;
Fiecare librdrie si poati afisa tabelar, pe langd informatiile standard, si diferite alte metadate specifice
pentru a ajuta la identificarea i ciutarea rapida a unui document in arhivi;
Sistemul trebuie sa permita salvarea de vizualiziri personalizate ale unei librérii si a filtrelor alocate in
aceasta, cu posibilitatea de a le adduga intr-o zona de favorite;



Sistemul trebuie si permit definirea si alocarea de tag-uri/etichete multiple la nivel de document, cu
posibilitatea de regésire a acestora intr-o libririe dedicati tag-urilor/etichetei utilizate;
Aplicatia trebuie si dispuna de un meniu dedicat pentru suport, prin care utilizatorii pot trimite tichete
direct cétre producator pentru asistenta si suport;
Aplicatia trebuie sa permita utilizatorului s isi personalizeze profilul si sd includa cel putin urmétoarele
optiuni:
Tema de vizualizare (Light/Dark),
Limba (minim Roméan&, Englez),
Fus orar,
Formatul de datd (DD-MM-YYYY, YYYY-MM-DD),

© Formatul numerelor (cu/fir zecimale; separator de mii: ,,.”, ,,,” sau ,, ”).
Aplicatia trebuie s pund la dispozitie un manual de utilizare, care poate fi accesat direct din platforma;
Drepturile de securitate si permisiunile trebuie sé fie special proiectate astfel incét sa permitd controlul
accesului utilizatorilor la documente si tipul drepturilor de acces;

Trebuie sd permitd alocarea unui proprietar de document, care poate fi schimbat din cadrul interfetei
web.
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4.3.2 Componente de registraturi electronici

Permite inregistrarea si distributia de documente curente in format electronic in cadrul organizatiei, fiind integrat
cu depozitul de documente electronice, pentru a asigura urméitoarele functionalitéti:

a. Inregistrarea si Gestionarea Documentelor:

Modulul de registraturd trebuie sd permita inregistrarea detaliati a informatiilor privind corespondenta,
incluzand intrérile, iesirile si documentele de uz intern;
Sistemul trebuie sa includa cdmpuri obligatorii precum Numar de inregistrare, Data
primirii/inregistrarii, Ora primirii/inregistréirii, asigurnd astfel completitudinea informatiilor;
Sistemul trebuie s permit definirea §i personalizarea cAmpurilor pentru fiecare tip de registru, inclusiv
a metadatelor precum seria numeric3 §i alte caracteristici esentiale pentru gestionarea documentelor;
Sistemul trebuie sa gestioneze alocarea numerelor unice de inregistrare pentru documente folosind un
sistem de numerotare centralizat, care si permit3 resetarea acestora la inceputul fiecirui an calendaristic;
Sistemul trebuie sa impiedice modificarea numerelor de inregistrare alocate documentelor si sd permitd
crearea §i gestionarea registrelor de numere secventiale definite de administratorul solutiei;
Sistemul trebuie si permitd minim urmatoarele specificatii pentru tipul ,Intrare™:
o Tip de inregistrare: intern/extern/uz intern
Registrator responsabil: automat utilizatorul conectat / user-ul de domeniu sau alt utilizator/grup
Forma de prezentare (plic, colet, etc.)
Categorie documente
Continut document (cdmp editabil)
Emitentul
Destinatar (entitate): utilizator sau departament intern
o Observatii suplimentare (cdmp editabil)
Solutia trebuie sa permitd definirea de cdmpuri suplimentare specifice tipului de registratura.
Sistemul trebuie s permitd minim urmétoarele specificatii pentru tipul ,lesire”:
o Posibilitatea de legare cu numdrul de intrare
© Numele persoanei care inregistreaza: automat utilizatorul conectat / user-ul de domeniu
o Forma de prezentare (document, colet, plic, etc.)
o Emitentul
o Destinatarul
o Observatii suplimentare
Solutia trebuie s@ permita definirea de cAmpuri suplimentare specifice tipului de registratura.
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Modulul de registratura trebuie sd permitd inregistrarea detaliata a informatiilor privind corespondenta,
incluzand intrérile, iesirile si documentele de uz intern;

b. Personalizarea si Configurarea Registrelor si Monitorizarea:

Sistemul trebuie si permitd configurarea i personalizarea registrelor direct din interfata web, permitand
utilizatorilor s adauge cAmpuri si atribute specifice fiecarui registru;

Utilizatorii trebuie s& poata specifica atributele registrului, inclusiv tipul, numele, tipurile de documente
asociate, si formatul numarului de registru (cu optiunea de a adduga sufixe sau prefixe, termen de
resetare, etc.);

Sistemul trebuie sa permita configurarea atributelor si metadatelor specifice fiecirui registru, asigurdnd
astfel o gestionare eficientd si adaptati la nevoile organizatiei;

Sistemul trebuie s3 permitd definirea de registre personalizate, oferind posibilitatea de a adduga si
personaliza cAmpuri si atribute specifice, in functie de particularititile fiecarui registru;

La nivel de registru, sistemul trebuie s3 permiti configurarea de atribute si metadate specifice, inclusiv
seria numericd si alte caracteristici esentiale pentru gestionarea eficientd a documentelor in cadrul
registrului;

Sistemul trebuie sd permiti trimiterea de notificari privind transmiterea corespondentei, cu optiunea de
aprobare sau respingere, atat prin notificari in aplicatie, cat si prin e-mail;

Sistemul trebuie sa permita utilizatorilor si seteze nivelul de confidentialitate al documentelor,
asigurdnd astfel protectia datelor sensibile;

Sistemul trebuie s permiti configurarea de drepturi specifice pentru registrele clasificate ca ,.top
secret”, restrictiondnd accesul doar la utilizatorii autorizati;

Sistemul trebuie s permitd configurarea registrelor direct din interfata web, inclusiv definirea si
personalizarea cAmpurilor specifice fiecarui registru, pentru a facilita gestionarea documentelor;
Sistemul trebuie sa permita setarea de cAmpuri obligatorii necesare pentru alocarea unui numér de
registru, asigurdnd completitudinea si corectitudinea datelor inregistrate;

Sistemul trebuie si permitd addugarea de cAmpuri specifice si pentru inregistrérile de tip ,,uz intern”.
Aceste cAmpuri personalizate vor putea fi configurate in functie de nevoile interne ale organizatiei si vor
fi disponibile doar pentru acest tip specific de Tnregistréri;

Sistemul trebuie sd ofere functionalitati de cdutare avansate la nivel de registraturd, permitand
utilizatorilor sa efectueze cautéri dupa orice cAmp sau coloani din registru;

Sistemul trebuie sa permitd setarea unui timp de raspuns specific pentru fiecare inregistrare in registru,
asigurand astfel gestionarea eficientd a termenelor limita;

Sistemul trebuie sd permita setarea unei priorititi pentru fiecare inregistrare in registru, facilitind
organizarea si procesarea documentelor in functie de urgents;

Sistemul trebuie si ofere functionalititi de raportare a inregistrarilor care se apropie de termenul de
rdspuns, permitdnd utilizatorilor sd ia médsuri proactive pentru a respecta termenele stabilite;

Sistemul trebuie s permité inregistrarea numerelor alocate de institutiile emitente §i sa asigure
atribuirea documentelor asociate documentului ce urmeaz3 a fi inregistrat, facilitind astfel o evidenta
clard si completd;

Sistemul trebuie sa gestioneze alocarea numerelor unice de inregistrare pentru documente, utilizind un
sistem de numerotare centralizat (serie numerica) la nivelul intregii companii, pentru a asigura
uniformitatea i integritatea inregistrérilor;

Sistemul trebuie sa permita resetarea numerelor de inregistrare la inceputul fiecarui an calendaristic,
mentindnd astfel organizarea si claritatea numerotirii documentelor;

Sistemul trebuie s& impiedice modificarea numerelor de inregistrare alocate documentelor de cétre orice
utilizator, asigurdnd astfel integritatea si securitatea datelor;

Sistemul trebuie sa permita crearea si gestionarea de registre de numere definite de citre administratorul



solutiei;
Sistemul trebuie si permita crearea §i gestionarea registrelor de numere, care vor fi definite si
administrate de cétre administratorul solutiei, oferind astfel flexibilitate in organizarea inregistrarilor;
Sistemul trebuie s permiti crearea de tipuri de registre care si gestioneze serii de numere secventiale,
asigurdnd o structurd coerenti §i usor de urmarit a numerotirii documentelor;
Sistemul trebuie sa permitd utilizatorilor ca, la definirea unui registru, sd poata specifica cel putin
urmétoarele atribute:

o Tip registru

© Nume registru

o Tipuri de documente asociate registrului - selectate din nomenclatorul aferent

o Formatul numérului de registru, care trebuie sd permitd addugare de sufix/prefix
Sistemul trebuie sa ofere posibilitatea urmdririi stirii documentului, a responsabililor care actioneazi pe
document si a tuturor actiunilor efectuate asupra documentului de catre fiecare entitate in parte;
Sistemul trebuie sa permita trimiterea unei notificari prin e-mail la finalizarea fluxului de registratura,
atét cétre destinatarii interni, cét si citre destinatarii externi. Aceastd notificare va confine detalii
relevante despre documentul sau inregistrarea finalizatd, asigurénd astfel o comunicare eficienta si
prompti cu toti destinatarii implicati;
Sistemul trebuie s@ permitd inregistrarea de documente de intrare, de iesire sau informative, oricare
dintre acestea putand fi transmise cétre unul sau mai multi destinatari;
Trebuie sd permita ca, atunci cind se creeaza rispuns la un document printr-un alt document, sé se
genereze o relatie intre documentele respective. Relatia dintre cele doud documente trebuie sa fie
bidirectionald;
Sé permiti ca relatiile intre documente s fie pastrate in tot ciclul de viatd al documentelor respective;
Trebuie si gestioneze nomenclatoare pentru:

o Tip de documente

o Emitenti si destinatari externi

o Emitenti si destinatari interni

o Secretariate/puncte de registraturd

Sistemul trebuie sd permitd utilizatorilor aplicatiei si creeze si sa actualizeze direct nomenclatorul de
destinatari externi, oferind astfel flexibilitate si accesibilitate in gestionarea acestor date;
Sistemul trebuie s& permitd actualizarea nomenclatorului de destinatari interni exclusiv de cétre
utilizatorii cu rol de administrator al aplicatiei, asigurand astfel controlul si securitatea datelor interne;
Sistemul trebuie si permitd addugarea de continut unui document atét prin scanare, cit si prin incércare
dintr-un fisier existent pe statia de lucru, facilitdnd astfel integrarea eficientd a documentelor
inregistrate;
Sistemul trebuie sd permitéa limitarea vizualizdrii inregistrarilor din registru la numerele alocate de cétre
un utilizator, asigurdnd astfel confidentialitatea §i gestionarea securizati a datelor;
Functionalitati de raportare:

o Raport dupd Destinatar cu posibilitatea de setare a unui interval de timp

o Raport dupd Emitent cu posibilitatea de setare a unui interval de timp

© Raport privind toate numerele de inregistrare emise pentru un interval de timp

o Raport cu numdr total de documente inregistrate in ultima lund, impértite pe tipuri de

documente

Sistemul trebuie s& permita generarea de rapoarte registru, pentru fiecare registru in parte;
Rapoartele trebuie sd permitéd exportul sub forma unui document de tip Excel si PDF.

4.3.3 Cerinte privind functionalititi de Notificare pentru Documente

Sistemul trebuie sa permitd configurarea notificarilor automate printr-un meniu dedicat, accesibil in



sectiunea de setéri ale sistemului doar de utilizatorii autorizati;

e Sistemul trebuie sd permita utilizatorilor autorizati si creeze, editeze, activeze/inactiveze si s steargd
notificari dintr-o listd centralizata. Lista trebuie si includi minim urmétoarele informatii: Data Credrii,
Numele Notificarii, Creatorul si Status (Activ/Inactiv);

e Sistemul trebuie sd permita deschida o pagina dedicaté configurarii notificérilor;

e Sistemul trebuie sd permitd configurarea notificarilor, incluzind minim urméatoarele cerinte generale:

o Definirea unui nume descriptiv

Selectarea unei perioade de aplicabilitate configurabile

Alegerea unei optiuni de resetare automata (sdptdmanal, lunar, trimestrial, anual)

Asocierea notificarilor cu tipuri specifice de documente si metadate

Addugarea de metavariabile disponibile, cu afisarea urmétoarelor informatii: tipul

metavariabilei, valoarea implicitd, optiunile posibile si formatul de afisare

e Sistemul trebuie sd permitd configurarea de reguli pentru notificéri, incluzidnd minim urmétoarele:

o Comparare valori (<, >, =, <=, >=)

Validarea completérii metavariabilelor

Filtrarea optiunilor pentru metavariabile de tip dropdown

Setarea pragurilor pentru valori cumulative ale documentelor

Configurarea notificarilor recurente pentru starea documentelor si termenele limita

Notificarea la expirarea termenelor de retentie

© Mutarea automati a documentelor in arhiva dupa expirarea perioadei de retentie
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e Sistemul trebuie s# permita trimiterea notificarilor utilizatorilor prin:
o Email si/sau notificéri in aplicatie
o Folosind mesaje personalizabile in functie de regulile definite, aceste mesaje sunt configurate de
cétre utilizatorul autorizat, direct din interfatd
o Selectia utilizatorilor, grupurilor sau membrilor specifici care vor primi notificérile
e Sistemul trebuie si declanseze notificiri pe baza urmétoarelor evenimente:
o Importul documentelor cu metadate asociate din alte sisteme
o Completarea sau editarea metadatelor
o incircarea manuali a documentelor
o Executia cron-job-urilor (lucrdri programate) configurate periodic
e Sistemul trebuie s péstreze un log detaliat al notificarilor trimise, incluzdnd minim urmétoarele:
o  ID-ul notificarii
o Data si ora trimiterii
o Numele utilizatorului sau grupului notificat
© Numele notificérii
o Lista documentelor asociate notificarii
o Utilizatorii care au fost notificati
e Sistemul trebuie sa permité vizualizarea si exportarea log-urilor de notificéri in excel sau csv.

4.4. Cerinte non-functionale ale sistemului
4.4.1Cerinte generale
e Componenta aplicativa de bazi a Sistemului Electronic de Management a Documentelor este o aplicatie
software integrata dedicaté de tip COTS, pentru asigurarea suportului avansat de la producitor si
eliminarea eforturilor de implementare, integrare si testare a (intregii) infrastructuri. Nu se accepta
dezvoltdri in acest sens, ci doar configurdri sau personaliziri, pentru a se putea permite implementarea
solutiei prin utilizarea unei metodologii de tip prototip evolutiv.
e Aplicatia trebuie s3 fie proiectatd intr-o arhitecturd pe mai multe nivele, cum ar fi o arhitectura de tip 3-
Tier sau echivalent;



Sistemul informatic nu trebuie sa impuna limitéri asupra numarului de biblioteci de documente,
documente, scheme de metadate si metadate sau asupra capacitatii de stocare pe care o poate gestiona.
Accesul utilizatorilor externi la documentele dintr-o colectie trebuie s se realizeze intr-un mod simplu
pentru utilizatorii non-IT, cu functionalititi restrictionate fat3 de restul de utilizatori, fard acces la
functionalitatile si privilegiile aplicatiei disponibile pentru utilizatorii interni. Partajarea unei colectii de
documente trebuie sd nu presupund trimiterea respectivelor documente in afara sistemului, documentele
urménd a fi accesate din locatia de stocare originald. Componenta ,,Server” trebuie s poat fi
implementatd pe una din urmatoarele platforme: Microsoft Windows, Linux sau echivalent;

Pentru a putea fi accesaté de pe orice statie de lucru solutia trebuie s ofere un client de tip ,,web” — care
sa ruleze cu aceleasi functionalititi pe oricare din browserele uzuale, cum ar fi: Microsoft Edge, Mozilla
Firefox, Google Chrome, Safari;

Aplicatia trebuie s permitd notificarea prin e-mail referitor la aparitia unei cereri si va conduce
utilizatorul automat in pagina unde acesta poate aproba sau refuza aceasta cerere.

Interfata este prietenoasa si customizatd in functie de tipul de utilizator care acceseazi platforma.
Caracterele roménesti sunt suportate pentru toate ecranele, meniurile, mesajele de eroare, textele de
ajutor online, rapoartele si datele.

Toate datele introduse sunt validate in timp real.

Aplicatia oferd o interfatd comuna pentru utilizatori care si aiba acelasi “aspect si impresie” pentru toate
modulele din cadrul platformei.

Aplicatia permite utilizarea ferestrelor pop-up, pentru a evita pe cét posibil paginarea ecranului.
Interfata administratorului poate fi separata sau o extensie a interfetei de utilizator.

Aplicatia afiseazi o pagina de start caracteristica utilizatorului autentificat care va include informatii de
interes pentru acesta.

Aplicatia permite definirea si gestionarea de noi pagini de aplicatii conform nevoilor speciale ale
organizatiei, precum si acordarea drepturilor de accesare pentru utilizatori si grupuri a noi pagini de
aplicatii, fard a fi necesara re-implementarea.

Aplicatia permite definirea §i gestionarea de noi entitéfi de date cu nume intern, etichetd, tip de date,
lungime, precizie, vizibilitate in listd, valoare implicitd, optiuni formuld de calcul, asigurdnd totodata
persistenta in mod automat a noi entitéti de date in tabele de baze de date.

Aplicatia permite definirea interfatei utilizator pentru noi entititi de date, vizualizare listd, adiugare
inregistrare noud, editare, stergere

Interfata sistemului va fi disponibila in limba roména.

Sistemul va include pe langa mediul de productie, un mediu de testare/dezvoltare. Componentele
software trebuie si fie licentiate atdt pentru mediul productiv cét si pentru mediul de test.

Platforma software trebuie s3 suporte functionarea in regim de cluster pe mai multe noduri pentru inalta
disponibilitate, atit la nivel de baza de date cét si la nivel de server de aplicatie.

Serviciile externe cétre utilizatori vor fi tehnologic neutre (sistem de operare, exportator internet, etc.)

4.4.2 Cerinte de acces, securitate si protectie

Accesul utilizatorilor in platforma software se va realiza prin mecanismul de autentificare Active
Directory

Canalele de comunicatie pe care circula documentele si informatiile sunt securizate utilizand
protocoalele SSL si HTTPS

Aplicatia trebuie sa permita configurarea astfel incat sa poata fi accesata numai de pe IP-uri sau grupe
de IP-uri configurate pentru utilizatori si grupuri

Aplicatia trebuie sa previna accesul paralel, astfel incat un singur utilizator sa poata modifica o
inregistrare la oricare moment dat.

Aplicatia nu permite schimbarea datelor prin alte metode decat editarea autorizata



e Aplicatia nu permite utilizatorilor obisnuiti accesul la datele din baza de date decat prin intermediul
functiilor incluse in sistemul informatic;

® In caz de avarii, exista inregistrate informatii de diagnosticare pentru a ajuta la identificarea si
solutionarea problemei

® mecanisme de acces la depozitul de documente bazate pe grupuri, roluri, utilizatori si functii din
organigrama.

® mecanisme de definire a permisiunilor la nivel de depozit de documente, de entitate sau de atribut al
entitatii;

® drepturile de acces sunt asociate unor “clase de permisiuni”. O clasa de permisiuni va dispune de un
nume si va putea fi asociata unui set de grupuri, roluri, tipuri de documente gestionate sau meniuri de
acces.

® drepturile de acces se pot gestiona la nivel de container de documente (folder) si fisier, precum si pe
tipuri de documente sau pe fiecare atribut de pe tipurile de documente, utilizand utilizatori si grupuri de
utilizatori.
Sistemul informatic garanteaza pastrarea completa si integritatea continutului bazei de date.
Sistemul va asigura confidentialitatea datelor transmise-receptionate pe canalele de comunicatie.
Solutia nu trebuie sa stocheze parolele utilizatorilor in text clar sau folosind o functie hash care este
considerata nesigura.

4.5. Audit, integrare si suport tehnic

e auditarea tuturor operatiilor efectuate de utilizatori in aplicatie;

® operatiile de configurare/administrare a auditului si de consultare a acestuia se realizeazi de citre
administratori;

e informatiile referitoare la audit nu pot fi alterate nici micar de administratori fird a se marca cine a ficut
acea operatie;

® mecanisme proprii de protectie a informatiilor de audit.

4.6. Modul de integrare

® Pentru realizarea de personaliziri sau pentru integrarea cu alte aplicatii externe, solutia trebuie sa puni
la dispozitie un API (Application Program Interface) detaliat, bine documentat si publicat la momentul
depunerii ofertei;

® Sincronizare automatd dinspre grupurile de utilizatori definite in sistemul Active Directory al
beneficiarului spre grupurile functionale din sistem;

® Posibilitatea de arhivare si expunere a continutului arhivat, citre orice alt sistem, prin folosirea
standardului CMIS (content management interoperability services);

® Si expund Out Of The Box servicii REST / WSDL / SOAP pentru accesarea resurselor aplicatiei.

5. Personal solicitat Prestatorului

. RESURSE UMANE

In vederea implementérii cu succes a acordului cadru, Furnizorul va organiza si va pune la dispozitia
autorititii contractante o echipd de experti care, prin atributiile si pregdtirea lor, vor realiza executia tuturor
activitatilor care trebuie realizate in cadrul acordului cadru.

Operatorul economic va furniza o descriere a disponibilititii i angajamentului resurselor umane pentru
acest acord cadru la toate nivelurile. in situatia in care expertii propusi nu sunt angajati ai ofertantului, se va
depune impreuna cu oferta, declaratie de disponibilitate semnata de fiecare expert in parte.

Operatorul economic va furniza personalul in concordants cu cerintele de calitate si cantitate solicitate.
Structura de personal va include echipa de experti solicitati precum si orice alti experti propusi de ofertanti,
necesari pentru buna desfésurare a proiectului.

Ofertantul trebuie s garanteze Autorititii Contractante ¢4 expertii cheie pe care ii propune sunt disponibili
pe toatd perioada de implicare a acestora pentru realizarea activititilor previzute si obtinerea rezultatelor agreate
prin intermediul Contractului.



Personal-cheie implicat in derularea contractului
Pentru asigurarea nivelului de calitate al prestarii serviciului, Ofertantul va asigura urmétorul personal
minim:
- coordonator de proiect/manager de proiect;
- responsabil tehnic prelucrare arhivistica si digitizare/indexare;
- architect de sistem;
- expert testare software;
- expert instruire
Operatorul economic ofertant va face dovada asigurarii accesului la serviciile personalului cheie fie prin
resurse proprii, caz in care vor fi indicate persoanele in cauza, fie prin externalizare, situatie in care se vor prezenta
documente cum ar fi: extras REVISAL, aranjamentele contractuale realizate in vederea obtinerea serviciilor
respective insotite de declaratii de disponibilitate ale expertilor respective etc.

Cerintele de studii/calificare si experienta pentru expertii cheie si responsabilitatile lor sunt urmatoarele:

1. Coordonator de proiect/manager de proiect — absolvent de studii superioare (studii absolvite cu
diploma de licenta).

Responsabilitati:
- asigurarea finalitatii operatiunilor in conditiile respectarii cerintelor prezentului caiet de sarcini;
- coordonarea si controlul derularea proiectului;
- efectuarea de analize impreuna cu personalul propriu privind activitatile de coordonare si executie aflate
in diverse faze de executie;
- controlul de calitate;
- planificarea activitatilor;
- asigurarea gestionarii eficiente a resurselor implicate in procesul de derulare a contractului;
- vatine permanent legatura cu reprezentantii autoritatii contractante.
Experienta specifica
Participarea ca si coordonator de proiect/manager de proiect la cel putin un contract al carui obiect il
reprezinta servicii realizare arhiva fizica/digitala. Minimum 5 ani de experientd profesionald.

2. Responsabil tehnic prelucrare arhivistica si digitizare/indexare —absolvent de studii superioare (studii
absolvite cu diploma de licenta) insotite de un certificat de absolvire in domeniul arhivistic, eliberat de un
centru autorizat de formare profesionala sau diploma de masterat/diploma postuniversitara cu
specializarea arhivistica
Responsabilitati:

- asigurarea desfasurarii intregului proces de realizare a arhivarii fizice in conditii optime;
- procesarea schemei de metadate a documentelor (constituirea indexului acestora);
- preluarea arhivei fizice si returul acesteia la beneficiar.
Experienta specifica
Participarea ca si Responsabil tehnic prelucrare arhivistica la cel putin un contract al carui obiect il
reprezinta servicii realizare arhiva fizica/digitala. Minimum 5 ani de experienta profesionald.
3. Arhitect de sistem (1 persoani)
Studii superioare finalizate cu diploma de licenta sau echivalent.
Responsabilitati:
- Definirea arhitecturii generale a solutiei informatice
- Definire cerinte functionale, non-functionale §i de integrare, proiectare model de date si procese;
- Proiectarea i documentarea arhitecturii, a specificatiilor functionale, respectiv a specificatiilor de
integrare.
- Sprijinirea echipei tehnice de implementare pentru gésirea de solutii tehnice
- Identificare riscurilor tehnice §i a mdésurilor de minimizare/eliminare a acestora prin solufii de
arhitecturd
- Suport tehnic
Cerinfe minimale:
- Minimum 5 ani de experienta profesionald generala in domeniul IT.
- Competente tehnice privind tehnologiile pe care Ofertantul le va utiliza in cadrul proiectului, dovedite



4.

prin cel putin o certificare recunoscut la nivel national.

- Experientd specificd de participare in cel putin un proiect sau contract in care a indeplinit activitati
similare cu cele pe care urmeazi sd le indeplineasca in viitorul contract, doveditd prin documente
justificative relevante.

Expert testare software (1 persoani)

Studii superioare finalizate cu diploma de licenta sau echivalent.

5.

Responsabilititi:
- Activitdti specifice testérii de aplicatii software
- Realizarea planurilor, a scenariilor si a cazurilor de test
- Activititi de testare componente i testare functionala
- intocmirea si livrarea rapoartelor de testare
- Asigurare suport tehnic in perioada de garantie
- Crearea/ actualizarea documentatiilor
Cerinte minimale:
- Minimum 5 ani de experientd profesionala generald in domeniul IT.
- Competente privind testarea, dovedite prin certificare recunoscuta la nivel national si/sau international.
- Participare in cel putin un proiect sau contract in care a indeplinit activitati similare cu cele pe care
urmeaza si le indeplineascd n viitorul contract, doveditd prin prezentarea de contracte, recomandari
sau orice alte documente justificative relevante din care si reiasd experienta specifica.
Expert instruire (1 persoani)

Studii superioare finalizate cu diploma de licenta sau echivalent.
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Responsabilitati:
- Sustinerea sesiunilor de formare a personalului
- Evaluarea personalului
- Pregitirea materialelor de instruire
Cerinte minimale:
- Minimum 5 ani de experientd profesionald generald in domeniul IT.
- Competente privind formarea personalului, dovedite prin certificare recunoscuta la nivel national gi/sau
international.
- Participare in cel putin un proiect sau contract in care a indeplinit activitati similare cu cele pe care
urmeaz3 si le indeplineasca in viitorul contract, doveditd prin prezentarea de contracte, recomandri
sau orice alte documente justificative relevante din care s reiasi experienta specific.

Experti non-cheie

Minim 2 arhivisti;

Minim 2 arhivari;

Minim 2 operatori introducere si validare date;

Minim 2 legatori manuali.

Se vor ataga la propunerea tehnicd documente suport care si ateste cerintele minime impuse expertilor-

cheie: C.V.-uri, copii ale diplomelor si certificrilor din care si reiasa studiile absolvite, fise de post, recomandari
(recomanddrile pot fi emise atét de beneficiar), extrase Revisal sau orice alte documente similare din care sé reiasd
indeplinirea cerintelor minime solicitate de autoritatea contractanti.

6. Atributiile si responsabilititile partilor
In raport cu produsele solicitate si cu cerintele stipulate in prezentul Caiet de Sarcini, responsabilitatile si
atributiile partilor sunt:
Ofertantul are urmiitoarele obligatii principale:

Operatorul economic selectat va asigura prestarea de Servicii Integrate de Depozitare, Arhivare Fizicd si
Digitizare Documente Create §i Detinute de D.G.A.S.P.C. Sector 1 (SIDAFD), timp de 36 luni, dupd cum
urmeaza:

Servicii de arhivare fizicd (ordonare, constituire, numerotare, inventariere si legare documente);
Servicii de selectionare si eliminarea documentelor;
Servicii de restaurare;



e Servicii de preluare, depozitare si gestionare a documentelor;
e Servicii de digitalizare si indexare;
e Platforma electronici pentru accesul documentelor scanate.

Obligatiile principale ale Ofertantului devenit Contractant se completeazii cu obligatiile previzute in
conditiile contractuale.

Autoritatea/entitatea contractanti are urmitoarele obligatii principale:

a. desemnarea unei persoane sau a unei echipe pentru monitorizarea contractului,

b. punerea la dispozitia Contractantului a tuturor informatiilor disponibile si necesare pentru derularea
contractului in timpul stabilit si la nivelul de calitate si performanta prevazut in Caietul de Sarcini,

c. mobilizarea tuturor resurselor care sunt in sarcina sa, pentru buna derulare a contractului,

d. colaborarea cu Contractantul pentru a identifica in timp util orice eventuale probleme care ar putea apirea
pe parcursul derulérii contractului,

e. asigurarea acuratetei oricdror informatii puse la dispozitia Contractantului pe durata deruldrii contractului,

f.  monitorizarea indeplinirii tuturor cerintelor din Caietul de Sarcini si a oricaror elemente ale Propunerii
Tehnice i Financiare pe durata derulérii contractului, efectuarea si pastrarea unei arhive cu inregistriri
pentru documentarea nivelului de performanta a Contractantului,

g. notificarea Contractantului prin canalele de comunicatie puse la dispozitie de acesta privind orice
incidente sau disfunctionalitéti care intervin pe perioada de derulare a contractului,

h. wverificarea tuturor documentelor asociate receptiei produselor si serviciilor suport care fac obiectul
contractului, respectiv care confirmi furnizarea produselor potrivit conditiilor de calitate stabilite in
Caietul de sarcini.

7. Receptia serviciilor/produselor

Receptia produselor se va efectua gradual, lunar, pe baza de proces verbal semnat de contractant si reprezentantii
autoritatii contractante. Contractantul va prezenta un Raport de activitate, care se va anexa PV receptie. Receptia
produselor se poate realiza in mai multe etape, in functie de progresul contractului, respectiv:

8. Modalititi si conditii de plata

Contractantul va emite factura pentru produsele livrate si acceptate, conform prevederilor contractuale.

Pldtile in favoarea contractantului se vor efectua in termen de 30 de zile la data inregistririi facturii fiscale de catre
AC si a tuturor documentelor justificative.

Fiecare facturd va avea mentionat numdrul contractului, datele de emitere §i de scadenta ale facturii respective.
Facturile vor fi trimise conform legislatiei in vigoare si conform procedurii interne de primire a facturilor
adoptatd de autoritatea/entitatea contractantd.

Factura va fi emisd dupd semnarea de cétre autoritatea/entitatea contractantd a procesului verbal de receptie
calitativa si cantitativd, acceptat. Procesul verbal de receptie calitativa si cantitativa va insoti factura si reprezinta
elementul necesar realizarii platii, impreund cu Raportul lunar de activitate.

9. Cadrul legal care guverneaza relatia dintre autoritatea/entitatea contractanta si contractant (inclusiv in domeniile
mediului, social si al relatiilor de munca)
Ofertantul devenit contractant are obligatia de a respecta obligatiile aplicabile in domeniul mediului, social si al
muncii instituite prin dreptul Uniunii, prin dreptul national, prin acorduri colective sau prin dispozitiile
internationale de drept in domeniul mediului, social si al muncii enumerate in anexa X la Directiva 2014/24,
respectiv: '
i.  Conventia nr. 87 a OIM privind libertatea de asociere §i protectia dreptului de organizare;
ii.  Conventia nr. 98 a OIM privind dreptul de organizare i negociere colectivd;
iii. ~ Conventia nr. 29 a OIM privind munca fortatd;
iv.  Convenfia nr. 105 a OIM privind abolirea muncii fortate;
v.  Conventia nr. 138 a OIM privind varsta minimd de incadrare in muncd;
vi.  Conventia nr. 111 a OIM privind discriminarea (ocuparea fortei de muncd si profesie);
vii.  Convenfia nr. 100 a OIM privind egalitatea remuneratiei;
viii. ~ Conventia nr. 182 a OIM privind cele mai grave forme ale muncii copiilor;



ix.  Conventia de la Viena privind protectia stratului de ozon si Protocolul sau de la Montreal privind
substantele care epuizeazd stratul de ozon,

x.  Conventia de la Basel privind controlul circulatiei transfrontaliere a deseurilor periculoase si al
elimindrii acestora (Conventia de la Basel);

xi.  Conventia de la Stockholm privind poluantii organici persistenti (Conventia de la Stockholm privind
POP);

xii.  Convenfia de la Rotterdam privind procedura de consimtdmdnt prealabil in cunostintd de cauzd,
aplicabild anumitor produsi chimici periculogi §i pesticide care fac obiectul comertului international
(UNEP/FAOQ) (Conventia PIC), 10 septembrie 1998, si cele trei protocoale regionale ale sale.]

Actele normative $i standardele indicate mai sus sunt considerate indicative §i nelimitative; enumerarea actelor

normative din acest capitol este oferitd ca referinta i nu trebuie considerata limitativa.

Conform art. 51 din Legea 98/2016 ofertantii vor tine cont de reglementari obligatorii in domeniile
mediului, social si al relatiilor de munca stabilite prin legislatia adoptata la nivelul Uniunii Europene, legislatia
nationala, prin acorduri colective sau prin tratatele, conventiile si acordurile internationale in aceste domenii.
Informatii detaliate privind reglementarile in domeniile mediului, social si al relatiilor de munca se pot obtine de
la: Agentia Nationala pentru Protectia Mediului (www.anpm.ro), Ministerul Muncii si Justitiei Sociale
(www.mmuncii.ro).

In acest scop ofertantii vor prezenta o declaratie pe proprie rdspundere (model din sectiunea
Formulare) prin care se va atesta faptul ca la elaborarea ofertei s-au respectat aceste cerinte.

10. Managementul/Gestionarea Contractului si activititi de raportare in cadrul Contractului, daci este
cazul
Pe parcursul derularii Contractului, Autoritatea/entitatea contractantd verifica periodic daca toate activititile
planificate au fost realizate conform cerintelor si ca serviciile au fost prestate corespunzitor si in timp util.
Managementul contractului include o componentd de management §i o componentd administrativd (de
administrare efectivd a contractului) si presupune coordonarea continud, monitorizarea §i controlul tuturor
activitdtilor si rezultatelor realizate de contractant.
1) Coordonarea implica:
a) organizarea intdlnirilor de analizd a modalitdtii de executare a contractului,
b) coordonarea resurselor implicate i a activitdtilor realizate in executarea contractului;
2) Monitorizarea implica:

a) Analiza/mdsurarea §i evaluarea modalitdtii de executare a obligatiilor contractuale prin raportare
la prevederile contractuale. Pentru activitdtile de monitorizare se utilizeazd cel putin urmdtoarele
elemente:

i.  Informatiile din propunerea tehnicd, pe baza cerintelor din caietul de Sarcini,
ii.  Informatiile din propunerea financiarad si clauzele contractuale privind modalitatea de platd;

b) Constatarea conformitdtii prin acceptarea produselor livrate, pe baza procedurii i criteriilor de
receptie incluse in caietul de sarcini, condiiile contractuale;

3) Controlul implica identificarea actiunilor corective pentru abordarea abaterilor de la condiile

contractuale, constatate in cadrul intdlnirilor dintre contractant si autoritatea /entitatea contractantd §i

care se referd la aspecte precum:
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DIRECTOR EXECUTIV JURIDIC CONTENCIOS DIRECTOR GENERAL ADJUNCT ECONOMIC
RESURSE UMANE

ALIN FLORIN/éARSTOIU MARIUS Q\ETRE

Model acord cadru

nr. data

Partile acordului-cadru

In temeiul prevederilor Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, a Hotéréarii de
Guvern nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice si a procedurii operationale cod 07.11, s-a incheiat prezentul acord
cadru,

intre

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA SI PROTECTIA
COPILULUI SECTOR 1, cu sediul in Bucuresti, Sector 1, B-dul Maresal Al.Averescu, nr.
L7 telefon/fax: 021/222.42.75, cod fiscal 15318810, Cont Iban
RO91TREZ24A680600200130X, deschis la Trezoreria Sector 1, reprezentatd prin Director
General — Danut-George-Madalin Stanciu si Director General Adjunct Economic — Marius
Petre in calitate de prominent achizitor pe de o parte

si

SC SRL denumirea operatorului  economic, adresa
, telefon/fax , numir de Iinmatriculare
, cod fiscal , cont (trezorerie, banci)
, reprezentatd prin

(denumirea conducétorului), functia , in calitate de promitent prestator,

pe de alta parte.

2. Scopul acordului cadru

2.1 — Scopul acordului cadru il reprezinta stabilirea elementelor/ conditiilor esentiale care vor
guverna contractele subsecvente de furnizare ce urmeazi a fi atribuite pe durata deruldrii
prezentului acord.

2.2 — Contractele ce urmeazd a fi atribuite au ca obiect achizitionarea serviciilor pentru
obiectivul ’Servicii Arhivare”

2.3 — Contractele subsecvente se vor incheia fara reluarea competitiei.

3. Durata acordului- cadru



3.1 - Durata prezentului acord-cadru este de 30 luni , adici de la data de
pana la data de

4. Pretul unitar (tariful) al serviciilor

4.1 - Preturile unitare sunt cele previzute in ofertd si in baza lor se va determina pretul
fiecdrui contract subsecvent atribuit ulterior. Preturile unitare ale serviciilor ofertate raman
ferme pe toatd perioada de derulare a contractului si sunt cele previzute in anexa la prezentul
acord-cadru.

5. Cantitatea/valoarea estimata a Acordului-Cadru

5.1 - Partile convin si recunosc faptul ca valoarea/cantitatea estimata a Acordului-Cadru este o
cantitate estimata.

5.2 - In conditiile in care, la incetarea Acordului-Cadru, valoarea/ cantitatea estimata a acestuia,
din orice motive, nu este atinsa, promitentul prestator nu poate avea pretentii de nici o natura
de la Promitentul Achizitor.

6. Cantitatea previzionatd
6.1 - Cantitatea previzionata de servicii ce urmeazi a fi prestate in baza contractelor subsecvente
este prevazuti in anexa la prezentul acord-cadru.

7. Obligatiile promitentului-prestator

7.1 — Promitentul-prestator se obligd ca, in baza contractelor subsecvente incheiate cu
promitentul-achizitor, si presteze Servicii Integrate de Digitalizare Paperless.

7.2 - Promitentul-prestator se obliga ca serviciile prestate sa respecte conditiile prevazute in
caietul de sarcini si in specificatiile tehnice.

7.3 - Promitentul-prestator se obligd ca serviciile prestate si respecte cel putin calitatea
prevazutd In propunerea tehnic3, anexi la prezentul acord-cadru.

7.4 - Promitentul- prestator se obliga sa asigure personalul adecvat precum si logistica necesara
pentru prestarea serviciilor.

7.5. - Intermen de maxim 5 (cinci ) zile de la semnarea fiecarui contract subsecvent, Promitentul
Prestator va constitui garantia de buna executie a contractului in cuantum de 5% din valoarea
contractului subsecvent, prin scrisoare de garantie bancara sau alt instrument de garantie emis
de o societate de asigurari.

8. Obligatiile promitentului-achizitor

8.1 - Promitentul-achizitor se obligd ca, in baza contractelor subsecvente atribuite
promitentului-prestator, si achiziioneze serviciile in conditiile convenite in prezentul acord-
cadru.

8.2 - Promitentul-achizitor se obligd si nu initieze, pe durata prezentului acord-cadru, o noui
procedurd de atribuire, atunci cénd intenfioneazi si achizitioneze serviciile care fac obiectul
prezentului acord-cadru, cu exceptia cazului in care promitentul-prestator declars ¢4 nu mai are
capacitatea de a le presta.

9. Comunicdri

9.1 - (1) Orice comunicare intre prfi, referitoare la indeplinirea prezentului acord-cadru, trebuie
sé fie transmisa in scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat atdt in momentul transmiterii cat si in
momentul primirii.

9.2 - Comunicirile intre parti se pot face si prin telefon sau e-mail, cu conditia confirmérii in
scris a primirii comunicarii.



10. Documentele acordului cadru:

a) caietul de sarcini, inclusiv clarificrile si/sau mdsurile de remediere aduse pédnd la
depunerea ofertelor ce privesc aspectele tehnice si financiare;

b) oferta, respectiv propunerea tehnicd si propunerea financiard, inclusiv clarificirile din
perioada de evaluare;

¢) angajamentul ferm de sustinere din partea unui terf, dacd este cazul;

d) contractele cu subcontractantii, in mdsura in care in contractul de achizitie publicd/acordul-
cadru este reglementat un mecanism de efectuare a pldtilor directe cditre subcontractanti;

e) acordul de asociere, dacd este cazul,

11. Incetarea acordului cadru

11.1 - (1) Prezentul acord cadru inceteazi de drept:

- prin ajungerea la termen

(2)Acordul cadru poate inceta si in urmatoarele cazuri:

- prin acordul de vointi al partilor ;

- prin rezilierea de cdtre o parte ca urmare a neindeplinirii sau indeplinirii in mod
necorespunzétor a obligatiilor asumate prin prezentul acord — cadru, de citre cealalti parte, cu
notificare prealabild de 15 zile a partii in culpa.

11.2 - In cazul in care Promitentul Prestator caruia Promitentul Achizitor ii transmite o invitatie
de incheiere a unui contract subsecvent, nu raspunde acestei solicitari sau refuza sa semneze
contractul subsecvent sau refuza sa constituie garantia de buna executie, promitentul achizitor
este indreptatit sa solicite rezilierea.

11.3 - Fara a aduce atingere dispozitiilor dreptului comun privind incetarea contractelor sau
dreptului autoritatii contractante de a solicita constatarea nulitatii absolute a contractului, in
conformitate cu dispozitiile dreptului comun, autoritatea contractanta are dreptul de a denunta
unilateral acordul cadru in perioada de valabilitate a acestuia intr-una din urmatoarele situatii:
a) contractantul se afla, la momentul atribuirii contractului, intr-una dintre situatiile care ar fi
determinat excluderea sa din procedura de atribuire;

b) acordul cadru nu ar fi trebuit sa fie atribuit contractantului respectiv, avand in vedere o
incalcare grava a obligatiilor care rezulta din legislatia europeana relevanta si care a fost
constatata printr-o decizie a Curtii de Justitie a Uniunii Europene.

12. Modificarea Acordului-Cadru
12.1 Acordul cadru poate fi modificat, fara organizarea unei noi proceduri de atribuire, atunci

cand contractantul cu care autoritatea contractanta a incheiat initial acordul-cadru este inlocuit
de un nou contractant, intr-una dintre urmatoarele situatii:

- clauza de revizuire de genul celei prin care conform angajamentului de sustinere din partea
unui tert sustinator acesta se substituie contractantului;

- drepturile si obligatiile contractantului initial rezultate din acordul-cadru sunt preluate, ca
urmare a unei succesiuni universale sau cu titlu universal in cadrul unui proces de reorganizare,
inclusiv prin fuziune sau divizare, de catre un alt operator economic care indeplineste criteriile
de calificare si selectie stabilite initial, cu conditia ca aceasta modificare sa nu presupuna alte
modificari substantiale ale acordului-cadru si sa nu se realizeze cu scopul de a eluda aplicarea
procedurilor de atribuire prevazute de prevederile legislative care guverneaza achizitia;



- laincetarea anticipata a acordului cadru, in situatia in care contractantul principal cesioneaza
entitatii contractante contractele incheiate cu subcontractantii acestuia, iar autoritatea
contractanta ia decizia ca poate continua acordul cadru.

12.2 Acordul cadru poate fi modificat, fara organizarea unei noi proceduri de atribuire, atunci
cand modificarile, indiferent de valoarea lor, nu sunt substantiale, in sensul prevederilor legii,
respectiv in conformitate cu prevederile art. 221 din Legea nr. 98/2016.

13. Raspunderea solidara

13.1 In cazul in care mai multi operatori economici participa in comun la procedura de atribuire
acestia raspund in mod solidar pentru executarea contractului de achizitie publica/acordului-
cadru.

13.2 In cazul in care un operator economic demonstreaza indeplinirea criteriilor referitoare la
capacitatea economico financiara, tehnico -profesionala invocand sustinerea unui/unor tert/terti
raspunderea solidara a tertului/tertilor sustinator/sustinatori se va angaja sub conditia
neindeplinirii de catre acesta/acestia a obligatiilor de sustinere asumate prin angajament.

13.3 Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul sa urmareasca orice pretentie la daune pe care
contractantul ar putea sa o aiba impotriva tertului/tertilor sustinator/sustinatori pentru
nerespectarea obligatiilor asumate prin angajamentul ferm,

14. Terti sustinatori

14.1 In cazul in care contractantul intampina dificultati pe parcursul executarii contractului
subsecvent/acordului-cadru, iar sustinerea acordata de unul sau mai multi terti vizeaza
indeplinirea criteriilor referitoare la situatia economica si financiara si/sau capacitatea tehnica
si profesionala, autoritatea contractanta solicita ofertantului/candidatului ca, prin actul incheiat
cu tertul/tertii sustinator/sustinatori sa garanteze materializarea aspectelor ce fac obiectul
respectivului angajament ferm.

14.2 Prezentul acord reprezinta si contract de cesiune a drepturilor litigioase ce rezulta din
incalcarea obligatiilor ce ii revin tertului sustinator in baza angajamentului ferm, anexa la
prezentul contract. Cu titlu de garantie, prin semnarea prezentului contract, executantul
consimte ca Achizitorul se poate subtitui in toate drepturile sale, rezultate in urma incheierii
angajamentului ferm, putand urmari orice pretentie la daune pe care acesta ar putea sa o aiba
impotriva tertului sustinator pentru nerespectarea obligatiilor asumate de catre acesta

In cazul in care Prestatorul este in imposibiltatea derularii prezentului acord cadru , respectiv
pentru partea de contract pentru care a primit sustinere din partea tertului in baza
angajamentului ferm, tertul sustinator este obligat a duce la indeplinire acea parte a contractului
care face obiectul respectivului angajament ferm. Inlocuirea Prestatorului initial cu tertul
sustinator, nu reprezinta o modificare substantiala a contractului in cursul perioadei sale de
valabilitate si se va efectua prin semnarea unui act aditional la contract si fara organizarea unei
alte proceduri de atribuire.

15. Subcontractarea

15.1 Autoritatea contractanta solicita, la incheierea acordului cadru , sau atunci cand se
introduc noi subcontractanti, prezentarea contractelor incheiate intre contractant si
subcontractant/subcontractanti nominalizati in oferta sau declarati ulterior, astfel incat
activitatile ce revin acestora, precum si sumele aferente prestatiilor, sa fie cuprinse in contractul
de achizitie devenind anexe ale prezentului acord cadru.

15.2 Contractantul are dreptul de a implica noi subcontractanti, pe durata executarii acordului
cadru, cu conditia ca schimbarea acestora sa nu reprezinte o modificare substantiala a
contractului de achizitie publica .



15.3 In situatia precedenta, contractantul va transmite autoritatii contractante si va obtine
acordul acesteia privind eventualii noi subcontractanti implicati ulterior in executarea
contractului.

Atunci cand inlocuirea sau introducerea unor noi subcontractanti are loc dupa atribuirea
contractului, acestia transmit certificatele si alte documente necesare pentru verificarea
inexistentei unor situatii de excludere si a resurselor/capabilitatilor corespunzator partii lor de
implicare in contractul care urmeaza sa fie indeplinit.

15.4 Contractele incheiate cu subcontractantii trebuie sa fie in concordanta cu oferta si se vor
constitui in anexe ale acordului cadru.

15.5 Dispozitiile privind subcontractantii nu diminueaza in nici o situatie raspunderea
contractantului in ceea ce priveste modul de indeplinire a viitorului acord-cadru.

15.6 La incetarea anticipata a acordului-cadru altfel decat prin denuntare unilaterala permisa
de prezentul acord, Promitentul achizitor poate solicita, iar Promitentul prestator se obliga sa
cesioneze in favoarea Promitentului achizitor contractele incheiate cu subcontractantii acestuia,
Promitentul prestator obligandu-se totodata sa introduca in contractele sale cu subcontractorii
clauze in acest sens. Intr-o asemenea situatie contractele subsecvente aferente acordului cadru
vor fi continuate de subcontractori, la solicitarea Promitentului achizitor, fara insa a se putea
modifica valoarea preturilor unitare, in situatia in care autoritatea contractanta decide in acest
sens.

16. Litigii
Litigiile ce pot apérea ca urmare a aplicérii si interpretirii prevederilor prezentului
acord- cadru se vor solutiona pe cale amiabila.

Pértile au convenit si incheie azi prezentul acord-cadru, in dous
exemplare, cite unul pentru fiecare parte.
(se precizeazd data semndirii de cdtre pérti 5i numarul de exemplare)

Promitent-achizitor, Promitent-prestator,

Director General (semndturi autorizate)

Danut-George-Madalin
STANCIU

LS

Director ~ General  Adjunct
Economic

Marius PETRE

AVIZAT PENTRU
LEGALITATE

Consilier Juridic



AVIZAT AVIZAT

DIRECTOR EXECUTIV JURIDIC CONTENCIOS DIRECTOR GENERAL ADJUNCT ECONOMIC
RESURSE UMAN,
ALIN FLORIN ZARSTOIU MARIUS\PE;I‘RE
rd

MODEL CONTRACT SUBSECVENT DE PRESTARI SERVICII
Nr.

1. PREAMBUL
Tn temeiul Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice si ale Hot&rarii de Guvern nr.
395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice, si a procedurii operationale cod 07.11, s-a
incheiat prezentul contract de prestare servicii.
Partile contractante
intre

DIRECTIA GENERALA DE ASISTENTA SOCIALA S| PROTECTIA COPILULUI
SECTOR 1, cu sediul in Bucuresti, Sector 1, B-dul Maresal Al.Averescu, nr. 17,
telefon/fax: 021/222.42.75, cod fiscal 15318810, Cont Iban
RO91TREZ24A680600200130X, deschis la Trezoreria Sector 1, reprezentata prin
Director General — Danut-George-Madalin Stanciu si Director General Adjunct
Economic — Marius Petre in calitate de autoritate contractanta

Si
SC SRL, cu sediul in
, telefon/fax CuUl
; pont deschis la
; reprezentata prin dl.
, administrator, in calitate de Prestator, pe de alta
parte.
2. DEFINITII

2.1. In prezentul contract urmatorii termeni vor fi interpretati astfel:

a) Achizitor si Prestator - partile contractante, asa cum sunt acestea numite in
prezentul contract;



b)  Abatere profesionald - orice comportament culpabil care afecteaza
credibilitatea profesionald a Contractantului, savarsite cu intentie sau din culpa
grava, inclusiv incalcari ale normelor de deontologie in sensul strict al profesiei
cdreia ii apartine acest operator economic sau ale drepturilor de proprietate
intelectuald, savarsita cu intentie sau din culpa grava;

c) Act Aditional - document prin care se modificd termenii si conditiile
prezentului Contract de achizitie publica de servicii, in conditiile Legii 98/2016;

d) Caiet de Sarcini — document ce face parte integranta din Contract si care
include obiectivele, sarcinile specificatiile si caracteristicile Serviciilor descrise in
mod obiectiv, intr-o maniera corespunzatoare indeplinirii necesitatii Achizitorului,
mentionand, dupa caz, metodele si resursele care urmeaza sa fie utilizate de catre
Contractant si/sau Rezultatele care trebuie realizate/prestate si furnizate de catre
Contractant, inclusiv niveluri de calitate, performanta, protectie a mediului,
sanatate publica, sigurantd si altele asemenea, dupd caz, precum si cerinte
aplicabile Contractantului in ceea ce priveste informatiile si documentele care
trebuie puse la dispozitia Achizitorului;

e) Cesiune - intelegere scrisa prin care Contractantul transfera unei terte parti,
in conditiile Legii 98/2016, drepturile si/sau obligatiile detinute prin Contract sau
parte din acestea;

f) Contract subsecvent - prezentul Contract cu titlu oneros, asimilat, potrivit
Legii, actului administrativ, incheiat in scris, intre Achizitor si Contractant, care are
ca obiect prestarea de Servicii.

g) Contract de Subcontractare - acordul incheiat in scris intre Contractant si un
tert ce dobandeste calitatea de Subcontractant, in conditiile Legii 98/2016, prin
care Contractantul subcontracteaza Subcontractantului partea din Contract in
conformitate cu prevederile Contractului, daca este cazul;

h) Durata contractului - intervalul de timp in care prezentul Contract produce
efecte, potrivit Legii, Ofertei si documentatiei procedurii de achizitie, de la data
intrdrii In vigoare a Contractului si pana la epuizarea conventionala sau legala a
oricarui efect pe care 1l produce. Durata Contractului este egala cu durata de
prestare a Serviciilor, daca aceasta din urma este neintrerupta. Durata Contractului
este mai mare decat durata reala de prestare a Serviciilor, daca aceasta din urma
se intrerupe, din orice motiv, caz in care Durata Contractului cuprinde si intervalele
de timp Tn care prestarea Serviciilor este suspendata sau prelungita.

i) Forta majora — orice eveniment extern, imprevizibil, absolut invincibil si
inevitabil, care nu putea fi prevazut la momentul incheierii contractului si care face



imposibila executarea si, respectiv, indeplinirea contractului — cadru; sunt
considerate asemenea evenimente : rdzboaie, revolutii, incendii, inundatii sau orice
alte catastrofe naturale, restrictii apdrute ca urmare a unei carantine, embargo,
enumerarea nefiind exhaustiva, ci enuntiativd. Nu este considerat fortd majord un
eveniment asemenea celor de mai sus care, fird a crea o imposibiltate de
executare, face extrem de costisitoare executarea obligatiilor uneia dintre parti;

j) Garantie de Buna Executie — garantia constituitd de citre Contractant in
scopul asigurarii Achizitorului de Tndeplinirea cantitativa, calitativa si in perioada
convenitd a Contractului, stabilitd potrivit legii romane in vigoare;

k) Modificare — orice schimbare dispusé de citre Achizitor potrivit clauzelor
stabilite din prezentul Contract si/sau in baza cerintelor Documentatiei de
atribuire. Modificdrile trebuie efectuate cu respectarea prevederilor legale
aplicabile;

) Oferta - actul juridic prin care Contractantul si-a manifestat vointa de a se
angaja, din punct de vedere juridic, in acest Contract de achizitie publici de Servicii
si cuprinde Propunerea Financiara, Propunerea Tehnicd precum si alte documente
care au fost mentionate in Documentatia de Atribuire, prin care Contractantul si-a
manifestat vointa de a se angaja din punct de vedere juridic in Contract;

m)  Penalitate — despdgubirea stabilitd in baza Contractului de achizitie publici
ca fiind pldtibila de catre una dintre Pértile contractante citre cealalti Parte in caz
de neindeplinire a obligatiilor din Contract sau de indeplinire necorespunzitoare a
acestora,

n) Personal — persoanele desemnate de citre Contractant sau de citre oricare
dintre Subcontractanti si care fac parte din echipa de proiect (experti cheie si
experti non-cheie/personalul suport/auxiliar);

0) Pretul contractului - pretul platibil Contractantului de citre Achizitor, in baza
contractului, pentru indeplinirea integrala si corespunzitoare a tuturor obligatiilor
asumate prin contract;

p)  Scris(d) sau n scris — orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit,
reprodus si comunicat ulterior, inclusiv informatii transmise si stocate prin
mijloacele electronice de comunicare in cadrul Contractului, ingloband
echipamente electronice de procesare, inclusiv compresie digitals, si stocare a
datelor emise, transmise si receptionate prin cablu, radio, mijloace optice sau prin
alte mijloace electromagnetice ce pot fi utilizate pentru transmiterea rezultatelor
obtinute Tn cadrul Contractului;



q) Subcontractant — orice operator economic care nu este parte a acestui
Contract si care executd si/sau furnizeazd anumite parti ori elemente ale
Contractului ori indeplineste activitati care fac parte din obiectul Contractului,
raspunzdnd n fata Contractantului pentru organizarea si derularea tuturor
etapelor necesare in acest scop;

r) Destinatie finala — locul unde Prestatorul are obligatia de a presta serviciile;
s) Zi - zi calendaristica; an - 365 de zile.

t) prin conflict de interese se intelege orice situatie in care membrii
personalului autoritatii contractante sau ai Prestatorului care actioneaza in numele
autoritatii contractante, care sunt implicati in desfisurarea procedurii de atribuire
sau care pot influenta rezultatul acesteia au, in mod direct sau indirect, un interes
financiar, economic sau un alt interes personal, care ar putea fi perceput ca
element care compromite impartialitatea ori independenta lor in contextul
procedurii de atribuire;

u) Penalitate contractuald-despdgubirea stabilitd in contract, platibild de citre
una din pdrtile contractante cétre cealaltd parte, in caz de neindeplinire, indeplinire
necorespunzatoare sau cu intdrziere a obligatiilor din contract (majordri de
intarziere si/sau daune-interese);

3. INTERPRETARE

3.1 Tn prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare cuvintele la forma
singular vor include forma de plural si vice versa, acolo unde acest lucru este permis
de context.

3.2 Termenul “zi"sau “zile” sau orice referire la zile reprezinti zile calendaristice
daca nu se specifica in mod diferit.

3.3 Clauzele si expresiile vor fi interpretate prin raportare la intregul contract.

4. OBIECTUL CONTRACTULUI

4.1 Prestatorul se obligd sd execute, in perioada/perioadele convenite si in
conformitate cu obligatiile asumate prin prezentul contract: ,Servicii Arhivare”.
4.2 Achizitorul se obligd sa plateascd prestatorului pretul convenit in prezentul
contract pentru indeplinirea serviciilor, in conformitate cu prevederile art. 5 din
prezentul contract si cu obligatiile asumate.

5. PRETUL CONTRACTULUI



5.1 Pretul maxim convenit pentru indeplinirea contractului, aferent cantititilor
maxime de servicii estimate a fi prestate in perioada de valabilitate a contractului,
platibil Contractantului de catre Achizitor, este de lei fara TVA, la care se
adauga lei TVA, rezultand lei cu TVA.

5.2 Preturile sunt detaliate in propunerea financiara a Contractantului care se
constituie anexa la contract.

5.3 Plata se va face, prin ordin de platd emis de Achizitor, in termen de 30 de zile
de la data primirii facturii la sediul Achizitorului.

5.4 Facturile vor contine, in mod obligatoriu, elementele precizate in ultimele
modificari ale legislatiei fiscale.

5.5 Plata se considerd efectuata la data confirmarii debitarii contului Achizitorului
de catre trezorerie.

5.6 Efectuarea platii este conditionatd de anexarea la factura fiscal3 a proceselor
verbale de receptie cantitativd si calitativi, semnate de reprezentantii
Contractantului si ai Achizitorului.

5.7 Pretul contractului este ferm. Prin exceptie, pretul contractului poate fi ajustat
in cazul in care au loc modificari legislative sau au fost emise de cétre autorititile
locale acte administrative care au ca obiect instituirea, modificarea sau renuntarea
la anumite taxe/impozite locale al ciror efect se reflectd in cresterea/diminuarea
costurilor pe baza carora s-au fundamentat preturile ofertate.

5.8 Achizitorul se obliga sa plateasca pretul serviciilor catre prestator in termen de
30 de zile de la data incarcarii facturii in platforma e-factura.

6. DURATA CONTRACTULUI

6.1. Prezentul contract intrd in vigoare la data semnarii lui de catre ambele parti,
are odurata de luni, fiind valabil pana la data indeplinirii integrale
a tuturor obligatiilor contractuale.




6.2. Durata contractului poate fi prelungitd prin acte aditionale, incheiate cu
acordul ambelor pérti contractante.

v A Intrarea in vigoare si modificarea Contractului

7.1 Contractul intra in vigoare la data semndrii acestuia de citre toate pértile.

7.2 Contractantul are obligatia de a incepe realizarea activitatilor dupa constituirea
garantiei de buna executie.

7.3 Partile au dreptul, pe durata perioadei de valabilitate a Contractului, de a
conveni modificarea si/sau completarea clauzelor acestuia, fira organizarea unei
noi proceduri de atribuire, cu acordul Partilor, fira a afecta caracterul general al
Contractului, in limitele dispozitiilor previzute de art. 221-222 din Legea nr.
98/2016, coroborate cu prevederile referitoare la modificiri contractuale din HG
nr.395/2016 (art. 164 si 165).

7.4 Modificarile contractuale, nu trebuie sd afecteze, in nici un caz si in nici un fel,
rezultatul procedurii de atribuire, prin anularea sau diminuarea avantajului
competitiv pe baza cdruia Contractantul a fost declarat castigitor in cadrul
procedurii de atribuire.

7.5 Partea care propune modificarea Contractului are obligatia de a transmite
celeilalte Parti propunerea de modificare a Contractului cu cel putin 10 zile inainte
de data la care se considerd cd modificarea ar trebui s3 produci efecte.

7.6 Tnlocuirea personalului de specialitate nominalizat pentru indeplinirea
contractului se realizeaza doar in baza art. 162 din HG 395/2016, respectiv numai
cu acceptul autoritatii contractante, si nu reprezinta o modificare substantials, asa
cum este aceasta definitd Tn art. 221 din Lege.

7.7 Modificarea va produce efecte doar dacé partile au convenit asupra acestui
aspect. Acceptarea modificdrii poate rezulta si din faptul executdrii acesteia de
catre ambele parti.

8. DOCUMENTELE CONTRACTULUI
8.1. Anexele contractului :
a) caietul de sarcini;
b) propunerea (oferta) tehnica;
c) propunerea (oferta) financiarj;
d) garantia de buna executie;
e) clarificarile si/sau masurile de remediere aduse pan3 la depunerea ofertelor ce
privesc aspectele tehnice si financiare, daca este cazul;
f) clarificarile din perioada de evaluare, daci este cazul;
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g) angajamentul ferm de sustinere din partea unui tert, daca este cazul;

h) contractele cu subcontractantii, daci este cazul;

i) acordul de asociere, daci este cazul.

8.2 Orice contradictie ivita intre documentele contractului se va rezolva in ordinea
de prioritate stabilita la pct. 8.1.

8.3 Dacd exista neconcordante intre Oferta tehnicd si termenii si conditiile Caietului
de sarcini, termenii si conditiile Caietului de sarcini au prioritate asupra Ofertei
tehnice, cu exceptia cazului in care specificatiile tehnice din Oferta tehnicd sunt
superioare celor solicitate prin Caietul de sarcini, caz in care vor prevala prevederile
din Oferta tehnica referitoare la specificatiile tehnice

9. OBLIGATIILE PRESTATORULUI

9.1 Prestatorul se obliga sa presteze serviciile care fac obiectul prezentului contract

in perioada/perioadele convenite, la standardele, calitatea si/sau performantele

prezentate in propunerea tehnicd, anexd la contract, in conformitate cu

Specificatiile tehnice.

9.2. Prestatorul se obliga sa despagubeasca achizitorul impotriva oriciror:

a) Reclamatii si actiuni in justitie, ce rezultd din incdlcarea unor drepturi de
proprietate intelectuald (brevete, nume, marci inregistrate etc.), legate de
echipamentele, materialele, instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in
legatura cu serviciile prestate;

b) Daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice naturd, aferente, cu exceptia
situatiei in care o astfel de incdlcare rezultd din respectarea specificatiilor
tehnice intocmite de catre achizitor.

9.3. Prestatorul se angajeaza ca poate presta serviciile mentionate in anexa de

cantitati la prezentul contract subsecvent, in conformitate cu prevederile

specificatiilor tehnice.

10. OBLIGATIILE ACHIZITORULUI

10.1 Achizitorul se obligd sé pund la dispozitia prestatorului orice facilititi si/sau
informatii pe care acesta le solicita si pe care le considerd necesare indeplinirii
contractului.

10.2. Achizitorul are obligatia sd achite contravaloarea serviciilor in conditiile
precizate la art. 5.

10.3 Sa notifice in scris Prestatorului orice reclamatie aparuta in perioada de
valabilitate a contractului.



11. CARACTERUL CONFIDENTIAL AL CONTRACTULUI
11.1 O parte contractantd nu are dreptul, fard acordul scris al celeilalte parti:

- de aface cunoscut contractul sau orice prevedere a acestuia unei terte pérti,
in afara acelor persoane implicate in indeplinirea contractului;

- de a utiliza informatiile si documentele obtinute sau la care are acces in
perioada de derulare a contractului, in alt scop decét acela de a-si indeplini
obligatiile contractuale

11.2 O parte contractanta va fi exoneratd de raspunderea pentru dezviluirea de
informatii referitoare la contract daca:

- informatia era cunoscutd partii contractante inainte ca ea si fi fost primit3
de la cealalta parte contractantd; sau

- informatia a fost dezvdluitd dupd ce a fost obtinut acordul scris al celeilalte
parti contractante pentru asemenea dezviluire; sau

- partea contractantd a fost obligata in mod legal sé dezviluie informatia.

Art. 12 - GARANTIA DE BUNA EXECUTIE A CONTRACTULUI

12.1 Contractantul va constitui o Garantie de Bund Executie ca instrument de
garantare pentru executarea corespunzatoare a Contractului, in valoarea de 10%
din Pretul Contractului, respectiv lei.

12.2 Garantia de Bund Executie se va constitui Tn termen de cel mult 5 zile

lucratoare de la data semndrii Contractului. Acest termen poate fi prelungit la

solicitarea justificatd a contractantului, fird a depasi 15 zile de la data semnirii

contractului subsecvent de catre ambele pérti.

12.3 Garantia de Bund Executie se va constitui in una dintre urmitoarele

modalitati:

(i) prin virament bancar Tn contul Achizitorului;

(ii)  prin instrument de garantare emis in conditiile legii de o institutie de credit

din Romania sau din alt stat sau de o societate de asigurari;

(iii)  prin retineri succesive din sumele datorate pentru facturile partiale, in

conditiile prevazute la art. 40 din H.G. nr. 395/2016. in acest caz, suma initiala pe

care o va depune contractantul in contul deschis la dispozitia autoritatii

contractante va fi de cel putin 0,5% din pretul contractului.

12.4 Garantia de Bund Executie a unei asocieri sau a unui consortiu va fi emis3 in

numele si pe seama tuturor membrilor asocierii sau ai consortiului.

12.5 Achizitorul are dreptul de a emite pretentii asupra garantiei de bunj

executie, oricand pe parcursul indeplinirii Contractului, in limita prejudiciului creat,

in cazul in care Contractantul nu isi indeplineste din culpa sa obligatiile asumate
8



prin contract. Anterior emiterii unei pretentii asupra garantiei de buna executie
Achizitorul are obligatia de a notifica pretentia atdat Contractantului, cat si
emitentului instrumentului de garantare, precizand obligatiile care nu au fost
respectate, precum si modul de calcul al prejudiciului. Tn situatia executarii
garantiei de buna executie, partial sau total, contractantul are obligatia de a
reintregii garantia in cauza raportat la restul ramas de executat.

12.6 Pe durata executarii Contractului, dacd societatea care a emis Garantia de
Buna Executie nu isi poate respecta angajamentele, Garantia de Buna Executie nu
va mai fi valida. Achizitorul va notifica Contractantul pentru a elibera o noua
garantie conform acelorasi termeni ca cei ai anterioarei garantii. in cazul in care
Contractantul nu transmite o noud Garantie de Buna Executie in termen de 30 de
zile de la data notificarii, Achizitorul poate rezilia Contractul.

12.7 Achizitorul va elibera/restitui Garantia de Bund Executie conform
prevederilor art. 154%

- in cel mult 14 zile de la data intocmirii procesului-verbal de receptie a
activitatilor care fac obiectul Contractului si/sau de la plata facturii finale, daca nu
a ridicat pana la acea data pretentii asupra ei.

13. MAJORARI DE INTARZIERE

13.1 - Tn cazul in care, din vina sa exclusivd, Prestatorul nu reuseste sa-si
indeplineasca obligatiile asumate, atunci achizitorul are dreptul de a deduce din
pretul contractului, ca penalitati, o suma echivalenta cu 0,01% pe zi intarziere
aplicata la valoarea serviciilor neprestate in termen, pana la indeplinirea efectiva a
obligatiilor.

13.2 - In cazul in care din vina sa exclusiva, Achizitorul nu fsi onoreazd obligatiile in
termen, atunci Prestatorul are dreptul de a pretinde, ca penalitati, o suma
echivalentd cu 0,01% pe zi de intarziere din valoarea sumelor scadente si neachitate
la scadenta, pana la indeplinirea efectiva a obligatiilor.

13.3 — Cuantumul maxim al penalitatilor calculate nu poate depasi jumatate din
suma datorata.

14. MODALITATI DE PLATA

14.1 Plata se va efectua n baza facturii fiscale, dupa efectuarea receptiei serviciilor
fara obiectii.



14.2 Achizitorul are obligatia de a efectua plata catre prestator, in lei, in termen de
30 de zile de la data incarcarii facturii in platforma e-factura dupa receptia
serviciilor fara obiectii, in baza preturilor unitare.

14.3. Plata se va face prin ordin de plata in contul de trezorerie indicat de catre
Prestator.

15. ACTUALIZAREA PRETULUI CONTRACTULUI

(1) Pentru serviciile prestate, platile datorate de achizitor Prestatorul sunt cele
declarate in propunerea financiara, iar pretul contractului nu poate fi majorat sau
actualizat. Pretul contractului este ferm pe toatad durata derularii acestuia si nu se
actualizeaza.

16. RECEPTIE SI VERIFICARI

16.1 Achizitorul va verifica modul de prestare pentru a stabili conformitatea lor cu
prevederile din propunerea tehnica si Caietul de sarcini, anexe la contract.

16.2 Verificarile vor fi efectuate de catre Achizitor prin reprezentantii sdi
imputerniciti, in conformitate cu prevederile din prezentul contract, propunerea
tehnica si Caietul de sarcini.

Indeplinirea obligatiilor de catre prestator se atesta prin semnarea fara obiectiuni
a unui proces verbal de receptie cu privire la operatiunile care au fost realizate.

17. AMENDAMENTE

17.1 - Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a
conveni modificarea clauzelor contractului, prin act aditional. Daca solicitarea de
modificare provine de la Prestator, acesta trebuie sa inregistreze solicitarea la
Achizitor cu cel putin 60 de zile Thainte de data preconizatda pentru intrarea in
vigoare a Actului aditional. Actul aditional poate implica prelungirea duratei totale
a Contractului de servicii.

17.2 Prin acte aditionale nu se pot aduce modificari substantiale contractului de
achizitie publica. Modificarile nesubstantiale sunt singurele modificari ale
Contractului care pot fi facute fara organizarea unei noi proceduri de atribuire.
17.3 Modificdrile contractuale, nu trebuie sa afecteze, in nici un caz si in nici un fel,
rezultatul procedurii de atribuire, prin anularea sau diminuarea avantajului
competitiv pe baza cdruia Contractantul a fost declarat castigator in cadrul
procedurii de atribuire.
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17.4 Modificarile pot fi dispuse numai de citre Achizitor, in conformitate si in
limitele Contractului si ale normelor tehnice si legale aplicabile, in orice moment
inaintea emiterii Procesului-Verbal de Receptie

17.5 (1) Contractul de achizitie publica va fi modificat/completat, fara organizarea
unei noi proceduri de atribuire, prin acordul Partilor, in orice alta situatie care in
urma analizei Achizitorului se dovedeste a fi o modificare nesubstantiala la
prezentul contract si respecta prevederile art 221 din Legea 98/2016 art. 221-222
din Legea nr. 98/2016, coroborate cu prevederile referitoare la modificiri
contractuale din HG nr. 395/2016 (art. 164 si 165) si:

- nu afecteaza natura generala al Contractului

- nu afecteaza rezultatul procedurii de atribuire, prin anularea sau diminuarea
avantajului competitiv pe baza caruia Contractantul a fost declarat castigator

(2) Prin natura generala a contractului se intelege:

- obiectivele principale urmarite de autoritatea contractants la realizarea achizitiei
initiale,

- obiectul principal al contractului si

- drepturile si obligatiile principale ale contractului, inclusiv principalele cerinte de
calitate si performanta.

17.6 Niciun act aditional nu poate fi incheiat retroactiv. Orice modificare a
contractului care nu ia forma unui act aditional sau ordin administrativ sau care nu
respecta prevederile prezentului contract, va fi considerata nuld si neavenita.

17.7 Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a
conveni, prin act aditional, adaptarea acelor clauze afectate de modificiri ale legii.

18. INCETAREA CONTRACTULUI:

18.1 Prezentul contract inceteaza in urmatoarele situatii :

a) prin executarea de cdtre ambele p&rti a tuturor obligatiilor ce le revin conform
prezentului contract si legislatiei aplicabile;

b) prin acordul partilor consemnat in scris;

c) prin reziliere/rezolutiune, in cazul in care una din parti nu isi executd sau
executa necorespunzdtor obligatiile contractuale.

d) prin denuntare unilaterala conform dispozitiilor prezentului contract

18.2 In situatia rezilierii/rezolutiunii  totale/partiale  din  cauza
neexecutdrii/executarii partiale de citre Prestator a obligatiilor contractuale,
acesta va datora achizitorului daune-interese cu titlu de clauzi penald in cuantum
egal cu valoarea obligatiilor contractuale neexecutate.
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18.3. In situatia in care executarea partiala a obligatiilor contractuale face
imposibila realizarea obiectului contractului tn integralitatea sa, chiar daca a fost
receptionata o parte din contract conform dispozitiilor legale, Prestatorul va datora
achizitorului daune-interese cu titlu de clauzd penald in cuantum egal cu intreaga
valoare a obligatiilor contractuale stabilite prin contract .

18.4. Nerespectarea in mod repetat de catre o parte a obligatiilor contractuale va
fi doveditd cu notificarile scrise si transmise de citre cealalt3 parte, notificiri care
vor face referire la neindeplinirea respectivd precum si la durata ei. Prin notificiri
se vor solicita justificari privind neindeplinirea obligatiilor, pe care cealalt3 parte
este obligatd sd le presteze in termen de maxim 5 zile de la data primirii notificarii.
18.5. Rezilierea prezentului contract nu va avea niciun efect asupra obligatiilor deja
scadente intre partile contractante.

18.6. Partile sunt de drept in intdrziere prin simplul fapt al nerespectirii clauzelor
prezentului contract.

18.7 Achizitorul isi rezerva dreptul de a denunta unilateral contractul de prestare,
in cel mult 15 zile de la aparitia unor circumstante care nu au putut fi previzute la
data incheierii contractului, sub conditia notificérii Prestatorului cu cel putin 3 zile
fnainte de momentul denuntarii.

18.8 Fard a aduce atingere dispozitiilor dreptului comun privind incetarea
contractului sau dreptului autoritétii contractante de a solicita constatarea nulitatii
absolute acestuia in conformitate cu dispozitiile dreptului comun, autoritatea
contractantd are dreptul de a denunta unilateral contractul in perioada de
valabilitate a acestuia in una dintre urméatoarele situatii:

a) contractantul se afld, la momentul atribuirii contractului, in una dintre situatiile
care ar fi determinat excluderea sa din procedura de atribuire potrivit art. 164-167
din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice ;

b) contractul nu ar fi trebuit si fie atribuit Prestatorulului avind in vedere o
incdlcare grava a obligatiilor care rezultd din legislatia european3 relevants si care
a fost constatatad printr-o decizie a Curtii de Justitie a Uniunii Europene;

c) in cazul modificdrii contractului in alte conditii decit cele previzute de
prevederile legale in vigoare.

19. CESIUNEA
19.1. Prestatorul are obligatia de a nu transfera, total sau partial, unei terte parti,
obligatiile sale asumate prin contract.
19.2. Prestatorul poate cesiona dreptul siu de a incasa pretul serviciilor prestate,
in conditiile legii.
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19.3. Cesiunea nu va exonera Prestatorul de nicio responsabilitate privind
obligatiile asumate prin contract.

20. SUBCONTRACTAREA

20.1 Subcontractarea se realizeaza in conditiile prevazute de art. 218 alin. (3) din
Legea 98/2016

21. FORTA MAJORA

21.1. Forta majora in sensul definit la capitolul Definitii lit. c) este constatat3 de o
autoritate competenta.

21.2. Forta majord exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor
asumate prin prezentul contract, pe toata perioada in care aceasta actioneazi.
21.3. indeplinirea contractului va fi suspendata n perioada de actiune a fortei
majore, dar fara a prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pand la aparitia
acesteia.

21.4. Partea contractanta care invoca forta majord are obligatia de a notifica
celeilalte parti, imediat i in mod complet, producerea acesteia si s3 ia orice misuri
care i stau la dispozitie in vederea limitarii consecintelor.

21.5. Daca forta majord actioneaza sau se estimeazd ca va actiona o perioadd mai
mare de 15 zile, fiecare parte va avea dreptul s notifice celeilalte parti incetarea
de plin drept a prezentului contract, fird ca vreuna din parti s3 poata pretinda
celeilalte daune-interese.

21.6.Cazul fortuit nu este exonerator de raspundere contractuala.

22. CONFLICTUL DE INTERESE

22.1. Prestatorul va lua toate masurile necesare pentru a preveni sau indepérta
orice situatie de conflict de interese care are sau poate avea ca efect
compromiterea executdrii contractului, in mod obiectiv si impartial.

22.2. (1) Prestatorul garanteazi cd va fnlocui, imediat si fird nici un fel de
compensatie din partea Achizitorului, orice membru al personalului sdu care se afl3
intr-o astfel de situatie de conflict de interese si va notifica in termen de 5 zile
despre aceastd situatie, in scris, Achizitorului.

(2) Tn situatia in care Prestatorul se afl3 n situatie de conflict de interese sau intr-o
situatie care, desi nu este consideratd conflict de interese, are ca efect
compromiterea executdrii contractului si nu notificd Achizitorul asupra situatiei
aparute, aceasta dd dreptul Achizitorului de a rezilia contractul, fird obligatia
notificarii formale a acelui care a creat aceasts situatie.
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23. SOLUTIONAREA LITIGIILOR

23.1. Achizitorul si Prestatorul vor face toate eforturile pentru a rezolva pe cale
amiabila, prin tratative directe, orice neintelegere sau disputa care se poate ivi intre
ei in cadrul sau n legdtura cu indeplinirea contractului.

23.2. Daca, dupa 15 de zile de la inceperea acestor tratative neoficiale, Achizitorul
si Prestatorul nu reugesc sd rezolve in mod amiabil o divergentd contractuals,
fiecare poate solicita ca disputa s3 se solutioneze, de citre instantele judecatoresti
competente.

24. LIMBA CARE GUVERNEAZA CONTRACTUL
24.1. - Limba care guverneaza contractul este limba romana.

25. COMUNICARI

25.1. (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului
contract, trebuie s3 fie transmisa in scris.

(2) Orice document scris trebuie Tnregistrat atat in momentul transmiterii cat sin
momentul primirii.

25.2. Comunicdrile Tntre parti se pot face si prin telefon, fax sau e-mail cu conditia
confirmarii in scris a primirii comunicarii.

26. LEGEA APLICABILA CONTRACTULUI
26.1. - Contractul va fi interpretat conform legilor din Romania.

27. PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER PERSONAL

27.1. Atunci cand prelucreazd date cu caracter personal in legiturd cu prezentul
contract, fiecare Parte se obligd s se conformeze cu legislatia aplicabild privind
protectia datelor cu caracter personal, respectiv cu Regulamentul nr. 679/2016 si
cu orice norme general obligatorii adoptate in legaturd cu protectia datelor cu
caracter personal.

27.2. Fiecare Parte, atunci cand va divulga celeilalte Parti date cu caracter personal
privind angajatii/reprezentantii sdi in scopul executarii contractului, se va asigura
ca va divulga numai informatiile necesare acestui scop.

27.3. Fiecare Parte va solicita celeilalte Parti numai datele cu caracter personal
necesare executdrii contractului si, in mésura in care existd alt scop pentru care
solicitd datele cu caracter personal, va justifica aceastid solicitare furnizand
informatiile impuse de legislatia aplicabild, respectiv de art. 13-14 din
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Regulamentul nr. 679/2016 si/sau de orice articol sau norm3 care Tnlocuieste sau
completeaza aceste prevederi.

27.4. Datele cu caracter personal prelucrate de Prestator vor fi distruse dup3
trecerea termenului legal, cu respectarea prevederilor Legii 16/1996 a Arhivelor
Nationale.

27.5. Datele Subiectului cu caracter personal sunt destinate utilizirii de citre
Prestator si pot fi dezvaluite, auditorilor, organismului de supraveghere conform
legislatiei aplicabile, autoritétilor si institutiilor publice in baza obligatiilor de drept
public, partenerilor contractuali ai Directiei Generale de Asistenta Sociala si
Protectia Copilului Sector 1 si in orice alte situatii justificate cu instiintarea in
prealabil a Subiectului/Beneficiarului, dar numai in vederea indeplinirii scopului
amintit mai sus si urmarind protejarea cu prioritate a drepturilor Subiectului

27.6. In vederea exercitarii drepturilor Subiectului asupra datelor sale cu caracter
personal, Subiectul se poate adresa Directiei la urmatoarele date de contact:

- adresd: B-dul Maresal Averescu, nr.17, sector 1.

27.7. Fiecare Parte care divulgd date personale ale angajatilor/reprezentantilor sii
se asigurd ca a furnizat acestora informatiile prevdzute la art. 13-14 din
Regulamentul nr. 679/2016 si/sau din orice articol sau normé care nlocuieste sau
completeaza aceste prevederi.

27.8. Pentru evitarea oricarui dubiu, Partile iau cunostinti si convin c3 fiecare Parte
determind, in mod independent, scopurile si mijloacele de prelucrare a datelor cu
caracter personal in legdturd cu prezentul contract.

279. n cazul in care apar circumstante in care oricare dintre Parti actioneazs ca o
persoana imputernicitd a celeilalte Parti, sau ca un operator asociat impreun3 cu
cealalta Parte in legatura cu prezentul contract, Pértile se obliga s& incheie un acord
cu caracter obligatoriu in conformitate cu prevederile din articolele 26 si 28 din
Regulamentul nr. 679/2016 si/sau din orice articol sau norma care tnlocuieste sau
completeaza aceste prevederi.

27.10. Fiecare Parte isi asuma n mod independent responsabilitatea privind
prelucrarea datelor cu caracter personal. incélcarea de citre o Parte a prevederilor
prezentului act precum si a prevederilor Regulamentului nr. 679/2016 si a normelor
general obligatorii adoptate Tn legdturd cu protectia datelor cu caracter personal,
nu poate fi apreciatd ca o incdlcare comund si nu poate genera rispunderea
solidara fatd de persoana sau autoritatea care constats aceasts incilcare.
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28. DISPOZITII FINALE

28.1 Prezentul contract a fost incheiat in 2 (doua) exemplare originale, cate unul

pentru fiecare parte.

Drept pentru care, Pdrtile au incheiat prezentul Contract azi, [data incheierii
Contractului], in [localitatea], in [numdr exemplare in cifre] ([numdr exemplare in

litere]) exemplare.

Pentru Achizitor,

Director General

Danut-George-Madalin STANCIU

Director General Adjunct Economic

Marius PETRE

AVIZAT PENTRU LEGALITATE

Consilier Juridic

Pentru Contractant,

[numele si prenumele reprezentantului
legal al Contractantului]

[functia reprezentantului legal al
Contractantului]
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FORMULARE



Formularul nr. 1
OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

SCRISOARE DE INAINTARE
Citre
(denumirea autoritdtii contractante si adresa completa)

Ca urmare a intentiei autoritd{ii contractante de a initia o procedurd in norme proprii, pentru atribuirea contractului
de achizitie publici / acordului cadru (denumirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru) noi, (denumirea/numele ofertantului), va transmitem
aldturat urmétoarele:

Oferta noastri este valabild pina la data de

Avem speranta cé oferta noastra este corespunzitoare si va satisface cerintele documentatiei descriptive, conform
exigentelor dvs.

Cu stima,

Data completarii

Operator economic (denumirea operatorului economic),

(nume semnatar, semndtura autorizatd)



Formularul nr. 5
OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/ numele)
DECLARATIE

privind neincadrarea in prevederile art. 60 alin. (1) lit. d), e) din legea nr. 98/2016

Subsemnatul, (datele de identificare), reprezentant Imputernicit al
(denumirea/ numele si sediul/adresa si datele de identificare ale operatorului economic),
in calitate de (se precizeazd calitatea operatorului economic care completeazd declarafia
in raport cu participarea la procedura de atribuire) la procedura de
(tipul procedurii) pentru achizitia de (denumirea contractului), cu termen
de depunere a ofertelor la data de , organizati de
(denumirea autoritatii contractante), declar pe proprie raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedurd si a
sanctiunilor aplicate faptei de fals in acte publice cé:

a) (se mentioneazd denumirea ofertantului individual/ofertantului asociat/candidatului/subeontractantului
propus/terfului susfindtor) NU are drept membri in cadrul consiliului de administratie/organului de conducere sau de
supervizare actionari ori asociati semnificativi persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin péné la gradul al doilea inclusiv ori
care se afld in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul autoritétii contractante sau al furnizorului de
servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire;

b) (se mentioneazd denumirea ofertantului individual/ofertantului asociat/candidatului) NU a nominalizat
printre principalele persoane desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, rudi sau afin pani la
gradul al doilea inclusiv ori care se afli in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul autoritatii contractante
sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.

Persoanele cu functie de decizie la care se referd prezenta Declaratie sunt cele mentionate de autoritatea contractanti in
documentele achizitiei, respectiv:

Danut-George-Madalin STANCIU - Director General
Marius PETRE - Director General Adjunct Economic

Alin Florin CARSTOIU - Director Executiv - Directia Juridic-Contencios

Subsemnatul declar ci informatiile furnizate sunt complete si corecte In fiecare detaliu si inteleg cd autoritatea

contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmérii declaratiilor orice documente doveditoare
de care dispunem.

Inteleg ¢ in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incdlcarea prevederilor
legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completirii

(Numele si prenumele, Functia)

(Semndtura autorizatd §i stampila)



Formularul nr. 7

OPERATOR ECONOMIC

(Denumirea/ numele)

Date de identificare operator economic

Citre:

(denumireq autoritdtii contractante §i adresa completd)

(denumirea/ numele operatorului  economic) cu sediu fin
: localitatea 5
jud./sector , numdr de Inregistrare Registrul Comertului , cod fiscal
, cont Trezorerie , Trezoreria , tel:
, e-mail: , reprezentatd legal prin Director General /
Administrator - , in calitate de Prestator.

Mentiondm ci suntem / nu suntem platitori de TVA.

Data completarii:

5

(Nume, prenume, semndturd)

in calitate de

legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele

(Denumirea/ numele operator economic)



FORMULAR STANDARD PENTRU DOCUMENTUL UNIC DE ACHIZITII EUROPENE
(DUAE)

Partea I: Informatii privind procedura de achizitii publice si autoritatea contractanta
sau entitatea contractanta

in cazul procedurilor de achizitie publici in care s-a publicat o invitatie la procedura concurentiald de ofertare in Jurnalul Oficial al Uniunii
Europene, informatiile solicitate in partea I vor fi preluate automat, cu conditia ca serviciul electronic pentru DUAE sa fie utilizat pentru
generarea si completarea DUAE. Trimiterea anuntului relevant publicat in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene:

JOUE S numir [], data [], pagina []

Numarul anuntului in JO S [1[1{1[}/S [I001-(I0ICICICICCD

in cazul in care nu existd o invitatie la o procedura concurentiali de ofertare in JOUE, autoritatea contractantd sau entitatea contractati
trebuie sa completeze informatiile care permit identificarea fara echivoc a procedurii de achizitie publica:

In cazul in care publicarea unui anunt in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene nu este necesara, va rugam sa furnizati alte informatii care
permit identificarea fara echivoc a procedurii de achizitie publica (de exemplu, referinta unei publicari la nivel national): [...]

INFORMATII PRIVIND PROCEDURA DE ACHIZITIE PUBLICA

Informatiile solicitate in partea I vor fi preluate automat, cu conditia ca serviciul electronic pentru DUAE mentionat anterior sa fie utilizat
pentru generarea si completarea DUAE. In caz contrar, aceste informatii trebuie completate de citre operatorul economic.

Identitatea achizitorului Rispuns:
Nume: [1]

Ce achizitie este vizata? Réspuns:
Titlu sau o scurtd descriere a achizitiei: [1]
Numarul de referintd atribuit dosarului de cétre autoritatea [ 1]
contractanta sau entitatea contractanta (daca este cazul):

Toate celelalte informatii din toate sectiunile DUAE trebuie completate de catre operatorul economic




Partea II: Informatii referitoare la operatorul economic

A: INFORMATII PRIVIND OPERATORUL ECONOMIC

Identificare: Rispuns:
Nume: []

Cota de TVA, daca este cazul: [ 1]

Daca nu se aplica nicio cota de TVA, va rugam sa indicati

Adresa postala: [ooriiin, ]
Persoana sau persoanele de contact: [eoiiiiiiins 1
Telefon: [coriin ]
Email: [ooeiiiieins 1
Adresa de internet: (adresa web) (daca este cazul) [coriii, ]
Informatii generale: Rispuns:
Operatorul economic este o microintreprindere, o intreprindere [1Da[] Nu
mica sau o intreprindere mijlocie?

Numai in cazul in care achizitia publica este rezervata: [1Da[] Nu
operatorul economic este un atelier protejat sau o ,,intreprindere

sociald” sau va asigura executarea contractului in contextul

programelor de angajare protejata?

Daca da,

care este procentul corespunzator de lucratori cu dizabilitati sau [ ]
defavorizati?

Daca se solicitd, va rugam sa specificati categoria sau categoriile [oerorinnn, ]

de lucritori cu dizabilitati sau defavorizati in care se incadreaza
angajatii in cauza?

Daca este cazul, operatorul economic este inscris pe o lista oficial
a operatorilor economici agreati sau detine o certificare echivalenta
[de exemplu, in cadrul unui sistem national de (pre)calificare]?

[1Da [] Nu [] Nu se aplica

Daca da,

Vi rugam sa furnizati raspunsuri in cadrul celorlalte parti din
prezenta sectiune, al sectiunii B si, dupa caz, al sectiunii C din
prezenta parte, sa completati partea V, daca este cazul, si, in
orice caz, si completati si sa semnati partea VI.

a) Va rugam sd mentionati denumirea listei sau a certificatului si
numarul relevant de inregistrare sau de certificare, daca este cazul:

b) Daca certificatul de inregistrare sau de certificare este disponibil
in format electronic, va rugam sa precizati:

¢) Va rugam sa precizati referintele pe care se bazeaza
inregistrarea sau certificarea si, daca este cazul, clasificarea
obtinuta pe lista oficiala:

d) Inregistrarea sau cerificarea acopera toate criteriile de selectie
impuse?

Daca nu:

in plus vi rugim si completati informatiile-lipsa in partea IV
sectiunea A, B, C sau D, dupi caz:

NUMALI daci se solicita acest lucru in anuntul sau in
documentele achizitiei relevante:

b) [adresa de internet, autoritatea sau organismul emitent(a),
referinta exactd a documentatiei]




¢) Operatorul economic va fi in masura sa furnizeze un certificat
cu privire la plata contributiilor la asigurarile sociale si plata
impozitelor sau sa furnizeze informatii care sa 1i permita autoritatii
contractante sau entitatii contractante sa obtind acest certificat
direct prin accesarea unei baze de date nationale sau in orice stat
membru, disponibild in mod gratuit?

Daca documentele relevante sunt disponibile in format electronic,
va rugam sa precizati:

e) [1Da[] Nu

[adresa de internet, autoritatea sau organismul emitent(a), referinta
exactd a documentatiei]

[ceiiiiii oo || TR || PETPTTPIR ]
Forma de participare: Rispuns:
Operatorul economic participa la procedura de achizitie publica [1Da[] Nu

impreuna cu altii?

Daca da, va rugam sa va asigurati ca celelalte parti in cauza prezinta

un formular DUAE separat

Daca da:

a) Va rugam sa precizati rolul operatorului economic in cadrul ) [ ]
grupului (lider, responsabil cu indeplinirea unor sarcini

specifice...):

b) Va rugam sa 1i identificati pe ceilalti operatori economici care B[ ]
participa la procedura de achizitie publica impreuna:

¢) Daca este cazul, denumirea grupului de participant: 1) PO ]
Loturi Raspuns:
Daca este cazul, se indica lotul (loturile) pentru care operatorul []

economic doreste sa depuna oferte:

B: INFORMATII PRIVIND REPREZENTANTII OPERATORUL ECONOMIC

Daca este cazul, va rugam sa indicati numele si adresa (adresele) persoanei (persoanelor) imputernicita (imputernicite) sa il reprezinte pe
operatorul economic in scopurile acestei proceduri de achizitie publica:

Reprezentare, daci este cazul: Rispuns:
Numele si prenumele; [ooriiiin ]
insotite de data si locul nasterii, daca sunt solicitate:

Pozitie/actionand in calitate de: [ 1
Adresa postala: [ceriiiiin ]
Telefon: [ooeiiiininn ]
E-mail: [eoiiiiiins ]
Daca este cazul, va rugdm sa furnizati informatii detaliate privind [coriiiin ]

reprezentarea (formele, amploarea, scopul acesteia...):

C: INFORMATII PRIVIND UTILIZAREA CAPACITATII ALTOR ENTITATI

Utilizarea capacitatilor:

Rispuns:




Operatorul economic utilizeaza capacitatile altor entitati pentru a [1Da[] Nu
satisface criteriile de selectie prevazute in partea [V, precum si
(daca este cazul) criteriile si regulile mentionate in partea V de mai
jos?

Daca da, va rugam sa prezentati un formular DUAE separat care sd cuprinda informatiile solicitate in sectiunile A si B din aceasta parte si
din partea III pentru fiecare dintre entitatile in cauza, completat si semnat in mod corespunzator pentru entitatea in cauza, completat si
semnat in mod corespunzator de entitatile in cauza.

Va atragem atentia asupra faptului ca trebuie inclusi, de asemenea, tehnicienii sau organismele tehnice implicate, indiferent daca fac sau
nu parte din intreprinderea operatorului economic, in special cei care raspund de controlul calitatii si, in cazul contractelor de achizitie
publica de lucrari, tehnicienii sau organismele tehnice la care poate face apel operatorul economic in vederea executarii lucrarilor.

in masura in care este relevant pentru capacitatea (capacitatile) specifica (specifice) utilizata (utilizate) de operatorul economic, v rugim
sa includeti informatiile prevazute in partile IV si V pentru fiecare dintre entitatile in cauza.

D: INFORMATII PRIVIND SUBCONTRACTANTII PE ALE CAROR CAPACITATI
OPERATORUL ECONOMIC NU SE BAZEAZA

(Sectiunea se completeaza numai in cazul in care aceasta informatie este solicitatda in mod explicit de catre autoritatea contractanta sau
entitatea contractanta.)

Subcontractarea: Raspuns:

Operatorul economic intentioneaza sa subcontracteze vreo parte [1Da[] Nu

din contract unor subcontractori? . L R o .
Daci da si in masura in care se cunoaste, va rugdm enumerati

subcontractantii propusi:

[...]

Daca autoritatea contractanta sau entitatea contractanta solicita in mod explicit aceste informatii, in plus fata de informatiile din prezenta
sectiune, va rugam sa furnizati informatiile solicitate in sectiunile A si B din aceasta parte si din partea III pentru fiecare dintre
subcontractantii (categoriile de subcontractanti) in cauza.




Partea II1: Motive de excludere

A: MOTIVE REFERITOARE LA CONDAMNARILE PENALE

Art. 164 alin. (1) din Legea nr. 98/2016 sau art. 177 alin. (1) din Legea nr. 99/2016 stabileste urmatoarele motive de excludere:

1. Constituirea unui grup infractional organizat;

2. Infractiuni de coruptie;

3. Infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene;
4. Acte de terorism;

5. Spalare de bani;

6. Traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile;

7. Frauda.

Motive legate de condamnirile in temeiul art. 164 alin. (1) din Rispuns:
Legea nr. 98/2016, respectiv art. 177 alin. (1) din Legea nr.

99/2016

Operatorul economic insusi sau orice persoana care este membru | []Da[] Nu

al organismului de administrare, de conducere sau de supraveghere
al acestuia sau care are putere de reprezentare, de decizie sau de
control in cadrul acestuia a facut obiectul unei condamnari
pronuntate printr-o hotarire definitiva, pentru unul dintre
motivele enuntate mai sus, printr-o condamnare pronuntata cu cel
mult cinci ani in urma sau in care continua sa se aplice o perioada
de excludere prevazuta in mod direct in condamnare?

Daca documentele relevante sunt disponibile in format electronic,
va rugam sa precizati: [adresa de internet, autoritatea sau
organismul emitent(a), referinta exacta a documentatiei]:

Daci da, va rugam sa precizati:

a) Data condamnarii, specificand care dintre punctele 1-6 se aplica
si motivul (motivele) condamnarii,

b) Identificati cine a fost condamnat;

¢) In masura in care se stabileste direct in condamnare:

a) Data: [], punctul (punctele)[], motivul (motivele)[]

¢) Durata perioadei de excludere [............ ] si punctul (punctele)
in cauza []

Daca documentele relevante sunt disponibile in format electronic,
va rugam sa precizati [adresa internet, autoritatea sau organismul
emitent (a), referinta exacta a documentatiei]:

In cazul condamnarilor pronuntate, operatorul economic a luat
masuri pentru a-si demonstra fiabilitatea, in ciuda existentei unui
motiv relevant de excludere (,,autocorectare’)?

Daca da, va rugam sa descreti masurile intreprinse:




B: MOTIVE LEGATE DE PLATA IMPOZITELOR SAU A CONTRIBUTIILOR LA
ASIGURARILE SOCIALE

Plata impozitelor sau a contributiilor la asigurérile sociale Rispuns:
Operatorul economic si-a indeplinit toate obligatiile cu privire la [1Da[] Nu
plata impozitelor si taxelor sau a contributiilor la asigurarile
sociale, att in tara in care este stabilit, cat si in statul membru al
autoritatii contractante sau entitatii contractante, in cazul in care
este diferit de tara de stabilire?
Impozite Contributii sociale
Daca nu, va rugdm sa mentionati:
. 5 Q) [ceeenennnnn ] Q) [ceeeinnnnn ]
a) Tara sau statul membru in cauza
[2) ) FETT ] [2) ) FET ]

b) Care este suma in cauza?
c) Cum a fost stabilita aceasta incalcare a obligatiilor:

1) Printr-o hotérare judecatoreasca sau printr-o decizie
administrativa:

- Aceasta hotarare/decizie este definitiva si obligatorie?
- Va rugam sa precizati data condamnarii sau a hotararii/deciziei.

- In cazul unei condamnari, durata perioadei de excludere, in
maisura in care aceasta este stabilitd direct in condamnare:

2) Prin alte mijloace? Va rugam sa precizati:

d) Operatorul economic si-a indeplinit obligatiile platind
impozitele sau contributiile la asigurarile sociale datorate sau
incheind un angajament cu caracter obligatoriu in vederea platii
acestora, inclusiv, dupa caz, a eventualelor dobanzi acumulate sau
a amenzilor?

-[IDa[]Nu
B SO ]
N OO ]
1)) PR ]

d) []Da[] Nu

Daca da, va rugam sa furnizati
detalii:

-[IDa[]Nu
B O ]
B OO ]
1)) P ]

d) [] Da [] Nu

Daca da, va rugam sa furnizati
detalii:

In cazul in care documentatia relevanta privind plata impozitelor
sau a contributiilor sociale este disponibila in format electronic, va
rugam sa mentionati:

[adresa internet, autoritatea sau organismul emitent(a), referinta

exactd a documentatiei]:

C: MOTIVE LEGATE DE INSOLVENTA, CONFLICT DE INTERESE SAU ABATERI
PROFESIONALE

Va atragem atentia asupra faptului ca, in scopul acestei achizitii publice, este posibil ca unele din urmatoarele motive de excludere sa fi
fost definite mai precis in legislatia nationald, in anuntul relevant sau in documentele achizitiei. Prin urmare, legislatia nationala poate
prevedea, de exemplu, ca notiunea de ,,abatere profesionala grava” poate acoperi mai multe comportamente diferite.

Informatii privind eventualele cazuri de insolventi, conflict de | Réspuns:
interese si abateri profesionale
In misura cunostintelor sale, operatorul economic si-a incélcat [1Da[] Nu

obligatiile in domeniul mediului, social si al muncii?

Daca da, operatorul economic a luat masuri pentru a-si demonstra
fiabilitatea in ciuda existentei acestui motiv de excludere

(,,autocorectare”)?

[1Da[] Nu

Daca da, va rugam sa descrieti masurile intreprinse:

Operatorul economic se afld in vreuna din urmatoarele situatii:

a) Stare de faliment sau




b) Face obiectul unor proceduri de insolventi sau de lichidare sau
¢) intr-un concordat preventiv sau

d) Intr-o situatie similari care rezulta dintr-o procedura similara
din legislatiile sau reglementarile nationale sau

¢) Intr-o situatie de administrare judiciara sau
f) Intr-o situatie de incetare a activitatii?
Daca da:

- Va rugam sa furnizati detalii:

- Va rugam sa precizati motivele pentru care veti putea fi, totusi, in
masura sa executati contractul, tinand cont de normele nationale
aplicabile si de masurile privind continuarea activitatii in aceste
conditii?

Dacia documentele relevante sunt disponibile in format electronic,
va rugam sa precizati:

[adresa de internet, autoritatea sau organismul emitent(a), referinta
exactd a documentatiei]:

[ceiriiiiinns || T || T 1
Operatorul economic se face vinovat de o abatere profesionala [1Da[] Nu
grava? [ !

Daca da, va rugam sa furnizati detalii:

Daca da, operatorul economic a luat masuri de autocorectare?
[1Da[] Nu

Daca da, va rugam sa descrieti masurile intreprinse:

Operatorul economic a incheiat acorduri cu alti operatori [1Da[] Nu
economici care au ca obiect denaturarea concurentei? [ !

Daci da, va rugam sa furnizati detalii:

Daca da, operatorul economic a luat masuri de autocorectare?
[] Da[]Nu

Daca da, va rugam sa descrieti masurile intreprinse:

[oeiiiinnn ]

Operatorul economic are cunostinta de vreun conflict de interese [1Da[] Nu
care decurge din participarea sa la procedura de achizitii publice? [ !
Daca da, va rugam sa furnizati detalii:
Operatorul economic sau o intreprindere care are legaturi cu acesta | []Da [] Nu
a oferit consultanta autoritdtii contractante sau entitatii
contractante sau a participat in orice alt mod la pregitirea
procedurii de achizitii publice? [oveoeeeninn, ]
Daca da, va rugam sa furnizati detalii:
Operatorul economic se afla intr-o situatie in care un contract de []1Da [] Nu
achizitii publice anterior, un contract anterior incheiat cu o entitate
contractantd sau un contract de concesiune anterior a fost reziliat
anticipat sau au fost impuse daune-interese sau alte sanctiuni
comparabile in legatura cu respectivul contract anterior?

o . [oriiiinnn. ]
Daci da, va rugam sa furnizati detalii:
Operatorul economic poate confirma ca: [1Da[] Nu

a) Nu s-a facut grav vinovat de declaratii false la furnizarea
informatiilor solicitate pentru verificarea absentei motivelor de
excludere sau a indeplinit criteriile de selectie,

b) Nu a ascuns astfel de informatii,

¢) A fost in masura sa furnizeze, fara intarziere, documentele
justificative solicitate de autoritatea contractantd sau de entitatea
contractanta si




d) Nu a incercat sa influenteze in mod nepermis procesul
decizional al autoritatii contractante sau al entitatii contractante, sa
obtina informatii confidentiale care i-ar putea conferi avantaje
necuvenite in cadrul procedurii de achizitie publica sau sa
furnizeze din neglijenta informatii false care pot avea o influenta
semnificativa asupra deciziilor privind excluderea, selectia si
atribuirea?

D: ALTE MOTIVE DE EXCLUDERE

Alte motive de excludere

Rispuns:

Se aplica motivele de excludere care sunt specificate in anuntul
relevant sau in documentele achizitiei?

Daca documentele solicitate in anuntul relevant sau in
documentele achizitiei sunt disponibile in format electronic, va
rugam sa mentionati:

[1Da[]Nu

[adresa de internet, autoritatea sau organismul emitent(a), referinta
exactd a documentatiei]:

In cazul in care se aplica oricare dintre motivele de excludere,
operatorul economic a luat masuri de autocorectare?

Daca da, va rugam sa precizati masurile intreprinse:




Partea IV: Criterii de selectie

In ceea ce priveste criteriile de selectie (sectiunea a sau sectiunile A-D din prezenta parte) operatorul economic declara ca:

a: INDICATIE GLOBALA PENTRU TOATE CRITERIILE DE SELECTIE

Operatorul economic trebuie sa completeze acest camp numai in cazul in care autoritatea contractanta sau entitatea contractanta a precizat
in anuntul relevant sau in documentatia achizitiei mentionate in anunt ca operatorul economic se poate limita la completarea sectiunii a
din partea IV fara sa trebuiascéd sa completeze nicio altd sectiune din partea [V:

indeplinirea tuturor criteriilor de selectie impuse

Rispuns:

Indeplinirea criteriilor de selectie impuse:

[1Da [] Nu

A: CAPACITATEA DE A CORESPUNDE CERINTELOR

Operatorul economic trebuie sa furnizeze informatii numai in cazul in care criteriile de selectie respective au fost impuse de autoritatea
contractanta sau de entitatea contractantd in anuntul relevant sau in documentele achizitiei mentionate in anunt.

Capacitatea de a corespunde cerintelor

Rispuns

1) Este inscris intr-unul dintre registrele profesionale sau
comerciale relevante din statul membru in care este stabilit:

Daca documentele relevante sunt disponibile in format electronic,
va rugdm sa precizati:

[adresa de internet, autoritatea sau organismul emitent(a), referinta
exactd a documentatiei]:

2) Pentru contractele de servicii:

Operatorul economic are nevoie de o autorizatie speciald sau
trebuie sd fie membru al unei organizatii pentru a putea presta
serviciul in cauza in tara unde este stabilit?

Daca documentele relevante sunt disponibile in format electronic,
va rugdm sa precizati:

[1Da[] Nu

Daca da, va rugam sa precizati care sunt acestea si daca operatorul
economic dispune de ele: [...] [] Da[] Nu

[adresa de internet, autoritatea sau organismul emitent(a), referinta
exactd a documentatiei]:

B: SITUATIA ECONOMICA SI FINANCIARA

Operatorul economic trebuie sa furnizeze informatii numai 1n cazul in care criteriile de selectie respective au fost impuse de autoritatea
contractanta sau de entitatea contractanta in anuntul relevant sau in documentele achizitiei mentionate in anunt.

Situatia economici si financiara Réspuns

la) Cifra sa de afaceri anuali (,,generala”) pentru numarul de anul: [...... ] cifra de afaceri: [...... 1[...Jmoneda

exercitii financiare impus in anuntul relevant sau in documentele . .

achizitiei, dupa cum urmeazi: anul: [...... ] cifra de afaceri: [...... ][...Jmoneda
anul: [...... ] cifra de afaceri: [...... 1[...Jmoneda

si/sau

(numarul de ani, cifra de afaceri medie):




1b) Cifra sa de afaceri medie anuala pentru numirul de ani
impus in anuntul relevant sau in documentele achizitiei, dupa
cum urmeaza:

Dacia documentele relevante sunt disponibile in format electronic,
va rugam sa precizati:

[corininn. N 1[...Jmoneda

[adresa de internet, autoritatea sau organismul emitent(a), referinta
exactd a documentatiei]:

[ooiiiiinn. )| P PTPTT Moo ]
2a) Cifra sa de afaceri anuali (,,specifica”) in domeniul la care anul: [...... ] cifra de afaceri: [...... ][...]Jmoneda
se refera contractul si care este specificat in anuntul relevant sau ) . .
in documentele achizitiei pentru numarul de exercitii financiare anul: [...... ] cifra de afaceri: [....... I[....Jmoneda
impus, dupa cum urmeaza: anul: [...... ] cifra de afaceri: [...... ][...Jmoneda

si/sau

2b) Cifra sa de afaceri medie anuald in domeniul si pentru
numaérul de ani impus in anuntul relevant sau in documentele
achizitiei, dupi cum urmeaza:

Daca documentele relevante sunt disponibile in format electronic,
va rugam sa precizati:

(numarul de ani, cifra de afaceri medie):

[coiiinnn. N 1[...Jmoneda

[adresa de internet, autoritatea sau organismul emitent(a), referinta
exactd a documentatiei]:

3) In cazul in care informatiile privind cifra de afaceri (generald
sau specificd) nu sunt disponibile pentru intreaga perioadd impusa,
va rugam sa precizati data la care operatorul economic a fost
infiintat sau si-a inceput activitatea:

4) In ceea ce priveste indicatorii financiari specificati in anuntul
relevant sau in documentele achizitiei, operatorul economic
declara ca valoarea (valorile) reala (reale) pentru indicatorii
solicitati este (sunt) dupa cum urmeaza:

Daca documentele relevante sunt disponibile in format electronic,
va rugdm sa precizati:

(identificarea indicatorului solicitat - raportul dintre x si 'y - si
valoarea acestuia):

[adresa de internet, autoritatea sau organismul emitent(a), referinta
exactd a documentatiei]:

5) Suma asigurata prin asigurarea sa impotriva riscurilor
profesionale este urmatoarea:

Dacia documentele relevante sunt disponibile in format electronic,
va rugam sa precizati:

[adresa de internet, autoritatea sau organismul emitent(a), referinta
exactd a documentatiei]:

6) In ceea ce priveste alte cerinte economice sau financiare, daca
este cazul, care ar putea fi specificate in anuntul de relevant sau in
documentele achizitiei, operatorul economic declara ca:

Dacia documentele relevante care ar putea fi specificate in anuntul
relevant sau in documentele achizitiei sunt disponibile in format
electronic, va rugdm sa precizati:

[adresa de internet, autoritatea sau organismul emitent(a), referinta
exactd a documentatiei]:

C: CAPACITATEA TEHNICA SI PROFESIONALA

Operatorul economic trebuie sa furnizeze informatii numai in cazul in care criteriile de selectie respective au fost impuse de autoritatea
contractanta sau de entitatea contractanta in anuntul relevant sau in documentele achizitiei mentionate in anunt.

Capacitatea tehnica si profesionala

Rispuns

1a) Numai pentru contractele de achizitii publice de lucrari:

Numarul de ani (aceastd perioada este specificata in anuntul
relevant sau in documentele achizitiei):




In perioada de referinta, operatorul economic a indeplinit
urmatoarele lucrari de tipul specificat:

Dacia documentele relevante privind buna executie si rezultatul
corespunzator pentru lucrarile cele mai importante sunt disponibile
in format electronic, va rugdm sa precizati:

[adresa de internet, autoritatea sau organismul emitent(a), referinta
exactd a documentatiei]:

1b) Numai pentru contractele de achizitii publice de produse si
de servicii:

in perioada de referinta operatorul economic a efectuat
urmatoarele livrari principale de tipul specificat sau a prestat
urmatoarele servicii principale de tipul specificat: la intocmirea
listei, va rugam sa indicati valorile, datele si beneficiarii publici
sau privati:

Numarul de ani (aceasta perioada este specificata in anuntul
relevant sau in documentele achizitiei):

Descriere sume date beneficiari

2) Poate recurge la urmatorii tehnicieni sau la urmatoarele
organisme tehnice, mai ales cei (cele) responsabili (responsabile)
de controlul calitatii:

In cazul contractelor de achizitii publice de lucrari, operatorul
economic va putea recurge la urmatorii tehnicieni sau la
urmatoarele organisme tehnice:

3) Utilizeaza urmatoarele instalatii tehnice si masuri de
asigurare a calititii, iar resursele sale de studiu si de cercetare
sunt dupa cum urmeaza:

4) Va fi in masura sa aplice urmatoarele sisteme de management
si de trasabilitate in cadrul lantului de aprovizionare pe durata
executdrii contractului:

5) Pentru produsele sau serviciile complexe care urmeaza s fie
furnizate sau, in mod exceptional, pentru produsele sau
serviciile solicitate cu un scop anume:

Operatorul economic va permite efectuarea de verificari ale
capacitatii tehnice a operatorului economic si, daca este necesar,
ale mijloacelor de studiu si de cercetare de care dispune si ale
madsurilor de control al calitatii?

[1Da[]Nu

6) Urmatoarele calificiri educationale si profesionale sunt
detinute de catre:

a) prestatorul de servicii sau de contractantul insusi si/sau (in
functie de cerintele stabilite in anuntul relevant sau in documentele
achizitiei)

b) personalul de conducere al acestuia:

7) Operatorul economic va putea sa aplice urmatoarele masuri de
management de mediu atunci cand executa contractul:

8) Efectivele medii anuale de personal ale operatorului economic
si numarul membrilor personalului de conducere din ultimii trei ani
au fost dupa cum urmeaza:

[ooreeieinenn, | K T 1,

[ooreiieien, | K TR 1,

[ooreineinn, | N T ]
9) Va dispune de urmatoarele utilaje, instalatii sau echipamente [ceiriiiinns ]

tehnice pentru executarea contractului:




10) Operatorul economic intentioneazi sa subcontracteze
eventual urmatoarea parte (adicd procentaj) din contract:

11) Pentru contractele de achizitii publice de bunuri:

Operatorul economic va furniza esantioanele, descrierile sau
fotografiile solicitate ale produselor care urmeaza sa fie furnizate,
care nu trebuie sa fie insotite de certificate de autenticitate:

Daca este cazul, operatorul economic declara, de asemenea, ca va
furniza certificatele de autenticitate solicitate:

Daca documentele relevante sunt disponibile in format electronic,
va rugam sa precizati:

[1Da[] Nu

[1Da [] Nu

[adresa de internet, autoritatea sau organismul emitent(a), referinta
exactd a documentatiei]:

12) Pentru contractele de achizitii publice de bunuri:

Operatorul economic poate furniza certificatele solicitate emise de
institutie sau servicii oficiale de control al calititii cu competente
recunoscute, care sa ateste conformitatea produselor clar
identificate prin trimiteri la specificatiile sau la standardele tehnice
care sunt stabilite in anuntul relevant sau in documentele
achizitiei?

Daca nu, va rugam sa explicati de ce si sa precizati ce alte
mijloace de proba pot fi utilizate:

Daca documentele relevante sunt disponibile in format electronic,
va rugdm sa precizati:

[1Da[]Nu

[adresa de internet, autoritatea sau organismul emitent(a), referinta
exactd a documentatiei]:

D: SISTEME DE ASIGURARE A CALITATII SI STANDARDE DE MANAGEMENT DE
MEDIU

Operatorul economic trebuie sa furnizeze informatii numai in cazul in care sistemele de asigurare a calitatii si/sau standardele de
management de mediu au fost solicitate de autoritatea contractantd sau de entitatea contractanta in anuntul relevant sau in documentele

achizitiei mentionate in anunt.

Sisteme de asigurare a calititii si standarde de management de | Rispuns
mediu
Operatorul economic va putea sa prezinte certificate intocmite de [1Da[] Nu

organisme independente care sa ateste cd operatorul economic
respectd standarde de asigurare a calitatii cerute, inclusiv
privind accesibilitatea pentru persoanele cu handicap?

Daca nu, va rugam sa explicati de ce si sa precizati ce alte
mijloace de proba privind sistemul de asigurare a calitatii pot fi
furnizate:

Daca documentele relevante sunt disponibile in format electronic,

[adresa de internet, autoritatea sau organismul emitent(a), referinta
exactd a documentatiei]:

va rugdm sa precizati: [coriiiiins || TR || T 1
Operatorul economic va putea sé prezinte certificate intocmite de [1Da[] Nu

organisme independente care sa ateste ca operatorul economic

respecta sistemele sau standardele de management de mediu

cerute?

Daca nu, va rugam sa explicati de ce si sa precizati ce alte Lo, ]

mijloace de proba privind sistemele sau standardele de
management de mediu pot fi furnizate:

Daca documentele relevante sunt disponibile in format electronic,
va rugam sa precizati:

[adresa de internet, autoritatea sau organismul emitent(a), referinta
exactd a documentatiei]:




Partea V: Reducerea numarului de candidati calificati

anunt.

inovare:

Operatorul economic trebuie sa prezinte informatii numai daca autoritatea contractanta sau entitatea contractanta a specificat criteriile sau
regulile obiective si nediscriminatorii aplicabile pentru limitarea numarului de candidati care vor fi invitati sa depuna oferte sau sa
participe la dialog. Aceste informatii, care pot fi insotite, daca este cazul, de cerinte privind certificatele (tipurile de certificate) sau
formele de documente justificative care trebuie furnizate, sunt prestate in anuntul relevant sau in documentele achizitiei mentionate in

Numai pentru procedurile restranse, procedurile competitive cu negociere, procedurile de dialog competitiv si parteneriatele pentru

Operatorul economic declara ca:

documente justificative, va rugam sa precizati pentru fiecare dintre
acestea daca operatorul economic dispune de documentele
solicitate:

Daca unele dintre aceste certificate sau alte forme de documentare
justificative sunt disponibile in format electronic, va rugam sa
precizati pentru fiecare:

Reducerea numérului de candidati Raspuns:
Indeplineste criteriile sau regulile obiective si nediscriminatorii [...]
aplicabile pentru limitarea numarului de candidati in urmatorul

mod:

fn cazul in care sunt solicitate anumite certificate sau alte forme de | [1Pa[INu

[adresa internet, autoritatea sau organismul emitent(a), referinta
exactd a documentatiei]:

Partea VI: Declaratii finale

Subsemnatul declar cd informatiile prezentate in partile II - V de mai sus sunt exacte si corecte si ca au fost furnizate cunoscand pe deplin

consecintele cazurilor grave de declaratii false.

Subsemnatul declar in mod oficial ca pot sa furnizez, la cerere si fara intarziere, certificatele si alte forme de documente justificative mentionate,

cu exceptia cazurilor in care:

(a) Autoritatea contractanta sau entitatea contractanta are posibilitatea de a obtine documentele justificative vizate direct prin accesarea unei
baze de date nationale in orice stat membru, disponibild in mod gratuit sau

(b) La 18 octombrie 2018 cel mai tarziu, autoritatea contractanta sau entitatea contractantd detine deja documentele in cauza.

Subsemnatul declar in mod oficial ca sunt de acord ca [identificati autoritatea contractanta sau entitatea contractanta, astfel cum este descrisa
in partea I sectiunea A] sd obtind acces la documentele justificative privind informatiile pe care le-am furnizat in [identificati
partea/sectiunea/punct(punctele) in cauza] din prezentul document european de achizitie unic in scopul [identificati procedura de achizitii
publice: (scurtd descriere, referinta de publicare In Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, numarul de referinta)].

Data, locul si, daca se solicita sau daca este (sunt) necesara (necesare), semnatura (semnaturile): [................... ]




ANEXA 1
Instructiuni

DUAE consta intr-o declaratie pe propria raspundere a operatorilor economici, care prezinta dovezi preliminare si inlocuieste certificatele
eliberate de autorittile publice sau de parti terte. in conformitate cu art.193 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, acest document
este o declaratie oficiald a operatorului economic potrivit careia nu se afld intr-una dintre situatiile in care operatorii economici sunt sau pot fi
exclusi, indeplineste criteriile de selectie relevante si, daca este cazul, respecta regulile si criteriile obiective care au fost stabilite in scopul
limitérii numarului de candidati calificati care urmeaza sa fie invitati sa participe. Obiectivul acestui document este de a reduce sarcinile
administrative care decurg din necesitatea de a produce un numar semnificativ de certificate sau de alte documente legate de criteriile de
excludere si de selectie.

Pentru a facilita sarcina operatorilor economici atunci cand completeaza un DUAE, statele membre pot emite orientari privind utilizarea DUAE,
prin care si explice, de exemplu, ce dispozitii din dreptul national sunt pertinente in legituri cu partea a Ill-a sectiunea A', faptul ci s-ar putea
ca Intr-un anumit stat membru s nu fie stabilite sau emise liste oficiale de operatori economici agreati sau certificate echivalente sau prin care
sa precizeze informatiile si referintele care trebuie furnizate pentru a le permite autoritatilor contractante sa extraga un anumit certificat in
format electronic.

Atunci cand pregatesc documentele achizitiei pentru o anumita procedura de achizitii publice, autoritatile contractante si entitatile contractante
trebuie sa indice in invitatia la o procedurd concurentiala de ofertare, in documentele achizitiei mentionate in invitatia la procedura
concurentiald de ofertare sau in invitatiile de confirmare a interesului informatiile pe care le vor solicita operatorilor economici, inclusiv o
declaratie explicitd in care si precizeze dacd informatiile previzute in partile 11 si III* ar trebui sau nu furnizate in ceea ce priveste
subcontractantii pe capacititile cirora nu se bazeaza operatorul economic?. De asemenea, acestea le pot facilita sarcina operatorilor economici,
precizand informatiile respective direct intr-o versiune electronici a DUAE, de exemplu prin utilizarea serviciului pentru DUAE
(https://webgate.acceptance.ec.europa.eu/growth/tools-databases/ecertis2/resources/espd/index.html*) pe care serviciile Comisiei il vor pune,
cu titlu gratuit, la dispozitia autoritatilor contractante, entitatilor contractante, operatorilor economici, furnizorilor de servicii electronice si altor
parti interesate.

Ofertele din cadrul procedurilor deschise si cererile de participare din cadrul procedurilor restranse, al procedurilor competitive cu negociere,
al dialogurilor competitive sau al parteneriatelor pentru inovare trebuie sa fie insotite de un DUAE completat de operatorii economici pentru a
furniza informatiile solicitate®. Cu exceptia anumitor contracte bazate pe acorduri-cadru, ofertantul cdruia se intentioneaza si fi fie atribuit
contractul va trebui sa furnizeze certificate si documente justificative actualizate.

Statele membre pot reglementa sau pot lasa la latitudinea autoritatilor contractante si entitatilor contractante sa decida daca sa utilizeze DUAE
si in cadrul procedurilor de achizitii publice care nu fac obiectul sau fac doar partial obiectul normelor procedurale detaliate stabilite in Directiva
2014/24/UE sau 2014/25/UE, de exemplu pentru achizitiile care nu depasesc pragurile relevante sau achizitiile care fac obiectul unor norme
speciale aplicabile serviciilor sociale si altor servicii specifice (,,regimul moderat”)®. in mod similar, statele membre pot reglementa sau pot
lasa la latitudinea autoritatilor contractante si entitatilor contractante sa decidéd daca sa utilizeze DUAE si in legatura cu atribuirea contractelor
de concesiune, indiferent daca acestea fac sau nu fac obiectul dispozitiilor Directivei 2014/23/UE’.

Autoritatea contractanta sau entitatea contractanta poate cere oricarui ofertant, in orice moment in cursul procedurii, sa depuna toate sau o parte
dintre certificatele si documentele justificative solicitate atunci cand acest lucru este necesar pentru a asigura desfasurarea corespunzatoare a
procedurii.

! De exemplu, faptul ci operatorii economici care au fost condamnati in temeiul articolelor x, y si z din codul penal national trebuie si declare
acest lucru atunci cand completeaza informatiile privind condamnarile pentru participarea la o organizatie criminald sau pentru spalare de
bani...

2 Informatii privind motivele de excludere.

3 A se vedea articolul 71 alineatul (5) al treilea paragraf din Directiva 2014/24/UE, precum si articolul 88 alineatul (5) al treilea paragraf din
Directiva 2014/25/UE.

4 Acesta este linkul citre versiunea preliminari in curs de elaborare. Atunci cind va fi disponibil, linkul citre versiunea completi de productie
va fi adaugat sau pus la dispozitie in alt mod.

° Situatia este mai complex in ceea ce priveste procedurile de negociere fard publicare prealabild, prevazute la articolul 32 din Directiva
2014/24/UE si la articolul 50 din Directiva 2014/25/UE, intrucét aceste dispozitii se aplica unor realitati foarte diferite.Solicitarea unui DUAE
ar constitui o sarcind administrativa inutild sau ar fi inadecvata din alte puncte de vedere 1) atunci cand nu poate exista decat un singur
participant prestabilit [in cazul celor doua directive, articolul 32 alineatul (2) litera (b), alineatul (3) litera (b), alineatul (3) litera (d) si alineatul
(5) din Directiva 2014/24/UE si, respectiv, articolul 50 literele (c), (e), (f) si (i) din Directiva 2014/25/UE] si 2) din motive de urgenta [articolul
32 alineatul (2) litera (c) din Directiva 2014/24/UE si articolul 50 literele (d) si (h) din Directiva 2014/25/UE] sau din cauza caracteristicilor
speciale ale tranzactiei cu produse cotate si achizitionate pe o piata de marfuri [articolul 32 alineatul (3) litera (c) din Directiva 2014/24/UE si
articolul 50 litera (g) din Directiva 2014/25/UE].Pe de altd parte, DUAE si-ar indeplini rolul pe deplin si ar trebui solicitat in celelalte cazuri,
caracterizate de posibilitatea de a exista mai multi participanti si de absenta starii de urgenta sau a caracteristicilor specifice legate de tranzactie.
Aceste cazuri sunt prevazute la articolul 32 alineatul (2) litera (a), alineatul (3) litera (a) si alineatul (4) din Directiva 2014/24/UE si la articolul
50 literele (a), (b) si (j) din Directiva 2014/25/UE.

® Articolele 74-77 din Directiva 2014/24/UE si, respectiv, articolele 91-94 din Directiva 2014/25/UE.

7 Directiva 2014/23/UE a Parlamentului European si a Consiliului din 26 februarie 2014 privind atribuirea contractelor de concesiune, JO L
94,28.3.2014, p. 1.



Operatorii economici pot fi exclusi din procedura de achizitii publice sau pot fi urmariti in justitie in temeiul legislatiei nationale in cazuri
grave de declaratii false atunci cand au completat DUAE sau, in general, atunci cand au furnizat informatiile solicitate pentru verificarea
absentei motivelor de excludere sau a indeplinirii criteriilor de selectie ori in cazul in care nu au divulgat aceste informatii sau nu au fost in
masura sa prezinte documentele justificative.

Operatorii economici pot reutiliza informatiile care au fost furnizate intr-un DUAE deja utilizat intr-o procedura de achizitii publice precedenta,
cu conditia ca informatiile s ramana corecte si sa fie in continuare pertinente. Acest lucru se poate realiza cel mai usor prin introducerea
informatiilor in noul DUAE folosind functionalitatile adecvate care sunt furnizate in acest sens in cadrul serviciului electronic pentru DUAE
mentionat anterior. Desigur, va fi posibila si reutilizarea informatiilor prin intermediul altor forme de copiere a informatiilor, de exemplu a
informatiilor stocate 1n echipamentul informatic al operatorului economic (calculatoare, tablete, servere etc.).

In conformitate cu articolul 59 alineatul (2) al doilea paragraf din Directiva 2014/24/UE, DUAE se elibereazi exclusiv in format electronic;
acest lucru poate fi totusi amanat pana la 18 aprilie 2018 cel tarziu®. Aceasta inseamna cd atét versiunea pe deplin electronici, cat si versiunea
pe suport de hartie a DUAE pot sa coexiste pana la 18 aprilie 2018 cel tarziu. Serviciul pentru DUAE mentionat anterior va permite operatorilor
economici sa completeze DUAE in format electronic in toate cazurile, permitdndu-le astfel sa se bucure pe deplin de avantajele
functionalitatilor oferite (nu in ultimul rand cea de reutilizare a informatiilor). Pentru utilizarea in cadrul procedurilor de achizitii publice in
care utilizarea mijloacelor electronice de comunicare a fost amanata (ceea ce este posibil pana la 18 aprilie 2018 cel tarziu), serviciul pentru
DUAE le permite operatorilor economici sa imprime DUAE pe care lI-au completat in format electronic sub forma unui document pe suport de
hartie care poate fi apoi transmis autorititii contractante sau entitatii contractante prin alte mijloace de comunicare decat cele electronice’.

Astfel cum s-a precizat anterior, DUAE consta intr-o declaratie oficiala a operatorului economic, potrivit careia nu se aplica motivele relevante
de excludere, sunt indeplinite criteriile de selectie relevante si vor fi furnizate informatiile relevante solicitate de catre autoritatea contractanta
sau entitatea contractanta.

Atunci cand achizitiile publice sunt impdrtite in loturi si criteriile de selectie'® sunt diferite de la lot la lot, ar trebui completat un DUAE pentru
fiecare lot (sau grup de loturi cu aceleasi criterii de selectie).

Pe langa acestea, DUAE identificd autoritatea publicd sau partea tertd responsabild de intocmirea documentelor justificative'' si contine o
declaratie oficiald care atesta ca operatorul economic va putea sa furnizeze, la cerere si fara intarziere, documentele justificative respective.

Autoritatile contractante sau entitatile contractante pot alege sau statele membre le pot impune acestora'? sa limiteze informatiile solicitate cu
privire la criteriile de selectie la o singurd intrebare, si anume daca, da sau nu, operatorii economici indeplinesc toate criteriile de selectie
impuse. Desi se pot solicita ulterior informatii si/sau documente suplimentare, trebuie avut grija sd se evite impunerea unei sarcini
administrative excesive asupra operatorilor economici prin solicitari sistematice de certificate sau alte forme de documente justificative din
partea tuturor participantilor la o anumita procedura de achizitii publice sau prin practici care constau in identificarea in mod discriminatoriu a
operatorilor economici carora li se solicita sa furnizeze astfel de documente.

Obligatiile autoritatilor contractante si entitatilor contractante de a obtine documentele in cauza direct prin accesarea unei baze de date nationale
din orice stat membru, disponibila in mod gratuit, se aplica si in cazul in care informatiile solicitate initial cu privire la criteriile de selectie au
fost limitate la un raspuns de tip da sau nu. Prin urmare, in cazul in care sunt solicitate astfel de documente electronice, operatorii economici
vor furniza autoritatii contractante sau entitatii contractante informatiile necesare pentru a obtine documentele in cauza in momentul verificarii
criteriilor de selectie, mai degraba decat direct in DUAE.

in cazul in care un extras din registrul pertinent, cum ar fi cazierul judiciar, poate fi consultat de citre autoritatea contractanti sau entitatea
contractanta in format electronic, operatorul economic poate preciza unde pot fi gasite informatiile (si anume denumirea arhivei, adresa de
internet, identificarea dosarului sau a registrului etc.), astfel incat autoritatea contractantd sau entitatea contractanta sa poate extrage aceste
informatii. Prin indicarea acestor informatii, operatorul economic isi exprima acordul ca autoritatea contractanta sau entitatea contractanta
poate obtine documentele relevante in conformitate cu normele nationale de punere in aplicare a Directivei 95/46/CE'® privind prelucrarea
datelor cu caracter personal, in special a categoriilor speciale de date, cum ar fi cele privind infractiunile, condamnarile penale sau masurile de
securitate.

in conformitate cu articolul 64 din Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European si a Consiliului, operatorii economici care sunt inscrisi pe
listele oficiale de operatori economici autorizati sau care detin un certificat relevant eliberat de organisme de drept public sau privat pot, in
ceea ce priveste informatiile solicitate in partile I1I-V, sd transmita autoritatii contractante sau entitdtii contractante certificatul de inscriere
eliberat de autoritatea competenta sau certificatul eliberat de organismul de certificare competent.

Un operator economic care participa pe cont propriu si care nu se bazeaza pe capacitatile altor entitati pentru a indeplini criteriile de selectie,
trebuie sd completeze un singur DUAE.

8 A se vedea articolul 90 alineatul (3) din Directiva 2014/24/UE.

% De asemenea, acestia vor putea si genereze DUAE pe care l-au completat ca fisier PDF care poate fi transmis pe cale electronica sub forma
unui figier atasat. Pentru a putea sa reutilizeze ulterior informatiile, operatorii economici ar trebui sa salveze DUAE completat intr-un format
electronic adecvat (de exemplu, in format.xml).

10 Acest lucru ar putea fi valabil pentru cifra de afaceri minima solicitatd, care in astfel de cazuri trebuie sa fie determinata in functie de valoarea
maxima estimata a fiecarui lot.

' Cu exceptia cazului in care autorititile contractante sau entititile contractante au indicat ca informatiile generale (,,da”/,,nu”) cu privire la
indeplinirea cerintelor vor fi suficiente in prima instantd. A se vedea explicatiile de mai jos cu privire la aceasta optiune.

12 Astfel de cerinte pot fi generale sau pot fi limitate doar la anumite situatii, de exemplu, numai in cazul procedurilor deschise sau, pentru
procedurile in doud etape, numai in cazul in care toti candidatii care indeplinesc cerintele minime vor fi invitati sa participe.

13 Directiva 95/46/CE a Parlamentului European si a Consiliului din 24 octombrie 1995 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date, JO L 281, 23.11.1995, p. 31.



http://eur-lex.europa.eu/legal-content/RO/AUTO/?uri=OJ:L:1995:281:TOC

Un operator economic care participa pe cont propriu, dar se bazeaza pe capacitatile uneia sau mai multor altor entitati trebuie sa se asigure ca
autoritatea contractantd sau entitatea contractantd primeste propriul siu DUAE impreund cu un DUAE separat care cuprinde informatiile
relevante'* pentru fiecare dintre entititile pe care se bazeaza.

in sférsit, in cazul in care grupurile de operatori economici, inclusiv asociatiile temporare, participa impreund la procedura de achizitii publice,
trebuie prezentat un DUAE separat care sa cuprinda informatiile solicitate in partile II-V pentru fiecare dintre operatorii economici participanti.

In toate cazurile in care mai multe persoane sunt membri ai organismului de administrare, de conducere sau de control al operatorului economic
sau au putere de reprezentare, de decizie sau de control in cadrul acestuia, este posibil ca fiecare sa trebuiasca sa semneze acelasi DUAE, in
functie de normele nationale, inclusiv cele care reglementeaza protectia datelor.

In ceea ce priveste semnatura (semnaturile) care figureaza pe DUAE, va rugam sa retineti ca s-ar putea sa nu fie necesar sa figureze o semnatura
pe DUAE atunci cand DUAE este transmis ca parte a unui set de documente a caror autenticitate si integritate este asigurata prin semnatura
(semniturile) solicitate pentru mijloacele de transmitere'’.

in cazul procedurilor de achizitii publice pentru care o invitatie la procedura concurentialid de ofertare a fost publicatd in Jurnalul Oficial al
Uniunii Europene, informatiile solicitate in partea I vor fi preluate automat, cu conditia ca serviciul electronic pentru DUAE mentionat anterior
sa fie utilizat pentru generarea si completarea DUAE.

in cazul in care in JOUE nu se publici o invitatie la procedura concurentiald de ofertare in, atunci autoritatea contractanti sau entitatea
contractanta trebuie s completeze informatiile care permit identificarea fara echivoc a procedurii de achizitii publice. Toate celelalte informatii
din toate sectiunile DUAE trebuie sa fie completate de catre operatorul economic

DUAE cuprinde urmatoarele parti si sectiuni:
Partea L. Informatii referitoare la procedura de achizitii publice si la autoritatea contractanta sau la entitatea contractanta.
Partea II. Informatii referitoare la operatorul economic.
Partea III. Criterii de excludere:

A: Motive legate de condamnarile penale [aplicarea acestora este obligatorie in temeiul articolului 57 alineatul (1) din Directiva
2014/24/UE. Aplicarea lor este, de asemenea, obligatorie pentru autoritatile contractante in temeiul articolului 80 alineatul (1) al
doilea paragraf din Directiva 2014/25/UE, in timp ce entitdtile contractante, altele decat autoritatile contractante, pot decide sa
aplice aceste criterii de excludere].

B: Motive legate de plata impozitelor si a contributiilor la asigurarile sociale [aplicarea acestora este obligatorie in temeiul
articolului 57 alineatul (2) din Directiva 2014/24/UE, in cazul unei decizii definitive si obligatorii. In aceleasi conditii, aplicarea
lor este, de asemenea, obligatorie pentru autoritdtile contractante in temeiul articolului 80 alineatul (1) al doilea paragraf din
Directiva 2014/25/UE, in timp ce entitatile contractante, altele decat autoritatile contractante, pot decide sa aplice aceste criterii
de excludere. Va atragem atentia asupra faptului ca legislatia nationald din anumite state membre prevede ca excluderea este
obligatorie si in cazul in care hotararea nu este definitiva si obligatorie.]

C: Motive legate de insolventd, conflicte de interese sau abateri profesionale [a se vedea articolul 57 alineatul (4) din Directiva
2014/24/UE] (cazuri in care operatorii economici pot fi exclusi; statele membre pot impune aplicarea obligatorie a acestor motive
de excludere pentru autorititile contractante. in temeiul articolului 80 alineatul (1) din Directiva 2014/25/UE, toate entitatile
contractante, indiferent daca sunt sau nu autorititi contractante, pot decide sa aplice aceste motive de excludere sau pot fi obligate
de statul lor membru sa le aplice).

D: Alte motive de excludere care pot fi prevazute in legislatia nationala din statul membru al autoritatii contractante sau al entitatii
contractante.

Partea IV. Criterii de selectie'®:
o: Indicatie globala pentru toate criteriile de selectie
A: Capacitatea de a corespunde cerintelor
B: Situatia economica si financiara

C: Capacitatea tehnica si profesionala

14 A se vedea partea II sectiunea C.

'S De exemplu, dacd oferta si DUAE care o insoteste in cadrul unei proceduri deschise sunt transmise printr-un e-mail care are tipul de semnaturd
electronica solicitat, s-ar putea ca o semnatura (semnaturi) suplimentara (suplimentare) pe DUAE si nu fie necesara (necesare). De asemenea,
este posibil ca utilizarea unei semnaturi electronice in cadrul DUAE sa nu fie necesara in cazul in care DUAE este integrat intr-o platforma
pentru achizitii publice electronice, iar utilizarea acestei platforme necesita o identificare electronica.

1 Tn temeiul articolului 80 alineatul (2) din Directiva 2014/25/UE, entititile contractante, indiferent daca sunt sau nu autoritati contractante,
pot decide s aplice criteriile de selectie prevazute la articolul 58 din Directiva 2014/24/UE (partea IV sectiunile A, B si C).



D: Sisteme de asigurare a calitdtii si standarde de management de mediu'"'®

Partea V. Reducerea numarului de candidati calificati'®

Partea VI. Declaratii finale

'7 Directiva 2014/25/UE nu prevede in mod explicit utilizarea DUAE de citre entitétile contractante in ceea ce priveste cerintele legate de
sistemele de asigurare a calitdtii si de standardele de management de mediu (partea IV sectiunea D), nsa, din motive practice, ar trebui sa fie
totusi permisa, intrucat articolul 62 din Directiva 2014/24/UE si, respectiv, articolul 81 din Directiva 2014/25/UE sunt in mare parte identice.
'8 fn temeiul articolului 77 alineatul (2) si al articolului 78 alineatul (1) din Directiva 2014/25/UE, entititile contractante selecteaza participantii
pe baza unor reguli si criterii obiective. Astfel cum s-a descris mai sus, in unele cazuri aceste criterii pot fi cele prevazute in Directiva
2014/24/UE sau pot presupune dispozitii aproape identice (a se vedea nota de subsol 16). Cu toate acestea, regulile si criteriile obiective pot,
de asemenea, sa fie specifice unei anumite entitati contractante sau unei anumite proceduri de achizitii publice. S-ar putea, insa, ca astfel de
situatii sa nu fie reglementate intr-o forma standardizata.

! Directiva 2014/25/UE nu prevede in mod explicit utilizarea DUAE de citre entititile contractante in ceea ce priveste reducerea numarului
de candidati calificati (partea V), insa, din motive practice, ar trebui sa fie totusi permisa intrucat atat articolul 65 din Directiva 2014/24/UE,
cat si articolul 78 alineatul (2) din Directiva 2014/25/UE prevad ca orice astfel de reducere a numarului de candidati se realizeaza in
conformitate cu reguli sau criterii obiective si nediscriminatorii.
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- Asigurarea conformitatii cu reglementarile legale nationale si europene privind
protectia datelor si arhivarea electronica.

3.2. Obiectivul specific la care contribuie serviciile si echipamentele de
achizitionat
® Acces rapid si standardizat la documente;
Prelucrare documente;
Restaurare documente;
Pastrare si gestionarea documentelor;
Acces securizat si controlat la documente;
Reducerea timpului de procesare a documentelor;
Eliminarea costurilor cu interogarea arhivei fizice;
Posibilitatea de a utiliza un document de catre mai multe persoane,
simultan;
Cresterea disponibilitatii resurselor alocate pentru procesele proprii;
e Arhivare electronica conform standardelor si reglementarilor legislative;
e Crearea si / sau actualizarea de nomenclatoare arhivistice.
3.3. Descrierea obiectului de achizitie si, daca este cazul, a operatiunilor cu titlu
accesoriu necesar a fi realizate
in derularea acordului cadru si a contractelor subsecvente, activitatea
contractantului va fi condusa de urmatoarele principii:

i.  Contractantul actioneaza in interesul autoritatii contractante pe durata
prestarii serviciilor, in conditiile si cu limitele descrise in documentatia
aferenta prezentei proceduri de atribuire;

ii. Contractantul actioneaza in sensul realizarii obiectivelor prezentate pentru
contract in ceea ce priveste optimizarea folosirii resurselor necesare
indeplinirii obiectivelor contractului.

Obiectul prezentului caiet de sarcini il constituie prestarea de servicii si furnizarea
unei Platforme IT, astfel:

Servicii externalizate pentru gestionarea arhivei institutiei, dislocarea acesteia n
electronice spatii corespunzatoare, initierea digitalizarii arhivei, inclusiv asigurarea
unei platforme electronice corespunzatoare arhivarii si accesului facil la informatii.
a) Serviciile de arhivare a documentelor: servicii integrale aferente procesului de
organizare, stocare si gestionare a informatiilor, in format fizic (hartie) si electronic,
pentru a le pastra Tn siguranta pe termen lung.

b) Serviciile sunt necesare pentru a:




- constituirea unitatilor arhilistice, inventariere, numerotare, restaurare
documente;
- asigura respectarea cerintelor legale;
- facilita accesul rapid la documente;
- economisi spatiu;
- previni pierderea sau deteriorarea datelor;
- contribui la eficientizarea activitatilor administrative si la conservarea
documentelor pentru a fi utilizate in scopuri istorice, legale sau administrative.
c) Detalierea serviciilor de arhivare a documentelor
e Organizare: Sortarea, ordonarea si inventarierea documentelor, fie pe hartie
sau in format electronic, pentru a crea un sistem logic si usor de gestionat;
e Stocare: Depozitarea sigurd a documentelor, fie in cutii speciale de arhivare
fizica, fie in spatii de stocare digitala (cloud, servere interne, discuri);
¢ Management: Gestionarea documentelor pe intreaga durata a perioadei lor
de retentie legala sau administrative;
e Conservare: Asigurarea unor conditii optime de pastrare pentru a proteja
documentele de deteriorare fizica sau pierdere de date;
e Accesibilitate: Crearea unor mecanisme de acces rapid si securizat la
informatii, permitand recuperarea documentelor necesare oricand.
d) Tipurile de arhivare solicitate:
- Arhivare fizica: organizarea si stocarea documentelor pe suport de hartie,
fotografii si alte materiale fizice, fiind potrivita pentru documente originale sau
cele care necesita pastrare fizica conform reglementarilor;
- Arhivare digitala (electronica): Stocarea documentelor in format electronic pe
medii digitale, cum ar fi hard disk-uri, servere interne sau in cloud, oferind avantaje
precum accesul de oriunde si protectia impotriva pierderii datelor.
e) Suplimentar sunt necesare urmatoarele servicii/produse:
el) servicii:
- preluare documente si transport in locatia asigurata pentru depozitare;
- digitalizare documente (scanare);
e2) Produse: platforma electronica pentru acces la documente.

Se au in vedere urmatoarele cantitati, maxim, estimate:
- documente: 3.500.000 file;
- 12.500 u.a. (dosare) pentru constituire si depozitare (conform reglementarilor in
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vigoare, o unitate arhivistica (un dosar) contine pana la 300 file. Pentru
3.500.000 file, la 300 file/u.a. rezultd 11.667 u.a, dar avand in vedere c3
documentele pot contine un numar diferit de file, este necesar constituirea u.a.
pe domenii de activitate si faptul ca activitatile impun continuitate Tn arhivarea
documentelor, estimam ca cele 3.500.000 file, la o medie de 280 file/u.a., pot fi
constituite in aproximativ 12.500 u.a.);

- Se estimeaza ca un numar de 500 de file necesita restaurare;

- Din cele 3.500.000 file care urmeaza a fi scanate, 3.100.000 file sunt format A4
si 400.000 file sunt alte formate (A3, A5-6, B sau atipice);

- Documentele constituite Tn unitati arhivistice insumeaza aproximativ 1.900 ml
arhiva (aproximativ 12 cm/u.a. pregatit pentru arhiva). La acestea se adauga
aproximativ 600 ml arhiva (u.a deja constituite). TOTAL = 2.500 ml arhiva;

- 1 buc. Platforma pentru 8-10 utilizatori, prin care sa se aiba acces online la

documentele digitalizate, permanent, de catre sefii de structuri.

3.3.2. Preluarea fondului arhivistic existent

Preluarea in gestiune a fondului arhivistic relocat, nu va implica costuri
suplimentare pentru achizitor.
Serviciile de preluare a documentelor presupune transportul acestora din

locatia mentionata de Beneficiar, pana in locatia unde urmeaza a fi pastrate,
arhivate si digitalizate.

Documentele, organizate in bibliorafturi / dosare / pachete, vor fi preluate
de la sediul autoritatii contractante pe baza de procese verbale de predare primire.
Predarea din partea autoritatii contractante se va face de catre responsabilul de
arhiva, iar in procesele verbale de predare primire se va consemna cantitatea de
metri liniari de arhiva preluata.

Transportul documentelor in vederea depozitarii fondurilor arhivistice se
va face cu personalul Prestatorului care va asigura toate conditiile privind
transportul documentelor de la Beneficiar la depozitul de arhiva.

La manipularea si transportul documentelor de la Beneficiar se vor lua
masurile de protectie necesare asigurarii arhivei pe toata durata transportului,
dupa cum urmeaza:

e se vor transporta de la sediul achizitorului la spatiul special amenajat pentru
depozitare, cu mijloace de transport (vehicule), care sa le asigure impotriva
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ploii si incendiilor. Tn vehiculul care transportd documentele cilitoresc numai
nsotitorii de transport si in care este interzis fumatul, de asemenea se va evita
stationarea nejustificata a vehiculului incarcat;

e vehiculele de transport vor avea structura inchisa si vor fi utilizate numai
pentru transport si pe cat posibil, transportul de documente se face pe timp
favorabil;

e la noua locatie se executa imediat descarcarea si depunerea documentelor in
spatii asigurate;

e personalul angajat in aceastd operatiune este instruit pentru a respecta, in
timpul transportului, consemnele stabilite;

e personalul va purta permanent echipamentul din dotare, legitimatia, delegatia
de serviciu;

transportul si manipularea documentelor in interiorul aceluiasi depozit, intre
depozite aflate Tn aceeasi locatie, in camera de lucru se efectueaza in mijloace de
protectie, cu carucioare de transport adecvate.

3.3.3. Servicii de depozitare si gestionarea documentelor
a) Depozitarea

Documentele de arhiva se pastreaza intr-un depozit construit special sau in
incaperi amenajate 1n acest scop, cu asigurarea conditiilor necesare pentru
pastrarea corespunzatoare a documentelor si pentru protectia lor in conformitate
cu Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996 si a Normelor metodologice privind
aplicarea unor dispozitii ale Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996, din 26.09.2023.
Costurile utilitatilor vor fi suportate in integralitate de catre prestator.

Ofertantii trebuie sa faca dovada ca au capacitatea prestarii serviciilor de
transport si de depozitare a arhivei. Tn acest sens, ofertantii vor descrie in cadrul
propunerii tehnice locatiile in care vor fi depozitate documentele pe parcursul
desfasurarii contractului, precum si forma de detinere a acestora, prezentand
documente Tn acest sens, inclusiv autorizatiile legale ale respectivelor spatii. De
asemenea, se vor detalia echipamentele necesare depozitarii, cu prezentarea
documentelor care atesta forma de detinere a acestora (chirie, proprietate etc.).

Depozitul trebuie sa fie dotat cu mijloacele necesare depozitarii si
manipularii documentelor, cu sisteme de supraveghere video, alarmare si stingere
a incendiului, precum si cu un sistem de climatizare centralizat, prevazut cu




termostat reglabil care porneste automat, iar controlul umiditatii sa fie asigurat
prin dezumidificatoare industriale. Astfel, se mentine microclimatul interior
necesar pentru ca documentele sa fie pastrate in conditii corespunzatoare de
igiend, temperatura si umiditate adecvate, in deplina siguranta.

Spatiul destinat pastrarii documentelor NU trebuie sa fie amplasat in
poduri, mansarde, subsoluri tehnice, in incaperi inundabile sau in constructii
provizorii.

Organizarea documentelor se va face pe rafturi metalice tratate anticoroziv
si adaptabile, fiecare pozitie fiind inclusa intr-o agenda topografica detaliata, care
permite identificarea rapida a oricarei unitati arhivistice. Zonele de lucru vor fi
compartimentate distinct, incluzand spatii pentru receptie, prelucrare, etc, astfel
Tncat fluxul documentelor sa fie clar si controlat.

Ofertantul trebuie sa facd dovada disponibilitatii unui spatiu cu o suprafata
adecvata si suficienta depozitarii documentelor (2.600 m.l.), autorizat ISU conform
Hotararii nr. 571/2016 pentru aprobarea categoriilor de constructii si amenajari
care se supun avizarii/si sau autorizarii privind securitatea la incendiu si ale
Normelor metodologice din 25 august 2016 privind avizarea si autorizarea de
securitate la incendiu si protectie civila, respectand toate dotarile sus mentionate.

Depozitul trebuie sa fie situat fata de sediul central al Directiei Generale de
Asistenta Sociala si Protectia Copilului Sector 1, aflat pe Bulevardul Maresal
Alexandrescu Averescu, nr. 17, Sector 1, la o distanta corespunzatoare cu conditia
respectarii termenelor de solicitare a documentelor/dosarelor/cutiilor in forma
fizica si anume 24 ore de la primirea solicitarii in cazul solicitarilor in regim normal
sin interval de 2 ore de la primire Tn cazul solicitarilor in regim de urgenta.

Ofertantul trebuie sa faca dovada detinerii mijloacelor de transport
(autoturisme/autovehicule) necesare pentru relocarea arhivei in conditii de
siguranta si in termenul solicitat.

Depozitul trebuie sa dispuna de o sala de studiu, usor accesibila si deschisa
reprezentantilor autoritatii contractante, fara restrictii, pentru studierea si
cercetarea documentelor originale.

Prestatorul va asigura personalului autorizat al DGASPC Sector 1 accesul la
fondul arhivistic din cadrul depozitului.

b) Gestionarea curenta a fondului arhivistic si curieratul documentelor
solicitate fizic de catre Beneficiar.
e Preluarea in gestiune a documentelor




Prestatorul va verifica continutul cutiilor pe baza inventarelor arhivistice si
va prelua in gestiune fondul arhivistic pe baza unui proces — verbal de predare-
primire.

Fondul arhivistic va fi organizat conform Legii nr. 16/1996. Asezarea cutiilor
pe raft se va face tinand cont de sistemul de ordonare folosit pentru fondul
arhivistic respectiv si de numarul de ordine al cutiei.

e Gestionarea arhivei

Pentru identificarea rapidd a documentelor solicitate, prestatorul va
parcurge urmatoarele etape:

- Numerotarea cutiilor;

- Intocmirea Ghidului de raft;

- Elaborarea Ghidului topografic conform Legii nr. 16/1996;

- Registru de evidenta curenta a intrarilor - iesirilor unitatilor arhivistice;

- Monitorizarea intrarilor si iesirilor de documente/cutii din gestiune prin
crearea si completarea Registrului de depozit;

- Initierea si folosirea (de cate ori se impune) a Fisei de control.

e Gestionarea curenta va urmari:

- verificarea si monitorizarea conditiilor optime de temperatur3,
umiditate si luminozitate pentru conservarea documentelor

- verificarea si monitorizarea functionarii echipamentelor tehnice de
asigurare a climatului in spatiul destinat gestionarii documentelor

- verificarea integritatii mijloacelor speciale de protectie a documentelor
(cutii)

- monitorizarea planului de masuri de intretinere a documentelor de
arhiva (desprafuire, dezinsectie si dezinfectie periodica).

e Organizarea activitatii de curierat al documentelor solicitate de catre achizitor

Prestatorul va solutiona toate cererile de documente primite de la
reprezentatii desemnati ai autoritatii contractante. Pot fi solicitate cutii cu
documente, unitati arhivistice (dosare) sau documente din dosare. Volumul
solicitarilor fiind estimat la circa 40 u.a. / lunar.

1. Solicitarea documentelor / dosarelor / cutiilor in forma fizica:

a. Beneficiarul va solicita documentul / dosarul / cutia prin completarea
unui formular tip (pus la dispozitie de prestator) si transmiterea acestuia
in scris (email). Formularul va include datele de identificare ale
documentelor, regasite in inventarul realizat.




b. Prestatorul va identifica cutia / dosarul / documentul si va opera la
iesirea din gestiune in registrul de depozit. Transportul si predarea catre
beneficiar se face pe baza de proces-verbal de predare-primire in cel
mult 24h pentru solicitari normale si 2h pentru solicitari urgente.

c. Beneficiarul va notifica prestatorul cind documentul / dosarul / cutia va
fi rearhivat, iar prestatorul va prelua documentul / dosarul / cutia pe
baza de proces-verbal de predare-primire si va actualiza registrul de
depozit.

2. Solicitarea documentelor in format electronic (scanare)

a. Beneficiarul va solicita documentul / dosarul / cutia prin completarea
unui formular tip (pus la dispozitie de prestator) si transmiterea acestuia
in scris (email). Formularul va include datele de identificare ale
documentelor, regasite in inventarul realizat de societatea noastra.

b. Prestatorul va identifica documentul, 1l va scana si trimite pe email in
termen de 2h de la primirea solicitarii.

c. Solicitarea va fi evidentiata in registrul de depozit, iar cutia si dosarul
rearhivat.

3. Acces la sediu

a. In cazul in care reprezentantii autorititii contractante vor s3 studieze
dosarele la sediul Prestatorului, acestea vor fi puse la dispozitie intr-o
incapere special amenajata.

Reprezentantii desemnati ai autoritatii contractante pot verifica in orice

moment activitatea de depozitare si gestionare a arhivei, pe baza instrumentelor
de evidenta, conform Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996.

3.3.4. Servicii de arhivare fizica (ordonarea, constituirea, numerotarea,
inventarierea si legarea documentelor)
a) Ordonarea si gruparea documentelor
Documentele preluate vor fi grupate pe structurile organizatorice ale
autoritatii contractante conform nomenclatorului arhivistic si in cadrul acestora vor
fi ordonate cronologic , pe probleme si termene de pastrare conform criteriilor de
ordonare stabilite de comun acord cu reprezentantul beneficiarului, in baza
prevederilor legale Tn vigoare.
b) Constituirea unitatilor arhivistice
Documentele grupate si ordonate cronologic, pe probleme si termene de
pastrare , se vor introduce n coperti si se vor constitui unitatile arhivistice
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(dosarele). Se asigura de catre prestator copertile de carton si celelalte furnituri
necesare legarii documentelor si inscrierii datelor de identificare ale dosarului pe
coperta;

Un dosar nu sa avea un numar mai mare de 250-300 file. in cazul depa3sirii
acestui numar de file, se vor constitui mai multe volume ale aceluiasi dosar.

Pe coperta se vor inscrie elementele de identificare ale unitatii arhivistice,
respectiv:

- denumirea unitatii;
- denumirea Directiei si a Serviciului / Compartimentului / Biroului;
- indicativul dosarului din Nomenclator;
- termenul de pastrare;
- numarul dosarului si anul;
- continutul pe scurt al unitatii arhivistice;
- numarul volumului (daca este cazul);
- datele extreme;
- observatii (dupa caz).
Pe cotor se va inscrie:
- numarul dosarului;
- anul;
- indicativul;
- termenul de pastrare;
- numar volum (daca este cazul).
c¢) Numerotarea dosarelor

Numerotarea filelor dosarelor se realizeaza individual, cu creion negru sau
cu ajutorul unui stantator mecanic, in partea din dreapta sus, in ordinea normala
(ca la orice manual). In cazul dosarelor compuse din mai multe volume, se
numeroteaza fiecare volum separat, incepand cu nr. 1.

Certificarea unitatilor arhivistice se face pe ultima foaie nescrisa a
dosarului, de catre personalul Prestatorului, prin formula , Prezentul dosar, registru
contine....... file”, in cifre si, intre paranteze, in litere. La sfarsitul notei de certificare
se trec data, numele, prenumele si semnatura persoanei care realizeaza aceasta
operatiune.

d) Legarea dosarelor

Dosarele vor fi legate in coperti de carton, astfel incat sa se asigure citirea

completa a textului, datelor si rezolutiilor. Documentele se gauresc la 1 (un)




centimetru de la marginea din stanga, cu dispozitive care sa asigure utilitate si
aspect placut, care sa nu deterioreze documentul si sa prinda foaia corespunzator
in dosar, se leagd cu sfoara de legatorie, Tn asa fel incat sa se permita citirea
completa a textului.
e) Organizarea fondului arhivistic prelucrat
Dosarele vor fi introduse in cutii de arhiva, care vor fi etichetate si
numerotate.
Cutiile vor fi furnizate de prestator, sunt special destinate depozitarii
documentelor. Dimensiunea se va stabili de comun acord cu Beneficiarul.
f) Inventarierea documentelor
Intregul fond arhivistic va fi supus operatiunii de inventariere. Inventarele
vor cuprinde toate dosarele cu acelasi termen de pastrare create in cursul unui an
de citre un compartiment. Tn cazul dosarelor formate din mai multe volume, in
inventar, fiecarui volum i va fi atribuit un numar distinct.
Dosarele care cuprind acte din mai multi ani vor fi inventariate la inceput
de an.
Materialele, uneltele de lucru si celelalte mijloace necesare efectuarii
lucrarilor de servicii de arhivare se vor asigura de firma prestatoare. Se va intocmi
inventar conform anexei 2 din Legea 16/1996.

3.3.5. Servicii de selectionare si eliminare documente

Selectionarea reprezinta o operatiune arhivistica prin care se stabileste
valoarea istorica sau practica a documentelor dintr-un fond, in vederea pastrarii
permanente a celor ce fac parte din Patrimoniul Arhivistic National si eliminarii
celor lipsite de importanta, avand termenul de pastrare expirat.

Activitati ce revin Beneficiarului — Procedura de selectionare:

a. Constituirea Comisiei de selectionare, numita prin decizia sefului unitatii, in
scopul analizarii documentelor in vederea selectionarii.

b. Stabilirea componentei Comisiei de selectionare: presedinte, secretar si un
numar impar de membri. Responsabilul compartimentului de arhiva din cadrul
institutiei creatoare devine, de drept, secretarul comisiei de selectionare.

c. Convocarea Comisiei de selectionare se face de catre Presedintele acesteia, la
sesizarea secretarului, anual sau ori de cate ori situatia o impune.

d. Analiza documentelor pe baza inventarelor intocmite de prestator. Pe
parcursul analizei documentelor membrii comisiei de selectionare, pe langa
termenele de pastrare mentionate in inventare, vor urmari in mod special
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acele pozitii Tn dreptul carora apare mentiunea ,C.S.” (comisia de
selectionare).
Luarea deciziei finale cu privire la documentele propuse spre selectionare.
Semnarea de catre membrii comisiei de selectionare a documentatiei care
compune lucrarea de selectionare.
Activitati ce revin Prestatorului — pregatirea lucrarii de selectionare:
Verificarea existentului cu inventarele.
Evaluarea si stabilirea importantei documentelor, pe parcursul efectuarii
activitatii de selectionare pe baza urmatoarelor criterii:
- Valoarea istorica;
- Vechimea documentelor;
- Frecventa in cadrul Fondului Arhivistic National;
- Rolul si atributiile creatorului documentelor sau fondului;
- Cantitatea documentelor;
- Starea de conservare a documentelor.
Selectarea inventarelor pentru documentele cu termen de pastrare
permanent si expirat, care vor face obiectul lucrarii de selectionare si
fnaintarea acestora catre Comisia de selectionare a creatorului de documente
in vederea analizei.
Suport tehnic pentru elaborarea dosarului ce va fi depus la Arhivele Nationale.
Lucrarea de selectionare va avea urmatorul continut:
- Adresa de Tnaintare catre Arhivele Nationale a documentelor in vederea
obtinerii aprobarii, semnata de catre conducerea Beneficiarului;
- Copie dupa decizia de numire a Comisiei de selectionare;
- Procesul-Verbal al Comisiei de selectionare, aprobat de conducerea
Beneficiarului;
- Inventarele documentelor propuse spre eliminare;
- Inventarul documentelor cu termenul de pastrare permanent, create in
perioada pentru care se propune selectionarea.
Depunerea dosarului spre confirmare, la Arhivele Nationale.
Pregdtirea documentelor cu termene de pastrare expirate. Pana la
obtinerea confirmarii lucrarii de selectionare de la Arhivele Nationale
acestea se pastreazad in ordine pe rafturi, in conformitate cu prevederile
legale in vigoare astfel incdt reprezentantii Arhivelor Nationale sa poata
efectua verificarea lor.
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g. La controlul lucrarii de selectionare de catre reprezentantii Arhivelor
Nationale, la fata locului in depozitul de arhiva, prestatorul va pune la
dispozitia acestora toate documentele solicitate spre verificare.

h. Pregatirea dosarelor care contin documentele ce urmeaza a fi eliminate,
conform listelor de selectionare aprobate, dupa obtinerea Avizului de
selectionare de la Arhivele Nationale.

i. Organizarea transportului pentru arhiva selectionata si predarea catre o
societate comerciala de colectare a maculaturii sau a unei fabrici de
prelucrare a hartiei, insotitd de o copie a avizului de selectionare.

j.  Dovada predarii cantitatii de documente redate in circuitul economic se
depune la creatorul de arhiva.

3.3.6. Restaurarea documentelor

Prestatorul va presta servicii de restaurare a documentelor deteriorate ca
urmare a vechimii lor. Documentele selectate de catre autoritatea contractanta
spre a fi supuse operatiunii de restaurare vor fi mentionate intr-un proces verbal
de predare primire, precizandu-se in mod explicit operatiunea pentru care se
predau, respectiv pentru restaurare.

Toate documentele preluate spre a fi restaurate vor fi supuse unui proces
de evaluare a stdrii lor. In urma acestei analize vor fi stabilite gradele de
deteriorare a documentelor, prestatorul urmand a propune, in functie de starea
acestora, metodele specifice de restaurare.

Se va intocmi o analiza cu privire la etapele pe care prestatorul le va urma
pentru restaurarea documentelor, pe care achizitorul o va semna, pentru a servi
drept plan de lucru.

in functie de informatiile obtinute in urma evaluarii stirii documentelor,
prestatorul va efectua operatiunile de restaurare specifice.

Dimensiunea documentelor pentru restaurare pot fi: A4, A3, planse A0, Al,
A2, precum si registre de evidenta a persoanelor.

Materialele si instrumentarul necesar prestarii serviciilor de restaurare cad
in sarcina prestatorului, fara a implica alte costuri din partea achizitorului.

Reprezentantii autoritatii contractante vor face receptia serviciilor
intocmind, in acest sens, un proces verbal de receptie.

3.3.7. Servicii digitalizare si indexare
Operatiunile de digitizare si indexare a documentelor din arhiva se vor
realiza cu respectarea dispozitiilor Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996, cu
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modificarile si completarile ulterioare, precum si a reglementarilor in vigoare
privind conservarea, accesul si protectia informatiei cu caracter public sau privat.

Crearea unei arhive digitale are ca scop:

e accesarea documentelor de la distanta in timp real;

e protejarea documentelor originale prin reducerea la minim a consultarii
directe prin contact fizic;

e reducerea birocratiei prin eliminarea nevoii de duplicare a documentelor
existente;

e eliminarea costurilor de fotocopiere;

e monitorizarea accesului la documente, a utilizatorilor si operatiunilor
efectuate.

Arhiva va fi organizata conform nomenclatorului de documente avizat de
Arhivele Nationale si va contine copiile facsimil in format PDF/PDF Searchable,
asociate cu cate un set de indecsi specifici fiecarei categorii de documente (minim
cinci indecsi/unitate arhivisticd), astfel incat sa existe o legatura logica intre
documentul de pe suport fizic, documentul digital si indecsi.

Serviciile de scanare se vor desfasura la sediul Prestatorului, Tn spatii
special amenajate cu sisteme de monitorizare, protectie si alarmare la efractie si
incendii, cu personalul specializat al Prestatorului, cu echipamentele specializate a
acestuia, automat sau manual, in functie de starea fizica si formatul documentelor,
astfel incat sa se respecte securitatea si integritatea documentelor.

Pe perioada desfasurarii acordului-cadru/contractelor subsecvente,
prestatorul trebuie sa ofere o solutie informatica pentru accesarea la distanta a
documentelor (in cloud).

Platforma trebuie sa asigure integritatea si protejarea datelor si sa fie
accesibila permanent pentru mai multi utilizatori.

Documentele fizice care urmeaza a fi digitizate sunt, sau urmeaza sa fie
organizate in unitati arhivistice si au diferite formate:

e tipice A4-A3-A5,

e atipice A2-AQ, planuri, schite, documente legate, registre, state de plata,

etc.

n realizarea operatiunilor de digitizare, indexare a documentelor si salvare
in baza de date, vor fi parcurse urmatoarele etape:

a) Pregatirea documentelor in vederea digitizarii si refacerea unitatilor
arhivistice in forma originald, ulterior digitizarii si salvarii in baza de date
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- indepdrtarea capselor, agrafelor, clemele si a elementelor metalice;
- Indreptarea colturilor (daca este necesar);
- lipirea paginilor rupte (pentru paginile scanate ADF).
fnainte de inceperea operatiilor de digitizare (scanare) se va face analiza
documentelor Tn vederea stabilirii procedurii de digitizare si a procedurii de
indexare a documentelor digitizate.
Ulterior, fondul arhivistic digitizat va fi reconstituit in unitati arhivistice, in
forma originala.
Reorganizarea implica atasarea de alonje, relegarea in copertile initiale si
reintroducerea in cutiile de depozitare.
Tn timpul procesului de scanare, Prestatorul va asigura integritatea si
securitatea fizica totalda a documentelor, fara a distruge documentele de hartie.
b) Digitizarea (scanarea) documentelor
Documentele se vor scana alb negru sau color, fata-verso, dupa caz, la o
rezolutie de min. 300 dpi in cazul formatelor pana la A3, respectiv minim 200 dpi
pentru formatele mai mari. Pentru fiecare unitate arhivistica in parte, se va crea cel
putin un document digital in format pdf/pdf searchable multipage.
Criteriul de calitate va fi lizibilitatea, urmarindu-se ca imaginile rezultate sa
aiba cea mai buna lizibilitate indiferent de starea fizica a documentelor.
Astfel, fisierele rezultate:
- nuvor avea pagini albe;
- vor avea fundalul paginii (background) eliminat;
- imaginile rezultate vor fi orientate astfel incat sa poata fi citite fara rotire;
- imaginile cu grad mare de inclinare vor fi indreptate;
- pe cat posibil vor fi eliminate impuritatile;
- dimensiunea maxima a unei harti / planse format AO va fi de 3 MB la o
rezolutie de mini 200 dpi color.
c) Indexarea dosarelor
Pentru identificarea rapida a documentelor, filtrare-cautare in arhiva
digitala, prestatorul va crea o baza de date cu informatiile specifice pentru fiecare
dosare in parte, conform nomenclatorului de documente avizat de Arhivele
Nationale.
Fiecare set de indecsi trebuie sa contina un index unic pentru corelare cu
dosarul fizic, copia digitala a acestuia si un set de minim 5 indecsi specifici
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categoriei de documente pentru filtrare-cdutare. De exemplu: Directie, Serviciu,
Birou, An, Continutul dosarului.

Tn procesul de preluare a datelor, trebuie avute in vedere urmaitoarele
dificultati de care trebuie sa se tina cont in cadrul ofertei:

- datele trebuie capturate (transferate) corect si livrate, fara a modifica sensul
lor original;

- personalul Prestatorului ce va fi implicat in implementarea contractului
trebuie sd nvete structura unui dosar si a actelor din el si semnificatia
informatiilor, in functie de pozitionarea acesteia (sectiunea din care fac
parte, etc.) pentru a putea interpreta corect informatiile in vederea preluarii
acestora;

- sunt dese situatiile cand scrisul este greu descifrabil.

Datele vor fi preluate folosind sediul, resursele umane, echipamentele
hardware (data-center) si instrumentele software (platforma de captura si
procesare electronicd) de care dispune prestatorul. Prestatorul va descrie toate
aceste dotari de care dispune pentru prestarea serviciilor utilizate, precum si
locatia unde se va desfasura aceasta activitate.

Formatul fisierelor in care datele vor fi exportate este XML sau CSV.

Prestatorul va stabili impreund cu Autoritatea contractanta care sunt
documentele care necesitd scanarea si includerea in arhiva electronica in format
.pdf, cu indexare tip full text search (tip ocr), care sd permita cdutarea in cadrul
documentului .pdf afisat, cu posibilitatea de evidentiere a cuvintelor gasite.

O copie a bazei de date ce rezulta in procesul de retro-digitalizare a
documentelor se va salva si pe medii de memorare tip HDD, care vor fi puse la
dispozitia Achizitorului de catre Prestator.

La final, intreaga lucrare de retro-digitalizare care va contine toate
livrarile partiale se va preda pe HDD de minim 1 TB din clasa Enterprise/Server
puse la dispozitie de catre Prestator.

3.3.8. Echipamente de scanare
Documentele vor fi scanate utilizdnd echipamente performante de
scannere. Pentru indeplinirea acordului cadru, prestatorul trebuie sa asigure minim
urmatoarele echipamente:
e echipamente care sa ii permitd scanarea automata sau manuala (scanere de
carte) pentru documente A4 si A3 (sau mai mici, de tipul chitantelor);
e echipamente de scanare de mare viteza — viteza de scanare de minim
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100ipm;

echipamente de scanare flatbed (pentru documentele deteriorate);
echipamente de scanare cu tehnologie foto, cu lumina rece, non contact
(pentru documente cu un grad mare de uzura si documente fragile);
echipamente de scanare a documentelor de format mai mare decat A0O+;
echipamente de scanare complexe

solutie de captura care sa asigure algoritmi de detectie/imbunatatire a
imaginilor scanate.

Scanner de mare viteza cu ADF
Mod de scanare simplex/duplex printr-o singura trecere
Format hartie: pana la A3
Greutate hartie: aprox 22-155 g/m2
Viteza de scanare: de 100 ppm/200 ipm, color, alb-negru si in tonuri de gri.
Conectivitate USB 2.0 standard cu posibilitatea de conectare a unui
echipament de scanare flatbed A3
Alimentare automata pana la 500 coli
Alimentator fiabil pentru diferite tipuri de documente
Alimentare frontala si circuit rotativ pentru utilizare comoda
Detectie multifeed ultrasonica cu setari avansate de grosime si dimensiune a
documentelor;
Senzori pentru detectia capselor pentru a evita deteriorarea documentelor
Rezolutie optica de scanare: aprox. 200-600 DPI

Scannere Flatbed
Mod de scanare simplex
Format hartie: pana la Al
Scanare dubla continua, intr-un singur fisier
Sa ofere posibilitatea scanadrii documentelor fragile, legate
Viteza de scanare minim 3.5 secunde pentru un format A3, color, alb-negru si
in tonuri de gri
Sursa de lumina LED, echipamentul sa nu aiba lampa care se incalzeste. Se
elimina astfel incalzirea sticlei de scanare, pentru a nu afecta documentele
fragile
Posibilitatea de anulare a luminii ambiante permite utilizatorilor sa scaneze

16




cu capacul deschis si sa obtina imagini de finalta calitate. Aceasta
caracteristicd sa Tmbunatateasca productivitatea Tn cazul scandrii unor
volume importante la viteza mare

Echipamente de scanare cu tehnologie foto, cu lumina rece, non contact

(pentru documente cu un grad mare de uzura si documente fragile)

Acesta trebuie sa permitd scanarea documentelor degradate, scanare fara
atingere, fara lumina calda, pastrand integritatea documentelor.
Echipamentul are urmatoarele functionalitati:

Format maxim - A2++ (660 x 450 mm)

Rezolutie optica — 400-800 DPI

Timp de scanare - 0.5 sec indiferent de dimensiunea originalului;

Timp de ciclu complet - 4 sec indiferent de dimensiunea originalului;

Moduri scanare: color - 42bit input/ 24 bit output; gri 14 bit input/8 bit
output; alb negru 1 bit input/1 bit output

Leagdn automat pentru carti in forma de V cu reglare manuala independenta
a unghiului de inclinare a leaganului;

Unghi de deschidere 90, 120 si 180 de grade inclusiv;

Sticla de presiune securizata, pliabila, fara cadru, cu actionare manuala si
mecanism de blocare in pozitie orizontala si verticald;

Detectarea automata a dimensiunii originalelor;

Abilitatea de a sari rapid la orice imagine scanatg;

impértirea automatd a unei pagini in doud pagini separate cu salvarea
ulterioara ca doua fisiere separate;

Mod de mascare gratuit (selectarea fragmentelor) la previzualizare in timp
real;

Echipamente de scanare a documentelor de format mai mare decat A0+
Documentele de format atipic sau mai mari de A3 vor fi scanate cu
echipament ptr documente A0+
Rezolutie optica - aprox 1200 dpi
Latime maxima de scanare - aprox 42inch (1067 mm)

Detecteaza si afiseaza latimea documentului in timp ce acesta este incdrcat
(mm sau inch)

Viteza de scanare greyscale&mono - aprox 330 mm / sec

Viteza de scanare color - aprox 300 mm / sec
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e Alimentare prin fata, iesire prin spate

e Mod de scanare simplex/duplex printr-o singura trecere

e Trebuie sa poata fi folosit pentru scanari de calitate Thaltd a hartilor de
format mare, planurilor de situatie, desenelor tehnice, randarilor
arhitecturale si altor documente tehnice.

e lLatime de scanare scanare de pana la 1067 mm si cu o grosime de pana la 2
mm.

e Foloseste tehnologia digitala SingleSensor, tehnologie care combina senzori
de contact CIS pentru a mari semnificativ calitatea optica si stabilitatea
alinierii pixeli-lor.

e Alimentare dinamica cu documente

e Scannerul sa aiba incorporata interfatd digitald SuperSpeed USB 3.0.
Interfata USB 3.0 lucreaza la pana 5Gb/sec

e. Echipamente de scanare complexe

e echipamentul trebuie sa detind o banda transportoare care sa poata sustine
pana la 700 pagini permitand o capacitate mare de procesare neintrerupta,
continua.

e echipamentul trebuie sa poatad scana si procesa o gama variata de tipuri de
hartie de diferite dimensiuni max. A3

e Viteza de scanare pana la 110ppm/220ipm @300 dpi

e echipamentul trebuie sa detina minim 4 bin-uri pentru detectia si colectarea
diversificata a documentelor

e echipamentul trebuie trebuie sa contind un modul de tip “Multi ID-assist”
prin care sa permitd auto-clasificarea documentelor conform regulilor setate
de operator

e echipamentul trebuie sa detina un modul de deschis plicuri

e echipamentul trebuie sa permita detectia multifeed ultrasdnica cu setari
avansate de grosime si dimensiune a documentelor;

e Mod de scanare simplex/duplex. Scanarea duplex trebuie sa fie efectuata
prin trecerea documentului o singura data prin echipamentul de scanare;
Selectarea scanerelor va depinde de calitatea fizica si dimensiunea

documentelor in format de hartie. Numarul scanerelor va fi stabilit de operatorul
economic luand in consideratie volumul care trebuie procesat Tn unitatea de timp
si capacitatea de productie, pe baza experientei anterioare a operatorului
economic.
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Tn cadrul propunerii tehnice ofertantii vor prezenta:

- Lista echipamentelor utilizate in cadrul viitorului contract/acord cadru;

- descrierea echipamentelor de scanare alocate pentru realizarea serviciilor,
cu indicarea numarului acestora, a formei de detinere, precum si a
caracteristicilor principale (cel putin: tip scanare, rezolutie optica, viteza de
scanare, format fisiere exportate, format hartie acceptata).

Filele mai mari de A3 (pana la AO+) vor fi scanate cu echipamente dedicate,
de marime potrivita, astfel incat scanarea unui astfel de document sa se faca
printr-o singura trecere.

Componenta de capturda trebuie sa permitd aplicarea de algoritmi de
detectie/imbunatatire a imaginilor scanate, precum:

e indreptarea imaginilor (deskew), daca acestea prezintd un anumit grad de

inclinare;

o Detectarea marimii documentului scanat si ajustarea imaginii ca atare;

e Detectarea si eliminarea impuritatilor de fond;

e Detectarea si eliminarea automata a bordurilor negre;

e Detectarea si eliminarea automata a paginilor albe;

e Detectarea, interpretarea si eliminarea separatorilor de documente.
NOTA: Ofertantii pot prezenta lista cu utilaje in concordantd managementul
propriu al activitatilor din cadrul prezentului contract. in cazul in care, solutia
tehnica a ofertantului nu include echipamentele identificate ca necesare de catre
autoritatea contractante, se va prezenta modalitatea concretda prin care
echipamentele utilizate sunt Tn masurd sa asigure indeadlinirea obligatiilor
contractauale aferente prezentului contract.

3.3.9. Cerinte privind stocarea documentelor scanate pe perioada derularii
contractului
Prestatorul va stoca informatia digitalizata (imagini + metadate) intr-un
centru de date acreditat in temeiul Legii 135/2007, avdand ORDIN de autorizare
valabil. Documentele de lucru, documentele digitizate si orice alte documente vor
fi stocate in arhiva electronica operationala.
Se impun urmatoarele cerinte pentru centrele de date
e Tier 3 ready - redundanta N + 1 pentru toate subsistemele si conexiunile
utilizate, cai multiple de alimentare echipamente
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e Echipat cu sistem stingere incendiu cu gaz inert
e Echipat cu mantrap, sistem control acces, supraveghere video
e Complet integrat SCADA pentru monitorizare si control remote si local a
tuturor subsistemelor
Pentru a asigura o maxima siguranta asupra datelor in timpul procesului de
indexare in caz de calamitate naturala, cele 2 centre de date trebuie sa fie pe falii
geografii diferite dsi storage-ul datelor sa fie georeplicat.

4. Platforma electronica pentru accesul documentelor scanate
Platforma va dispune de urmatoarele module:
e Modul de gestionare a utilizatorilor si a dretpurilor de acces ale acestora la

resursele si informatiile vehiculate in sistem

e Gestionarea documentelor (creare, inregistrare, clasificare, indexare,
arhivare si eliminare conform legislatiei in vigoare)

e Registraturad electronica cu functionalitati de inregistrare, distribuire,
urmarire si raportare a documentelor intrate, iesite si interne

® Arhiva electronica conforma cu cerintele si reglementarile privind arhivarea
documentelor in format digital;

e Motor de cdutare avansata si functionalitati de regasire rapida a
documentelor pe baza indexarii si clasificarii automate;

e Modul de integrare cu sistemele informatice existente si posibilitatea
extinderii prin API-uri standardizate

e Modul de integrare cu sistemele informatice existente si posibilitatea
extinderii prin API-uri standardizate

CERINTE FUNCTIONALE ALE PLATFORMEI

Componentele platformei trebuie sa faca parte dintr-un sistem informatic integrat,
matur, de tip COTS (commercial off the shelf).

1.1  4.1. Modul de arhiva electronica a documentelor electronice

Componenta de arhiva electronica a documentelor (biblioteca virtuala) asigura
constituirea depozitului de documente electronice si a arhivei electronice,
asigurand functionalitatile minimale enumerate n cadrul acestui capitol/dosare,
grupate pe categorii/subdosare.
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1.1.1

4.1.1 Organizare

stocarea documentelor intr-un spatiu centralizat si organizat si posibilitatea
de a asocia metadate pentru fiecare document in parte;

toate functionalitatile disponibile prin intermediul unui client web;
organizarea documentelor intr-o structura ierarhica intuitiva, de tip
arborescent, similara sistemelor de fisiere, configurabila la nivel de
utilizatori de business (bazat pe metadate), fara ca aceasta sa detina
privilegii de administrare de sistem si/sau cunostinte tehnice;

organizarea documentelor in structuri care sa simuleze modalitatea reala de
organizare in dosare si fisete;

model de date in care continutul unui document si metadatele asociate
formeaza un obiect;

fara limitari asupra numarului de documente si metadate stocate sau asupra
capacitatii de stocare pe care o poate gestiona;

pastrarea documentelor in functie de tipul de document si termen de
pastrare;

mecanisme de identificare a fisierelor duplicat incarcate in sistem;
capabilitatea de transmitere a documentelor catre utilizatori ai sistemului
sau catre persoane din afara organizatiei prin intermediul unui link catre
document, link pentru care sa poata fi setata perioada de valabilitate si
numarul de descarcari permise;

posibilitatea de definire a unor structuri de directoare sablon si a
permisiunilor de utilizare a acestor sabloane de directoare;

capabilitatea de descarcare a intregului continut al unui director sub forma
unei arhive de documente;

operatii native cu documente de tipul: copiere, decupare si lipire;
posibilitatea administratorilor sistemului de restaurare a documentelor
sterse de catre utilizatori;

capabilitatea de protejare suplimentara a anumitor directoare/foldere cu
parole;

in vederea eliminarii riscului de crestere a dimensiunii bazei de date,
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1.1.2

documentele sa poata fi pastrate independent de baza de date intr-un mod
securizat. In baza de date s fie pastrate doar legéturile citre fisiere, alaturi
de metadatele aferente si alte informatii de configurare si tranzactii;
sistemul trebuie sa permita definirea de colectii de documente partajabile,
care grupeaza documente existente in depozit si pot fi accesate temporar
de catre colaboratori ad-hoc, inclusiv parteneri externi (parteneri externi
pentru diverse scopuri precum comisii de examinare, echipe de proiect,
comitete tehnico-economice etc.), prin intermediul unor hyperlinkuri
generate automat. Accesul poate fi protejat prin parola, limitat in timp si
configurat pentru a permite editare, semnare sau inlocuirea documentelor,
fara a necesita achizitia de licente suplimentare

permite definirea de seturi de metadate specifice aferente fiecarui folder /
librarie de documente care vor fi afisate sub forma de lista la accesarea
librariei si vor putea fi utilizate la cautari rapide.

4.1.2 Indexare

Indexarea presupune extragerea automata a continutului documentelor, astfel
Tncat acesta sa poata fi utilizat ulterior in procesele de cautare, filtrare si regasire a
informatiei. Sistemul va trebui sa asigure:

1.1.3

indexarea automata a documentelor in functie de unitate organizatorica si
tipul documentului;

permite definirea de criterii de indexare suplimentare a documentelor, chiar
daca sunt stocate in foldere diferite;

stocarea si indexarea automata a documentelor din foldere/dosare
predefinite Tn functie de tipul documentelor;

indexeaza atat metadatele documentelor cat si continutul acestora, atat
pentru fisiere text cat si pentru fisiere Word, Excel, XML, imagine, PDF,
JPEG, TIFF, BMP. Pentru fisierele de tip imagine se vor executa operatiuni de
OCR in vederea indexarii.

4.1.3 incircarea/descircarea documentelor electronice

Sistemul trebuie sa permita incarcarea de documente cu drag&drop sau
selectie din Windows Explorer;
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Sistemul trebuie sa permita incarcarea de documente prin import (via
API/citire casuta de e-mail/hot-folder/sFTP);

Sistemul trebuie sa permita vizualizarea documentelor direct din interfata
fisierelor de tip .pdf, .doc/.docx, .html, .jpeg, .png, .xml, .xls/.xIsx;

Sistemul trebuie sa afiseze un thumbnail cu prima pagina a documentelor
de tip .pdf, .doc/.docx, .jpeg, .png;

Sistemul trebuie sa permita schimbarea modului de vizualizare la nivel de
librarie intre lista si thumbnail/grid;

Sistemul trebuie sa permita vizualizarea accesibilitatii fiecarui fisier intr-un
tabel dedicat in cadrul librariei;

Sistemul trebuie sa permita alocarea mai multor tipuri de documente unui
singur obiect (de exemplu, pentru un fisier PDF care contine un contract si o
anexa, sistemul sa permita alocarea a doua tipuri de documente distincte si
metadatele specifice acestora);

Sistemul trebuie sa permita scanarea documentelor direct din browser,
avand posibilitatea de conectare cu statia de scanare si posibilitatea de
salvare in librarie direct la momentul salvarii in librarie;

La nevoie, sa permitd alocarea unui numar de inregistratura direct din
interfata de salvare in librarie;

Solutia oferita trebuie sa aiba posibilitatea de configurare a unui
,Vizualizator personalizat de coloane/custom view” la nivel de librarie, cu
posibilitatea de configurare de tip public (utilizabil de toti utilizatorii) sau
privat (vizibil doar pentru utilizatorul care |-a creat);

Solutia trebuie sa permita crearea de sabloane in format WORD direct din
aplicatie;

Solutia trebuie sa permita generarea de sabloane in formatele Word, Excel
si RTF;

Solutia trebuie sa permita clasificarea sabloanelor prin crearea de categorii;
Solutia trebuie sa permita activarea si dezactivarea sabloanelor din aplicatie;
Solutia trebuie sa permita incarcarea sabloanelor de pe statia locala in
formatele Word, Excel si RTF, si adaptarea lor direct in aplicatie;
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1.2

Solutia trebuie sa permita utilizarea sabloanelor active doar de catre
utilizatorii cu drepturi specifice;

Solutia trebuie sa permita generarea unui document bazat pe un sablon
activ, cu selectarea automata a atributelor completate de utilizator din
sablon;

Solutia trebuie sa permita stabilirea formatului de generare a documentului,
cu formatele minime acceptate: Word, Excel, PDF si RTF;

Solutia trebuie sa permita editarea fisierelor document generate din
sabloane in formatele editabile, cum ar fi Word si Excel, PowerPoint, Text,
direct din aplicatie.

4.2 Gestionarea si Securitatea Documentelor

Sistemul informatic ofertat trebuie sa aiba capacitatea de luare in evidenta
a documentelor din domeniul de interes, sa fi atribuie un identificator unic,
sa permita alocarea metadatelor;

Drepturile de securitate si permisiunile trebuie sa fie special proiectate
astfel incat sa permita controlul accesului utilizatorilor la documente si tipul
drepturilor de acces;

Solutia trebuie sa ofere mecanisme de securitate bazate pe grupuri, roluri,
utilizatori si functii din organigrama;

Nu trebuie sa existe limitari privind numarul de grupuri ce pot fi definite la
nivelul depozitului de documente;

Solutia trebuie sa permita sincronizarea automata intre grupurile
functionale din arhiva electronica si grupurile de utilizatori definite in
sistemul de Active Directory;

Solutia trebuie sa poata oferi acces catre mai multe arhive individuale
pentru acelasi utilizator si sa ofere posibilitatea desemnarii relatiei pe care o
are fiecare utilizator in raport cu celelalte arhive gestionate, inclusiv rolul
general pe care acel utilizator il are pentru fiecare astfel de arhiva
(administrator sau utilizator normal);

Solutia trebuie sa ofere posibilitatea organizarii utilizatorilor in grupuri. Un
utilizator poate face parte din unul sau mai multe grupuri, iar permisiunile
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1.3

de securitate trebuie sa fie asociate cu grupurile de utilizatori (aplicandu-se
tuturor utilizatorilor membri ai acelui grup la momentul controlului
accesului);

Solutia trebuie sa permita stabilirea nivelului de autorizare pe care
utilizatorul 1l are alocat in cadrul arhivei, cel putin: citire, scriere, complet,
vizualizare doar fisa documentului fara posibilitate de vizualizare a
continutului, cu recursivitate sau nu;

Sa permita accesul la vizualizarea fisei documentelor, dar fard acces la
continutul efectiv al documentului;

Utilizatorii trebuie sa poata avea acces la documentele din arhivele
electronice in conformitate cu rolul asociat acestora si cu drepturile de
acces inregistrate de catre administratorul arhivei;

Sistemul trebuie sa permita alocarea de anexe Tn mod bilateral, atat pentru
anexe principale, cat si pentru anexe secundare;

Solutia trebuie sa ofere utilizatorilor posibilitatea de a accesa un tur ghidat
al functionalitatilor bibliotecii virtuale printr-un buton dedicat;

Solutia trebuie sa permita reluarea turului ghidat oricand, fara limitari, prin
apasarea butonului dedicat;

Solutia trebuie sa indice utilizatorilor functionalitatile cheie, butoanele si
ariile relevante din arhiva electronica in timpul turului ghidat;

Solutia trebuie sa ofere explicatii detaliate pentru fiecare functionalitate
esentiala sau buton indicat in cadrul turului ghidat.

4.2.1 Motor cautare avansata, navigare si filtrare

Interfete de cautare in arhiva accesibile din browser: cel putin Microsoft
Edge, Google Chrome si Mozilla Firefox;

Posibilitatea de salvare si reutilizare a seturilor de criterii de cautare
avansata in arhiva;

Definirea de “liste filtrate” de documente, vizibile pentru utilizator ca niste
foldere, prin specificarea parametrilor utilizati la filtrare (exemplu:
documente de un anumit tip, cu o anumita valoare intr-un camp de
indexare sau create de un anumit utilizator) si a modului de afisare a
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rezultatelor (grupate dupa un an, sau dupa orice alt camp, de exemplu);
“Listele filtrate” pot fi generale, accesibile pentru toti utilizatorii sau
specifice numai unui anumit utilizator/grup de utilizatori si pot fi numite
sugestiv (ex. ,,documente control X”);

Utilizatorii sa poata naviga in cadrul arhivei si in functie de perspective care
sa ghideze utilizatorii dupa diverse criterii legate de informatiile de arhivare:
data, metadate specifice documentului. Perspectivele sa poata fi definite
ad-hoc de catre utilizator fara a dispune de cunostinte de programare. Nu
trebuie sa existe limitari in ceea ce priveste numarul de perspective si
numarul de niveluri de structurare a datelor in cadrul perspectivelor;
Utilizatorii sa poata vizualiza, pentru fiecare document in parte, istoricul
modificarilor, cu evidentierea modificarilor in fiecare nou context;

Afisarea direct in browser a documentelor de tip imagine, fara a fi nevoie de
achizitionarea de licente pentru programe software auxiliare care sa fie
instalate pe statia de lucru;

Cdutarea automata a documentelor inclusiv dupa textul continut cel putin
pentru: documentele scanate utilizand OCR, fisiere Office (Word, Excel),
fisiere PDF si emailuri;

Salvarea cautdrilor pentru utilizare ulterioar3;

Rafinanrea rezultatelor unei cautari prin filtrari si ordonari suplimentare
operate doar asupra rezultatelor cautarilor;

Cdutarea rapida dupa valoile din orice cdmp de indexare (metadata), dupa
titlul documentului si dupa continutul acestuia (full text);

Cautari utilizand operatori logici booleani (“and” si “or”) si de comparatie

” . n 7 n

contine”, "mai mic”, “mai mare”, cautari de proximitate (de

"egal”,”
exemplu sunt cautati doi termeni, conditia fiind ca intre acestia sa nu existe
mai mult de 3 cuvinte), etc;

Cautari doar in ultima versiune a documentelor sau in toate versiunile
acestora;

Mecanism de subliniere a termenilor dupa care a fost efectuata cautarea,

atat in metadate cat si in interiorul documentului;
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e Exportarea listei de obiecte rezultata in urma operatiei de cautare, in
formate standard, cum ar fi CSV sau Excel;
® Aplicatia va dispune de un motor performant de cdutare a documentelor in
arhiva dupa unul sau mai multe criterii simultan. Accesul la documente se va
realiza securizat utilizand permisiuni prestabilite pentru diferite
roluri/atribute utilizatori;
e Motorul de cautare avansata va avea cel putin urmatoarele optiuni:
o Posibilitatea de cautare in foldere sau in foldere specifice;
O Posibilitatea de cautare n subfoldere;
o Posibilitatea de cautare dupa metadate;
o Posibilitatea de cautare cu operatori logici (<, >, >=, <=, Range,
Like/Contains, =, etc.);

(o]

Posibilitatea de cautare doar pentru anumite extensii;

(0]

Posibilitatea de cautare dupa tip document;

o Posibilitatea de filtrare si salvare a filtrelor direct din rezultatul
cautarii, cu posibilitatea de adaugare la favorite a cautarilor;

O Posibilitatea de interactiune cu rezultatele cautarii (edit, view,
anexare etc.);

o Posibilitatea de export a rezultatului cautarii in Excel/CSV;

o Posibilitatea de cautare dupa cuvinte obligatorii sau cuvinte
optionale, dar si cuvinte excluse;

o Posibilitatea de restrictionare a cautarilor doar pentru anumite
documente;

o Posibilitatea de cautare globala in sistem;

O Posibilitatea de salvare a cautarilor la favorite.

e Capabilitati de cautare avansatd, atat dupa metadatele asociate sau
metadatele native ale documentului, cat si dupa informatii din continutul
documentului;

e Capabilitate de vizualizare a continutului unui fisier .zip direct din platforma;
Capabilitate de vizualizare a continutului documentelor uzuale de tip office
(suita MS Office, PDF, imagini) direct din platforma, fara a fi necesara
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1.3.1

descarcarea documentului si utilizarea unei aplicatii instalate pe statia de
lucru.

4.2.2 Operatii asupra documentelor/colaborare

Sistemul trebuie sa permita editarea atat simpla, cat si colaborativa, direct
in interfata web a sistemului;

Sistemul trebuie sa permita lucrul colaborativ si posibilitatea de editare a
urmatoarelor extensii de fisiere: .xlsx, .doc, .ppt, .txt, .xml;

Sistemul trebuie sa permitd salvarea de versiuni noi ale fisierelor atunci
cand sunt efectuate modificari de catre unul sau mai multi utilizatori;
Sistemul trebuie sd permita lucrul colaborativ/editarea unui document .doc
pentru un numar estimativ de 5-10 persoane simultan;

Sistemul trebuie sa permita salvarea automata dupa un interval de timp in
cazul in care sunt efectuate modificari pe document de catre unul sau mai
multi utilizatori si niciunul dintre ei nu a efectuat inca operatiunea de
salvare;

Sistemul trebuie sa permita vizualizarea in timp real de catre alti utilizatori
care nu au drept de modificare a documentelor, dar au posibilitatea de
vizualizare a continutului;

Sistemul trebuie sa permita direct in interfata web functionalitatile standard
conform extensiilor, dupa cum urmeaza:

O Pentru editarea fisierelor in format .doc, sistemul trebuie sa permita
minim urmatoarele: schimbarea fontului, posibilitatea de aliniere,
posibilitatea de bold, posibilitatea de copy-paste, posibilitatea de
paragraf, posibilitatea de undo-redo, posibilitatea de titluy,
posibilitatea de track-changes, posibilitatea de inserare tabele,
posibilitatea de comentarii, posibilitatea de paginare, posibilitatea
de insert header-footer, etc;

O Pentru editarea fisierelor in format .xlIsx, sistemul trebuie sa permita
minim urmatoarele: posibilitatea de adaugare de sheet-uri noi,
posibilitati de calcul (adunare, scadere, impartire, Tnmultire),
posibilitatea de pivot, posibilitatea de borders, posibilitatea de
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schimbare a fontului, posibilitatea de schimbare a culorilor de
fundal, posibilitatea de insert-remove rows, posibilitatea de sum,
average, min, max, count, posibilitatea de chart, posibilitatea de
undo- redo, etc.;

O Pentru editarea fisierelor in format .ppt, sistemul trebuie sa permita
minim urmatoarele: posibilitatea de adaugare de text box,
posibilitatea de adaugare-stergere slide-uri, posibilitatea de layout-
uri standard cu 2 sau mai multe blocuri de date pe un slide,
posibilitatea de introducere de forme (shapes), posibilitate de
introducere imagini, posibilitate de schimbare fonds , posibilitate de
schimbare fiii color si line color, posibilitate de undo-redo, etc;

O Pentru editarea fisierelor in format .txt si .xml, sistemul trebuie sa
permita minim urmatoarele: posibilitatea de aliniere, posibilitatea
de bold, posibilitatea de copy-paste, posibilitatea de undo-redo, etc;

Sistemul trebuie sa permita vizualizarea continutului pentru fisierele .zip
(continutul poate fi compus din foldere si fisiere cu extensii precum .pdf,
xml, .doc, .txt, .ppt);

Sistemul trebuie sa afiseze continutul fisierelor cu extensie .zip fara a fi
necesar sa dezarhivezi fisierul .zip si fara a fi necesar sa parasesti inter.

Sa permita definirea de ,liste filtrate” de documente, vizibile pentru
utilizator ca niste foldere, prin specificarea parametrilor utilizati la filtrare;
Trebuie sa permita Tmbinarea documentelor in format .pdf din cadrul
aceleiasi librarii; acest proces de imbinare .pdf trebuie sa ruleze in fundal
fara a influenta activitatea utilizatorilor, iar cand documentul imbinat este
realizat, utilizatorul va fi notificat in aplicatie;

Sistemul trebuie sa permita utilizatorilor sa divizeze un document PDFintr-
unul sau mai multe documente separate, selectand paginile dorite pentru
fiecare document nou generat;

Sistemul sa poatd bloca descarcarea anumitor sau a tuturor fisierelor din
platforma, consultarea acestora urmand a fi facutda doar in cadrul
platformei;

29




Sa permita versionarea documentelor existente in librariile definite;
Descarcarea documentelor sa se intample background fara a influenta
activitatea utilizatorilor;
Sistemul trebuie sa permita partajarea documentelor prin generarea unui
hyperlink unic, accesibil partenerilor externi;
Sistemul trebuie sa permita protejarea hyperlink-ului cu o parola generata
conform politicilor interne de securitate. Parola trebuie sa fie modificabila
de catre utilizator daca este necesar;
Sistemul trebuie sa permita setarea unei date de expirare pentru hyperlink.
Dupa expirare, accesul la hyperlink trebuie sa fie blocat automat;
Sistemul trebuie sa permita acordarea accesului de editare asupra
documentului partajat, cu optiunea de salvare a modificarilor;
Sistemul trebuie sa permitda adaugarea unei versiuni noi a documentului
direct de pe statia locala, actualizand link-ul partajat fara a-l regenera;
Sistemul trebuie sa permita semnarea documentului prin metode simple,
inclusiv:

O Semnatura cu pen digital;

O Inserarea unei imagini predefinite (semnatura scanata);

o Adaugarea textului semnaturii;
Sistemul trebuie sa permitd trimiterea hyperlink-ului direct pe email-ul
partenerilor externi, incluzand un mesaj personalizat;
Sistemul trebuie sa afiseze optiunile de partajare intr-un panou dedicat in
detaliile documentului, incluzand:

o Generare hyperlink;
Protectie cu parol3;
Setare data expirare;
Acces de editare;
Acces la semnarea documentelor (pen digital, imagine, text);

O O O O O©O

Acces de atasare anexe la documentele partajate;
o Trimitere prin email.
Sistemul trebuie sa permita vizualizarea detaliilor hyperlink-ului generat,
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incluzand data expirarii, parola asociata si istoricul modificarilor;
Sistemul trebuie sa afiseze pentru utilizatorii externi o interfata simpla, care
sa includa:

O Vizualizarea documentului partajat.

O Optiunile disponibile (descarcare, editare, semnare, upload versiune

noua);

O Mesajul si contactul trimis de catre utilizatorul intern.
Sistemul trebuie sad aiba un meniu dedicat pentru utilizatori, in care acestia
sa poatd vizualiza si modifica hyperlink-urile emise de ei. Modificarile
posibile includ:

o Dezactivarea unui hyperlink (,Unshare”).

O Generarea unei parole noi pentru hyperlink.

o Eliminarea documentelor asociate hyperlink-ului.
Sistemul trebuie sd aiba un meniu dedicat pentru administratori, in care
acestia sa poata vizualiza toate hyperlink-urile emise Tn sistem si sa
efectueze aceleasi actiuni disponibile utilizatorilor:

o Dezactivarea unui hyperlink (,Unshare”).

O Generarea unei parole noi.

o Eliminarea documentelor asociate hyperlink-ului.
Sistemul trebuie sa permita transformarea fisierelor de tip Word in format
PDF, facilitand astfel gestionarea si distribuirea documentelor intr-un format
standardizat si securizat;
Sistemul trebuie sa permita semnatura electronica simpla/avansata direct in
aplicatie;
Sistemul trebuie sa permita semnarea documentelor in format .pdf folosind
pen digital, mouse, adaugare de text sau imagine;
Sistemul trebuie sa permita semnatura electronica simpla/avansata direct in
aplicatie;
Pentru semnatura simpld/avansatd, sistemul oferit trebuie sd permita
urmatoarele:

O Selectarea ariei in care doresti sa introduci semnatura;
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O Selectarea tipului de semnatura: pen digital/mouse, imagine de pe
statia local3, text;

O Posibilitatea de a semna in mai multe locuri pe document fara a fi
nevoie sa refaci semnéatura realizata cu pen digital/mouse, imagine
de pe statia locala, text;

o Criterii de audit: numele utilizatorului care a realizat semnarea, data
(zi- lund-an) si ora (ora-minut-secunda).

Sistemul trebuie sa permita semnarea documentelor utilizand un token fizic,
asigurand astfel securitatea si autenticitatea documentelor semnate;
Sistemul trebuie sa ofere posibilitatea de integrare cu un furnizor de
semnatura calificata, daca este cazul, pentru a asigura conformitatea cu
reglementarile legale si standardele de securitate;

Sistemul trebuie sa permita duplicarea sau donarea unui fisier existent,
inclusiv toate metadatele asociate, pentru a wusura gestionarea
documentelor similare sau recurente;

Sistemul trebuie sa permita setarea unor clasificari automate, prin care sa
poata sugera tipul de document corespunzator unui fisier, pe baza
continutului acestuia, imbunatatind astfel eficienta si acuratetea procesului
de organizare a documentelor;

Sistemul trebuie sa permita extragerea textului din continutul fisierelor in
format .pdf, word, excel, ppt, jpeg, png si sa permita cautarea dupa cuvinte
din continutul acestora;

Sistemul nu trebuie sa permita stergerea permanenta a datelor din aplicatie
in mod direct, chiar daca utilizatorul are drepturi de stergere. in schimb,
fisierele sterse trebuie sa fie pastrate intr-o zonda dedicatd, destinata
fisierelor sterse. Din aceasta zona, fisierele pot fi restaurate impreuna cu
toate elementele asociate, cum ar fi tipul de document, metadate, versiuni
anterioare, etc.,, asigurand astfel integritatea si recuperabilitatea
informatiilor;

Sistemul trebuie sa permita stergerea fisierelor din zona dedicata fisierelor
sterse doar printr-o procedura automatd. Aceasta procedura poate fi
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1.3.2

configurata sa se declanseze dupa o anumita perioada de timp, fie manual,
fie automat, asigurand astfel gestionarea controlata si conforma a fisierelor
eliminate.

Sistemul trebuie sa includa o optiune pentru partajarea catre extern cu
posibilitatea de creare a unui utilizator dedicat. in acest caz:

O Link-ul partajat trebuie sa redirectioneze utilizatorul extern catre un

formular de creare cont.

o Formularul trebuie sd solicite completarea campurilor minime

necesare: Nume, Prenume si Adresa de e-mail.
Sistemul trebuie sd creeze automat un cont pentru utilizatorul extern, pe
baza informatiilor furnizate, si sa:

O Trimitd un e-mail automat cu parola temporara si un link pentru

conectarea in aplicatie.

O Permita utilizatorului sa modifice parola dupa prima autentificare.
Sistemul trebuie sa afiseze pentru utilizatorii externi autentificati o sectiune
dedicata, ,Shared with Me”, care sa contina:

o0 Toate documentele partajate catre acel utilizator extern,

o Istoricul documentelor partajate, inclusiv cele deja vizualizate,

o Orice documente noi partajate, afisate in ordine cronologica.
Sistemul trebuie sa permita utilizatorilor externi sa acceseze documentele
partajate oricand, prin autentificarea in aplicatie, fara a fi necesara
regeneratia hyperlink- ului.

Sistemul trebuie sa mentina sincronizarea continua intre documentele
partajate si sectiunea ,Shared with Me”, astfel incat utilizatorii externi sa
vada intotdeauna cele mai recente actualizari.

4.2.3 Rapoarte

Permite aflarea numarului de documente gestionat de platforma precum si
a dimensiunii acestora prin punerea la dispozitie a unui set de rapoarte
predefinite dintre care:

O rapoarte de audit pe toate documentele si informatiile din sistem si

arhiva
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o Documente create sau modificate de catre utilizatori intr-o anumita
perioada
e Va fi permisa generarea facila din interfata a rapoartelor pe intrari din
sistem, cu posibilitatea de configurare a datelor care sa fie afisate in raport,
ca de ex.: denumire document, tip document, stare document, versiune,
autor, data creare, data modificare, alte informatii relevante.
e Rapoartele vor putea fi generate pe intervale de timp definite si pe
utilizator.
® Asigura exportul si salvarea rapoartelor pentru prelucrari ulterioare sau
pentru tiparire in format CSV, XLSX si PDF
1.4 4.3 Administrare

Consola administrativa, punand la dispozitia administratorilor de sistem o interfata
prietenoasa pentru administrare si va asigura urmatoarele:
e Utilizatorii trebuie sa fie definiti de catre administrator iar pentru fiecare

utilizator al subsistemului se vor inregistra cel putin informatiile urmatoare:
O Numele de utilizator,

Numele si prenumele persoanei respective,

Adresa de email a utilizatorului;

IP de acces

Username de Active Directory corespondent

Grupuri de Active Directory corespondente

Data intrare in organizatie

Numar de logari esuate permise

Acces read-write sau read-only general in sistem

O O O O OO 0O O O

Unitatea organizationala din care face parte
o Functia de incadrare in organigrama.
® permite administratorilor definirea de volume de stocare a documentelor
(locatii fizice in care vor fi salvate documentele in sistem, pe medii diferite),
precum si posibilitatea de a se conecta la unul sau mai multe ,,Depozite de
stocare”, in functie de drepturile pe care acestia le au.
e permite administratorului configurarea atributelor (campuri de date)
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fiecarui tip de document prin utilizarea unei interfete prietenoase de tip
web, fara a fi nevoie de interventia in codul aplicatiei.

Permite administratorului restaurarea documentelor sterse de catre
utilizatori.

Permite administratorului configurarea facila, direct in aplicatie, la nivel de
atribut pentru cel putin urmatoarele caracteristici: eticheta afisata
utilizatorilor, tipul de date permis (text, numar, data calendaristica, logic =
adevarat sau fals), lungimea permisa, valoare implicita (exemplu: utilizator
curent, data curenta), lista de valori, formula de calcul functie de alte
metadate;

administrarea sabloanelor folosind categorii de documente, compartimente
de utilizat, dosare, categorii predefinite, metadate si valori pre-completate
pentru metadate;

permite administratorilor de sistem sa defineasca un set general de atribute
la nivelul organizatiei, din care sa fie asociate atribute pentru tipurile de
documente definite Tn sistem;

posibilitatea de inactivare manuala sau automata (prin integrare cu Active
Directory) a utilizatorilor in platforma;

gestionarea permisiunilor de acces la meniurile aplicatiei, la nivel de
utilizatori sau grupuri de utilizatori;

posibilitatea de setare a unor reguli avansate de validare pentru atributele
documentelor;

capabilitatea de setare a unor formule de denumire automata a
documentelor;

posibilitatea de completare automata a valorilor atributelor la generarea
documentelor din sablon;

capabilitatea de gestionare a drepturilor de utilizare ale sabloanelor de
documente definite in platforma;

capabilitatea de grupare a tipurilor de documente in categorii / clase de
documente si de setare a drepturilor de acces la nivel de categorii / clase de
documente;
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1.4.1

posibilitatea de configurare a mecanismului de delegare a
responsabilitatilor de catre utilizatorii pe perioada absentei acestora.
4.3.1 Arhivare electronica
Mutarea documentelor din depozitul de documente in depozitul de arhiva
electronica legala, atunci cand utilizatorii definesc acele documente ca fiind
gata de arhivat;
Arhivarea documentelor in functie de termenele de pastrare si tipurile de
documente;
Definirea de termene de pastrare la salvarea documentelor in concordanta
cu nomenclatorul arhivistic al organizatiei;
Implementarea nomenclatorului arhivistic conform legislatiei;
Pentru fiecare document incarcat n arhiva, sistemul va genera automat o
fisd a documentului care sa fie In concordanta cu cerintele legislatiei in
vigoare referitoare la arhivarea electronica;
Furnizeaza mecanismele necesare din aplicatie impreuna cu procedura
aplicabila pentru distrugerea documentelor la expirarea perioadei de
retentie conform legislatiei in vigoare;
Permite semnarea automatd a documentelor cu semnaturi electronice
calificate si aplicarea de marci de timp;
Dispune de integrare nativa cu un administrator de Arhiva Electronica legala
conform Legii 135/2007;
Capabilitatea de semnare electronica bulk a documentelor in procesul de
transmitere automata a acestora catre administratorul de Arhiva Electronica
legala;
Capabilitatea de definire a unor fluxuri de solicitare a documentelor din
arhiva electronica legal3;
Dispune de functionalitati de gestiune a nomenclatoarelor arhivistice,
precum:

o Crearea si gestionarea de nomenclatoare arhivistice;

0 Modificarea nomenclatoarelor existente;

O Introducerea de perioade de pastrare pentru documente, inclusiv
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perioada de pastrare permanents;

o Modificari ale elementelor componente (ex. entitati, tipuri de
documente, perioade de pastrare).

o Nomenclatorul arhivistic este aprobat la Arhivele Nationale,
conform legii arhivérii. In cadrul nomenclatorului se vor pastra
datele cu privire la tipurile de documente utilizate, anii limita,
departamentele emitente, precum si termenul de pastrare pentru
fiecare tip de document. Pe baza acestui nomenclator se vor defini
termeni de pastrare la nivel de document introdus in sistem

o Sistemul propus trebuie sa permita configurarea nomenclatorului
arhivistic, inclusiv stabilirea termenului de pastrare si a
departamentului responsabil pentru fiecare tip de document din
cadrul acestuia;

o Sistemul trebuie sa permita configurarea nomenclatoarelor pentru
destinatari interni, precum si externi;

Sistemul trebuie sa permita definirea facila a unui numar nelimitat de
librarii/folders de documente organizate ierarhic, pe o structurd familiara
utilizatorilor - tip Windows Explorer;

Fiecare librdrie de documente (folder) sa aiba drepturi usor gestionabile,
similar cu Windows Explorer: grup, citire, scriere;

Fiecare librdrie sa poata afisa tabelar, pe langa informatiile standard, si
diferite alte metadate specifice pentru a ajuta la identificarea si cautarea
rapida a unui document in arhiva;

Sistemul trebuie sa permita salvarea de vizualizari personalizate ale unei
librarii si a filtrelor alocate n aceasta, cu posibilitatea de a le adauga intr-o
zona de favorite;

Sistemul trebuie sa permita definirea si alocarea de tag-uri/etichete multiple
la nivel de document, cu posibilitatea de regasire a acestora intr-o librarie
dedicata tag-urilor/etichetei utilizate;

Aplicatia trebuie sa dispuna de un meniu dedicat pentru suport, prin care
utilizatorii pot trimite tichete direct catre producator pentru asistenta si
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suport;
e Aplicatia trebuie sa permita utilizatorului sa isi personalizeze profilul si sa
includa cel putin urmatoarele optiuni:
o Tema de vizualizare (Light/Dark),
Limba (minim Romana, Engleza),
Fus orar,
Formatul de data (DD-MM-YYYY, YYYY-MM-DD),
Formatul numerelor (cu/fara zecimale; separator de mii:,,.”,

O O O O

. sau, ).
e Aplicatia trebuie sa puna la dispozitie un manual de utilizare, care poate fi
accesat direct din platforma;
e Drepturile de securitate si permisiunile trebuie sa fie special proiectate
astfel incat sa permita controlul accesului utilizatorilor la documente si tipul
drepturilor de acces;

® Trebuie sa permita alocarea unui proprietar de document, care poate fi
schimbat din cadrul interfetei web.
1.4.2 4.3.2 Componente de registratura electronica
Permite inregistrarea si distributia de documente curente in format electronic in
cadrul organizatiei, fiind integrat cu depozitul de documente electronice, pentru a
asigura urmatoarele functionalitati:
1.4.2.1 a. Inregistrarea si Gestionarea Documentelor:

e Modulul de registratura trebuie sa permita inregistrarea detaliata a
informatiilor privind corespondenta, incluzand intrarile, iesirile si
documentele de uz intern;

e Sistemul trebuie sa includa campuri obligatorii precum Numar de
inregistrare, Data primirii/inregistrarii, Ora primirii/inregistrarii, asigurand
astfel completitudinea informatiilor;

e Sistemul trebuie sa permita definirea si personalizarea campurilor pentru
fiecare tip de registru, inclusiva metadatelor precum seria numerica si alte
caracteristici esentiale pentru gestionarea documentelor;

e Sistemul trebuie sa gestioneze alocarea numerelor unice de inregistrare
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pentru documente folosind un sistem de numerotare centralizat, care sa
permita resetarea acestora la inceputul fiecarui an calendaristic;
Sistemul trebuie sa impiedice modificarea numerelor de inregistrare alocate
documentelor si sa permita crearea si gestionarea registrelor de numere
secventiale definite de administratorul solutiei;
Sistemul trebuie sa permita minim urmatoarele specificatii pentru tipul
Jlntrare”:

o Tip de inregistrare: intern/extern/uz intern

o Registrator responsabil: automat utilizatorul conectat / user-ul de
domeniu sau alt utilizator/grup
Forma de prezentare (plic, colet, etc.)
Categorie documente
Continut document (camp editabil)
Emitentul

O O O O ©O

Destinatar (entitate): utilizator sau departament intern

O Observatii suplimentare (camp editabil)
Solutia trebuie sa permita definirea de campuri suplimentare specifice
tipului de registratura.
Sistemul trebuie sa permitda minim urmatoarele specificatii pentru tipul
Hlesire”:

o Posibilitatea de legare cu numarul de intrare

o Numele persoanei care inregistreaza: automat utilizatorul conectat
/ user-ul de domeniu
Forma de prezentare (document, colet, plic, etc.)
Emitentul

O O O

Destinatarul

O Observatii suplimentare
Solutia trebuie sa permita definirea de campuri suplimentare specifice
tipului de registratura.
Modulul de registratura trebuie sa permita inregistrarea detaliata a
informatiilor privind corespondenta, incluzand intrarile, iesirile si
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1.4.2.2

documentele de uz intern;

b. Personalizarea si Configurarea Registrelor si Monitorizarea:
Sistemul trebuie sa permita configurarea si personalizarea registrelor direct
din interfata web, permitand utilizatorilor sa adauge campuri si atribute
specifice fiecarui registru;
Utilizatorii trebuie sa poata specifica atributele registrului, inclusiv tipul,
numele, tipurile de documente asociate, si formatul numarului de registru
(cu optiunea de a adduga sufixe sau prefixe, termen de resetare, etc.);
Sistemul trebuie sa permita configurarea atributelor si metadatelor specifice
fiecarui registru, asigurand astfel o gestionare eficienta si adaptata la
nevoile organizatiei;
Sistemul trebuie sa permita definirea de registre personalizate, oferind
posibilitatea de a adauga si personaliza campuri si atribute specifice, in
functie de particularitatile fiecarui registru;
La nivel de registru, sistemul trebuie sa permita configurarea de atribute si
metadate specifice, inclusiv seria numerica si alte caracteristici esentiale
pentru gestionarea eficienta a documentelor in cadrul registrului;
Sistemul trebuie sa permita trimiterea de notificari privind transmiterea
corespondentei, cu optiunea de aprobare sau respingere, atat prin notificari
in aplicatie, cat si prin e-mail;
Sistemul trebuie sa permita utilizatorilor sa seteze nivelul de
confidentialitate al documentelor, asigurand astfel protectia datelor
sensibile;
Sistemul trebuie sa permita configurarea de drepturi specifice pentru
registrele clasificate ca ,top secret”, restrictionand accesul doar la
utilizatorii autorizati;
Sistemul trebuie sa permita configurarea registrelor direct din interfata
web, inclusiv definirea si personalizarea campurilor specifice fiecarui
registru, pentru a facilita gestionarea documentelor;
Sistemul trebuie sa permita setarea de campuri obligatorii necesare pentru
alocarea unui numar de registru, asigurand completitudinea si
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corectitudinea datelor inregistrate;

Sistemul trebuie sa permita adaugarea de campuri specifice si pentru
inregistrarile de tip ,,uz intern”. Aceste campuri personalizate vor putea fi
configurate in functie de nevoile interne ale organizatiei si vor fi disponibile
doar pentru acest tip specific de inregistrari;

Sistemul trebuie sa ofere functionalitati de cautare avansate la nivel de
registratura, permitand utilizatorilor sa efectueze cautari dupa orice camp
sau coloana din registru;

Sistemul trebuie sa permita setarea unui timp de raspuns specific pentru
fiecare inregistrare in registru, asigurand astfel gestionarea eficienta a
termenelor limita;

Sistemul trebuie sa permita setarea unei prioritati pentru fiecare
inregistrare in registru, facilitind organizarea si procesarea documentelor in
functie de urgenta;

Sistemul trebuie sa ofere functionalitati de raportare a inregistrarilor care se
apropie de termenul de raspuns, permitand utilizatorilor sa ia masuri
proactive pentru a respecta termenele stabilite;

Sistemul trebuie sa permita inregistrarea numerelor alocate de institutiile
emitente si sa asigure atribuirea documentelor asociate documentului ce
urmeaza a fi inregistrat, facilitand astfel o evidenta clara si completa;
Sistemul trebuie sa gestioneze alocarea numerelor unice de inregistrare
pentru documente, utilizand un sistem de numerotare centralizat (serie
numerica) la nivelul intregii companii, pentru a asigura uniformitatea si
integritatea Tnregistrarilor;

Sistemul trebuie sa permita resetarea numerelor de inregistrare la inceputul
fiecarui an calendaristic, mentinand astfel organizarea si claritatea
numerotarii documentelor;

Sistemul trebuie sa impiedice modificarea numerelor de inregistrare alocate
documentelor de catre orice utilizator, asigurand astfel integritatea si
securitatea datelor;

Sistemul trebuie sa permita crearea si gestionarea de registre de numere
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definite de catre administratorul solutiei;
Sistemul trebuie sa permita crearea si gestionarea registrelor de numere,
care vor fi definite si administrate de catre administratorul solutiei, oferind
astfel flexibilitate Tn organizarea inregistrarilor;
Sistemul trebuie sa permita crearea de tipuri de registre care sa gestioneze
serii de numere secventiale, asigurand o structura coerenta si usor de
urmarit a numerotarii documentelor;
Sistemul trebuie sa permita utilizatorilor ca, la definirea unui registru, sa
poata specifica cel putin urmatoarele atribute:

o Tip registru

O Nume registru

o Tipuri de documente asociate registrului - selectate din

nomenclatorul aferent
o0 Formatul numarului de registru, care trebuie sa permita addugare
de sufix/prefix

Sistemul trebuie sa ofere posibilitatea urmaririi starii documentului, a
responsabililor care actioneaza pe document si a tuturor actiunilor
efectuate asupra documentului de catre fiecare entitate in parte;
Sistemul trebuie sa permita trimiterea unei notificari prin e-mail la
finalizarea fluxului de registratura, atat catre destinatarii interni, cat si catre
destinatarii externi. Aceasta notificare va contine detalii relevante despre
documentul sau inregistrarea finalizata, asigurand astfel o comunicare
eficienta si prompta cu toti destinatarii implicati;
Sistemul trebuie sa permita inregistrarea de documente de intrare, de iesire
sau informative, oricare dintre acestea putand fi transmise catre unul sau
mai multi destinatari;
Trebuie sa permita ca, atunci cand se creeaza raspuns la un document
printr-un alt document, sa se genereze o relatie intre documentele
respective. Relatia dintre cele doua documente trebuie sa fie bidirectionals;
Sa permita ca relatiile intre documente sa fie pastrate in tot ciclul de viata al
documentelor respective;
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1.4.3

Trebuie sa gestioneze nomenclatoare pentru:
o Tip de documente
o Emitenti si destinatari externi
o Emitenti si destinatari interni
O Secretariate/puncte de registratura
Sistemul trebuie sa permita utilizatorilor aplicatiei sa creeze si sa actualizeze
direct nomenclatorul de destinatari externi, oferind astfel flexibilitate si
accesibilitate in gestionarea acestor date;
Sistemul trebuie sa permita actualizarea nomenclatorului de destinatari
interni exclusiv de catre utilizatorii cu rol de administrator al aplicatiei,
asigurand astfel controlul si securitatea datelor interne;
Sistemul trebuie sa permitd adaugarea de continut unui document atat prin
scanare, cat si prin incarcare dintr-un fisier existent pe statia de lucru,
facilitand astfel integrarea eficientd a documentelor inregistrate;
Sistemul trebuie sa permita limitarea vizualizarii inregistrarilor din registru la
numerele alocate de catre un utilizator, asigurand astfel confidentialitatea si
gestionarea securizata a datelor;
Functionalitati de raportare:
o Raport dupa Destinatar cu posibilitatea de setare a unui interval de
timp
o Raport dupa Emitent cu posibilitatea de setare a unui interval de
timp
o Raport privind toate numerele de inregistrare emise pentru un
interval de timp
O Raport cu numar total de documente inregistrate in ultima luna,
impartite pe tipuri de documente
Sistemul trebuie sa permita generarea de rapoarte registru, pentru fiecare
registru in parte;
Rapoartele trebuie sa permita exportul sub forma unui document de tip
Excel si PDF.
4.3.3 Cerinte privind functionalitati de Notificare pentru Documente
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e Sistemul trebuie sa permita configurarea notificarilor automate printr-un
meniu dedicat, accesibil in sectiunea de setari ale sistemului doar de
utilizatorii autorizati;

e Sistemul trebuie sa permita utilizatorilor autorizati sa creeze, editeze,
activeze/inactiveze si sa stearga notificari dintr-o lista centralizata. Lista
trebuie sa includa minim urmatoarele informatii: Data Crearii, Numele
Notificarii, Creatorul si Status (Activ/Inactiv);

e Sistemul trebuie sa permitd deschida o pagina dedicata configurarii
notificarilor;

e Sistemul trebuie sa permita configurarea notificarilor, incluzand minim
urmatoarele cerinte generale:

o Definirea unui nume descriptiv

O Selectarea unei perioade de aplicabilitate configurabile

O Alegerea unei optiuni de resetare automata (saptamanal, lunar,
trimestrial, anual)

O Asocierea notificarilor cu tipuri specifice de documente si metadate

o0 Adaugarea de metavariabile disponibile, cu afisarea urmatoarelor
informatii: tipul metavariabilei, valoarea implicita, optiunile posibile
si formatul de afisare

e Sistemul trebuie sa permita configurarea de reguli pentru notificari,
incluzand minim urmatoarele:

o Comparare valori (<, >, =, <=, >=)

Validarea completarii metavariabilelor

Filtrarea optiunilor pentru metavariabile de tip dropdown

Setarea pragurilor pentru valori cumulative ale documentelor

O O O O

Configurarea notificarilor recurente pentru starea documentelor si
termenele limita

o

Notificarea la expirarea termenelor de retentie
O Mutarea automata a documentelor in arhiva dupa expirarea
perioadei de retentie
e Sistemul trebuie sa permita trimiterea notificarilor utilizatorilor prin:
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o Email si/sau notificari in aplicatie
o Folosind mesaje personalizabile in functie de regulile definite,
aceste mesaje sunt configurate de catre utilizatorul autorizat, direct
din interfata
o Selectia utilizatorilor, grupurilor sau membrilor specifici care vor
primi notificarile
e Sistemul trebuie sa declanseze notificari pe baza urmatoarelor evenimente:
o Importul documentelor cu metadate asociate din alte sisteme
o Completarea sau editarea metadatelor
o Tncircarea manual3 a documentelor
o Executia cron-job-urilor (lucrari programate) configurate periodic
e Sistemul trebuie sa pastreze un log detaliat al notificarilor trimise, incluzand
minim urmatoarele:
O  ID-ul notificarii
Data si ora trimiterii
Numele utilizatorului sau grupului notificat
Numele notificarii

O O O O

Lista documentelor asociate notificarii
o Utilizatorii care au fost notificati
e Sistemul trebuie sa permita vizualizarea si exportarea log-urilor de notificari
in excel sau csv.
1.4.4 4.4. Cerinte non-functionale ale sistemului

4.4.1Cerinte generale
e Componenta aplicativa de baza a Sistemului Electronic de Management a

Documentelor este o aplicatie software integrata dedicata de tip COTS,
pentru asigurarea suportului avansat de la producator si eliminarea
eforturilor de implementare, integrare si testare a (intregii) infrastructuri.
Nu se accepta dezvoltdri in acest sens, ci doar configurari sau personalizari,
pentru a se putea permite implementarea solutiei prin utilizarea unei
metodologii de tip prototip evolutiv.

e Aplicatia trebuie sa fie proiectata intr-o arhitectura pe mai multe nivele,
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cum ar fi o arhitectura de tip 3-Tier sau echivalent;

Sistemul informatic nu trebuie sa impuna limitari asupra numarului de
biblioteci de documente, documente, scheme de metadate si metadate sau
asupra capacitatii de stocare pe care o poate gestiona.

Accesul utilizatorilor externi la documentele dintr-o colectie trebuie sa se
realizeze intr-un mod simplu pentru utilizatorii non-IT, cu functionalitati
restrictionate fata de restul de utilizatori, fara acces la functionalitatile si
privilegiile aplicatiei disponibile pentru utilizatorii interni. Partajarea unei
colectii de documente trebuie sa nu presupuna trimiterea respectivelor
documente in afara sistemului, documentele urmand a fi accesate din
locatia de stocare originala. Componenta ,Server” trebuie sa poata fi
implementata pe una din urmatoarele platforme: Microsoft Windows, Linux
sau echivalent;

Pentru a putea fi accesata de pe orice statie de lucru solutia trebuie sa ofere
un client de tip ,,web” — care sa ruleze cu aceleasi functionalitati pe oricare
din browserele uzuale, cum ar fi: Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google
Chrome, Safari;

Aplicatia trebuie sa permita notificarea prin e-mail referitor la aparitia unei
cereri si va conduce utilizatorul automat in pagina unde acesta poate
aproba sau refuza aceasta cerere.

Interfata este prietenoasa si customizata in functie de tipul de utilizator care
acceseaza platforma.

Caracterele romanesti sunt suportate pentru toate ecranele, meniurile,
mesajele de eroare, textele de ajutor online, rapoartele si datele.

Toate datele introduse sunt validate in timp real.

Aplicatia ofera o interfata comuna pentru utilizatori care sa aiba acelasi
“aspect si impresie” pentru toate modulele din cadrul platformei.

Aplicatia permite utilizarea ferestrelor pop-up, pentru a evita pe cat posibil
paginarea ecranului.

Interfata administratorului poate fi separata sau o extensie a interfetei de
utilizator.
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1.4.5

Aplicatia afiseaza o pagina de start caracteristica utilizatorului autentificat
care va include informatii de interes pentru acesta.

Aplicatia permite definirea si gestionarea de noi pagini de aplicatii conform
nevoilor speciale ale organizatiei, precum si acordarea drepturilor de
accesare pentru utilizatori si grupuri a noi pagini de aplicatii, fara a fi
necesara re-implementarea.

Aplicatia permite definirea si gestionarea de noi entitati de date cu nume
intern, eticheta, tip de date, lungime, precizie, vizibilitate in lista, valoare
implicita, optiuni formula de calcul, asigurand totodata persistenta in mod
automat a noi entitati de date in tabele de baze de date.

Aplicatia permite definirea interfatei utilizator pentru noi entitati de date,
vizualizare lista, addugare inregistrare noud, editare, stergere

Interfata sistemului va fi disponibild Tn limba romana.

Sistemul va include pe langd mediul de productie, un mediu de
testare/dezvoltare. Componentele software trebuie sa fie licentiate atat
pentru mediul productiv cat si pentru mediul de test.

Platforma software trebuie sa suporte functionarea in regim de cluster pe
mai multe noduri pentru Tnalta disponibilitate, atat la nivel de baza de date
cat si la nivel de server de aplicatie.

Serviciile externe catre utilizatori vor fi tehnologic neutre (sistem de
operare, exportator internet, etc.)

4.4.2 Cerinte de acces, securitate si protectie

Accesul utilizatorilor in platforma software se va realiza prin mecanismul de
autentificare Active Directory

Canalele de comunicatie pe care circula documentele si informatiile sunt
securizate utilizand protocoalele SSL si HTTPS

Aplicatia trebuie sa permita configurarea astfel incat sa poata fi accesata
numai de pe IP-uri sau grupe de IP-uri configurate pentru utilizatori si
grupuri

Aplicatia trebuie sa previna accesul paralel, astfel incat un singur utilizator
sa poata modifica o inregistrare la oricare moment dat.
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1.4.6

1.4.7

Aplicatia nu permite schimbarea datelor prin alte metode decat editarea
autorizata

Aplicatia nu permite utilizatorilor obisnuiti accesul la datele din baza de date
decat prin intermediul functiilor incluse in sistemul informatic;

In caz de avarii, exista inregistrate informatii de diagnosticare pentru a ajuta
la identificarea si solutionarea problemei

mecanisme de acces la depozitul de documente bazate pe grupuri, roluri,
utilizatori si functii din organigrama.

mecanisme de definire a permisiunilor la nivel de depozit de documente, de
entitate sau de atribut al entitatii;

drepturile de acces sunt asociate unor “clase de permisiuni”. O clasa de
permisiuni va dispune de un nume si va putea fi asociata unui set de
grupuri, roluri, tipuri de documente gestionate sau meniuri de acces.
drepturile de acces se pot gestiona la nivel de container de documente
(folder) si fisier, precum si pe tipuri de documente sau pe fiecare atribut de
pe tipurile de documente, utilizand utilizatori si grupuri de utilizatori.
Sistemul informatic garanteaza pastrarea completa si integritatea
continutului bazei de date.

Sistemul va asigura confidentialitatea datelor transmise-receptionate pe
canalele de comunicatie.

Solutia nu trebuie sa stocheze parolele utilizatorilor in text clar sau folosind
o functie hash care este considerata nesigura.

4.5. Audit, integrare si suport tehnic

auditarea tuturor operatiilor efectuate de utilizatori in aplicatie;

operatiile de configurare/administrare a auditului si de consultare a acestuia
se realizeaza de catre administratori;

informatiile referitoare la audit nu pot fi alterate nici macar de
administratori fara a se marca cine a facut acea operatie;

mecanisme proprii de protectie a informatiilor de audit.

4.6. Modul de integrare

Pentru realizarea de personalizari sau pentru integrarea cu alte aplicatii
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externe, solutia trebuie sa puna la dispozitie un API (Application Program
Interface) detaliat, bine documentat si publicat la momentul depunerii
ofertei;

e Sincronizare automata dinspre grupurile de utilizatori definite in sistemul
Active Directory al beneficiarului spre grupurile functionale din sistem;

e Posibilitatea de arhivare si expunere a continutului arhivat, catre orice alt
sistem, prin folosirea standardului CMIS (content management
interoperability services);

® S3 expuna Out Of The Box servicii REST / WSDL / SOAP pentru accesarea
resurselor aplicatiei.

5. Personal solicitat Prestatorului
RESURSE UMANE

in vederea implementarii cu succes a acordului cadru, Furnizorul va
organiza si va pune la dispozitia autoritatii contractante o echipa de experti care,
prin atributiile si pregatirea lor, vor realiza executia tuturor activitatilor care
trebuie realizate in cadrul acordului cadru.

Operatorul economic va furniza o descriere a disponibilitatii si
angajamentului resurselor umane pentru acest acord cadru la toate nivelurile. Tn
situatia Tn care expertii propusi nu sunt angajati ai ofertantului, se va depune
impreuna cu oferta, declaratie de disponibilitate semnatd de fiecare expert in
parte.

Operatorul economic va furniza personalul in concordanta cu cerintele de
calitate si cantitate solicitate. Structura de personal va include echipa de experti
solicitati precum si orice alti experti propusi de ofertanti, necesari pentru buna
desfasurare a proiectului.

Ofertantul trebuie sa garanteze Autoritatii Contractante ca expertii cheie
pe care 1i propune sunt disponibili pe toatad perioada de implicare a acestora pentru
realizarea activitatilor prevazute si obtinerea rezultatelor agreate prin intermediul
Contractului.

Personal-cheie implicat in derularea contractului
Pentru asigurarea nivelului de calitate al prestarii serviciului, Ofertantul va
asigura urmatorul personal minim:

49




coordonator de proiect/manager de proiect;

responsabil tehnic prelucrare arhivistica si digitizare/indexare;

architect de sistem;

expert testare software;

expert instruire

Operatorul economic ofertant va face dovada asigurarii accesului la

serviciile personalului cheie fie prin resurse proprii, caz in care vor fi indicate
persoanele in cauza, fie prin externalizare, situatie in care se vor prezenta
documente cum ar fi: extras REVISAL, aranjamentele contractuale realizate in
vederea obtinerea serviciilor respective insotite de declaratii de disponibilitate ale
expertilor respective etc.

Cerintele de studii/calificare si experienta pentru expertii cheie si

responsabilitatile lor sunt urmatoarele:

1.

Coordonator de proiect/manager de proiect — absolvent de studii
superioare (studii absolvite cu diploma de licenta).
Responsabilitati:
asigurarea finalitatii operatiunilor in conditiile respectarii cerintelor
prezentului caiet de sarcini;
coordonarea si controlul derularea proiectului;
efectuarea de analize impreuna cu personalul propriu privind activitatile
de coordonare si executie aflate in diverse faze de executie;
controlul de calitate;
planificarea activitatilor;
asigurarea gestionarii eficiente a resurselor implicate in procesul de
derulare a contractului;
va tine permanent legatura cu reprezentantii autoritatii contractante.
Experienta specifica
Participarea ca si coordonator de proiect/manager de proiect la cel putin

un contract al carui obiect il reprezinta servicii realizare arhiva fizica/digitala.
Minimum 5 ani de experienta profesionala.

2.

Responsabil tehnic prelucrare arhivistica si digitizare/indexare — absolvent
de studii superioare (studii absolvite cu diploma de licenta) insotite de un
certificat de absolvire in domeniul arhivistic, eliberat de un centru autorizat
de formare profesionala sau diploma de masterat/diploma postuniversitara
cu specializarea arhivistica
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Responsabilitati:

asigurarea desfasurarii intregului proces de realizare a arhivarii fizice in
conditii optime;

procesarea schemei de metadate a documentelor (constituirea indexului
acestora);

preluarea arhivei fizice si returul acesteia la beneficiar.

Experienta specifica
Participarea ca si Responsabil tehnic prelucrare arhivistica la cel putin un

contract al carui obiect il reprezinta servicii realizare arhiva fizica/digitala.
Minimum 5 ani de experienta profesionala.

3.

Arhitect de sistem (1 persoana)

Studii superioare finalizate cu diploma de licenta sau echivalent.

4,

Responsabilitati:

Definirea arhitecturii generale a solutiei informatice

Definire cerinte functionale, non-functionale si de integrare, proiectare
model de date si procese;

Proiectarea si documentarea arhitecturii, a specificatiilor functionale,
respectiv a specificatiilor de integrare.

Sprijinirea echipei tehnice de implementare pentru gasirea de solutii
tehnice

Identificare riscurilor tehnice si a mdasurilor de minimizare/eliminare a
acestora prin solutii de arhitectura

Suport tehnic

Cerinte minimale:

Minimum 5 ani de experienta profesionala generala in domeniul IT.
Competente tehnice privind tehnologiile pe care Ofertantul le va utiliza in
cadrul proiectului, dovedite prin cel putin o certificare recunoscuta la nivel
national.

Experienta specifica de participare in cel putin un proiect sau contract in
care a indeplinit activitati similare cu cele pe care urmeaza sa le
indeplineasca n viitorul contract, dovedita prin documente justificative
relevante.

Expert testare software (1 persoana)

Studii superioare finalizate cu diploma de licenta sau echivalent.

Responsabilitati:
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- Activitati specifice testarii de aplicatii software

- Realizarea planurilor, a scenariilor si a cazurilor de test

- Activitati de testare componente si testare functionala

- Intocmirea si livrarea rapoartelor de testare

- Asigurare suport tehnic in perioada de garantie

- Crearea/ actualizarea documentatiilor

Cerinte minimale:

- Minimum 5 ani de experienta profesionala generala in domeniul IT.

- Competente privind testarea, dovedite prin certificare recunoscuta la
nivel national si/sau international.

- Participare in cel putin un proiect sau contract in care a indeplinit activitati
similare cu cele pe care urmeaza sa le indeplineasca in viitorul contract,
dovedita prin prezentarea de contracte, recomandari sau orice alte
documente justificative relevante din care sa reiasa experienta specifica.

5. Expert instruire (1 persoana)

Studii superioare finalizate cu diploma de licenta sau echivalent.

Responsabilitati:

Sustinerea sesiunilor de formare a personalului

Evaluarea personalului

Pregatirea materialelor de instruire

Cerinte minimale:

- Minimum 5 ani de experienta profesionala generala in domeniul IT.

- Competente privind formarea personalului, dovedite prin certificare
recunoscuta la nivel national si/sau international.

- Participare in cel putin un proiect sau contract in care a indeplinit activitati
similare cu cele pe care urmeaza sa le indeplineasca in viitorul contract,
dovedita prin prezentarea de contracte, recomandari sau orice alte
documente justificative relevante din care sa reiasa experienta specific.

6. Experti non-cheie
e Minim 2 arhivisti;
e  Minim 2 arhivari;
e Minim 2 operatori introducere si validare date;
e  Minim 2 legatori manuali.
Se vor atasa la propunerea tehnica documente suport care sa ateste
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cerintele minime impuse expertilor-cheie: C.V.-uri, copii ale diplomelor si
certificarilor din care sa reiasa studiile absolvite, fise de post, recomandari
(recomandarile pot fi emise atat de beneficiar), extrase Revisal sau orice alte
documente similare din care sa reiasa indeplinirea cerintelor minime solicitate de
autoritatea contractanta.

6. Atributiile si responsabilitatile partilor
Tn raport cu produsele solicitate si cu cerintele stipulate in prezentul Caiet de
Sarcini, responsabilitatile si atributiile partilor sunt:
Ofertantul are urmatoarele obligatii principale:
Operatorul economic selectat va asigura prestarea de Servicii Integrate de

Depozitare, Arhivare Fizicd si Digitizare Documente Create si Detinute de
D.G.A.S.P.C. Sector 1 (SIDAFD), timp de 36 luni, dupd cum urmeaza:

e Servicii de arhivare fizica (ordonare, constituire, numerotare, inventariere si

legare documente);

e Servicii de selectionare si eliminarea documentelor;

e Servicii de restaurare;

e Servicii de preluare, depozitare si gestionare a documentelor;

e Servicii de digitalizare si indexare;

e Platforma electronica pentru accesul documentelor scanate.

Obligatiile principale ale Ofertantului devenit Contractant se completeaza cu
obligatiile prevazute in conditiile contractuale.

Autoritatea/entitatea contractanta are urmatoarele obligatii principale:

a. desemnarea unei persoane sau a unei echipe pentru monitorizarea
contractului,

b. punerea la dispozitia Contractantului a tuturor informatiilor disponibile si
necesare pentru derularea contractului in timpul stabilit si la nivelul de
calitate si performanta prevazut in Caietul de Sarcini,

c. mobilizarea tuturor resurselor care sunt in sarcina sa, pentru buna derulare
a contractului,

d. colaborarea cu Contractantul pentru a identifica in timp util orice eventuale
probleme care ar putea aparea pe parcursul derularii contractului,

e. asigurarea acuratetei oricaror informatii puse la dispozitia Contractantului
pe durata derularii contractului,

f. monitorizarea indeplinirii tuturor cerintelor din Caietul de Sarcini si a
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oricaror elemente ale Propunerii Tehnice si Financiare pe durata derularii
contractului, efectuarea si pastrarea unei arhive cu inregistrari pentru
documentarea nivelului de performanta a Contractantului,

g. notificarea Contractantului prin canalele de comunicatie puse la dispozitie
de acesta privind orice incidente sau disfunctionalitdti care intervin pe
perioada de derulare a contractului,

verificarea tuturor documentelor asociate receptiei produselor si serviciilor suport
care fac obiectul contractului, respectiv care confirma furnizarea produselor
potrivit conditiilor de calitate stabilite in Caietul de sarcini.

7. Receptia serviciilor/produselor

Receptia produselor se va efectua gradual, lunar, pe baza de proces verbal semnat
de contractant si reprezentantii autoritatii contractante. Contractantul va prezenta
un Raport de activitate, care se va anexa PV receptie. Receptia produselor se poate
realiza Tn mai multe etape, in functie de progresul contractului.

8. Modalitati si conditii de plata

Contractantul va emite factura pentru produsele livrate si acceptate, conform
prevederilor contractuale.

Platile in favoarea contractantului se vor efectua in termen de 30 de zile la data
inregistrarii facturii fiscale de catre AC si a tuturor documentelor justificative.
Fiecare factura va avea mentionat numdrul contractului, datele de emitere si de
scadenta ale facturii respective. Facturile vor fi trimise conform legislatiei Tn vigoare
si conform procedurii interne de primire a facturilor adoptatd de
autoritatea/entitatea contractantd.

Factura va fi emisd dupa semnarea de catre autoritatea/entitatea contractanta a
procesului verbal de receptie calitativa si cantitativa, acceptat. Procesul verbal de
receptie calitativa si cantitativa va Tnsoti factura si reprezinta elementul necesar
realizarii platii, impreuna cu Raportul lunar de activitate.

9. Cadrul legal care guverneaza relatia dintre autoritatea/entitatea contractanta si
contractant (inclusiv in domeniile mediului, social si al relatiilor de munca)
Ofertantul devenit contractant are obligatia de a respecta obligatiile aplicabile in
domeniul mediului, social si al muncii instituite prin dreptul Uniunii, prin dreptul
national, prin acorduri colective sau prin dispozitiile internationale de drept in
domeniul mediului, social si al muncii enumerate in anexa X la Directiva 2014/24,
respectiv:
i Conventia nr. 87 a OIM privind libertatea de asociere si protectia dreptului
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de organizare;
ji. Conventia nr. 98 a OIM privind dreptul de organizare si negociere colectivd;
jii. Conventia nr. 29 a OIM privind munca fortata;

iv. Conventia nr. 105 a OIM privind abolirea muncii fortate;

V. Conventia nr. 138 a OIM privind vérsta minimd de incadrare in muncd;
Vi Conventia nr. 111 a OIM privind discriminarea (ocuparea fortei de muncd si
profesie);

Vil Conventia nr. 100 a OIM privind egalitatea remuneratiei;

viii. Conventia nr. 182 a OIM privind cele mai grave forme ale muncii copiilor;

ix. Conventia de la Viena privind protectia stratului de ozon si Protocolul sdu de
la Montreal privind substantele care epuizeazd stratul de ozon;

X. Conventia de la Basel privind controlul circulatiei transfrontaliere a
deseurilor periculoase si al elimindrii acestora (Conventia de la Basel);

Xi. Conventia de la Stockholm privind poluantii organici persistenti (Conventia
de la Stockholm privind POP);

Xii. Conventia de la Rotterdam privind procedura de consimtdmdnt prealabil in
cunostintd de cauzd, aplicabild anumitor produsi chimici periculosi si
pesticide care fac obiectul comertului international (UNEP/FAQ) (Conventia
PIC), 10 septembrie 1998, si cele trei protocoale regionale ale sale.]

Actele normative si standardele indicate mai sus sunt considerate indicative si
nelimitative; enumerarea actelor normative din acest capitol este oferita ca
referinta si nu trebuie considerata limitativa.

Conform art. 51 din Legea 98/2016 ofertantii vor tine cont de reglementari
obligatorii in domeniile mediului, social si al relatiilor de munca stabilite prin
legislatia adoptata la nivelul Uniunii Europene, legislatia nationala, prin acorduri
colective sau prin tratatele, conventiile si acordurile internationale in aceste
domenii. Informatii detaliate privind reglementarile in domeniile mediului, social si
al relatiilor de munca se pot obtine de la: Agentia Nationala pentru Protectia
Mediului (www.anpm.ro), Ministerul Muncii si Justitiei Sociale (www.mmuncii.ro).

in acest scop ofertantii vor prezenta o declaratie pe proprie rdspundere
(model din sectiunea Formulare) prin care se va atesta faptul ca la elaborarea
ofertei s-au respectat aceste cerinte.

10. Managementul/Gestionarea Contractului si activitati de raportare in cadrul
Contractului, daca este cazul
Pe parcursul derularii Contractului, Autoritatea/entitatea contractanta verifica
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periodic daca toate activitatile planificate au fost realizate conform cerintelor si ca
serviciile au fost prestate corespunzator si in timp util.

Managementul contractului include o componentd de management si o
componentd administrativd (de administrare efectivd a contractului) si presupune
coordonarea continud, monitorizarea si controlul tuturor activitdtilor si rezultatelor
realizate de contractant.

1)

2)

3)

Coordonarea implica:

a) organizarea Iintdlnirilor de analizd a modalitdtii de executare a
contractului,

b) coordonarea resurselor implicate si a activitdtilor realizate in executarea
contractului;

Monitorizarea implica:

a) Analiza/mdsurarea si evaluarea modalitdtii de executare a obligatiilor
contractuale prin raportare la prevederile contractuale. Pentru
activitdtile de monitorizare se utilizeaza cel putin urmdtoarele elemente:

i Informatiile din propunerea tehnicd, pe baza cerintelor din
caietul de Sarcini,

ii.  Informatiile din propunerea financiard si clauzele contractuale
privind modalitatea de platd;

b) Constatarea conformitdtii prin acceptarea produselor livrate, pe baza
procedurii si criteriilor de receptie incluse in caietul de sarcini, condiiile
contractuale;

Controlul implicG identificarea actiunilor corective pentru abordarea

abaterilor de la condiile contractuale, constatate in cadrul intdlnirilor dintre

contractant si autoritatea /entitatea contractantd.

Factori tehnici ofertati

Denumire factor evaluare

Elementele propunerii tehnice (document, pagina, paragraf)

Experienta profesionala a expertului Manager de Proiect

Experienta profesionalda a Responsabilului tehnic prelucrare arhivistica si
digitizare/indexare

Experienta profesionala a expertului Arhitect de sistem (E1-AS)

Experienta profesionala a expertului Expert testare software (E1-ETS)
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Anexa la nr. 32586 / 18.12.2025

OFERTANTUL

(denumirea/numele)

FORMULAR DE OFERTA

(denumirea autoritatii contractante si adresa completa)

Domnilor,
1. Examinand documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
, ne oferim ca, in conformitate cu
(denumirea/numele ofertantului)

prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa
furnizam

(denumirea produsului)
pentru suma de (moneda ofertei)

(suma in litere si in cifre)
la care se adauga taxa pe valoarea adaugata in valoare de

(suma in litere si in cifre)
2. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de

zile, respectiv pana la data de
(durata in litere Si in cifre)
(ziua/luna/anul), si ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de
expirarea perioadei de valabilitate.

3. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta oferta,
impreuna cu comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita
castigatoare, vor constitui un contract angajant intre noi.

4. Precizam ca:

| | depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de
oferta separat, marcat in mod clar "alternativa"

| | nu depunem oferta alternativa.

(se bifeazaoptiuneacorespunzatoare)

5. Am inteles si consimtim ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita ca fiind
castigatoare, sa constituim garantia de buna executie in conformitate cu prevederile din
documentatia de atribuire.

6. Intelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice
alta oferta pe care o puteti primi.

Data / /

, in calitate de , legal autorizat sa semnez
(semnatura)oferta pentru si in numele

(denumirea/numele operator economic).




NF. Cantitate Pret Pret
Denumire servicii U.M. maxima Unitar Total OBS.
crt. (36 luni) Ron Ron
Arhivare fizica
Constituire u.a. 12,500 0.00
Numerotare fila 600,000 0.00
1 | Inventariere u.a. 12,500 0.00
Selectionare u.a. 12,500 0.00
Restaurare file 500 0.00
TOTAL 1 0.00
Preluare si depozitare
aI;treeluu.e;r'ee;I;S%:;‘f[iSne (total u.a. constituite + ml 2,500 0.00
2 Curierajcul documentelor solicitate fizic de luna 36 0.00
beneficiar/luna (D.G.A.S.P.C. Sector 1)
Depozitare 2.500 ml: 9 lei fara TVA/ml luna 36 0.00
TOTAL 2 0.00
TOTAL ANEXA nr. 2 (TOTAL 1+TOTAL 2) 0.00
Digitalizare
Scanare documente format A4 pag. 3,100,000 0.00
3 ﬁgi,fggr;liit:)(A6, A5, B6,B5, A2, Al, A0, pag. 400,000 0.00
Indexare informatie fisier 20,000 0.00
TOTAL 3 0.00
Software
4 | Platforma electronica pentru acceggl la . buc. 1 0.00
documente scanate (Licenta 10 utilizatori)
(TOTAL 3+TOTAL 4) 0.00
Total 0.00 0.00
Ofertant
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